PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
RELACI Prefeitura Municipal de Santa Teresa-ES

Emitente: Unidade Central de Controle Interno De Santa Teresa-ES
Unidade Gestora: Prefeitura Municipal de Santa Teresa-ES
Gestor responsavel: Gilson Anténio de Sales Amaro

Exercicio: 2019

1. Introdugio

Objetivando subsidiar a emissdo do parecer final sobre as contas ora avaliadas, realizamos procedimentos de
auditoria, seguinde ¢ manual de procedimentos desta unidade de controle.

Ma tabela a seguir, apresentamos os processos que foram objeto de auditoria e os processos citados encontram-
se na Unidade Central de Controle Interno da Prefeitura de Santa Terasa.

2. Auditorias e outros procedimentos realizados

Objetivando subsidiar 2 emisséo do parecer final sobre as contas ora avaliadas, realizamos procedimentos
de auditoria em processos de Convénios, Termos de Fomento e processos Licitatorios, Dispensa e
Inexigibilidade, seguindo o manual de procedimentos desta unidade de controle realizados mediante a
analise dos processos e resposta ao check List proposto.

Ma tabela a seguir, apresentamos os processos que foram objeto de auditoria. Os processos encontram-se na
Unidade Central de Controle Interno da Prefeitura de Santa Teresa e publicados no site do municipio:

www santateresa es.gov.br.

01: Aquisigdo de Filtros e Oleo Caterpillar para suprir a necessidades da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura

Coadigo |Objeto/Ponto Processos Base legal Universo do Amostra
de controle | Administrativos Frocedimento FPonto de Selecionada
analisados Controla™
lterm |Inexigibilidad| 14.603/2018 |LeiB.666/93,| Avaliar se as contratagbes por |Inexigibilidade de| Processo de
2.6.6 (01) |e de Licitagao| arts. 24, 25 g| dispensa ou inexigibilidade de Licitagao Inexigibilidade de
26 licitagéio cbservaram as enfuadrada no | Licitagdo n®
Contas de disposicies contidas nos | artigo 25, Caput| 14.603/2018,
Gestao artigos 24 a 26 da Lei de Il da Lei
lLicitactes. B.BB6/03.
Céd [ Tipo [Processo | Orio | Obleto |  Achado | PropiAlerias [ Situacao
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2.6.6 | Inexigibili |14803/2018| Secretaria [Aquisiclio  de- Falta del-Foi recomendado que todos| Concluido
- dade Municipal [Filtros e OlegDocumente  deos produtos a serem adquiridos
de Obras e Caterpillar pargexclusividade enham a comprovacgdo do
Infra uprir comercial preco  de mercado, & néo

Estrutura. necessidades |registrado no drgdosomente uma pequena parceld
da Secretarigde registro  dodos produtos, conforme ficou

Municipal — dgcoméarcio local, emonstrado  neste  processo

Ohras & m questao.

Infrasstrutura Falta d
Justificativa de- Foi recomendado que para as|
preco de todos osproximas  coniratages  por
produtas Inexigibilidade fosse anexado

adquiridos atravesno processo ducumanm‘f
da Inexigibillidade. registrade em drgéo de
registro local, comprovando
xclusividade d
comercializagio do produto
ser adguirido ou servigo a se
prestado.

t l |
Universo do Ponto de Controle: Processos de Inexigibilidade de Licitagdo, cujo elemento de despesa seja
1=rl.|'1ea’ueri'r3ul de Consumo, Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

Amaostra selecionada: 01 processo — Valor: R$ 60,429,866

Inexigibilidade de Licitagdo: modalidade de contratag&o pela qual a administragiio publica nao realiza g
processo licitatério em virfude de competicdo ser invidvel. O art. 25 da Lei n® 8.666/93 possui um elency

exempiificativo com casos desse tipo de contratagéo.

Qluanto & possibilidade de contratagdo por inexigibilidade, cabe trazer o disposto no inc. XX| do citado art. 37
da Constituicdo Federal o qual estabelece gue as contratagdes de bens e servicos devam ser necessariamente,
precedidas de licitagdo, ressalvadas as hipoteses previstas na legislagao.

|'N° do Processo: 14.603/2018

Objeto: Aquisicio de Filtros e Oleo Caterpillar para suprir a necessidades da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura

Fundamentagido Legal: Inexigibilidade - art. 25 inciso | da Lei Federal 8.666/93

Fornecedor: Sotreq S.A

Base Legal: Lei Federal 8.666/1993, Instrugds Normativa n® 13/2014 Vers&o 02 do Sistema de Compras ¢
Licitag&o,

Walor: RS 80.429 66

1. INTRODUCAO

Visando a atender o Pano Anual de Auditoria Interna (PAAI) relativo ao ano de 2019 foi realizada auditoria no
procedimento licitatdrio de [nexigibilidade do processo interno de n® 14.603/2018, com a finalidade de atender

os principios da legalidade, economicidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e da eficiéncia dos atos

e fatos praticados.
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1.2 OBJETO
O Objetivo Geral da presente auditoria constitui em atender ao ordenamento legal, detectar possiveis desviog
de finalidade, erros ou fraudes. Assim como, verificar a adequagao, a regularidade e conformidade do processg

{de inexigibilidade, de licitag&o com os normativos vigentes,
1.3. BASE LEGAL

* A Lel Federal 8.666/93;
* Instrugdo Normativa n® 13/2014 Verséo 02 do Sistema de Compras e Licitacéo,

1.4 FUNDAMENTAGAOQ:

Inexigibilidade de Licitagdo: modalidade de contratagdo pela qual a administragio publica ndo realiza o
processo licitatorio em virtude de competicdo ser invidvel O art. 25 da Lei n® 8.666/23 possui um elenco
exemplificalivo com casos desse tipo de contratagio.

Em exame, inicialmente, importa notar que, observados os principios insculpidos no caput do art, 37 da
Constituicio Federal de 1988, a Administragdo Plblica pode realizar todas as contratagtes gque,
justificadamente, sejam realmente necessérias e tenham por fim atender o interesse piiblico, devendo
considerar, por 6bvio, as finalidades e fungdes Institucionais de cada 6érgao.

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

Art. 37. A administragdo puablica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Fetleral e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, fambém, ao seguinte;

Quanto a possibilidade de contratagao por inexigibilidade, cabe trazer o disposto no inc. XX| do citado art. 37
da Constituicgo Federal o qual estabelece que as contratagfes de bens e servigos deverfo ser,

Em igual sentido, importa destacar também os arts. 2° e 3° da Lei n° 8.666/1993, os quais estabelecem
necessidade de processo licitatério para as obras, servicos e compras contratadas com terceiros pel
Administragao, excegfo feita apenas aos casos previstos na propria Lei n® 8.666/1993, ambos dispositivos

necessariamente, precedidas de licitacdo, ressalvadas as hipoteses previstas na legisiacao. j

transcritos abaixo;

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988

At 37, (..)

XX! - ressalvados os casos especificos na legislagéo, as obras, servigos, compras e alienacbes|
serdo contratados mediante processo de licitagdo pablica que assegure igualdade de condigfes &
todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam obrigagdes de pagamento, mantidas as
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condigbes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird exigéncias de qualificagéo
fécnica e econdmica indispenséveis & garantia do cumprimento das obrigagdes, (grifou-se).

LEI N° 8.666/1993

Art. 2° As obras, servigos, inclusive de publicidade, compras, alienagbes, concessdes,
permissées e locacdes da Administragdo Publica, quando contratadas com lerceiros, serao
necessariamente precedidas de licitagdo, ressalvadas as hipdfeses previstas nesta Lei.

Art. 3° A licitag8o destina-se a garantir a observéncia do principio constifucional da isonomia, a selegdo
da proposta mais vantajosa para a administragdo e a promogdo do desenvolvimento naciona
sustentdvel e serd processada e julgada em estrta conformidade com os principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocafdrio, do julgamento objetivo e dos que lhe sdo
correlatos.

Mo tocante & possibilidade de contratagdo por inexigibilidade, importante notar que o objeto a ser contratado &
fornecimento de Filtros e Oleos Caterpillar, enquadrado no artigo 25, Inciso | da Lei 8.666/93:

Art. 25 E inexigivel _a _licitagdo quando houver Inviabilidade de competicdo,
am especial:

| - para aquisi¢ao de materiais, equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedads a preferéncia de marca,
devendo a comprovagéo de exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgao
de registro do comércio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servigo, pelo
Sindicato, Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes;

3. EXAME TECNICO

2.1 DOS ACHADOS

§
I
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| i T ANALISE PROCESSUAL — INEXIGIBILIDADE

! ﬁrgﬁofEnﬁdada Prefaitura Municipal de Santa Teresa - ES

Processo n® (1460372018

| | de Obras e Infrasstrutura do Municipio de Santa Terasa - ES.

Objeto: Refarente 4 aguisicio de Filiros e Oleo Caterpillar para suprir a necessidades da Secretaria Municipal

LEGENDA: S—SIM N-—NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO

DISPOSITIVO
LEGAL

! FORMALIZAGCAO DO PROCESSO - PREGAD PRESENCIAL

L34 licitagdo fol formalizada por meio de procasso administrativo, devidameante
| autuado, prolocolado & numerado?

s} processo foi autuado, distribuide e organizado com capa e numeragio
Elda maioria das folhas de n* 01 a 112.

Obs.: No entanto fol localizado no processo algumas fls, sem a devida
numaeragio, sendo elas as  folhas da  Autorizagio de
Fornecimento/Execucio que serlam as de nimeros 104 e 105, a folha da
Neota de Liquidagio, a MNota de Ppagamento & o Comprovante de
Pagamento para a Empresa que scriam 4s folhas 110, 111 e 112
respectivamente.

Lei n® 8.86E/93,
art. 38, caput

2)4 aulorizagfio (emitida pela autoridade competente) para realizagao da
Inexigibilidade consta no processo?

Consta no processo o Termo de Inexlgibilidade de Licitagio assinado pela
autoridade competente o Sr. Prefeito Municipal na fls. 68,

Decreto Municipal
290/2016 —
Instrugio
Marmativa n®
13/2014 versdo 02,

A0 termo de referéncia consla no processo?

Decreta Municipal
290/2016 — IN n®

Consta Termo de Referéncia referente fornecimento anexado “as folhas 03 | 13/2014 versao 02,
a13. Portaria CGAB
081/2013.
| 414 justificativa para contratago (emitida pela autoridade competente) consta | Lei n® 10.520/02,
art. 3% le i,

do processo?
| Consta justificativa no Termo de Referéncia na fls. 03 onde o Secretaric
i Municipal de Obras e Infraestrutura Justifica:
;“A contratagio de empresa para fornecimento de Filtros e Gleo Caterpillar
‘para atender a demanda da Secretaria Municipal de Obras e
i Infraestrutura.
. Atender necessidade de reposigic de Filtro e Oleo Caterpillar para
| consumo imediate e estogue no almoxarifade central desta Secretaria
{ para desempenho de suas atividades.

A& reposigdo se faz necessdria em virtude da falta em estoque que ora se

observa devido ao consumo regular .”
]
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ANALISE PROCESSUAL — INEXIGIBILIDADE

Orgaoc/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES

Processo n® 01450372018

{|de Qbras & Infrasstrutura do Municipio de Santa Teresa - ES.

Objeto: Referente & aguisiclo de Filtros & Oleo Caterpillar para suprir 2 necessidades da Secretaria Municipal

LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

i DESCRICAQ pisposiTivo | S |N|H
E LEGAL ' A
IE}C‘.unsla do processo a indicacBo do recurso proprio para 8 despesa e

comprovagdo da existéncia de previsdo de recursos orgamentarios (com a

indicagdo das respectivas rubricas) gque assegurem © pagamento d25 |  Lejn® §.866/93,

obrigagies a serem assumidas na exercicio financeire em curso, de acordo art. 14

com o respeciivo cronograma?
Consta a indicagde da Dotagio Orgamentaria no Termo de Referéncia na
fls. 10 do processo.

1{.‘Iaaaiﬁ¢nqﬁu Funcional

Programatica:  015019.1512200012.016 -

Drecrelo Municipal

Manutencfio de velculos, maguinas/egquipamentos: 290/2016 —
| Elemento de Despesas: 33903000000 - Material de Consumao; Instrucio

I' Fonte de Recurso: 1000000 - Recursas Ordinarios; Ficha: 459

Também consta no processo a informagio da dotagdo orgamentaria na
Nota de Empenho na fls. 90, porém a mesma ndo confere com a
informagda descrita no TR a fis. 10. A ficha Indicada (45%) no TR ndo
confere com a atividade 2.016 (Manutengdo de veiculos,
maguinasfequipamentos — Ficha: 467);

Mota de Empenhe n® 0000216/2017- Secretaria Municipal de Obras e Infra-
i estrutura

| Apolio Administrativo. Valor: RS 60.429,66

E 015.019.15.122.0001 - 2.001 - Manutengio das Atividades Administrativas
133803000000 - Materlal de Consumo - Fonte de Recurso - 10010000 -
Recursos Ordindrios — Ficha: 459.

Divargéncias encontradas:

- Mo TR a ficha indicada 459, ndo condiz com a atividade 2.016;

- 0 empanho foi realizado na ficha 459, na atividade 2.001 — manutengio
das atividades administrativas.

- O contrato fol feito com a dotagioe indicada no TR — atividade 2.01E,
divergente do empenho.

Maormativea n®

14/2014 varsdo 02,

G)Foi elaborado termo de referéncia com a indicagdo do objeto de forma

ohbjeto, com as quantidades, itens ¢ especificagdes conforme sclicitacao
n® 682/2018 anexada ao processo.

Decrato Municipal

precisa, suficients & clara? 290/2016 -
Instrugao
Fol elaborado Termo de Referéncla nag fls. 03 a 13, com indicagdo do Mormativa n®
13/2014 ver=do 02,
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LEGENDA: S—S8IM N-NAO NA-NAO APLIBﬁ\."EL

DESCRIGAD

{ 71O lermo de referéncia conlem elementos capazes de propiciar a avaliago do
'custo pela Administragdo, diante de orgamento detalhado, considerando os
'pregos praticados no mercado, a definiglo dos mélodos, a estratégla de
| suprimento e o prazo de execugio do contrata?

A solicitagio de Pedide n® 682/2018 {anexa ao Termo do Roferéncia) traz a
guantidade, itens o especificages dos objetos da contratagdo, contém o
| orcamento da empresa Sotroc com os pregos praticados no mercado. O
Termo de Referencia define o Locallentrega, a Avaliagio do Custo e a
vigéncia do Contrato.

pisposimvo | S [N N

LEGAL

Decreto Municipal
290/2016 ~
Instrucao
Mormativa n®
1312014 versio 02.

!E}O lermo da referéncia fol aprovado pela autoridade competente?

C Termo de Referéncia foi assinado pelo Secretario Municipal de Obras e
Infraestrutura conforme fls. 13.

Decreto Munlcipal
20072016 - Inst.
Narmativa n®
1320114 vers:02.

9) Consta jusiificativa da siluagio de inexigibilidade, com os elomentos
necassanos 3 sua caracterizagio?

Consta Justificativa da situagdo de Inexigibilidade justificada pela
Declaragdo da Empresa Caterpillar Brasil Comércio de Maquinas e Pogas
f Lida declarando que a Empresa Sotreq 5.4 & dniga revendedora que tem
contratos de distribuigio para a comercializagio de produtos, pegas e
servicos de assisténecla técnica no Estado do Espirlto Santo. Consta
também a relagdo de lojas da Empresa Sotreq S.A nos Estades onde ela
possul a exclusividade na revenda dos produtos da Marca Catterpillar
Brasil Comércio de Maquinas e Pegas (fls. 28 a 30).

Lei n® B.666/93 art.
26

1040 procasso contém a justificaliva de prego?

| Consta no processo coplas de 4 {quatro) notas fiscais de vendas dos
| produtos adquiridos nesta Inexigibilidade [Filtro e Oleo) nas fis. 23 a 26.
Porém essas notas fiscais s0 contemplam & produtos que constam na
sollcitagdofaquisigio.

Lai n® 8.668/93,
art. 26, parag.
Gnico, I

11)0 processo conlém as razfies da escolha do fornecedor ou executanie?
Consta a Declaracdo da Emprosa Caterpillar Brasil Comércio de Maquinas
e Pecas Ltda declarando gque a a Empresa Sotreq 5.A, bem como suas
filials sdo revendedoras autorizadas nos territdrios compreendidos por
varios Estados, dentre os quais o Espirito Santa.

Lei 8 666/93 arl. 26
par Gnlco, |l

12} Consta demonstragdo de inviabilidade de Compefigio com documentos
que comprovem a sxclusidade, indicacio de notoriedade, dentre outros, que
demonsirern que o servigo ou matertial 56 podsm ser execulados por aquele
fornecedor especifico.

Censta Declaragdo da Empresa Catterpillar Brasil Comércio de Maquinas
¢ Pecas Ltda declarando gque a a Empresa Sotreq S.A, bem como suas
fllials sdc revendedoras autorizadas nos territérios comprzendidos por
vér!us Estadns. dentre os quais o Espirito Eanto

A EE A TS £ L4 S LTI o AL 587 P A BB £ 7,

13}Constam orlginals das propostas oferecidas?

Artige 25, inciso |
da L&i 8.666/93

Let n® 10.520/02,
art. 4%V
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LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-HNAD APLICAVEL

DESCRIGAD

Consta proposta criginal nas fls. 17 a 20.
1

DISPOSITIVO

LEGAL

S

14) Consta comprovagdo por parte da empresa cantratads de:

14.1 Cerliddo Negativa de Débilos INSS;

14.2 Certidso Negativa de Débilos de Trbulos Municlpais & Contribulgdes
Federais;

14,3 Cerlilicado de Regularidade do FGTS;

14 .4 Certiddo de Debitos Trabalhistas

|| do Municipio da Serra (fls. 46.),

‘! Federal do Espirito Santo (fls. 47),

' Certiddo Positiva com Efeito de negativa de Débitos Relatives aos
Tributos Federals e & Divida Ativa Da Unigo (fls. 48),

Certificado de Regularidade do FGTS (fis. 48),

Certidfo Positiva de Débites Trabalhistas com Efeito de Negativa (fls. 50).

Consta a Certidio Positivas com Efeito Negativa de Débitos Contribuinte

Certidio Positiva de Débito Fizcal com Efeito de Megativa da Receita |

Lei 8.666/93 art. 29

| 15)A minuta do contrato se for o caso, consta do processo?

Lai B.666/93 Artigo

Foi feito o levantamento da documentagiio apresentada conforme apexo |
deste chek list.

| Consta no processo anexada &= folhas 78 a 87 a Minuta do Contrato de 62.§1
Fornecimento n® 003/2019 celebrado entre o Municipio de Santa Teresa
com a Empresa Sotreq S.A.
160 parecer juridico aprovando o Processo de Contratagio por Inaxigibilidade | Lei n® 8.666/93,
e o Parecer sobre a Minuta do contrato constam no processo? art. 38, paragrafo
| Consta Parecer Juridico sobre a Minuta do Edital do Pregac nas fis. 63 a tinlco.
67.
Consta aprovagic da Minuta do Contrato assinada pele Procurador
Juridico Muncipal as folhas 78 a 29 deste processo.
17108 documentos necessarios & habilitagio (originais ou copias autenticadas | Lein® 8.666/93,
por cartdrios compatentes ou por servidoras da administragio ou publicagdo art. 38, Xl
om argao da imprenaa oficial) constam do processo? combinado com o
art. 32

Tﬁm}ﬁ proposta do fornecedor escolhlde (com todos os detalhes: tecnicos, de

Decreto Munlcipal

Consta na fls. 70 do processo comprovante de publicagio do Termo de
Inexigibllidade do Processo 14.603/2018, com data de publicagio do dia

preco, de prazo...) estdo nos autos, 290/2016 —
Instrugio
Consta a proposta do fornecedor escolhido nas fis, 17 a 21 Normativa n®
13/2014 versdo 02,
18} Houve publicagdo na imprensa oficial do ato de inexigibilidade, no pazo de Artigo 28, Lei
5 dias 8.6686/93
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
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ANALISE PROCESSUAL — INEXIGIBILIDADE

| Orgac/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
|
| Processo n® 014603/2018

Objeto: Referente 4 aguisiglo de Filtros e Oleo Calerpillar para suprir a necessidades da Secretaria Municipal
de Qbras & Infraestrutura do Municipio de Sanla Teresa - ES.

LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

r DESCRIGAD pisposiTiva | S NI H
i LEGAL A
| 17/12/2018. O contrato por sua vez foi assinado no dia 08/01/2019.

2010 termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o caso) consta | Lei n® 8.666/93,

do processo? art, 38, X

Consta no proecesso o Contrato de Fornecimento n® 003/2019 nas fls, 91 a *
'100.

2410 comprovante da publicacio do extrato do conlrato consta do EF&EEEE&?_" Decrelo Muﬁi?pgl- I

290/2016 —
Consta comprovagio da Publicagéio do Resumo do Contrato no Diarlo Instrugao x
Oficial dos Municipios - DOM na fis. 103 (dia 25/01/2018). Mormativa n®
132014 versao 02,

;'25};5. publicagio resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos | Lel 0° 8.666/93,
I na imprensa oficial fol providenciada pela Administracio sté o 5% dia dtil do més | art. 61, parigrafo
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dlas daquela data? unico.

O Contrato fol assinade no dia 08/01/2018 e a Publicacic Resumida do
Contrato fol publicada no dia 28/01/2019 sendo o 20° dia apds a assinatura
do mesmo atendendo, asslm a Lel Federal 8.666/93.

2. 2 DAS CONSTATAGOES

Constatacdo 01: A Declaracao de exclusividade que consta no processo nio foi registrada no drgio de
registro do comércio do local como determina a Lei Federal 8.666/1993,

\Verificamos no processoe 14603/2018 que o documento gue comprova a exclusividade da Empresa SOTREQ)
S.A na comercializagao dos produtos e servicos & uma Declaragdo da fabricante dos produtos a Empresa
Caterpillar Brasil Comércio de Maguinas e Pegas Ltda, declarando que a Empresa SOTREQ 5.A é revendedorg
autorizada dos produtos CAT, nos territérios compreendidos pelos estados do RJ, ES, PA, MG, GO, TO, AM,
SPMT, M3, AM, RO, AC, RO, AL, BA, CE, MA, PB. PR, Pl, RN, SE, DF, sendo Unica distribuidora que tem
contratos de distribuigdo para comercializagdo de produtos, pegas e servigos de assisténcia técnica no territério
acima descrito sendo a responsavel integral pelos servigos de assisténcia Técnica e fornecimento de pecas de

reposicéo nos referidos territarios,

Mo entanto essa Declaracdo de exclusividade que consta no processo foi registrada na Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro, ndo havendo registro da Declaragdo em érgdo do Estado do Espirito Santo, estandn[
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assim em desacordo com o Artigo 25, Inciso | da Lei 8666/1983 que diz:
“Art. 25. E inexigivel a licitag8o quando houver inviabilidade de competigdo, em especial:

IJI - para aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros gue so possam ser fornecidos por produtor, empress
lou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de marca, devendo a comprovagdo d
guj

exclusividade ser feita através de atestado fornecido pelo 6rgédo de registro do comérecio do local em

se realizaria a licitacdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federac&o ou Confederagio Patronal, ou,

minda, pelas entidades equivalentes.”

Constatacio 02: Do Parecer Juridico

Consta nas fls. 63 a 87 Parecer Juridico da Procuradoria Municipal de Santa Teresa opinando pela legalidade
da contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, desde que a comprovagio de exclusividade seja feita atraves
de atestado fornecido pelo érgéo de registro do coméreio do local em que se realizaria a licitag8o ou a obra ou
o servigo, pelo Sindicato, Federagio ou Confederagéo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes, nos
termos do Inciso | do art. 25 da Lei n® 8.666/1883,

Para reforgar a presenca de documento de exclusividade o Parecer Juridico da procuradoria Municipal citou o
que dispde a Sumula 255 do Tribunal de Contas da Unido, “Nas confratagfes em que o objeto s6 passa sef
fornecido por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, é dever do agente publico, responséve)
pela contratagdo, a adogdo das providéncias necessarias para confirmar a veracidade da documentagéd
comprobattria da condigdo de exclusividade.”

Consta também no Parecer da Procuraderia Municipal a citagio de uma decisdo proferida na Acdo Penal
Originaria n°® 214/SP pela Corte Especial do Superior Tribunal de Justica em 07/05/2008, sendo Relator o
Ministro Luiz Fux.
A acAo supra citada foi sobre o case da Construgio do Foro Trabalhista de Primeira Instancia da Cidade ds|
S&0 Paulo, onde foi contratada uma empresa por dispensa de licitagdo para instalacio de piso elevado. Um
dos fatos apontados na denuncia de irregularidade & que o documento de exclusividade constante no processo,
uma certidao, deveria ter sido passada por atestado fornecido por ¢rgdo de registro comercio local em que se
realizaria a licitagéo, por tanto, S&o Paulo, porém a mesma foi emitida por associaggo sediada no Rio de Janeiro
(fls. 2.396 do Processo).

O entendimento do fato pelo Ministro Luiz Fux foi o seguinte: "ndo veda que carta de exclusividade seja
fornecida por 6rgdc de Registro do Comércio com abrangéncia a nivel nacional, mas, ao reves, induz &
conclusdo de que esses Grgdos & que sao competentes para tanto.”

Mo nosso entandimento houve uma recomendag&o da Procuradoria Juridica na Conclus&o do Parecer sobre g
comprovagdo da documentagdo de exclusividade por afesto fornecido pelo érgéo de registro do comércio
do local em gue se realizaria a licitagio ou a obra ou o servico e que deveria ser seguida pela administragag
publica apesar de constar o entendimento supra citado do Ministro Luiz Fux.

Constatacio 03: Auséncia de Justificativa de Prego de alguns produtos adquiridos no processo de]
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Inexigibilidade pelo Municipio de Santa Teresa.

De acordo com a Lei Federal B.6686/1993 deverd contar no processo de Inexigibilidade a justificativa de prego.
Art. 26 (...} Paragrafo (nico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento, previstol
neste artigo, sera instruldo, no que couber, com os seguintes elementos:
Il - razdo da escolha do fornecedor ou executante
Il - justificativa do prego.

Essas exigéncias fundamentam-se no principio da isonomia, resultando na selecéo da proposta mais vantajosa

para a Administragdo Plblica atendendo assim ao interesse plblico, contudo, a exigéncia da razdo de

escolha do fornecedor e justificativa de prego mostra-se extremamente necessaria dentro desse processo
de inexigibilidade de licitaco, pois resguarda o interesse piblico impedindo que a administracio realize
contratagbes com sobre prego, evitando prejulzo ao erdrio pdblico.
Também, consta no Parecer Jurldico que a Administrag&o deve demonstrar a conformidade de prego ajustadoi
com o valor praticado no mercado, e nas contratagdes por inexigibilidade de licitaggo, conforme inc. Il do
pardgrafo Unico do art. 26 da Lei n® 8.666/1993, devendo aferir o valor praticado em contratagtes similares.
"Trata-se de uma condiclo indispensdvel para assegurar a adequagio e a vantajosidade da coniratagdo. Logo,
o fato de a contratacdo decorrer de inexigibilidade de licitagdo ndo consfituf razdo para afaslar esse dever’
(FLS. 66 do parecer Juridica).

Verificamos que no processo 14603/2018 consta os seguintes documentos de justificativa de prego:

Foram constatadas 4 (quatro) notas fiscais emitidas pela Empresa SOTREQ 8.A, sendo 3 (trés) para outrag|
Empresas e 1 (uma) para o proprio Municipio de Santa Teresa, além de 2 (dois) orgamentos do Sistema Link

Card feito com a Empresa Tracvel,

Notas Fiscais constantes no Processo N° da Nota Fiscal Data
Bramagran - Brasileiro Mar Granito N® 000312212 Data 26/07/2017
Tervap Pitanga Min. & Pavimentagéo L N? 000311857 Data 24/07/2017 !
Britacol Britas Colatina Lida N® 000310962 Data 10/07/2017
Prefeitura Municipal de Santa Teresa M® 000310121 Data 23/06/2017
Orgamentos no Sistema Link Card Data
Maguina Rolo Compactador Caterpillar 061212018
Maguina Patrol Motoniveladora Caterpillar 120K 06/12/2018

Constatacdo 04: Produtos com valor justificados através das notas fiscais, com numero inferior ao

dquirido.
IConstatamos que dos 39 (trinta e nove) itens adquiridos pelo Municipio através do processo de Inexigibilidade
somente 8 (oito) itens tiveram seus valores justificados nas Notas Fiscais anexadas ao processo. |
Abaixo demonstramos nas tabelas a relagso dos produtes adguiridos gue tiveram os seus valores Justlflcadr:rsl

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 —
|

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 |



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

para cutras empresas.

através das notas fiscais constantas no processo:
Produtos com Justificativa de Pregos através de Notas Fiscais de Vendas da Empresa SOTREQ S.A

Céd. Produto | Descrigido do | Mome do Fornecedor da | N° e Data da Nota | Valor Unitério do Valor
Frod. Mota Fiscal Fiscal Produto pago ao | Unitario pago
Fornecedor em pelo
2017 Municipio em
2018
1R0O751.000 Filtro Bramagran - Brasileiro |N® 000312212 Data R$ 120,2600 R% 117,0000
Mar Granito 26/07/2017
1R0753.000 Filtro ! Bramagran - Brasileiro |N® 000312212 Data R$ 178,6600 R% 168,7900
| Mar Granito 2610712017
1174089.000 Elemento Bramagran - Brasileiro |N°® 000312212 Data R% 137,6200 R% 131,3200
Filtro Mar Granito 2610712017
11740858.000 Elemento Tervap Pitanga Min. e | N® 000311857 Data R$ 137,6200 R$ 131,3200
Filtra Pavimentagio L 24/07/2017
1RO753.000 Filtro Tervap Pitanga Min. & MN® 000311857 Data R% 178,6600 R 168 7300
Pavimentacao L 24072017
1R0751.000 Filtro Tervap Pitanga Min. & | N® 000311857 Data R$ 120,2600 RE 117,0000
Pavimentacso L 24/07/2017
1R0739.000 Filtro Britacol Britas Colatina |N® 000310962 Data R$ 85,5100 R$ 83,2500
Ltda 10/07/2017
3261644.000 Filtro Eritacol Britas Colatina |N” 000310962 Data R$ 225,2800 R$ 212,8300
Ltca 100712017
1R0751.000 Filtre Britacol Britas Colating | N? 000310962 Data R% 120,2500 HE 17,0000
Lida 10072017

para o Municipio de Santa Teresa.

Produtos com Justificativa de Pregos através de Notas Fiscais de Vendas da Empresa SOTREQ S.A

Cod. Produto | Descrig@o do | Mome do Fornecedor | N® e Diata da Nota | Valor Unitario do Valor
Prod. da Nota Fiscal Fizcal Produto pago ag| Unitario
fornecedor em | pago pelo
2017 Municipio
em 2019
4717003.000 Filtro Prefeitura Municipal | N® 000310121 Data RS 142,6400 140,1700
de Santa Teresa 2310812017
1R0751.000 Filtra Prefeitura Municipal de | N° 000310121 Data RE 115,6333 17,0000
Santa Teresa 23082017
3096942.000 | Oleo Advanced| Prefeitura Municipal | N° 000310121 Data RS 341,7470 390,6600
de Santa Tere=sa 23/08/2017
JEDE48.000 Oleo 15W40 Prefeitura Municipal | N® 000310121 Data RS 341,0875 3B84,3500
20Lts de Santa Teresa 23/06/2017

Produtos que foram justificados através dos orgamentos do Sistema Link Card

Localizamos no processo nas fls. 57 a 60 orgamento de produtes do Sistema Link Card apresentando valores
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}de 9 (nove) itens adquiridos pelo Municipio.

ldentificamos que nas fls. 57 a 58 foram cotados no Sistema Link Card 10 (dez) itens para a Maquina Rolg
Compactador Caterpillar e nas fls. 59 a 60 foram cotados os mesmos 10 (dez) tens para a Maquina Patrol
Motoniveladora Caterpillar 120K, sendo que 8 (nove) desses itens cotados foram adguiridos juntc a Empresa
SOTREQ 5 A nesta Inexigibilidade.

FPorem constatamos que os valores cotados no Sistema Link Card, em sua maioria, ficaram em média o dobrg;
do valer do ergamento e da compra, realizada pelo Municipio de Santa Teresa junto a Empresa SOTREQ S.A,

provavelmente pelo fato da empresa Tracvel cotar e revender os produtos.

Outro fato constatado foi que os orgamentos para as Maquinas supracitadas foram feitos pelo Sisterna Link

Card com a Empresa Tracvel Pegas e Equipamentos de Vila Velha - ES. porém no nosso entendimento se ha‘-lj
uma Declaragao de exclusividade para a Empresa SOTREQ S A comercializar os produtos e servigos da
Caterpillar Brasil Comércio de Maquinas & Pegas Lida no Estado do Esplrito Santo fica invidvel um +:urv;,=atr1'ua-ntuI

dos produtos de uma outra empresa como forma de justificativa de prago.

Entendemos gque o Municipio deveria anexar precos de compras de produtos com a empresa Sotreg S.A,
realizadas em outros Municipios, em perfodos diferentes, como forma de comprovagéo de valor de mercado,

Itens orgados através do Sistema Link Card e adquiridos pelo Municipio de Santa Teresa:

Descrigao do Produto Valor do Orgamento da | Valor do Orgamento da Difarenga I
Link Card - Empresa SOTREQ S.A {unitario} {& maior)
Tracvel {unitario)
Filtro AR 245-6375 R3 765,00 R$ 381,21 R3 383,79
Filtfro AR 245-6376 RS 495,00 R% 243,12 RS 251,88
Filtro Combustivel 1R0782 RE 345,00 R$ 167 61 RE 177,39
Filtro de Oleo 1R-1807 R§ 225,00 R$ 109,60 R$ 115,40
Filtro de Transmissao 328-3655 R$ 1.010,00 R% 507,84 RE 502,16
Liguido Arrefecimento 4 Litros 215-4245 R$ 220,00 R% 145,06 R$ 74,04
Oleo Motor SAE 15W40 - 3E-9848 R§ 570,00 R3 384 35 R$ 185,65
Oleo Hidraulico Advanced 309-5942 RS 585,00 R$ 390,68 R$ 194,34 '
Oleo Transmissdo SAE 50 - 7X-7858 R3 747,00 R% 488 92 R$ 250,08

Devido principalmente ao fato da diferenca de valores serem elevadas, passando na maioria dos produtos dos
100% de diferenga, entre o orgamento da Empresa SOTREQ S.A, que tem a exclusividade de distribuigéo das
pecas da Caterpillar & o orcamento do Sistema Link Card da Empresa Tracvel, ndo entendemos que esses

documentos (ergamentos) sejam usados como justificativa de prego dos produtos adquiridos na Inexigibill‘dade.l
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3. DAS RECOMENDAGOES

3.1 Documento de exclusividade comercial registrado no érgao de registro do comércio local
Recomendamos a Secretaria Municipal de Obras & Infraestrutura e ao Setor de Licitag@o que ao elaborar o
processo de Inexigibilidade atente para que seja anexado ao mesmo um documento registrado em orgéo de
registro local, comprovando a exclusividade da comercializacéo do produto a ser adquiride ou servigo a ser
prestado, atendendo assim o que determina a Lei Federal n® 8.666/1993 no seu Artigo 25 Inciso 1.
Recomendamos ao Setor de Licitagio que verifigue o Parecer Juridico contendo as recomendagdes sobre a

contratacio antes do andamento do processo.
3.2 Justificativa de preco de todos os produtos adquiridos através da Inexigibilidade.

Recomendamos a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura para que nos préximos processos de
aruisicdo de produtos ou contratagio de servigos por Inexigibilidade, anexe ao processe documento gque

Wustifigue o preco de todos os produtos adguiridos no processo atendendo assim o Inciso lll do Art. 26

da Lei Federal 8.868/1993, bem como ressaltar os Principios da Administrag@o Pablica da Legalidade,
Woralidade e Impessoalidade.

Recomendamos também gue o municipio busgue a comprovacdo de prego dos produtos gue se pretende
adquirir em outros municipios acnde também houve a venda por parte da empresa Sotreq, visto que a mesma

& exclusiva na distribuico destes produtos.

4. CONCLUSAD

Os trabalhos de auditoria focaram aspectos relacionados & conformidade na contratagdo, efetuando algumas
recomendaces de melhorias no processo conforme as constatagdes e recomendacgfies apontadas.

Pelos fundamentos acima expostos e, em face dos exames realizados por esta Unidade Central de Controlg
Interno ndo foi possivel identificar inconformidade passivel de apontamento, mas recomendagbes pars

melhorar a transparéncia no guesito justificativa de pregos.

Foi recomendado que para as proximas contratagbes por Inexigibilidade fosse anexado no processo
documento registrado em o6rgdo de registro local, comprovando a exclusividade da comercializagao doj

produto a ser adguirido ou servigo a ser prestado.

Recomendamos também que todos os produtos a serem adquiridos tenham a comprovagéo do preco de
mercado, & ndo somente uma peguena parcela dos produtos, conforme ficou demonstrado neste processo em)
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questéo.

Mo universo de contratagdes por esta Municipalidade extraiu-se do Sistema de Controladoria uma amostra para
testes de auditoria, adotando-se como critérios contratos na modalidade Inexigibilidade, conforme estabelecidd
e apravado na Plano Anual de Auditoria {PAAI) para o Exercicio de 2018,

E oportuno frisar que a correcdo das eventuais inconsisténcias/recomendacdes apontadas neste Relatorio nag
deve se restringir as situagbes nele mencionados, visto que foram identificados mediante amostragem, nag
podendo descartar, portanto, a possibilidade de ocorréncia de outras situagbes ora nao detectadas.

Apos as analises efetuadas, com base nas disposigdes estabelecidas na Lei 8.666/93 que dispde sobre normas
gerais de Licitacdo, os testes aplicados sobre as amostras selecionadas ndo identificaram irregularidades
passlveis de mengdo no relatério.Encaminhamos o Relatdrio para conhecimento das recomendagdes aos
setores de Licitacio, Obras e para ciéncia do Senhor Prefeito Municipal.

Santa Teresa-ES, 30 de Maio de 2019,

Margareti Aparecida Movelli Cosme
Controlador Geral Interno

02: ACORDOS DE COOPERACAD

Céd. | Objeto/Ponto Processos Base legal Universo do Amaostra | |
de controle | Administrativo Procedimento Ponto de | Selecionada | |
s analisados Controle
0z Acordos de 1)Processo n™ -Lei Federal Avaliar os Acordos Acordos de Acordos de
Cooperagao B.444/2018 13.019/2014; de Cooperagao Cooperagio Cooperagao:
celebrados Acordo de -Decreto celebrados entre o Firmados
entre o Cooperagio: Federal municipio de Santa entre o 001/2018
municipio e oo1/2018 B.726/2018; Teresa e as municipio e Q02/2018
0sC. 2) Processo n®: -Decreta Organizacies da 0sC. 003/2018
9.841/2018 Municipal Sociedade Civil, com 004/2018
Frocesso: Acordo de a08/2017; base na Lei 005/2018
005708/ Cooperagio; -Decreto 13.019/23014,
2019 0022018 hMunicipal i
3} Processo n®: 404/2018 i
8.841/2018 -Instrugdo
Acordo de MNormativa n®
Cooperagao: 04/2017 da
0032018 Sisterna de
4) Processa n® | Planejamento
9.841/2018 & Qreamento.
Acordo de
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Cooperagdo:
004/2018
5) Processo n® |
i 9.841/2018 ?
i Acarda de |
| Cooperagao: i
005/2018 !
Céd. | Tipo Processo Orgio Objeto Achado Prop/Alertas | Situagdo
02 Acardo -Processo Secretari Chamamento Mo acordo de | Recomendamos | Atendida
de 5.444/2018 a Plblico para Cooperagéo n’ diante desse A
Cooper | -Processo: | Municipal atendimento das 0052018 - fato que fodas | documen
acao 9.841/2018 de necessidades dos Familia Valt, | as parcerias das | tagéo foi
-Processo | Agricultur | produtos rurais do | ndo consta no Associacies anexada
9.841/2018 a Municipio de Santa processo com o Municipio | as folhas
-Processo Teresa com documentos possuam prova | 36/37 do
9.041/2018 infraestrutura de prova de de propriedade | processo
-Processo basica propriedade em nome s7o8/
9.841/2018 {equipamentos ou posse propria, como 2018,
agricalas e legitima do escritura,
veiculos) para o imavel de contrato de
desenvolvimento instalagdo em locacao,
das afividades da nome da comodato ou
agricultura e Associacdo outro tipo de
pecuaria Familia Valt. relagdo juridica,
ou até mesmo
- uma Cessdo de
st conforme
exigéncia do
Edital.

Universo do ponto de Controle: 05 Acordos de Colaboragéo
\Amostra Selecionada: 05 Acordos de Colaboragdo

RURAIS DE CORREGO SECO E REGIAQ

Processo n® 6.444/2018

Acordo de Cooperagaon: 001/2018

Entidade: ASSOCIACAO DOS PRODUTORES RURAIS DE COREEGO SECO E REGIAD.

\Vigéneia: 5 anos a partir da assinatura do Acordo podendo ser prorrogado por igual periodo.

01) CHEK LIST E RELATORIO DE INSPECAO SOBRE O ACORDO DE COOPERACAQ DE N° 001/2018
FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA-ES E AASSOCIACAD DOS PRODUTORES

Base Legal: Lei Federal n® 13.019/2014; Decreto Federal n® 8. 726/2016; Decreto Municipal n°308/2017 e

Decreto Municipal n® 404/2018 e Instrug&o Normativa n® 04/2017 do Sistema de Planejamento e Orgamento.
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01 | DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FORMULACAO DO PROCESSO siMm | NACO | nN/A | FL :'
O  Chamamenlo Plblico foi formalizada por meic de processo 01 ‘

1.1 administrativo, devidamente autuado, prolocolade e numerado? O x a 345 |
processo fol formalizado, protecelado com o n® 6444/2018 e numerado. ) -

A autorizacao (emilida pela auloridade compslente) para realizacéo do I ) |

1.2 | chamamentc pdblicc? Sim consta autorizagdo para realizagfio do | X
chamamento plblice assinado pelo Prefeito Municipal. I N
O termo de referéncia consta no processo com indicacdo do objeto de 116 | |
forma precisa, seficienle e clara sendo ele aprovado e rubricado em todas a128
as folhas. Sim. Consta o Termo de Referéncia elaborado pela Secretaria

1.3 Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econémico assinado X

' pelos servidores Maria |sabel Rella - Auxiliar Administrativa, Sandrians
Kuster Nardi da Silva - Gerente Municipal e Jorge Faustino Tononi
Matalli - Secretaric Municipal de Agricultura e Desenvolvimanto
Econdmico.

A justificativa para contratagéo (emilida pela auloridade compelente) consta 116
do processo? Sim consta, Sim a justificativa encontra-se no Termo de
Referédnecia no item 1 - Contextualizagdo, Motivagio e Justificativa. O
presante Chamamente Plblice justifica-se ac atendimento das
necessidades dos produtos rurais do Municipie de Santa Teresa com

1.4 | infraestrutura bdsica {(equipamentos agricolas e wveiculos) para o | X
dasenvolvimente das afividades da agricultura e pecudria,
especificamente no que concerme em: Aumentar a produtividade,
renda dos produtores rurals, melhorar as condigoes de trabalho e de |
gualidade de vida dos mesmes, contribuindo com o fortalecimente da |
agricultura de base familiar.,” o
Consla o Paracer da Assessoria Juridica da Unidade Geslora ou da 92
Procuradorla Geral do Municipio? {Art. 38, V| da Lei B.666/93). Consta a

1.5 | Parecer Juridica nas fls. 92 a 100 sobre a aprovagdo do Chamamento X 100;

: Pablico. Também consta Retificagdo do Parecer Juridico das fls. 92 a 128 a
100 nas fls. 129 a 130 e consta ainda Parecer Juridico opinando pela 130;
_legalidade da Minuta do Acordo de Cooperagiio na fls. 305. 305

1.6 | Consta no processo Minuta do Acordo de Cooperagdio? Consta, X & 3{1}2

02 | DOCUMENTAGAQ NECESSARIA PARA ANALISE DAS PROPOSTAS sim | NAO |Na | E-

2.1 | Oficlo da Associagao solicitando a inscrigiio da proposta. X 229

2.2 | Proposta preenchida e assinada pelo representante legal. X 223:1a

2.3 | Relatdrio de atividades realizadas pela entidade nos Glimos 2 anos X 2235;
Informagio dos responsaveis pela coordenagdo e execugio do projelo, 23T a

24 devidamenle idenlificadas e qualificados? Sim consta, no processo ha X 238

*" | também numa Declaragdo indicando o responsével pela Coordenagio
e execucdo do Projeto. _ .

25 Ralagio dos beneficiarios a serem alendidos com o projelo com nome, X 239 a
endereco, produlos agricolas a serem escoados, 243
DOCUMENTAGAC DE HABILITAGAO PARA CELEBRAGAO DE " FLS

03 | ACORDO DE COOPERACAD ¢ SiM | NAQ | N/A

4.1 | Plano de Trabalho conforme modelo disponibilizado. X 225?53“

3.2 | Copia do Estatulo registrado e suas alterages. X 2;:23

33 Copia da Ata da Gllima eleigio do quadro dirigente atual ou documento X 276 a

) equivalente | 277
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{5
ESh

Relagdo nominal aluaslizada dos dirigentes da enlidade, com enderego, | 274
nomerc & Orgdo Expedidor da Carteira de Identidade e ndmero de registro X !
no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Consta uma Certidaoc contendo a
relagio nominal dos dirigentes da Entidade. _ |
Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Jurldica — CNPJ, emitida do site 259

3.5 | da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove minimo de 2 X
(dois) anos de cadastro ativo.
Prova de Regularidade de Tributos Fedaerais e Divida Aliva da Unido 283

3.6 | (Ceriddo emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacicnal e pela Secrelaria X H
da Recelta Federal). ;

3.4

3.7 | Cerfiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual X 294 |
3.8 Comprovacio de Regularidade Peranle a Fazenda Municipal: Cerlidao dos X 285
7" | Tributos Relativos relativos do Municipio da Santa Teresa - ES
3.9 Cerificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - X 297
) FI3TS. fornecido pela Caixa Economica Faderal.
110 Certiddo Negaliva de Débitos Trabalhistas (CMDT) por meio de enderego X 296
= | eletrdnico: www.tst.jus.bricertidao )
Declaragiio do representanie legal da Organizagio da Socledade Clvil 298
314 informando gue a mesma, bem como seus dirigentes nao Incorrem em X
: qualquer das vadacies prevista no arligo 39 da Lel Federal n® 13.010 de
| 2014,
212 Comprovagdo de que a Organizagdo da Sociedade Civil funciona no | o 299 a
o enderego declaradao. 300
Declaragio do representante legal da Organizagio da Sociedade Civil sobre 303
313 as instalagbes e condigbes materiais da Organizagdo, inclusive guanto & X
T salubridade a seguranga, quando necassarias, para a realizagao do objeto
. pactuado, &
j Prova de propriedade au posse legitima do imdvel cujas instalagfes serdo 301 a
3.14 | necessaras 4 execugdo do objeto da parceria, como escritura, matricula do X a2
| imavel, contrata de locagdo, comodato ou outro tipo de relagio juridica. |

RELATORIO DE INSPEGAO DO ACORDO DE COOPERAGAO DE N° 001/2018 FIRMADO ENTRE O ,
MUNICIPIO DE SANTA TERESA E A ASSOCIAGAO DOS PRODUTORES RURAIS DE CORREGO SECO
E REGIAO

1. INTRODUGAQ

Com a finalidade de atender ao Plano Anual de Auditoria 2019 a Unidade Central de Controle Interno realizou
inspecéo no Processo Interno 6.444/2018 referente a parceria modelo Acordo de Cooperagéo de n® 001/2018
formalizado entre o Municipio de Santa Teresa e a Associac8o dos Produtores Rurais de Corrego Seco e

Regido.
2. OBJETIVO E JUSTIFICATIVA

O Objetivo Geral da parceria entre o Municipio de Santa Teresa e a Associagdo dos Produtares Rurais dey
Coarrego Seco e Regido é a destinagio de Equipamentos Agricolas e Velculos para atender as necessidades;
dos produtoresa rurais a fim de fortalecer a agricultura familiar no Municipic de Santa Teresa - ES.

O equipamento especifico da parceria & a destinagéo através de Concesséo de Uso por meio de Comodato de
um veiculo Caminhao com Carroceria de Madeira, Marca Volksvagem - VW 8160 DELIVERY, Cor Branco,
Chassi 9531M52P3JRE13468, ano/modela; 2017/2018, Placa PPV 7118, Estado de conservagao: Otimo

Aquiriu-se o eguipamento por meio de processo municipal interno n® 8335/2017, Convénio n® 804786/2014,
firmado entre o Ministério de Desenvolvimento Agrario (MDA) e o Municipic de Santa Teresa, com o objetivg
‘de fortalecer a Agricultura Familiar e o Associativisme no Municipio.

t\parcen'a se justifica pelo atendimento das necessidades dos produtores rurais do Municipio de Santa Teresa
‘com infraestrutura basica (equipamentoas agricolas e veiculos) para o desenvolvimento das atividades da

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000
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agricultura e pecuaria, especificamente no gue concerne em: aumentar a produtividade, renda dos produtores
rurais, melhorar as condigfes de trabalhc e de gualidade de vida dos mesmos, confribuindo com o
fortalecimento da agriculiura de base familiar.

3. DAS OBRIGAGOES DA ENTIDADE

De acordo com a Clausula Segunda do Contrato da Parceria - Das Obrigagdes, Inciso |, o Municipio por meig
da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico possui obrigagdes a serem cumpridas
para a perfeita execucdo da parceria. Dentre as obrigagfes destacamos as seguintes:
* Transferir o bem & Associacao;

* Designar técnicos do seu guadro para realizar o acompanhamento;

* Fiscalizar e avaliar o Acordo de Cooperago;

* Alem de exigir da OSC o saneamento de eventuais irregularidades,

Também segundo a Clausula Segunda - Das Obrigagtes do Contrato da Parceria - Incise [l - Da Organizagéo
da Sociedade Civil - as principais cbrigagdes da Entidade s&o as seguintes:

* Receber & colocar em funcionamento os equipamentos;

* Zelar pela conservagéo dos equipamentos recebidos,

* Garantir a estrutura fisica;

* Colocar em prética o cronograma de atendimento dos beneficidrios;

* Realizar as atividades constantes no Plano de Trabalho,

* Prestar Contas da Realizag&o das Metas;

* Apresentar Relatério Anual de Atividades desenvolvidos pela Associagéo;

* Assumir, por sua conta e risco, qualquer despesa referente aos equipamentos cedidos,
* Devolver os equipamentos, cbjeto deste instrumento, em perfeitas condigées, resalvado o seu desgaste
normal;

* Ressarcir o Municipic em caso de perda, a qualguer titulo, ou dano do equipamenta cedido,

4 Entidade deve cumprir todas essas obrigagtes além das outras que estio contidas na Clausula Segunda dag
Weordo de Cooperagéo de n® 001/2018.

4. ACHADOS E CONCLUSAD
Ma inspecao realizada no processo 6.444/2018 nos documentos da formalizagdo da parceria e da Associagao
dos Produtores Rurais de Cérrego Seco e Regifo contidas no mesmo, constatamos que a formalizag&o do
Acordo de Cooperag@o de n® 001/2018 encontra-se regular e em conformidade com a Lei Federal n%
13.019/2014 e suas alteragbes posteriores ndo sendo encontrado nenhuma evidéncia de irregularidade.

Ressaltamos que neste momento somente foram analisados os documentos para a formalizagao da parceria e
posteriormente serdo realizadas inspegbes e avaliagbes nos Relatdrios Anuais de Acompanhamento dag
atividades desenvolvidas e visitas in loco & Associac8o contemplada na parceria.

Santa Teresa, 12 de Abril de 2019

02) CHEK LIST E RELATORIO DE INSPEGCAO SOBRE O ACORDO DE COOPERAGAO DE N° 002/2018

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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Sy

“VraTeRESh
FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA-ES E A APROMAI - ASSOCIAGCAO DOS
PRODUTORES E MORADORES DA AREA DE INFLUENCIA DA RESERVA BIOLOGICA AUGUSTO
RUSCHI.

_Pmcesso n® 9.841/2018

Acordo de Cooperacao: 002/2018
Entidade; ASSOCIACAD DE PRODUTORES E MORADORES DA AREA DE INFLUENCIA DA RESERVA
BIOLOGICA AUGUSTO RUSCHI - APROMAI

igéncia: 5 anos a partir da assinatura do Acordo podendo ser prorrogado por igual periodo.
Base Legal: Lei Federal n® 13.019/2014; Decreto Federal n® 8.726/2016; Decreto Municipal n®308/2017 &

Decreto Municipal n® 404/2018 e Instrucio Mormativa n® 04/2017 do Sistema de Planejamento.

01 | DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FGRMULAE:TE.G DO PROCESSO | SIM | NAO | NA | FLS

O Chamamenio Puiblico foi formalizada por meio de processo D1a
14 | administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado? O X 529
: | processo foi formalizado, protocolado com o n® 9.841/2018 e

numearado.

A autorizacio (emitida pela autoridade competenta) para realizagio do 105

12 chamamento piblico? Sim consta autorizagio para realizagfo do | X
| chamamento publico assinadoe pelo Sr. Prefeito Municlpal.
Consta no processo o termo de referéncia com indicagio do objeto de 03a
forma precisa, seficiente e clara sende ele aprovado e rubricado em 18
todas as folhas. Sim. Consta o Termo de Referéncia elaborado pela
Secretarla Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico X
assinado pelos servidores Maria Isabel Rella - Auxiliar
Administrativa, Sandriane Kuster Nardi da Silva - Gerente
Municipal e Jorge Faustino Tanoni Natalli - Secretario Municipal de
Agricultura e Desenvolvimento Econémice,

A justificativa para contratagfo (emitida pela autoridade competente) 03
consta do processo? Sim consta. O Presente Chamamento Pablico
justifica-se ao atendimento das necessidades dos produtos rurails
do Municipic de Santa Teresa com infraestrutura basica
1.4 equipamentos agricolas para o desenvolvimento das atividades da | x
| agricultura e pecuarla, especificamente ne gue concerne em:
i aumentar a produtividade, renda dos produtores rurais, melhorar
| as condigbes de trabalhe e de qgualidade de vida dos mesmos,
‘ contribuindo com o fortalecimento da agricultura de base familiar.”

1.3

Consta o Parecer da Assessoria Juridica da Unidade Geslora ou da 96 a
Procuradoria Garal do Municipio? (Art. 38, VI da Lei 8.666/93). Consta ) 104;
Parecer Juridica nas fls. 96 a 104 pela legalidade da formalizagdo 411

do Edital do Chamamento Pdblico. Ha também Parecer Juridico X

15 opinando favoravelmente aos procedimentos adotados {Edital e
Processo de Selegdo) fls. 411. Consta ainda Parecer Juridico
opinando pela legalidade da Minuta de Acordo de Cooperagio na
fis. 411 verso.
Consta no processo Minula do Acordo de Cooperacéo? Sim consta a 414
1.6 " = X a
Minuta de Acordo de Cooperagao. 422

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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{1144 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ANALISE DAS PROPOSTAS | SIM | NAD | N/A ;L
2.1 | Oficio da Associagdo solicitando a inscrigio da proposta. X 207
] 200 |
2.2 | Proposta preenchida e assinada pelo representante legal. Sim consta X a
240
211
2.3 | Relatdrio de atividades realizadas pela entidade nos Oltimos 2 anos x a
215
Informag&o dos responsaveis pela coordenagic e execugdo do projeto, 216
2.4 | devidamente identificados e qualificados? Consla uma Declaragdo | X
indicando o responsével pela Coordenaciio ¢ execugho do Projeto.
i . 218
i 25 Relagao dos beneficiarios a serem atendidos com o projefo com nome, X u
[ = endereco, produtos agricolas a serem escoados, 219
|
i DOCUMENTACAO DE HABILITACAC PARA CELEBRACAO DE = FLS
93 | ACORDO DE COOPERAGAO B SiM | NAO | N/A
! . G o 231
! 3.1 | Plano de Trabalho conforme modelo disponibilizado, X o
‘ 235
| 237
1! 3.2 | Copia do Estatuto registrado e suas alleragoes, % a
246
i 33 Copia da Ata da ditima eleicdo do quadro dirigente atual ou documenio X 247
i : '_guivarenle
.! Relagao nominal aluslizada dos dirlgentes da entidade, com endereco, 248
94 nimero e Orgio Expedidor da Cartaira de Identidade e nimero de %
) registro no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Consta uma Certid3o
contendo a relacido nominal dos dirigentes da Entidade.
Inscrigio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, amitida do 249
3.5 | site da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove minimo | X
de 2 {dois} anos de cadastro ativo,
Prova de Regularidade de Tributos Federais & Divida Aliva da Unléo 250
3.6 | (Cerliddo emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional e pela | X
Secretaria da Receita Federal).
3.7 | Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual. X =51
3.8 | Comprovagéo de Regularidade Perante a Fazenda Municipal: Cerlidao % I 252
! dos Tribulos Relativos relativos do Municipio de Snta Teresa - ES
3g Cerlificado de Regularidade do Fundo de Grantia por Tempo de Servigo " 253
: FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal,
310 Cerliddo Negaliva de Débiotes Trabalhistas (CNDT) por meio de | 254
' endareco eletrénico.
Declaragio do representante legal da Organizacio da Sociedade Civil 255
3.11 informando que a mesma, bem como seus dirigentes ndo incorrem em X
’ qualquer das vedacgdes prevista no artigo 39 da Lei Federal n® 13.010
| de 2014, S —
3.42 Comprovacio de que a Organizag3o da Socledade Civil funciona no X Z:E
‘ enderega declarado. 257 |
Declaracéo do representante legal da Organizaciio da Socledade Civil 258
3.13 | sobre as instalagies e condigdes materiais da Organizagao, inclusive | X i
guanto & salubridade a seguranga, quando necessarias. i
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Prova de propriedade ou posse legitima do imdvel cujas instalagdes 259
serdo necessaras & execucdo do objeto da parceria, como escrifura, % a
matricula do imovel, contrato de locacio, comodato ou outro tipo de 262
relacdo juridica.

Declaracio do representatnte legal da organizaco da sociedade civil
| de que se compromete a apresentar os documentos relalives as
instalagdes (licenga ambiental, galpdo adequado para Instalagdo do
objeto & energla eléfrica compativel, do item a ser contemplado, na b4
sequinte forma: (LOTE 03 - SECADOR, TIPO DE CAFE), como
condigdo por assinatura do Acordo de Cooperagdo, sob pena de
desclassificacio conforma modelo do Edital.

3.15

RELATORIO DE INSPEGAO DO ACORDO DE COOPERACAOQ DE N° 002/2018 FIRMADO
ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA E A ASSOCIACAO DE PRODUTORES E
MORADORES DA AREA DE INFLUENCIA DA RESERVA BIOLOGICA AUGUSTO RUSCHI -
APROMAL.

1. INTRODUGAD

Com a finalidade de atender ao Plano Anual de Auditaria 2018 a Unidade Cenfral de Controle Interno realizou
inspecdo no Processo Interno de n® 9.841/2018 referente a formalizag@o de pecerias do Municipio de Santa
Teresa com Entidades Municipais da Sociedade Civil no modelo Acorde de Cooperagao.

O presente Relatorio de Inspecio é do Acordo de Cooperagéo de n® 002//2018 fermalizado entre o Municipig
de Santa Teresa e a Associag@o de Produtores e Moradores da Area de Influéncia da Reserva Biologics
Bugusto Ruschi - APROMALL

2.0BJETIVOS

O Objetive Geral da parceria entre o Municipio de Santa Teresa e a Associagéo dos Produtores e Moradores
|da Area de Influéncia da Reserva Bioldgica Augusto Ruschi - APROMAI - & atender as necessidades dog
produtores rurais a fim de fortalecer a agricultura familiar no Municipio de Santa Teresa - ES.

O objetivo especifico (equipamento) da parceria & um veiculo Retroescavadeira, Tipo Cabine Fechada, Marca
CB, Modelo 3C 4x4, Cor Amarelo, Chassi SOR3CXTTVJI2674801, Série 2674801, Placa: PPW 1116, Estadg
e Conservagdo: Otimo, repassado pelo Municipio a Entidade através de Concessdo de Uso por meio de

Comodato.

O equipamento foi adquirido pelo Municipio per meio de Contrato de Doag&o com encarges, n® 0122/2018,

processo n® 80157998, firmado entre o Estado do Espirito Santo, par intermédio da Secretaria de Estado da
gricuttura, Abastecimento, Aguicultura e Pesca e o Municipio de Santa Teresa, com o objetivo de fortalecer a
gricultura Familiar & o Associativismo no Municipio.

parceria se justifica pelo atendimento das necessidades dos produtores rurais do Municipio de Santa Teresa
com infraestrutura bésica (equipamentoas agricolas e velculos) para o desenvolvimento das atividades da
agricultura e pecuaria, especificamente no gue concerne em: aumentar a produtividade, renda dos produtores
rurais, melhorar as condigbes de trabalho & de qualidade de vida dos mesmos, contribuindo com o
fortalecimento da agricultura de base familiar.

3. DAS OBRIGACOES DA ENTIDADE

De acordo com a Clausula Segunda do Contrato da Parceria - Das Obrigagées, Incise |, o Municipio por meio
da Secretaria Municipal de Agricultura & Desenvolvimento Econémico possui obrigagbes a serem cumpridas
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para a perfeita execugao da parceria. Dentre as obrigactes destacamos as seguintes:

* Transferir o bem & Associagao;
* Designar técnicos do sey quadro para realizar o acompanhamento da parceria;
* Fiscalizar e avaliar o Acordo de Cooperacgio;

" Exigir da OSC o saneamento de eventuals irregularidades.
|

Também segundo a Clausula Segunda - Das Obrigacdes do Contrato da Parceria, Inciso Il a Organizagdo da
Sociedade Civil tem como principais obrigagdes:

* Receber e colocar em funcionamento os equipamentos;

* Zelar pela conservagdo dos equipamentos recebidos;

* Garantir a estrutura fisica,

* Colocar em pratica o cronograma de atendimento dos beneficiarios;

* Realizar as atividades constantes no Plano de Trabalhg;

* Prestar Contas da Realizagao das Metas;

* Apresentar Relatdrio Anual de Atividades desenvolvidos pela Associagao;
* Agsumir, por sua conta e risco, qualquer despesa referente aos equipamentos cedidos.
* Devolver os equipamentos, objeto deste instrumento, em perfeitas condigtes, resalvado o seu ﬂesgastel
normal; |
* Ressarcir o Municipio em caso de perda, a qualquer tltulo, ou dano do equipamento cedido.

A Entidade deve cumprir todas essas obrigactes e as demais contidas na Clausula Segunda do Acordo de
Cooperagéo de n® 002/2018.

4. ACHADOS E CONCLUSAD

Na inspecéo realizada no processo 9.841/2018 de formalizagdo da parceria e nas decumentacbes da
Associagdo dos Produtores e Moradores da Area de Influéncia da Reserva Biclogica Augusto Ruschi 4
APROMAL contidas no mesmo, constatamos que a formalizagéo do Acordo de Cooperagdo de n® 002/2018
encontra-se regular € em conformidade com a Lei Federal n® 13.019/2014 & suas alteracdes posteriores, n&g

sendo encontrado nenhuma evidéncia de irregularidade.

Ressaltamos que neste momento foram analisados os documentos para formalizagdo da parceria e
posteriormente serdo feitas inspecdes e avaliagties nos Relatdrios Anuais de Acompanhamento das atividades
desenvolvidas e visitas in foco & Associagdo contemplada nesta parceria.

Santa Teresa, 12 de Abril de 2019
03) CHEK LISTE RELATORIO DE INSF'El;ﬁ.CI SOBRE O ACORDO DE CGGFERAG;ED DE N® 003/2018

FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA-ES E A ASSOCIACAQ DOS CAFEICULTORES DA
COMUNIDADE RIO XV DE AGOSTO E REGIAD

Processo n® 9.841/2018
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Acordo de Cooperacéio; 003/2018
Entidade: ASSOCIAGCAO DOS CAFEICULTORES DA COMUNIDADE DO RIO XV DE AGOSTO E REGIAO.
Wig&ncia: 5 anos a partir da assinatura do Acorde podendo ser prorrogado porigual perlodo.
Base Legal: Lei Federal n® 13.019/2014; Decreto Federal n® 8.726/20186; Decreto Municipal n°308/2017 &
Decreto Municipal n® 404/2018 e Instrugdo Normativa n® 04/2017 do Sistema de Plangjamento e Orgamento.
01 | DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FORMULAGAO DD PROCESSO
O  Chamamento Pdblico foi formalizada por meio de processo 01a
1.1 administrativa, devidamente autuado, protocolado e numerado? O X 529
. processo fol farmalizade, protocolado com o n® 9.841/2018 e numerado
das fls. 01 a 529,
A autorizagio (emilida pela autoridade competenta) para realizagéo do 105
1.2 | chamamentio publico? Sim consta autorizagio para realizagie do | X
chamamento piiblico assinado pelo Sr. Prefeito Municipal.
O termo de referéncia consta no processo com indicagdo do objeto de 03a
farma precisa, seficiente e clara sendo ele aprovado & rubricade em todas 14
as folhas. Sim. Consta o Termo de Referéncia elaborado pela Secretaria
1.2 | Municipal de Agricultura e Desenvelvimento Econémico (Marila Isabel | x
Rella - Auxiliar Administrativa, Sandriane Kuster nardi da Silva -
Gerente Municipal e Jorge faustino Tononi Natalli - Secretario
Municipal de Agricultura 8 Deasenvolvimentomn Econdmicaol.
i A justificativa para contratagao (emitida pela autaridade competente) consta 03
do processoT Sim consta no Termo de Refer@ncia na Contextualizacdo,
Motivagdo e Justificativa. “O presente Chamamento Publico justifica-
| s¢ ao atendimente das necessidades dos produtores rurais do
1.4 Municipio de Santa Teresa com infraestrutura béasica equipamentos %
' agricolas para o desenvolvimento das atividades da agricultura e
pecuaria, especificamente no gque concerne em: aumentar a
produtividade, renda dos produtores rurais, melharar as condigbes de
trabalho e de qualidade de vida dos mesmeos, contribuinde com o
| fortalecimento da agricultura de base familiar.” R
Consta o Parecer da Assessoria Juridica da Unldade Gestora ou da g6 a
Procuradoria Geral do Municipio? (Art. 38, VI da Lei 8.666/93). Consta 104;
Parecer Juridica nas fls. 96 a 104 pela legalidade da formalizagio do 411
15 Edital do Chamamento Publico. Ha também Parecer Juridico |
) opinando faveoravelmente aos procedimentoes adotados (Edital e
Processo de Selegdo) fls. 411. Consta ainda Parecer Juridico
opinando pela legalidade da Minuta do Acordo de Cooperagdo na fls.
411 verso. N
16 Consta no processo Minuta do Acorde de Cooperagdo? Sim consta | 428 a
: Minuita do Acordo de Cooperacao. 436
02 | DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ANALISE DAS PROPOSTAS SIM | NAD | N/A | FLS
2.1 | Oficio da Associagdo solicitando a inscrigio da proposta. X 150
2.2 | Proposta preenchida e assinada pelo representante legal. X 115 ;;
2.3 | Relatdrio de ati\ridadeé realizadas pela entidade nos Gltimos 2 anos X 1_?3?3
Informacdo dos responsaveis pela coordenagio e execugdo do projeto, 158
2.4 | devidamente Identificados e qualificados? Consta uma Declaragio | X
indicando o responséavel pela Coordenagéo e execugdio do Projeto. N
25 Relagde dos beneficiarios a serem alendidos com o projeto com nome, X 160
i endereco, produlos agricolas a serem escoados.
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x'f'?.
# .‘J'IIII;1 TEREEF- -

DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO PARA CELEBRAGAO DE FLS
| 93 | ACORDO DE COOPERAGAO o Sim | NAO | NIA
| 1 3.1 | Plano de Trabalho conforme modelo disponibilizado, x zzag?a
3.2 | Copia do Estatuto registrado e suas alteragGes. X 2::;'
33 Copia da Ata da Ultima eleigio do quadre dirgente atual ou documenio | X 286
’ equivalente L .
Relagdoe nominal atualizada dos dirlgentes da entidade, com enderacga, B 287 a |
3.4 ndmero e Orgdo Expedidor da Carteira de Ideniidade e nimero de registro X 288

no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF. Consta uma Certiddo contendo a
relacdo nominal dos dirigentes da Entidade.

Inscricfio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, emitida do site 288
3.5 | da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove minimo de 2 | X
{dois) anos de cadastro ativo. ]
Prova de Regularidade de Tribulos Federais e Divida Afiva da Unido 280
3.6 | (Certidao emilida pela Procuradoria da Fazenda Nacional 2 pala Secretaria | X
da Receita Federal).

i 3.7 | Cerliddo de regularidade para com a Fazenda Estadual X N |
| 3.8 Comprovacio de Reqularidade Perante a Fazenda Municipal: Ceridao dos e 202 |
) Trihutos Relativos relativos do Municipio de Santa Teresa - ES
4.9 Certificado de Regularidade do Fundo de Grantia por Tempo de Servigo % 293 !
i FGTS, fornecido pela Calka Econdmica Federal. i
3.10 Certidao Negativa de Débiolos Trabalhistas (CNDT) por meio de enderego | 294
1 eletronica. ]
Declaragio do representante legal da Organizagdc da Sociedade Civil 295
3.4 informando que a mesma, bem como seus dirigentes ndo incorrem em W
’ qualquer das vedagbes pravista no arligo 39 da Lel Federal n® 13,010 de
2014, . ]
3.12 Comprovago de que a Orpanizagio da Sociedade Civil funciona no | o 296 a |
i enderego declarado. 297 |
Declaragdo do represenianie legal da Organizagio da Sociedade Civil 298 I
3.13 | sobre as instalagfes e condigbes materials da Organizagdo, inclusive | X
guanto & salubridade a seguranca, gquando Necessarias, |
Prova de propriedade ou posse legitima do imdvel cujas instalagtes serio 298 a
3.14 | necessarias 4 execuciio do objeto da parceria, como escritura, malricula do |° X 300

imével, contrato de locaglo, comedato ou outro lipo de relagio juridica.
Declaragio do representatnte legal da organizag3o da sociedade civil de
que se compromeie a apresentar os documentos relativos as Instalagtes
(licenca ambigntal, galpdo adequado para instalagéo do objelo e energia ¥
elétrica compativel, do item a ser contemplado, na seguinte forma: (LOTE
03 - SECADOR, TIFO DE CAFE), como condicio por assinalura do Acordo
de Cooperacio, sob pena de desclassificagiio conforma modelo do Edital.

3.15

RELATORIO DE INSPEGAO NO ACORDO DE COOPERAGAO N° 003/2018 FIRMADO ENTRE O
MUNICIPIO DE SANTA TERESA E A ASSOCIACAO DOS CAFEICULTORES DA COMUNIDADE DO RIO
XV DE AGOSTO E REGIAD

1. INTRODUGAO

Com a finalidade de atender ao Plano Anual de Auditoria 2019 a Unidade Central de Controle Interno realizou
inspegao no processo inetrno 9.841/2018 que estebelece parcerias do Municipio de Santa Teresa com Entidade
Municipais da Sociedade Civil através do instrumento Acordo de Cooperagao.

Esse relatério de inspegéo € sobre a parcerias modelo Acordo de Cooperagéo de n® 003/2018 formalizadg
entre o Municipio de Santa Teresa e a Entidade Associagdo dos Cafeicultores da Comunidade do Rio XV de

Agosto & Regido.

2. OBJETIVOS

Rua Darly Nerty Venvoet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -
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VraTenesh

I
O Objetivo Geral da parceria entre o Municlpio de Santa Teresa e a Associacio dos Cafeicultores dg
[Comunidade Rio XV de Agosto e Regido é atender as necessidades dos produtores rurais a fim de fortalecer a
agricultura familiar no Municipio de Santa Teresa - ES.

O objetivo especifico da parceria &€ a Concessao de Uso por meio de Comodato de equipamentos destinado
ao uso agricola. Sendo eles:

* Weiculo, tipo de Passageiros, Marca Fiat, Modele MOBI 1.0 4P, Cor Branco, Chassi 9BD341A5XJY524609,
ano 2017/2018, Placa: PPW 4250, Estado de Canservacao: Otimo;

* Trator, tipo Agricola para trator 75 CV, Marca New Holland, modelo TT4030, Cor Azul, serie TS7CR401093,
Chassi HCCZTT75AHCGE4348, ano 2017. Estado de Conservagéo: Otimo;

-‘é}Carreta, Tipo Agricola para Trator 75 CV, marca Vmaa, Meodelo: V-4000, Cor Verde, Estado de Conservagao:
time.
|

s equipamentos foram adguiridos por meio de Contrato de Doagfo com encargos, n® 048/2018, processo n°
79184200 E n® 77195580, firmado entre o Estado do Espirito Santo & o Municipic de Santa Teresa, por
intermédio da Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento, Aguicultura e Pesca, com o objetivo de
fortalecer a Agricultura Familiar e o Associativismo no Municipio.

4 parceria se justifica pelo atendimento das necessidades dos produtores rurais do Municipio de Santa Teresa
com infraestrutura basica {equipamentoas agricolas e velculos) para o desenvelvimento das atividades da
agricultura e pecudria, especificamente no que concerne em: aumentar a produtividade, renda dos produtores
rurais, melhorar as condigies de trabalho e de qualidade de vida dos mesmos, contribuinde com o
fortalecimento da agricultura de base familiar,

3. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO E DA ENTIDADE

De acordo com a Clausula Segunda do Cantrato da Parceria - Das Obrigagdes, Inciso [, o Municipio por meio;
da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico possui obrigacies a serem cumpridas
para a perfeita execucdo da parceria. Dentre as obrigagbes destacamos as seguintes:
* Transferir o bam & Associagio,

* Designar técnicos do seu quadro para realizar o acompanhamento;

* Fiscalizar e avaliar o Acordo de Cooperacgéo;

* Além de exigir da OSC o saneamento de eventuais irregularidades.

Também segundo a Clausula Segunda - Das Obrigagtes do Contrato da Parceria - Incise |l - Da Organizagéo
da Sociedade Civil tendo como principais cbrigagdes:

* Receber e colocar em funcionamento os equipamentas,

* Zelar pela conservagéo dos equipamentos recebidos;

* Garantir a estrutura fisica;

* Colocar em pratica o cronograma de atendimento dos beneficiarios,

* Realizar as atividades constantes no Plano de Trabalho;

* Prestar Contas da Realizagdo das Metas;

* Apresentar Relatorio Anual das Atividades desenvolvidos pela Associagan,

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sanfa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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* Assumir, por sua conta e risco, qualguer despesa referente aos equipamentos cedidos.
* Devolver os equipamentos, objeto deste instrumento, em perfeitas condigbes, resalvado o seu desgaste
normal,

* Ressarcir o Municipio em caso de perda, a qualguer tltulo, ou dane do equipamento cedido,

4 Entidade deve cumprir todas essas obrigactes além das outras contidas na Clausula Segunda do Acordo de
Cooperacdo de n® 003/2018.

rl. ACHADOS E CONCLUSAQ
Ma inspec¢do realizada no processo 9.841/2018 de formalizagdo da parceria e nas documentagdes da
Associagdo dos Cafeicultores da Comunidade Rio XV de Agosto e Regido contidas no mesmo, constatamos;
fue a formalizacéo do Acordo de Cooperagdo de n® 003/2018 encontra-se regular e em conformidade com a
Lei Federal n® 13.019/2014 e suas alteragfes posteriores, ndo sendo encontrado nenhuma evidéncia de
irreqularidade.
Ressaltamos que neste momento somente foram analisados os documentos para a formalizagéo da parceria g
posteriormente serio feitas inspecdes e avaliagbes nos Relatérios Anuais de Acompanhamento das atividades
desenvolvidas e visitas in Joco & Associacio contemplada nesta parceria.

Santa Teresa - ES, 12 de Abril de 2018

04) CHEK LIST E RELATORIO DE INSPEGAO SOBRE O ACORDO DE COOPERAGAOD DE N° 004/2018
FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA-ES E A ASSOCIAGAO DOS CAFEICULTORES DE
BAIXO TABOCAS E REGIAO

Processo n® 9.841/2018

Acordo de Cooperacao: 004/2018

Entidade; ASSOCIACAO DOS CAFEICULTORES DE BAIXO TABOCAS E REGIAD
Vigéneia: 5 anos a partir da assinatura do Acordo podendo ser prorrogado por igual periodo.

Base Legal: Lei Federal n® 13.018/2014; Decreto Federal n° 8,726/2016; Decreto Municipal n°308/2017 e
Decrete Municipal n® 404/2018 e Instrugdo Normativa n® 04/2017 do Sistema de Planejamento e Orgamento.

Rua Darly Merty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEF 29.650-000 L
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| 01 | DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FORMULAGAO DO PROCESSO | SIM | NAO | N/A kLS
O Chamamento Pdblico foi formalizada por meio de processo 01a
11 administrative, devidamente autuado, protocolade e numerado? O X 529

b processo foi formalizado, protocolade com o n® 9.841/2018 e

i | numerado. R .

i A autorlzacdo (emilida pela autoridade competente) para realizagio do 105

1.2 | chamamento poblico? Sim consta autorizagic para realizagio do | X
chamamento piiblico assinado pelo Prefeito Municipal. |
O termo de referéncia consta no processo com indicagio do objeto de 03a
forma precisa, seficiente e clara sendo ele aprovado e rubricado em todas 14
as folhas. Sim. Consta o Termo de Referéncla elaborade pela

1.3 | Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmice | X
Maria Isabel Rella - Auxiliar Administrativa, Sandriane Kuster Mardi
da Silva - Gerente Municipal e Jorge Faustino Tononi Matalli -

! Secretarie Municipal de Agriculiura e Desenvolvimento Econdmico. -
A justificativa para contratagdo (emilida pela autoridade competente) 03
consta do processe? Sim  consta justificativa no item 1 -

Contextualizagio, Motivagio e  Justificativa. "0  presente
Chamamento Plblico justifica-se ac atendimento das necessidades
dos produtos rurais do Municipio de Santa Teresa com infraestrutura

{ 1.4 |basica equipamentos agricolas para o desenvolvimente das | X

| atividades da agricultura e pecuérla, especificamente no que

i concarne em: Aumentar a produtividade, renda dos produtores

! rurais, melhorar as condigdes de trabalho e de qualidade de vida dos

l mesmos, contribuinde com o fortalecimento da agricultura de base

2 familiar.”

L Consta o Parecer da Assessoria Juridica da Unidade Gestora ou da 96 a
| Procuradoria Geral do Municipic? (Art. 38, V| de Lel 8.666/93). Consta 104,
| Parecer Juridica nas fls. 36 a 104 pela legalidade da formalizagao do 411
i 15 Edital do Chamamento Pdblico. Ha também Parecer Juridico X
o opinando favoravelmente aos procedimentos adotados (Edita e

Processo de Selecdo) fls. 411. Consta ainda Parecer Juridico
opinando pela legalidade da Minuta do Acordo de Cooperagio na

_ fls. 411 verso.

1.6 | Consta no processo Minuta do Acordo de Cooperagiio? X :gﬁ @
| 02 | DOCUMENTAGAQ NECESSARIA PARA ANALISE DAS PROPOSTAS SIM | NAO | NtA | FLS
21 | Oiicio da Associagio solicitando a inscrigdo da proposta. X 166
2.2 | Proposta preenchida e assinada pelo representante legal. Sim consta X 1,? ;Ba
2.3 | Relatério de atividades realizadas pela entidade nos Glimos 2 anos X 11?.?:
Informacio dos responsaveis pela coordenagio e execugSo do projeto, 177 a
2.4 | devidamente identificados e qualificados? Consta uma Declaragio X 178
indicando o responsavel pela Coordenacdo e execucdo do Projeto.
55 Relagdo dos beneficiarios a serem atendides com o projeto com nome, X 179 a
B enderego, produtos agricolas a serem escoados. 181
DOGCUMENTAGCAC DE HABILITAGAO PARA CELEBRACAQ DE = FLS
03 | ACORDO DE COOPERAGAO SIM | NAO | NIA
3.1 | Plana de Trabalho conforme modelo disponibilizado. X 3;'{;';'
3.2 | Cdpia do Estatuto registrado e suas alteragdes. X 33:33

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
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5.3 | Copia da Ala da Ultima eleigio do quadro dirigente atual ou documento % 324 a
) equivalente 325
Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, 326 a
34 nimero & Orgdo Expedidor da Carlelra de ldenlidade & nimero de registro % az27
’ no Cadasiro de Pessoa Fisica - CPF. Consta uma Certiddo contendo a
relagio nominal dos dirigentes da Entidade,
Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, emitida do 328
3.5 | site da Secrelara da Receila Federal do Brasil, que comprove minimo de ®
-|=2[dois) anos de cadastro ativa,
Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido 329

3.6 | (Certiddo emitida pela Procuradoria da Fazenda MNacional & pela x
Secretaria da Receita Federal).

; 3.7 | Cerlidao de regularidade para com a Fazenda Esladual X ¥4
48 Comprovacao de Regularidade Peranle a Fazenda Municipal: Cerlidéo % 3
) dos Tributos Relativos relativos do Municipio de Santa Teresa - ES
3.9 Cerlificado de Regularidade do Fundo de Grantia por Tempo de Servigo x 33z
| FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Faderal. .
310 Certiddo Negativa de Débiolos Trabalhistas {CNDT) por meio de enderago . 333
i eletrbnico.
Declaragéo do representants legal da Organizacio da Sociedade Civil 334
! 349 |Informando que a mesma, bem como seus dirigentes ndo incorrem em x
I ™ qualquer das vedagdes prevista no artlgo 39 da Lel Federal n® 13.010 de [
i 2014,
Comprovagdo de gque a Organizagdo da Sociedade Civil funciona no | 335a
3.12 | endereco declarado. Encontra-se também no processo na fls. 336 o % P 336
comprovanie de residéncia da Associagio.
Declaragdo do representante legal da Organizacdo da Sociedade Civil 337
3.13 | sobre as instalagbes e condlges materiais da Organizagio, inclusive x
... guanto d salubridade a seguranga, quando necessdrias.
Prova de propriedade ou posse legitima do imdvel cujas instalacties seréo 338 a
3.14 | necessarias & execucdo do objeto da parceria, como escritura, matricula X 340
da imovel, confrato de locagio, comodato ou oulro tipo de relagdo juridica,
Declaragéo do rapresentatnie legal da organizagéo da sociedade civil de 34

que se compromete a apresentar os documentos relalivos as instalacoes
{licenga ambiental, galpao adequado para instalagio do objeto e energia
3.15 | elétrica compativel, do item a ser contemplado, na seguinte forma: (LOTE | %
03 - SECADOR, TIPO DE CAFE), como condigdo por assinatura do
Acordo de Cooperagdo, sob pena de desclassificagdo conforma modelo f
do Edital. Sim consta | N

RELATORIO DE INSPECAO NO ACORDO DE COOPERAGAO N° 004/2018 FIRMADO ENTRE O
MUNICIPIO DE SANTA TERESA E A ASSOCIAGAO DOS CAFEICULTORES DE BAIXO TABOCAS E
REGIAD

1. INTRODUGAO
Com a finalidade de atender ao Plano Anual de Auditoria 2019 a Unidade Central de Controle Interno realizou
inspec&o no processo intemo 9.841/2018 referente a parcerias celebradas entre o Municipio e Entidades
Municipais da Sociedade Civil por meio de Acordos de Cooperacao.
A Inspegéo deste relatorio foi realizada no Acordo de Cooperago de n® 004/2018 formalizado entre o Municlpio

de Santa Teresa e a Associagdo dos Cafeicultores de Baixo Tabocas e Regido.

2. OBEJTIVO E JUSTIFICATIVA

O Objetivo Geral da parceria entre o Municipio de Santa Teresa e a Associacio dos Cafeicultores de Baixol

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 AE)
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Tabocas e Regido € a destinagdo de Equipamentos Agricolas e Veiculos para atender as necessidades dos
produtoresa rurais a fim de fortalecer a agricultura familiar no Municipio de Santa Teresa - ES.
Os equipamentos destinados a Associago na forma de Concesséo de Uso por meio de Comodato s&o o
seguintes.

* Plaina, Tipo Traseira, Marca Assis, Madelo PT 2300. Estado de Conservagio: Otimo;
* Secador, Tipo de Café, Marca Palini e Alves, Modelo PA-SR/10 120 sacos. Estado de Conservacao: Otimo;
* Tanque, Tipo de Resfriamento de Leite, Marca Reafrio, Modelo 1000 L. Estado de Conservagdo: Otimo. |

0s equipamentos foram adquiridos por meio de Contrate de Doag@o com encargos, n® 0122/2018, processo n®
773109286, firmado entre o Estado do Esplrito Santo, por intermédio da Secretaria de Estado da Agricultura,
Abastecimento, Aguiculiura e Pesca e o Municipio de Santa Teresa, com o chjetive de fortalecer a Agricultura
Familiar & o Associativismo no Municipio.

A parceria se justifica pelo atendimento das necessidades dos produtores rurais do Municipio de Santa Teress
com infraestrutura basica (equipamentoas agricolas e veiculog) para o desenvolvimenio das atividades da
agricultura e pecuaria, especificaments no que concerne em: aumentar a produtividade, renda dos produtores
rurais, melhorar as condigbes de trabalho e de qualidade de vida dos mesmos, contribuindo com ©
fortalecimento da agricultura de base familiar.

3. OBRIGAGOES DO MUNICIPIO E DA ENTIDADE

De acordo com a Clausula Segunda do Contrato da Parceria - Das Obrigagdes - Inciso |, o Municipio por meig
da Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico possui obrigacies a serem cumpridas
para a perfeita execugdo da parceria. Dentre as obrigagbes destacamos as seguintes:
* Transferir o bem & Associagio,

* Designar técnicos do seu quadro para realizar ¢ acompanhamento,

* Fiscalizar e avaliar o Acordo de Cooperagao;

* Além de exigir da OSC o saneamento de eventuais irregularidades.

Também segundo a Clausula Segunda - Das Obrigagées do Contrato da Parceria - Inciso Il - Da Organizagéo
da Sociedade Civil tem como principais obrigagdes:

* Receber e colocar em funcionamento os equipamentos;

* Zelar pela conservacdo dos equipamentos recebidos,

* Garantir a estrutura fisica;

* Colocar em pratica o cronograma de atendimento dos beneficiarios;

* Realizar as atividades constantes no Plano de Trabalho;

* Prestar Contas da Realizacio das Metas;

* Apresentar Relatério Anual de Atividades desenvolvidos pela Associagao;

* Assumir, por sua conta e risco, qualguer despesa referente aocs equipamentos cedidos.

* Devolver os equipamentos, objeto deste instrumento, em perfeitas condigbes, resalvado o seu desgaste
normal;

* Ressarcir o Municipio em caso de perda, a qualguer titulo, ou dano do equipamento cedido.

4 Entidade deve cumprir todas essas obrigactes & as demais contidas na Clausula Segunda do Acordo de
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEF 29.650-000
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Cooperacio de n® 004/2018.

4. ACHADOS E CONCLUSAD

(Na inspecdo realizada no processo 9.841/2018 de formalizagéo da parceria & nas documentagdes da
Associacdo dos Cafeicultores de Baixo Tabocas e Regifio contidas no mesmo, constatames que a formalizagd
do Acordo de Cooperagdo de n® 004/2018 encontra-se regular e em conformidade com a Lei Federal n®
13.019/2014 e suas alteragdes posteriores nao sendo encontrado nenhuma evidéncia de irregularidade.
Fessaltamos que neste momento somente foram analisados os documentos para formalizag&o da parceria el
posteriormente serdo feitas inspegbes e avaliagies nos Relatérios Anuais de Acompanhamento das atividades
desenvolvidas e visitas in loco & Associagdo contemplada na parceria.,

Banta Teresa, 12 de Abril de 2019

05) CHEK LIST E RELATORIO DE INSPECAOQ SOBRE O ACORDO DE COOPERAGAO DE N° 005/2018
FIRMADO ENTRE O MUNICIPIO DE SANTA TERESA-ES E A ASSOCIAGAO FAMILIA VALT

FProcesso n® 9.841/2018

#Acordo de Cooperacdo: 005/2018

Entidade: ASSOCIAGAD FAMILIA VALT
Nigéncia: 5 anos a partir da assinatura do Acordo podendo ser prorragado por igual perfodo.
Base Legal Lei Federal n® 13.019/2014; Decreto Federal n® 8.726/20168, Decreto Municipal n®308/2017;

Decreto Municipal n® 404/2018 e Instrugdo Normativa n® 04/2017 do Sistema de Planejamento e Orgamento.

01 | DOCUMENTOS NECESSARIOS NA FORMULAGAO DO PROCESSO | Sim | Ndo |N/A |Fls

0O Chamameanto Publico fol formalizada por meio de processo 01a
11 administrative, devidamente auluado, prolocolade e numerado? O X 529
: processo fol formalizedo, protocolade com o n® 9.841/2018 e

numeradeo,

A aulorizacdo (emitida pela autoridade compatente) para realizagdo do 105

1.2 chamamento piblico? Sim consta autorizagio para realizagio dni X
chamamento pdblico assinado pelo Sr. Prefeito Municipal. | o
O termo de referéncia consta no processo com indicagio do objeto de 03a
forma precisa, seficiente e clara sendo ele aprovado e rubricado em 14

tedas as folhas. Sim. Consta o Termo de Referdncia elahorado pela
Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico X
{(Maria Isabel Rella - Auxillar Administrativa, Sandriane Kuster nardi
da Silva - Gerente Municipal & Jorge faustino Tononi Natalli - t
Secretario Municipal de Agricultura e Desenvolvimentomn i
Econdmico). t

1.3

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 NN %
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A justificativa para contrataglo (emilida pela autoridade competente) 03
consta do processo? Sim consta Justificativa no Plano de Trabalhe ne
item 1 - Contextualizagdo, Motivagio e Justificativa. "0 presente
Chamamento Piablico justifica-se ao atendimento das necessidades
dos produtos rurais do Municipio de Santa Teresa com
1.4 infraestrutura basica equipamentos agricelas para a X
desenvolviments das atividedes da agricultura e pecuaria,
especificamente no que concerne em: aumentar a produtividade,
renda dos produtores rurais, melhorar as condigdes de trabalho e
de qualidade de wvida dos mesmos, contribuinde com o
fortalecimento da agricultura de base familiar.,”

Consta o Parecer da Assessoria Juridica da Unidade Gestora ou da 96a
Procuradoria Geral do Municiplo? {Art. 38, VI da Lei 8.666/93). Consta 104;
Parecer Juridica nas fls. 86 a 104 pela legalidade da formalizagao 411
15 do Edital do Chamamento Plblico. Ha também Parecer Juridico X
' opinando favoravelmente aos procedimentos adotados (Edital e
Processo de Selegdo) fls. 411. Consta ainda Parecer Juridico
opinando pela legalidade da Minuta do Acordo de Cooperagio na
fl=. 411 verso.
) 456 a
1.6 Caonsta no processe Minuta do Acordo de Coopearacio? X 464
02 | DOCUMENTACAQ NECESSARIA PARA ANALISE DAS PROPOSTAS sim | NAO | N/A | FIS
2.1 | Offcio da Associagdo solicitando a inscricdo da proposta. X 188
2.2 Proposta preenchida e assinada pele representante legal, Sim consta X lf;:
. - i - 192 a
2.3 Relatorio de atividades realizadas pela entidade nos ulkimos 2 anos X 199
| Informagao dos respunséuelsr pela coordenasdo e execucdo do projete, 200
2.4 | devidamente identificados e gualificados? Consta uma Declaragio indicando o H
responsavel pala Coordenagio e execucao do Projeto.
55 Relacio dos beneficidrlos a serem atendides com o projeto com neme, 5 202

enderega, pradutos agricolas 3 serem escoados.

DOCUMENTAGAOD DE HABILITACAO PARA CELEBRACAO DE - FLS
03 | ACORDO DE COOPERACAO SiM | NAO | NIA

3.1 | Plano de Trabalho conforme modelo disponibilizado. X 3;?;
L
. = 347 a
3.2 | Copia do Estatuto registrado e suas alterages. bd 164
33 Cépia da Ata da Oltima eleicio do quadro dirigente atual ou decumento X 365
’ eqguivalente
Relacio nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endereco, 366
numera e Orgio Expedidor da Cartelra de Identidade e numero de X

34 registro no Cadastro de Pessoa Fisica - CPR Consta uma Certiddo
contendo a relacio nominal dos dirigentes da Entidada,

Inscricn no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, emitida do site 367
3.5 |da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que comprove minimo de 2 | X
{dois) anos de cadastro ativa,
Prova de Regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da UniSo 368
3.6 | (Certiddo emitida pela Procuradoria da Fazenda Nacional e pela Secretaria X

] da Receita Federal).
3.7 | Certidda de regularidade para com a Fazenda Estadual

‘Comprovagdo de Regularidade Perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos | 370
Tributos Relativos relativos do Municipio de Santa Teresa - ES

369

*
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3.8 Comprovacdo de Regularidade Perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos X 370
Tributos Relativos relativas do Municipie de Sanka Teresa - ES

3.9 | Certificado de Regularidade do Fundo de Grantia por Tempo de Servigo X 371
FGTS, fornecido pela Caixa Econdmica Federal, L
Certiddo Megativa de Débiotos Trabalhistas (CMNDT) por meio de enderego a7z

818 eletriinico. X |
Declaracio do representante legal da Organizagdo da Sociedade Civil 373 |

3.11 | informanda gue a mesma, bem come seus dirigentas ndo incorrem em ¥ {
gualguer das vedagbes prevista no artigo 39 da Lei Federal n® 13.010 de
2014,

3.1 | Comprovacdo de que a Organizagdo da Sociedade Civil funciona no X 374 e

) endereco declarado. | 375

Declaracio do representants legal da Organizacdo da Scciedade Civil | 376

3.13 | sobre as instalagbes e condicdes materiais da Organizacdo, inclusive X
quanto & salubridade a sequranca, quando necessarias. L

Prova de propriedade ou posse legitima do imdvel cujas instalactes serdo 3TT a
necessarias & execucdo do abjeto da parceria, como escritura, matricula 410
do imdvel, contrato de locaclo, comodato ou outro tipo de relagBo

2.14 | juridica. Ndo consta nenhum documento de Prova de propriedade x

ou posse am nome da Associacdo. Consta nos pProcessos
documentos de propriedade ou posse legitima em nome dos
membros da diretoria da Associacio nas fls. 377 a 410.

Declaracdo do representante legal da organizacac da sociedade civil de g
gue se compromete a apresentar os documentos relativos as instalagdes i
(llcenga amblental, galpdo adequado para instalag@o do objeto e energia X
elétrica compativel, do item a ser contemplada, na sequinte forma: (LOTE
03 - SECADOR, TIPO DE CAFE}, como condicdo por assinatura do Acordo
de Cooperacéo, sob pena de desclassificacie conforma medelo do Edital.

3.15

RELATORIO DE INSPECAO NO ACORDO DE COOPERACAQ N° 005/2018 FIRMADO ENTRE O
MUNICIPIO DE SANTA TERESA E A ASSOCIAGAO FAMILIA VALT

1. INTRODUGAO
{
Com a finalidade de atender ao Plano Anual de Auditoria 2019 a Unidade Central de Controle Interno realizou
inspecéo no processo interno 9.841/2018 que estebelece parcerias entre o Municipio de Santa Teresa e
Entidades Municipais da Sociedade Civil no modelo Acordo de Cooperagéo.

O presente Relatério de Inspegdo foi realizado com base no Acordo de Cooperagéo de n® 005/2018 formalizado
entre o Municipio de Santa Teresa e a Associagdo Familia Valt.
2. OBJETIVOS

C Objetivo Geral da parceria entre o Municipio de Santa Teresa e a Associagio Familia Valt  para atender ag
necessidades dos predutores rurais a fim de fortalecer a agricultura familiar no Municipio de Santa Teresa - ES.

Os equipamentos que s8c o objetivo especifico da parceria foram destinados em forma de Concessdo de Uso
por meio de Comodato, sendo eles:

* Trator, tipo Agricola para Trator 75 CV, Marca New Holland, modelo TT4030, Cor Azul, série TS7CR401141,
Chassi HCCZTT75VHCGE4056, Estado de Conservagéo: Otimo;

*Gcarreta Tipo Agricola para Trator 75 CV, Marca: Ymag, Modelo V-4000. Cor Azul, Estado de Conservacio:
timo;

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 e
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* Grade, Tipo Aradora para Trator 75 CV, Marca Kohler, Modelo: GAC245 14x28, Cor vermelho, série: 18/0637.
Estado de Conservagdo: Otimo.

|Os equipamentos foram adquiridos por meio de Cantrato de Doagéo com encargos, n” 0122/2018, processo n'
(77310928, firmado entre o Estado do Espirito Santo, por intermédio da Secretaria de Estado da Agricultura,
Abastecimento, Aquicultura e Pesca & o Municipio de Santa Teresa, com o objetivo de fortalecer a Agriculturg
Familiar e o Associativismo no Municipio.

A parceria se justifica pelo atendimento das necessidades dos produtores rurais do Municipio de Santa Teresg
com infraestrutura basica (equipamentoas agricolas e veiculos) para o desenvolvimento das atividades ds
agricultura e pecuéria, especificamente no que concerne em: aumentar a produtividade, renda dos produtores
rurais, melhorar as condigdes de trabalho e de qualidade de vida dos mesmos, contribuindo com o
fortalecimento da agriculiura de base familiar.

3, DAS OBRIGACOES DO MUNICIPIO E DA ENTIDADE

De acordo com a Clausula Segunda - Das Obrigagdes - do Contrato da Parceria, Inciso |, o Municipio por meid)

ida Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econémico possui obrigagbes a serem cumpridas
para a perfeita execugio da parceria.

As principais obrigagdes sao:

* Transferir o bem & Associacao;

* Designar técnicos do seu quadro para realizar o acompanhamento da parceria;
* Fiscalizar e avaliar o Acordo de Cooperagao,

* Além de exigir da OSC o saneamento de eventuais irregularidades.

Tarmbém segundo a Clausula Segunda - Das Obrigacdes - do Contrato da Parceria Inciso | - Da Organizagao
da Sociedade Civil, que tem come principais obrigagdes:
* Receber & colocar em funcionamento os equipamentos;
* Zelar pela conservagao dos equipamentos recebidos,
* Garantir a estrutura fisica,
* Colocar em pratica o cronograma de atendimento dos beneficiarios;
* Realizar as atividades constantes no Flano de Trabalhe;
* Prestar Contas da REealizagio das Metas;
* Apresentar Relatério Anual das Atividades desenvolvidos pela Associagao;
= Assumir, por sua conta e risco, qualquer despesa referente aos equipamentos cedidos.
* Devolver os equipamentos, objeto deste instrumento, em perfeitas condictes, resalvado o seu desgaste
normal;
* Ressarcir o Municipio em caso de perda, a qualquer titulo, ou dano do eguipamento cedido.

4 Entidade deve cumprir todas essas obrigagdes além das outras que estdo contidas na Clausula Segunda doj
cordo de Cooperacao de n® 005/2018.

4, ACHADOS E CONCLUSAQ
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Inspecionando a parceria supra citada identificarnos que no ftem 3.14 do Cheq List, assim como no item 7.
alinea “m” do Edital de Chamamento Publico de n® 010/2018, ndo consta no processo documentos de prov
e propriedade ou posse legitima do imovel de instalagdo em nome da Associagido Familia Valt.

Foi localizado documentos de prova de propriedade em nome de menbros da diretoria que representam as 3|
trés) familias que compdem a referida Associagao,
]

Recomendamos diante desse fato que fodas as parcerias das Associagées com o Municipio possuam
prova de propriedade em nome préprio, como escritura, contrato de locagao, comodato ou outro tipo
de relagdo juridica, ou até mesmo uma Cesséo de Uso conforme exigéncia do Edital.

Outro fato da parceria & que a Associago Famllia Valt € uma associaggo familiar com poucos membros &
todos eles praticamente da mesma famiia, porém conforme relatado tanto na proposta quanto no Plano de
Trabalho formalizado 2 Associagio beneficia de forma indireta, toda a comunidade a seu entorno abrangendg
cerca de 10 familias, num total de 50 pessoas. De acordo com relatos da Secretaria Municipal de Planejamente)
essa pratica de ajudar outros agricultores vizinhos que ndo fazem parte juridicamente da Associagao g
permitida, além de contar ponto a favor para a Associag&o em possiveis parcerias futuras com érgaos publicos.

Ressaltamos que neste momento somente foram analisados os documentos de formalizacdo da parceria g
posteriormente seréo realizadas por esta Unidade Central de Confrole Interno inspegtes e avaliagbes nog
Relatérios Anuais de Acompanhamento das atividades desenvolvidas e visitas /n loco & Associagag

contemplada com esta parceria.

Santa Teresa, 12 de Abril de 2019

Douglas Luiz Novelli Margareti Aparecida Novelli Cosme
Analista Pablica Interno Controladora Geral Municipal

Demais ltens Avaliados pelo Controle Interno
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29, 650-000
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am para o exercicio de 2018.
Cod Tipo Proces| Orgdo Objeto Achado Prop/Alertsl Situagdo
|
sg ! 5
03 Pregdo |014613/| Secretaria {Contratagio de Empresa especializada em - - Concluido

Presencial | 2018
1352018

de Esportesidemanda da Secretaria Municipal de |
| elazer. [Esportes e Lazer. |

Amostra Selecionada: 01 Pregéo — Valor: R§ 155.477,20

Municipal Fewir;,os de arbilragem para atender a

N° do Processo: 014.613/2018
N° Pregdo: 000135/2018
Fornecedor: Diversos

Objeto: Contratacfo de Empresa especializada em servigos de arbitragem para atender a demanda da
Secretaria Municipal de Esportes & Lazer

Fundamento legal: Lei 10.520/2002; Lei 8.666/93

Valar; RS 155.477,20 (Cento e cinquenta e cinco reais, quatrocentos e setenta e sete reais e vinte centavos).

1. INTRODUCAO

2 presente auditoria fundamenta-se no processo nimero externo 005647/2019, visando atender ao Plano Anual
de Auditoria Interna (PAAI) relative ao exercicio 2019, realizando auditoria de conformidade mediante g

utilizacdo da modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma presencial, com a finalidade de verificar o

atendimento dos principios da legalidade, economicidade, moralidade, impessoalidade, publicidade e dg

eficiéncia dos atos e fatos praticados.

1.1 OBJETIVOS:

O objetivo geral da presente auditoria consistiu em atender ao ordenamento legal, detectar possiveis desvios
de finalidade, erros ou fraudes. Assim como, verificar a adequacao, a regularidade e conformidade do processo

v e . ; i
licitatdrio com os normativos vigentes.

O objetivo especifico & analisar o Pregao Presencial n® 135/2018, seus contratos e a execugdo, que teve como
objetivoa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE ARBITRAGEM para atender|
a demanda da secretaria municipal de esportes e lazer.

1.2 FUNDAMENTACAO:
¥ Lei 10.520/2002;
v Decreto Municipal n® 538/2013;
¥ Instrugdo Mormativa 14 — Aquisig@o de bens e servigos comuns mediante pregio, com contrato 4

Decrato n® 280/2016,

1.3 METODOLOGIA UTILIZADA:

4 metodologia adotada nesse trabalho pode ser assim resumida:
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Inicialmente, foi elaborado um roteiro de verificag8o (Check List) a partir das regulamentagdes contidas na Lei
n® 10.520/02, Lei 8.666/93 e Edital. O roteiro visou & avaliagéo da conformidade dos procedimentos adotados
inas aguisicies mediante licitagio na modalidade pregéo presencial, e foi dividido em guatro partes, a sequir
descritas:
51. Fase interna — formalizacdo do processo: foram verificadas questdes relativas a elaboragao do Termo de
Referéncia, designagéo do pregoeiro e sua equipe de apoio & formalizagao da fase preparatéria do pregao, |

2. Fase externa — publicagéo do edital: foram verificadas questdes pertinentes ao edital e & divulgacao do
certame,
- habilitagéio e julgamento: verificagdo se as regras estabelecidas nos normativos e no edital foram respeitadag]

no momento do julgamento das propostas.

3. Formalizagdo do processo licitatério: foi verificada a conformidade dos procedimentos no que se refere as
questdes formais, considerando a obrigatoriedade da presenga de certos ritos formais no processo. |

4, Avaliacdo dos Controles Intermos: verificar & adequago quanto & execugao do contrato.

2. EXAME TECNICO:

As técnicas de auditoria utilizadas nesse trabalho foram exame documental, com aplicagdo de roteiros de
verificacdo (Check List), teste de observancia, Exames Fisicos e Avaliaggo do Controle Interno guanto &

J]'ealizagéc:- desses Eventos esportivos.

2.1 CHECK LIST:
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CHECHK-LIST PARA PREGAD PRESENCIAL (COMPLETO)
| Orgdo/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n™: 014.613/2018
Pregido n°: Pregdo Presencial n® 135/2018
LEGENDA: S -3SIM N-NADO NA-NAO APLICAVEL
DESCRICAO DISPOSITI |S | N ! Fls. |
Vo |
LEGAL E |
_ FORMALIZAGAO DO PROCESSO | !
1}A licitag8o foi formalizada por meio de processo administrativo, devidaments | Lai n® 01a
autuado, protocolado & numerado? 8.666/93, a
O processo 014.613/2018 foi autuado, distribuido ¢ erganizado com capa e |art 38, 432
numeracao de folhas sequenciais de n® 01 a 432, capul
2)A autorizagiio (emitida pela autoridade competenta) para realizacio da licitagdo | Dacreto  n®
consia do processo? 3.555/00, 23
Consta na folha de despache a autorizagio do Sr. Prefelto Municipal para | Anexo |, arl. | »
abertura do processo licitatérie. ™ o1 e ark
21,V
3JA justificative para contrataglo {emitida pela autoridade competente) consta do | Lai n"
processo’? 10.520002,
Ceonsta ne Termo de Refergncia justificativa: art. 3% | &
“0O municiple de Santa Teresa tem por cultura a realizacdo de diversas i, e
competigdes, gue encontram fundamento na necessidade de realizagdes da Decrelo  n®
politicas piiblicas na area do esporte e lazer. Dentro dessas competigdes | 3.565/00, X 03 !
acontecem competigBes de futsal, futebol de campo, futebol socisty, |Anexel ar.
handebol e veieibol além de competicBes de desporio escolar e particlpagie | 8% Il 'b" & !
em competigées infantis. Todas essas competigées demandam a necessidade | 3. 21,1
de contratagio de empresa especializada em arbitragem para que tenhamaos
gxito nos certames".
4)Consta do processe @ indicagfo do recurso proprio para 2 despesa | Decrefo n®
comprovagBo da existéncia de previsBo de recursos orgamentaros (com a | 3.555/00,
indicagio das respectivas rubricas) que assegurem o pagamento das cbrigagbes a | Anexo |, arl
serem assumidas no exercicio financelro em curso, de acordo com o respective | 21, IV & Lei
cronogramar n® 8.866/93,
Consta na Termo de Referéncla a indicagio da dotagdc argamentaria: arl. 7%, § 22, " 10
014015.2781200012.001 — Manutengio das atividades administrativas n {para
Elemento de despesa: 3390300000 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa |Servigos) ou
Juridica — Fonte Recursos: 1001 — Préprios — art. 14,
Ficha: Ficha Orgamento 2019 caput. {para
COMpPras)
Consta ainda, Notas de Pré Empenhe n® 5/2019, 6/2013, 7/2012% e 8/2019. 259253
5)Foi elaborado termo de referéncia com a indicagao do objelo de forma precisa, | Decrelo  n®
suficienta e clara? 3.5585/00,
| Consta Termo de Referéncia indicando como objeto a contratagdo de empresa | Anexo |, arl,
especializada em servigos de arbitragem para atender a demanda da |81
Socretaria Municipal de Esporte e Lazer, contendo os itens o espoecificagdes % 03 a 22
dos objetos da contratagdo conforme a solicitagio n® 747/2018:
« Servigo de Arbitragem de Copas e Campeonatos infantis de futebol
de campo;
= Servigo de Arbltragem de Campeonatos de Futebol 7 soclety amader;
+  Sarvigo de Arbltragem de Campeonatos de Futsal;
«  Servigo de Arbllragem de jogos escolares de Santa Teresa;
s+ Sarvigo de Arbltragem de Tornegios de Futebol da Campo;
« Servigo de Arbitragem de Torneios Handebol e Voleibol;
« Servico de Arbltragem de Campecnatos de Futebol de Campo
Amador.
G} termo de referéncia contém elementos capazes de prepiciar a avaliagdo do | Decrelo o
custo pela Administragfo, diante de orgamento detalhade, considerando os pregos | 3.555/00,
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|'_ CHECRKR-LIST FARA PREGAD FRESENCIAL [COMPLETO] I
|
Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES :
Processo n® 014,613/2018 !
Pregao n°: Pregdo Presencial n® 135/2018 !
LEGENDA; & - SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL |
...... S S A W
DESCRICAQ DISPOSITI|S | N t MNi Fls. |
VO lAf |
LEGAL Lo |
praticados no mercado, a definlgéo dos métodos, a estralégla de suprimento & o | Anexo |, arl. ] ‘
prazo de execucgdo do contrato? a1 1
O Termo de Referencia contém no item 5 — Forma de Prestacio dos Servigos: {
Os servigos serdo solicitados de acerdo com o Calendarie das Atividades i
Ezportivas do ano de 2019, e conforme especificagfes e guantidades ¥ i 03 a 1
estabelecidas na Autorizagde de Fornecimento. 29 |
Mo item 8 - Avallagio de Custo — O custo ostimade da contratagiio o o0s |
respoctivos valores maximos foram apurados mediante preenchimento de
planilha de custos efou pesguisas de pregos praticados ne mercado em i
contratacgdes similares, conforme argamentos: {
campeonato Mauricio Liga Liga RM i
M.D.Duarte Vilavelhence ColatinenseA | Comercial i
Promogies Desportos pelo Esp. Sports !
Copas e | 9.900,00 10.650,00 10.500,00 10.440,00 i
Campeonato i
s Infantis de | |
futabol de | |
campo {30} i !
Campeenato | 37.500,00 39.000,00 38.000,00 38.000,00 1.
s de Futebol |
7 society
amador (100) .
Campecnato | 38.000,00 40.000,00 38.000,00 39.500,00 i {
s de i i
Futeal{100) | ST R S i |
jogos 23.075,00 24.700,00 24.700,00 24.378,00 i
escolares do | .
Santa Toresa | i
{65) i
Torneios de | 7.100,00 7.600,00 7.000,00 7.500,00 i
Futebol de ,
Campo (20) i
Torneios 10.350,00 11.100,00 10.500,00 10.950,00
Handebol e _
Volelbol {30) _ i 11
Campeanato | 41.600,00 44.,800,00 48.000,00 43.841,00 ]
s de Futabol i
de Campo | i
Amador (80) i
TOTAL..coovieens 167.525,00 177.850,00 176.700,00 174.609,00 i
Item 11 — Vigéncia do contrato :J
O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses a parlir de sua assinatura i
{08/01/2019 a 07/01/2020).
7)0 termo de referéncia foi aprovado pela autoridesde competenta? Decrela n"
O Termo de Refergncia fol assinado pelo Secretarie Municipal de Esportes e | 3.555/00, x 13
pelo responsavel por sua elaboragdo. Anexa |, art.
&2, lil, ~a"
B} tarmo de referéncia consta do processo? Docrato  n® 03 a 13
Simn. 3.555/00, | {
Anexc |, art. | !
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)

Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n": 014.613/2018
Pregido n°: Pregdo Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S-5SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVE

DESCRICAQ DISPOSITI iIN{ Fls,
Vo EA
LEGAL i {
21, 1 i
9)A designacgdo do pregosino & da equipe de apolo consta do processo? Decreta n? ;
Sim. Consta Portaria/CGAB 140/2018. 3.555/00, 7374 |
Anaxo 1, art. !
21, W1
10)0 adital o razpactivos anexos (quando far o caso) congtam do processo? Docreto  n® 20042
Sim. 3.555/00, 4372
A minuta Anexada as folhas 29 a 42, e os anexos as folhas 43 a T2, Anexo |, art.
21, Vil e Biag4
A Edital as folhas 81 a 94, & os anexos as folhas 85 a 123, Lei n® 95 a
| art. 38, |
11)0 edital & respectivos anexos (quando for o caso) foi concabido de acordo com | Lai n* |
os ditames da legislagio (vide check-list do cdital}? 10.520002, |
art. 4°, Il & -
Foram atondidos os item 29 a B0 daste check list. Lei n"
8.666/93,
art. 40
12)4 minuta da confrato, se for o caso, consta do procasso? Daecrate n? 20 a8
A Minuta do Contrate {(anexe I} & parte integrante do Edital; 3.555/00, 107
Constam também, apds a licitagao, as minutas dos contratos de Prestagio de Anexo |, art. 286 a
Servigos numeros 006, 007, 008 e 009/2019. 21, IX 355
130 parecer |uridico aprovando as minutas do edilal e do contrato consla do | Decreto n®
processo’ 3.555/00, Téa B0
Consta parecer juridico sobre a minuta de Edital; Anexo |, Elrt: 284
Consta parecer juridico sobre o procedimento da llicitagao; 21, Vil & Lei
n® 8.666/03,
art, 38,
paragrafo
nico.
14305 comprovantes das publicagies do edital resumido constam do processo? Decrefo  n® 124
Sim. Foi publicado no quadro de avisos da Prefeitura Municipal (pag. 124}, no | 3.555/00, 125
DOM/ES (pag.125), no Didrio Oficial do Estade {pag.126), no Jornal Metro | Anexo |, art. 126 |
{pag.127). 21, ¥l e Lei 127 |
Todos no dia 03/12/2018. n® B.666/93, :
‘ art. 38, Il |
15)Foi respeilado o prazo de 8 dias (teis entre a divulgagao da licilagio (publicacio | Lei i 124
do aviso do edital) e a realizagio do evento? 10.520/02, 125
Sim, a Publicagdo fol no dia 03/112/2018 e a licitagao foi no dia 17TM2/2018. art, 49,V 128
127
18)0 avisa contendo o resumo do edital foi publicade nos meios previstos pela | Decrato n®
leglslapZa? 3.555100,
atéd RE 160 mll {DOU & internat) Anexo |, art. 124
da RS 160 mil a R$ §50mil {DOU, intamat & jornal de grande circulagio local) 1M, 1 125
acima de RS 850 mil {DOU, intermet o jomal de grande circulagdo regional ou 126
nacional)
Fol publicade no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal, DOM/ES, no 127
Dlarie Oficlal de Estado, no Jornal Metro, Site oficlal do Municipie
vy, santate resa.es.gqov.br
17)0s docurnertos necessdrios & habilltagdo (orlginals ou coplas autenticadas por | Decrelo  n®
carldrios compelentss ou por servidores da administragéo ou publicacae em orgéo | 3.555/00,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO) !
i
Orgso/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES i
Processo n™ 014,613/2018 r
Pregdo n° Pregdo Presencial n® 135/2018 |
LEGENDA: S—-SIM N-NAQO NA-MNAO APLICAVEL |
DESCRIGAD DISPOSITI|S [N N Fls. |
Vo ::Af fl
LEGAL frch 1
da imprensa oficlal) constam do processo? Anexo 1, arl. i |
Sim. Fol verificade e felto o levantamento da documentacio apresentada |21, X & Lei
conforme anexo | deste check list. n" 8.8G6/03, | x [ 131a |
Credonciamento: paginas 131 a 180 art. 38, Xil | 180 |
Habilitac#o: Juridica, Regularidade Fiscal e Trabalhista, qualificagiio técnica e | Combinado |
qualificagdo econémico financeira. Paginas com o art. 216 a
34 | 274
18)0s originals das propostas escrilas conslam do processo? Decrato  n® |
Constam os envelopes contendo a documentagio referente As propostas | 3.5585/00. X i 181 a
ofertadas pelas empresas particlpantes do certame. Anexo |, arl. 215
21, X
19)Consta do processo @ ala da sessdo do pregéo, contendo, sem prejuizo de | Decreto n®
ouiros, © registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbals | 3.555/00, F
aprasentadas, na ordem de classificagio, da analise da documentacio exigida para | Anexo |, art i
habilitacZo & dos recursos inlerpostos? 21, X1 { |
Consta Ata da Sessdo do Pregdo realizada no dia 17/12/2048. Participaram as !
empresas Depizzol Esportes e Eventos Litda-ME, Ita Esportes Ltda ME, {
Braseirc Comércio e Servigos Ltda ME, RM Comercial Sports ME E Mauricio
M. D. Duarte Promogoas o Eventos Esportiveos ME.
Lote Mauricio Ita Braseiro RN Deplzzol i
M.D.Duarte Esportes Comercio Caomercial Esportes
Pramogdes Lida ME e Servigos | Sports Ltda | e Eventos
1 10.260,00 | 10.200,00 | 10.280,10 | 9.600,00 | 9.357.00 X .
lances R — T I e —— §.345,00
2 24.180,00 22.750,00 4.212,580 21.775,00 22.035,00
1aNees | cverrssnens 21.377.50
3 38.100,00 35.000,00 | 38.125,00 36.000,00 34.700,00
lances 34,600,000 | .ccvivrrrvmrarse | everversemesse | cossessaressseee
i 38.800,00 35.000,00 | 38.875,00 34.500,00 35.400,00 i
JARBEE | vvceermscasinnes | sresessssssssssns | sessssssssaneens 34.500,00 i
5 ¥.200,00 7.000,00 7.200,00 6.800,00 7.200,00
lances 6.555,00 NP .,
6 43.360,00 40.000,00 | 43,413,60 42.400,00 39.520,00 |
lances BDE00,00 | e | i | seseeniseienns | seeserseeesnsin i
7 10.590,00 10.500,00 | 10.599,90 5.690,00 9.660,00
lances winisidimbibarhenst, | recinenssriuizien || wesssmmyssrmmess §.600,00 wrennsmenransnre
As empresas classificadas foram devidamente habilitadas e declaradas
vencedoras do certame, Houve anuéncia de tedos os presentes. i
20)0s pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licilagdo constam do | Lei n® |
processa? | B.666/93,
Sim. Consta na Folha de despacho o parecer juridico sobre o procedimento | arl. 38, VI b 284
licitatério em atendimento ac edital.
21)0s alos de adjudicacio do objelo da licllacio conslam do processo? Lei n*
Sim. Em 27 de Dezembro de 20148. B.666/93, b 290
art, 38, Vil i
22)0s alos de humnlugaqan do objelo da liciagio constam do processo? Lei n" i
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 "
- =2

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO FRESENCIAL (COMPLETO) .
OrgaolEntidade: Municipio de Santa Teresa-ES |
Processo n®: 014.613/2018
Pregao n®: Pregédo Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S~SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL
DESCRICAC DISPOSITI|S [N /N | Fis. |
Vo A
LEGAL ‘
Sim. Em 27 de Dezembro de 2018. B.666/93, w| | 291
art. 38, VI
2310 comprovanie da divulgagiio do resultado da licitagio constam do processo? Decrato n®
3.555/00,
Sim. Consta publicagic no DOM/ES do Resultado da Licitagdo, no dia|Anoxo | ar. j.| 289
21/12/2018. 21, Xl |
2410 termp de contrats ou Instrumento equivalente {conforme © case) consta do | Lel n"
gpmcessu? 8.666/93,
Constam Contrates de Prestagiio de Servigos: _|art. 38, X
Contrato Prestador Valor
006/2019 Depizzol Esportes e Eventos Lida - ME R$ 30.722,20 b 3618
007/2019 ta Sports Ltda - ME R$ 41.155,00 425
o08/2019 R M Comerclal Sports Ltda - ME R% 44.100,00
009/2019 Mauricio M. D. Duarte Promogdoes o | RE 39.500,00
Eventos Esportivos ME
TOTAL R% 15547720
25)0s comprovantes da publicagdo do extrato do contrato consta do processo? Decrato nt 37e
Constam as publicagfes dos resumos dos contratos de Prestagde de |3.555/00, ® 393
Sarvicos n® 006, 007, 008 & 009/2019 no DOM/ES no dia 23/01/2019. Anexo 1, arl. 409
21, X 495
28)A publlca_.Eau resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na | Lei n® N
imprensa oficial foi providenclada pela Administragio até o 5° dia Glil do més 8.666/93, 75
seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data? art. 61,1 x 393
Os Contratos foram assinados no dia 08/01/2019 e sua publicagio no dia | paragrafo 400
23/01/2019 drico 2 425
27)5Se for o caso, constam do processo recursos eventualments apresentados pelos | Lai n* !
licitantes a raspectivas manifestagies e decisdes? 8.666M93, x| a
Nao houve recursos. art. 38, V| i
28)Se for o caso, consta do processo despacho de anulagdo ou de revogagdo da | Lei n®
licitagdo? 8.666/93, x -
N&o houve anulagio ou revogacio da Licitagio. - - |art 38X o
EDITAL l
PREAMBULO
28)Mo predmbule do edital consta o seu nldmero de ordem em serie anual? Lei n°
Sim. Pregao Presencial n® 1352018 8.6B6/93, ® 82
arL. 4q,
caput
30)Mo preambule do edital consta o nome da repariigdo inleressada? Lei ne
Reparticie interessada e seu setor: Municiplo de Santa Teresa por melo da | 5.666/83, 5 8z
progoeira a sua equipe. art. 40,
caput i
31)No preambulo edital consta a modalidade de licitagao utlizada? Lei n*
8.666/03, x gz
Modalidade: Pregdo art. 490,
caput
32)Ceso o ohjeto ervalva a prestacho de servigos, no predmbule edital consta o | Lei n*
iregime de execugdo escolhldo? (empreltada por pregoe unildro, por prego global, B8.666/93, x 82
Untearat ou larefa): ark 40. !
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAD PRESENCIAL (COMPLETO) i
Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES ,
Processo n®: 014.613/2018 i .
Pregéo n®: Pregdc Presencial n® 135/2018 B |

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL |
DESCRICAD DISPOSITI|[S N /N FIs,
Vo .S
LEGAL i f
Regime de Execugio: Servigo capul T
33)Ne predmbule edital consta que o tipe de licitagio escolhido & o menor preco? Lai n°
10,520, art. |
Tipo de Licitagdo: Menor Prego por Lote . X e
Decretc n" a2
3.555/00, |
Anaxo 1, art. :
8% V e Lei |
n® 8.666/93, |
art. 40,
capl
34)Esta claro se o julgamento sera feito por item ou pelo menor preco global? Lei n® !
8.666/93, | i
Critério para julgamento e classificagio das propostas (pag. 83 — item £.3) | art. 40, Ba |
“Menor prego por Lote". copul i
combinado
com o ark
s 4'3‘ il SR U, N —
35)Consla de edilsl a definiglo precisa, suficiente & clara do objeto, bem como a | Decreta  n® i 1
indicagio dos locals, dias e hordrios em que poderd ser lida ou obtida 2 integra do | 3.555,  arl. i i
edital, e o local onde sera realizada a sessao piblica do pregao? 11, 1 Bz |
Objeto do Pregio: Contratagio de Sorvigos de Arbitragem para compoticbes o i
ovantos esportivos em diversas modalidades a serem realizados pela {
Secretaria Municipal de Esportes o Lazer no exercicio de 2019, de acordo com
as condigBes constantes do Terme de Referéncia e dos Anexos Xel.
OBJETO o |
3610 edilal define o objeto da licilagcdo. em descricio sucinta e clara? Lei n? !
O anexo | do Edital especifica ¢ objeto a ser contratado de farma clara e com | 8.668/93, | 95 a
_gf_ﬁcrlgﬂo sucinta. o arl. 40,1 on
37)0 objeto & um bem ou servigo comum? | Lei n®
10.620002,
Servigo de Arbitragem art,. 17 @& 95 a |
Dacrato n® a8
3.555/00,
Anexo |, art.
1 a
38)Foi definldo objelo sem cilagSo de caracterizticas qua_ai-racinnam a licitagso | Lai n" |
para determinada marca ou a inclusio de bens e servigos sem similaridade ou de | 8.656/43, '
marcas caracteristicas e especificagbes exclusivas, a excecgdo dos casos em que | art. 15, § 7° B2 f
for lecnicamenta justificaveal? combinado
Sim. com o art.
7 g6el
389)0 edital estabeleceu o fomecimento de materiais e servigos com previsdo de | Lei n® !
gquantidades? 8.666/93, S6a |
Sim. Conferme descrigde no anexo I: Quantidade de jogos e quantidade de | art. 7°, § 4° g8 |
diarias. R
HABILITACAD
4010 edital define condictes para parlicipagao na licilagho (habililagio) @ a forma | Lei ne
de aprasentacdo das propostas? 8.666/93, &6
Sim. Ne edital item 3.2 (Habilitagiic) ¢ 3.3 (Proposta) apresentam os | art 40, VI
documentos ¢ a forma de apresentagio. | i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAOC PRESENCIAL (COMPLETO)

Orgdo/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n® 014.613/2018 :
Pregao n°: Pregdc Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S-SIM

N-NAOQ NA-NAD APLICAVEL

z!

N| Fls.

DESCRICAC DISPOSITI |
VO |
LEGAL {
41) Fol solicitada documentagdo que extrapola aquela relativa 4 habilitagéo jurldica, | Lei n?
a regularidade fiscal, a qualificagio téenica, quallficagdio econdmico financeira e a | 8.666/93,
dectaracio de que ndo empraga menores nas condighes vodadas pela Constituigdo | art. 27, [, I,
Federal? HE IV e 8a
Mio foi solicitada documentacio gue extrapele aguolas contidas no artigo 27 "
da Lei 8.666/22 (ltem 3.2 — anexo IV) do Edital. 109/
A relagso dos documentos solicitados no edital foi conferida conforme anexo 110
| deste cheqgue list.
42)Foi exigida garantia de proposta? Lei n®
Mao. Item 3.3 do Edital. 10.520, art. x B5/BT
A validade da proposta deverd zer de 60 dias{itemn 3.4 — letra d) 57,1
43)Fol exigida a aguisigio do edilal pelos licitanles como condiglo para | Lel n®
participagdo no cartame? 10.520, art. x -
Nio. 5%, 10
44)Houve o prévio recolhimenio de taxas ou emolumentos, salvo os referentes a | Lel n®
fornecimento do edital, quando solicitado, com os seus elamentos constitutives, | 10.520, art.
limitados ac valor do custo ofetive de reprodugSo grafice da documentagio | 59 11 ® "
fornecida? [
N&o consta nenhuma taxa emitida no processo.
HABILITACAO JURIDICA
45)Foi solicitado o decumento de Identidade, no caso de pessoa fisica? Lei n®
Sim. Documentagio exigida através do Edital o verificada através do anexo || 8.686/93, -
apensado ao check list. art. 28,1
48)Foi solicitado o registro comercial, no caso de empresa individual? Lei n®
Sim. Documentagho exigida através do Edital e verificada através do anexe | | 8.886/93,
apensado ao check list. art. 28, 1l
47 Foi solicltado o ato constitutivo, estalulo ou conlrato soclal em  vigor, | Lei i
devidamente registrado, am se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de | B.666/93,
sociedades por agoes, acompanhado de documentos de elsiggo de seus | arl 28, 1 b -
administradores?
Documentacio exigida através do Edital.
48)Foi solicilada a Inscricho do ato constitutivo, no caso de sociedades civig, | Lei nt
acompanhada de prova de diretoria em exercicio? B8.666/93, ¥ -
Documentagio exigida através do Edital. art. 28, IV
49)Foi solicitado o decrsto de sulorizagho, em se iratando de empresa ou | Lei n"
sociedade esirangeira em funcionamento no Pais, & ato de registro ou aulorizagdo | 8.666/93,
para funcionamento expadido pelo drodo compelente, quando a alividade assim o | arl. 28,V a0 -
axigir?
Decumentagio exigida através do Edital.
REGULARIDADE FISCAL
50)Foi solicitada a prova de inscrigio no Cadasiro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no | Lei n?
Catastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)? 8.666/M3, -
Sim. Documentagio exigida através do Edital o verificada através do anexe | | art. 29, |
apensade ao check lisL.
51)Foi solicitada prova de inscrigho no cadastro de contribuintes estadual ou | Lei n*
municipal , se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, perinente ac seu | 8.666/93,
rama de atividade e compaltivel com o objsto contratual? art. 29, Il ® -
Mo foi solicitado no Edital.
52)Fai solicitada, conforme o caso, prova de regularidade para com a Fazenda | Lai n?
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

{ CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)

Processo n® 014.613/2018
Pregao n°: Pregdo Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S-3SIM

M-NAO NA-NAD APLICAVEL

Fls.

DESCRICAOD DISPOSITI NIN
Vo A
LEGAL :_I i

Fedaral {Cenlidies Megativas — Divida Afiva/PFMN & Tributos Administrados pela | 8.666/93, {1 t
Receita Faderal), Estadual & Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra | art. 29, (Il | I |
equivalente, na forma da lei? ' |
| 5im. Documentacdo exigida através do Edital & verificada através do anexo | LA
apensado ao check list, ; |
53)Foi solicitada prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) Lei n? | E

Sim. Documentagdo exigida através do Edital e verificada através do anexo | | B.66G/E3,

apensado ao check list. art. 29, IV & -
Obs.: A certidio do INSE & emitida junto com a certidio de débitos relatives | CF, art.

aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido. 185, §3° !
54)Foi solicitada prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de | Lei n®
Servigo (FGTS) 8.666/93, -
Sim. Documentagdo exiglda através do Edital e verificada através do anexo 1| arL 29, IV |
apensado ao check list. i |
55) Fol solicitada prova de Inexisténcla de Débites Trabalhistas (CMOT) Lei n’ ! i
Sim. Documentacdo exigida através do Edital e verificada através do anexo | | B.66G/33, | -
apensado ao check list. art. 28,V |
QUALIFICAGCAD TECNICA

58) A documantagdo para qualificagdo técnica ficou limitada a: L n*

a} registro ou inscrig8o na entidade profissional competents; Mo fol exigido. 8.666/93,

b} comprovagio de aptidio para desompenho de atividade pertinente e |art. 30, 1 10,

compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagae, e [ Il e IV

indicagdo das instalagbes e do aparslhaments e do passoal técnico adequados &

disponiveis para a realizegdo do objeto da licltacio, bem como da qualificagio de

cada um dos membros da equipe técnlca que se responsabilizard pelos trabalhos;

Foi exigido comprovagio através de no minime um atestade, devidamente _
assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou drgio adguirente,

compativel com o objeto da licitagdo.. i
c) comprovagas, fornecida pelo orgdo licitante, de qgue recebeu os documentos, e, I
fquande sxigido, de que tomou conhecimento de todas as informacdes & das i
cu?d;lgées locals para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagio: Nao fal J
exigido,

d} prava de atendimento de requisitos previstos em el especial, quandao for o caso,

Nao foi exigido. i !
57 )Houve a fixagho de guanlidades minimas & prazos maximos para a capacilacgo | Lel n* ?
lécnico-profissional? 8.666/93, k3 -
Nao foi exigide. art. 30, § 19, |

1

58)Houve a exigéncia de comprovacao de atividade ou de apliddo com limitagdes | Lei n®

de lempo ou de época ou ainda em locais especificos, ou quaisquer oulras nio | B.666/93, ® 1 .
previstas na legislagdo, que inibam a parlicipag8o na licitagéoe. art. 30, § §° i
QUALIFICACAQ ECONOMICO FINANCEIRA i
58)A documentagiio para qualificagdo Econdmico Financelra ficou limitada a: Lai n® !
a) balango patrimonial & demonstracies contébeis do Olimo exerciclo soclal, j& | 8.666/83,

oxiglveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagso financeira | art. 31, |, 1

da emprosa, vedada a sua substituicdo por balancetss ou balangos pravisorios, | @ i,

podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 meses | combinado i

da data de apresenlagdo da proposta; Nieo fel exigide. com 05 §§ i

b) certid®o negaliva de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede | 2°, 3% 4° @

da pessoa juridica, ou de execucdo patrimenial, expedida no domicilio da pessoa | 5° do

MEsma i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAD PRESENCIAL (COMPLETO)

Orgdo/Entidade: Municiplo de Santa Teresa-ES
Processo n®: 014.613/2018
Pregéo n°: Pregdo Presencial n® 135/2018

LEGENDA: 5-3SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRICAO

fisiza;

Sim. Documentagio exigida através do Edital o verificada através de anexeo |
apensado ao check list.

d} rolagho dos compromissos assumidos pelo licitante que impartem diminuigio da
|| capacidade operativa ou absorgdo de disponibilidade financeira, calculada esta am
{| fungho do patrimbnio llquido alualizado e sua capacidade de rolagdo. Nieo foi
exigido.

a} indices contabels gue comprovem a boa situagho financeira do licitante.

Méo foi exigido.

DISPOSITI
Vo
LEGAL

artigo

Fis.

£0)0= indices contibeis e seus valores, so exigidos, s5o os usualmente adolados
parn correta avaliagdo de situagio fnanceira suficiente ao cumprimsnto das
obrigagdes decorrentas da licilacio? Mao fol exigide.

Lai ne
B.666/A3,
art. 31, § 5°

61)H4 justificativa para a exigénecia de indices contabeis, porventura exigidos, que
comprovam a boa sifuagio financeira dos licitantes? Méo fol exigide.

Lel nt
8.668/03,
art, 31, §5°

JULGAMENTO

6210 edital defing o critério para julgamento, com disposigies claras a paramatros
objetivos?

Sim. O Edital prové no item 4 — Sess3o do Pregio — Alinea f3 que o critério
para julgamento e classificagfio das propostas sera adotado ¢ critéric de
menor prege por lote, chservados os prazos maximos para fornecimento, as
especiflcagfes técnlcas e pardmetros minimos de desempenhe e qualldade
definidos no edital.

Lei n?
8.666/93,
art. 40, Vil

89

CONDICOES DE PAGAMENTO

63)0 edital fixa condigdes de pagamento?

Confarme clausula CQuinta da minuta do Contrate (anexe |l Edital), o
Pagamento dos sorvigos executados serd efetuado até o 5° dia Gfil do mas
subsequente, mediante apresentagic das Notas Fiscais, devidamente
atestadas pelo érgio Contratants.

Lai n®
8.666/93,
art. 40, XV

101

64)0 edital, ao fixar condigbes de pagamento, prevé gue o prazo de pagamento
nao serd superior 2 trinta dias. conlado a parlir da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela?

Conforme clausula Quinta da minuta do Contrate {anexo I Edital), o
Pagamento dos servigos executados sera efetuade até o 5° dia Otil do més
subsoquente, mediante apresentagic das Notas Flscais, devidamente
atestadas pelo drgio Contratante.

Lel n?
B.6B6/93,
art. 40, XV,

[ ]

a

101

B5)0 edital, ac fixar condigBes de pagamenlo, eslabelece cronograma de
desembalsc maximo por periods, em conformidade com a disponibilidada do
recurses financeiros?

Maa,

Lei n®
B.6EE/93,
art. 40, X1V,
“ty

BB)0 edital, ao fixar condigies de pagamenio, prevé o crilério de alualizagso
financeira dos valores a serem pagos, desde a dala final do perlode de
adimplemento de cada parcela até a data do efelivo pagamento (dispensével em
casa de compras para entrega imediata, assim enlendidas aguelas com prazo de
entrega até lrinla dias da data prevista para apreseniago da proposia)? Nae.

Leai n"®
B.6B6/93,
art. 40, XV,

T

[

B7)0 edital, ao fixar condigbes de pagamento, prevé compensagdes financeiras
penalizagdes, por oventuais atrasos, & descontes, por eventuais antecipegdes de
pagamentos?

Mo,

Lai n®
B8.666/93,
art. 40, X\,
g

| 6810 edital, ao fixar condizdes do pagamenta, prevé exigéncia de segures, guando

Lei n®
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Estado do Espirito Santo

|

CHECK-LIST PARA PREGAD PRESENCIAL {COMPLETO)

Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n®; 014.613/2018
Pregédo n°: Pregao Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S5-SIM

N-NAO NA-NAD APLICAVEL

DESCRICAC DISPOSITI|S|N N Fis.
VO A
LEGAL {
for o caso? 8.666/93, x| -
Nio so aplica. art. 40, XV, | :
na i i
B9)0 edital fixa limites para pagamento de instalagio e mobilizagio para Er.;:“e-c.ugﬁu Lei n® ’, |
de servigos que serdo obrigatoriamente previstos em separado das demals | 8.686/93, ! ® a |
parcelas, slapas ou tarefas? Nio se Aplica. . art. 40, XU| ] |
700 edital define condigtes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras | Lei n® |
& gslrangeiras, no caso de licitagbes internaclonais? 8.666M3, ® - 5
M&o se aplica, art, 40, X i
7110 adital fixas o critério de reajuste, que deverd retralar a variagio efetive do custo | Lei n* i
da produgio, admilida a adocio de indices especifiicos ou selorals, desde a data | 8.666/93, E
prevista para apresenlacio da proposta. ou do orgamento a que essa proposta se | arl. 40, X I:
referir, alé a data do adimplemento de cada parcela (dispensavel em caso de i
compras para entrega imediata, assim entendidas aguelas com prazo de cnirega !
ate trinta dias da data prevista para apresentacio da propasta)? o
Conforme Cliusula Terceira da minuta do Contrato [anexe If Edital), os pregos " !
serdo fixes e rreajustavels, salvo o que rege a Lel Federal B.666/33 nos seus
Artigos 57, § 1° 56, §§ 1° ¢ 2°, 65, I, “d", e §6° o I A
DISPOSICOES GERAIS
72)0 adital estabalece instrugdes e normas para o5 recursos? Lei n®
Sim. Mo Edital, item 7 — Impugnagio ao Edital e Recursos. 8.666/03, x 81 |
art. 40, XV { |
73)O edital fixa condigies de receblmento do objeto da licitagio? Lai n° |
Conforme item 10 - Forma de Prestagio de Servigos - a entrega do ohjeto | 8.666/93, X 93
sera de acordo com as atividades esportivas do ano de 20149, art. 40, XVl
T4)0 edital, se for o caso, fixa outras indicagies especificas ou peculiaras da | Lai n®
licitagfia? ltem 2.2 — letra “f* B.BEE/83,
Meste caso especifico, Tol vedada a participagio de empresas gue nfo se | art. 40, XVl | y | B3
enguadrem como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, atendendo
ao disposte no art. 48, inc. | da Lel Complementar n® 147!2{1_‘!31 R I
75)A minuta do confrato a ser firmado entre & Administragdo e o licilante vencedor & | Lej n® i
um dos anexos do edital? 5.666/93, g9a |
Sim. Anexo Il do Edital, art. 40, 8§ 29, | I 107 |
1 |
76)0 edital define o prazo e condigdes para execugio do confrato e para entrega | Lei n® |
do abjsto da licitagio? 8.666/93,
Sim. Conforme Item 10 do Edital, o prazo da vigéncia do contrate & de 12 | art. 40, 1l X a3 J
mosos a partir de sua assinatura. Neste caso, a entrega do objoto sora de
acordo com as atividades esportivas do ano de 2019. i
77)O edital define o prazo e condigbes para assinatura do contrato ou retirada dos | La ne |
Instrumentos? 8.666/03, i
Sim. Conforme item 5 — Contratagio — a Licitante vencedora terd o prazo de 5| art. 40, 1l X 80 |
dias Otels contados a partir da convocagio, para assinar o Instruments do i
Contrato, E
7B}0 edilal define sangGes para o case de inadimplemanio? Lel n"
Sim. No anexo Il - Contrato - Clausula sexta — Sances Administrativas. 89.666/93, x 102
art. 40, 1l I 1
7910 edital fixa os locals, hardrios e codigos de acesso dos meios de comunicactn | Lei n® i }
a distancia em que serdo fornecldos elamentos, informagdes e esclarecimentos | 8.686/93, i B4

relativos a licitagio & as condigbes para atendimento das obrigagbes necessdrias tart. 44, Vil

Rua JIZIﬁ.‘:?.rn‘}Jr Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n®: 014,613/2018
Pregao n®: Pregfic Presencial n® 135/2018
LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL
DESCRICAO DISPOSITI|S [N IN| Fls.
VO A
LEGAL
ao cumprimento de sou objeto? B
Sim. ltem 2.7 do Edital.
BOJO edital prevé condigbes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater | Lei n?
compatitive & estabelecam preferncias ou disting8es em razdo da naturalidade, da | 8.666/23,
sede ou domicilio dos licitantes ou de qualguer outra circunstancia impertinente ou | art. 37, |
irrelevante para o especifico objeto do contrato? " 82 g
Mo Edital, nas condigies gerais, estdo discriminadas as normas para a5
participagdo do certame. Neste caso especifico, fol vedada a participagdo de
empresas que ndo se enquadrem como Microempresas ou Empresas de
Pequena Porte, atandendo ao disposto no art. 48, inc. | da Lei Complementar
n® 147/2014. I L
CONTRATOS
Formalizagdo do terma -
81)0 confrato possui cldusulas que estabelegam objele e seus elementos | Lei n"
caracteristicos? 8.666/93, 95 a
O anexo | do Edital - Descrigio/Especificagio de Objeto. art. 85,1 ¥ f ag
B2)0 contrato possui clausulas qua estabalegam o regime de execucdo ou a forma | Lai n®
de fornecimeanto? 8.666/93, a53
Sim. Conforme clidusula Quarta, o prazo da vigéncia do confrate & de 12 |art. 55,11 P 380
meses a partir de sua assinatura. Neste caso, a entrega do objeto sera de 396
acordo com as atividades esportivas do ano de 2019, 499
83)0 contrato possul clausulas que estabelegcam o prego e as condigBes de | Lel nt
pagamento, os critéros, data-base e pericdicldade do reajustamento de pregos, os | 8.865/03,
crilérios de atualizagio moneléria entre a data do adimplemento das cbrigagbes e a | art. 55, 1 362136
do efetive pagamento? 1 3
Clausula Terceira — Pregos x 1 AG4/36
Clausula Quinta — Pagamentos ¥ 5
Nio foi verlficado critérios de atualizacdo monataria entre o adimplemento
das obrigagdes ¢ a do efetive pagamento.
B4)O contralo possul cléusulas que estabelegam os prazos de inicio de elapas de | Lei n"
execucdo, de conclusdo, de entrega, de chservagdo e de recebimento definitive, | 8.666/83, -
confarme o caso? art. 55, IV x
Mio se Aplica o )
B5)0 contrato possui cldusulas que estabelegam o crédile pelo qual correra a | Lel n" a62
despesa, com a indicagao da classificagiio funcional programatica 2 da categoria | 8.666/93, a7
peonfmica? art. 55, V x 395
Clausula Segunda — Detagdo Orgamentaria i 411
B6)0 contrato possui clausulas gue estabelegam as garantlas oferecidas para | Lei n® !
assegurar sua plona execugdo, quando exigidas? 8.6686/93, |
Cl4usula Qitava - Obrigagdes da Contratante art, 55, V1 x 368 a
Clausula Nona — Obrigagioes da Contratada E aro
B7)0 contrato possui cldusulas que estabelegam os dirsites e as responsabilidades | Lel n® i
das partes, as penalidades cabiveis e os valores das multas? 8.666/03, AGEAG
Clausula Sexta — Sangdes Administrativas art. 55, Vil 7
Clausula Oitava -~ Obrigagdes da Contratante x 1 368
Clausula Nona — Obrigagbes da Conftratada ¥ 'g 36%!3?
% |

88)0 contrato possui cléusulas que estabalegam os casos de rescisdo? Lai n® !
Clausula Décima Segunda - Rescisfio 8.666/93. |x | 37V
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)

Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n™ 014.613/2018
Pregdo n® Pregdoc Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S-5IM N-NAO NA-NAO APLICAVEL
DESCRICAD DISPOSITI N N| Fls.
Vo IA
LEGAL i
art. 55, Vil ] 3ra |
8210 confrato possul cldusulas que estabelegam o reconhecimento dos direitos da | Lai n" ' vz |
AdministragSo, om caso de rescisio adminisirativa? 8.666/93, ! 389
Clausula Dédcima Segunda — Conveniéncia administraiiva - item 12.2 art, 55, 1X ' 405
421
80)0 contrato possui clausulas que estabelegam a vinculagio ao edital de licitagSo | Lei n 3gz
ou ao lermo gue a dispensou ou a inesiglu, 8o convile & & proposta do licitante | 8.666/83, 370
vencedor? art, 65, Xl 395
Clausula Primeira — Item 1.1 - 1.2 (a) e (b) 471
910 contrato possui clausulas que estabelagam a legislacio aplicavel & execugdo | Lei n® |
do contrato & especialmante aos casos omissos? 8.866/03, agz |
O contrato traz no preambulo que o mesmo esta sujeito a Lei n® 10.520/2002, | art. 55, X 379
Lei Municipal n® 1.833/2008, Decreto Municipal n® 265/2018 e subsidiariamenta 365
a Lei n° 8.666/93, Lei Complementar n® 123/2006 ¢ demais disposigSes 414
aplicaveis, incluindo as clausulas e condigdes do masmo.
82)0 contralo possul cldusulas que estabelegam a obrigagfo do contratado de | Le n®
manier, durante toda a8 execucBo do confrato, em compatlbilidade com as | 8.688/03,
obrinacies por ele assumidas, lodas as condictes de habililagdo e qualificagso | art. 55, Xl
axigidas na licitagdo?
Clausula Primeira - Alinea 1.2 - “Salve se tiver sido expressamente 362 |
modificado pelo presenta insfrumento, os servicos ara contratados seriio arg |
efetuados om confermidade com os documentos a seguir enumerados, os 405 i
guais, apds rubricados pelas partes contratantes, passam a Integri-lo como 411
se nele transcritos”, 1
Clausula Nona — Obrigactes da Contratada — Item 9.8 |
“Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as -!
obrigagdes assumidas, todas as cendigdes de habllitagio e gualificagio
exigidas na licitagdo". =
93)0 contralo possui clausulas que determinem o seu praro de vigéneia? Lei n® B3 |
Prazo de vigéncia do contrato serd de 12 meses a parlir da data da sua | 8.666/93.art 380 |
assinatura, podendo, por interesse da Administragio, ser prorrogado por|. 57§ 3° 396 |
periodos iguais & sucessivos. 412
84)0 contrato menciona os nomes das paries e os de seus representantes, a | Lei n® 361/36
finalldade, o ato quae aulorizow a sua lavratura, o nidmero do processo da licitagSo, | 8.666/93, 2
da dispensa ou da inexigibilidade, a sujgicdo dos contratantes as lagislacio e as | art. 61 arany
clausulas contratuals. a
Sim. O preambule do Contrato traz todas as informagdes. 3945~f39
410/41 |
1 I
95)4s garantias exigidas limitaram-se a 5% do wvalor contratado? (Se ndo, ver | Lei n®
excegbes) 8.666/93, X -
N&o houve garantias. e art. 56, § 2°
8614 duragdo do contrato (excetlvando-se aqueles cujos prudu[ns gstao previstos | Lei n" 363
no PPA, aos servigos de natureza continua e a locagio de equipamentos e | 8.86G/93, 380
utilizagao de programas de informatica) ficou adsirita a vigéncia dus raspactivos | art. 57 || 396
creditos orgamentarios? | 412
0O prazo de duragdo do Contrato &€ de 12 meses a partir da data de sua i f
assinatura (08/01/2019). A dotagdo Orgamentéria é a dotagfo do axercicio de i
2019, |
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sanfa Teresa — £S — CEP 28.650-000
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

| Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n™: 014.613/2018
Pregao n°: Pregdc Presencial n® 135/2018

LEGENDA: S-SIM

N-NAQO NA-NAO APLICAVEL

T

DESCRICAC

97 HE cldusulas que permitam o reajustamente do confrato (corregiio monetaria)
em prazo inferior a um ano?

Mioc. Conforme clausula Terceira — alinea 3.5 - Os progos seorio Fixos e
Irreajustaveis.

DISPOSITI
VO
LEGAL

Lel
9.069/85,
art, 28, §1°

nﬂ-

=

Fls.

363
380
386
412

EXECUGAO CONTRATUAL

10004 publicacio resumnida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na
imprensa oficial, que é condigdo indispensdvel para sua eflcacia, fol providenclada
pela Administragdo até o gquinto dia Gtil do més seguinte ao de sua assinalura, para
ocomer no prazo de vinte dias daquela data?

Sim. Foi publicado no DOMIES no dia 23/01/2019,

Lei
8.666/93,
art. €1,
paragrafo
nico

nl}

76
383
4049
425

101)As alteracbes contratuals em decorréncia de acréscimo ou  diminuigio
guantitativa de seu objelo respeitaram o limite de 25% (servi¢os ou compras) do
valar inicial atualizado do contrata?

Sim. Conforme Cldusula Décima Terceira — Supressdes ou Acréscimos

Lei n®
8.666/93,
art. 65, [, “h”
cambinado
com o § 1°
do  mesmo
artino

ar3
a0
406
422

102)Havendo necessidade de recomposigdo dos pregos contratados (manutengéio
do equillbric econdmico-financeiro) ha comprovacgo da exisiéncia de fatos
imprevisiveis, ou previsivels porém de consequéncias incalculaveis, retardadores
ou impeditivos da execugio do ajustade, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuite ou fate de principe, configurando dlea economica extraordingria e
extracontratual

Mao se aplica.

Lai
8.666/93,
art. &5,
i

nﬂ

I,

103)Mae houve reajustamento de pr&g‘n.; {correcio monetaria) em prazo inferlor a
um ano.
Mio se aplica

Lei n®
9.069/95,
art. 28, § 1°

104)Houve acompanhamento e fiscalizag3o da execugdo conlratual por parte de
representante da Administraciio especialmente designada?

Clausula Sétlma - Fiscalizagio -~ A fiscalizagfio dos serviges ohjeto deste
contrato, ficard a cargo da Secretaria Municipal de Esportes e Lazer, através
do Sr. Dejalme Coméric, Secrotério de Esportes, designade através da
Portaria n® 357/2018.

Também se encontra anoxada a Portaria n® 357/2018 que designa servidor
para fiscalizar contratos no Municipio de Santa Teresa.

Lel
8.866/03,
art. 67

nﬂ

367

400
416

129

384 {

105)Ha comprovagio de recolhimento, por parte da contratada, das obrigagies
trabalhistas e previdenciarias?
No momento da Habilitagie, faram apresontadas as certidoos negativas:

= Relativas aos tributos federais e a divida ativa da unido

« Regularidade do FGTS

. Débitos Trabalhistas
Ohbs: Na apresentagio das Notas Fiscais para pagamento, s@o exigidas as
| certidGes negativas.

Lei
8.666/93,
art. 71, § 29
&
Enunciado
31 -T8T

nD

106)Ern se tratando de servigos com valor superor a R$ B0 mil, o objeto foi
recobide  provisoriaments, pele responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizaggo, mediante termo circunstanclado, assinado pelas partes em até 15
{quinze) dias da comunicagio escrita do contratado 7

O contrato serd sollcitado e executado de acordo com o calendario das
atividades esportivas do anao de 2015,

Lei n®
8.666/93,
art. 73, . “g”
combinado
cam o art.

4,11

107IEmM =& lralando de servicos, o Ej':em foi recebido definitivamente, por servidar

Lei n®

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000
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Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

CHECK-LIST PARA PREGAD PRESENCIAL (COMPLETO)

Orgao/Entidade: Municipio de Santa Teresa-ES
Processo n® 014.613/2018
Pregao n": Pregdo Presencial n® 135/2018
LEGENDA: S-SIM N=NAO NA-NAD APLICAVEL

. DESCRICAD DISPOSITI S |N [ M
' VO A
LEGAL
ou  comissdo designada pefa  autoridade competente, moediante  termo | B.6G6/93,
circunstanciade, assinado pelas partes. apds o decurso do prazo de observacio, ou | art. 73, |, "b”
vistaria que comprove a adequagio do objeto aos termos contratuais?

O contrato sera solicitado e executado de acorde com o calendario das
atlvidades espaortivas do ano de 20189, %

108)Em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos, o objelo foi [ Lei n®
recebldo provisoriaments, para efeito de posterior verificagdo da conformidads do | 8.8686/93,

malerial com a especllicagio e definiivamente, apds a verificagao da qualidade e jark 73, 1L
guantldade do material e consequente aceilagda? "a” P
Méo se aplica. J

2.2 DO ESCOPO:

atender a demanda da secretaria municipal de esportes e lazer,

procedida a abertura dos envelopes 01 - propostas de pregos.

Compareceram e apresentaram propostas as empresas:
s Depizzol Esportes e Eventos Ltda ME

« |ta Esportes Lida ME

e Braseiro Comércio e Servigos Lida ME

e RM Comercial Sports Lida ME

¢ Mauricio M.D. Duarte Pramogtes e Eventos Esporiivos ME.
Apods todos os lances ofertados pelos licitantes, a pregoeira declarou que os melhores precos foram:

Inicialmente, a Prefeitura Municipal de Santa Teresa realizou através do Pregéo Presencial n® 135/2018, o qual
objetivou a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE ARBITRAGEM para

Mo dia 17 de Dezembro de 2018 foi declarada aberta a sessio e foram recebidos pela pregoeira os envelopes
01 propostas e pregos e 02 documentos de habilitagdo dos licitantes. Os licitantes foram credenciados e fo

Lote 01 Depizzol Esportes e Eventos Lida ME R$ 9.345,00
Lote 02 Depizzol Esportes e Eventos Ltda ME RE& 21.377.20
Lote 03 Ita Esportes Lida ME R% 34.600,00
Lote 04 RM Comercial Sports Lida ME R$ 34.500,00
Lote 05 lta Esportes Lida ME R$ 6.555,00
Lote 06 Maurlcio M. D. Duarte Promogdes e Eventos Esportivos R$ 39.500,00
Lote 07 RM Comercial Sports Ltda ME R% 8.600,00
| TOTAL RS 155.477,20

1
i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Foram analisados no processo licitatorio o termo de referéncia, edital e contratos de acordo com o escopo
definido pela equipe de Auditaria, e em face dos exames realizados, foram efetuados os seguintes achados de%
1

auditoria. 1

2.3 ACHADOS DE AUDITORIA:

*Prego estimado

O preco global maximo estimado por Lote a ser pago pelo municipio foi de:
Lote 01: RS 10.280,10 - Lote 02: R$ 24.212,50 - Lote 03: R$ 38.125,00 -
7.200,00 - Lote 06: R$ 43.413,60 e Lote 07: R$ 10.599,80
Total: R 172.706,10

Lote 04: R$ 38.875,00 - Lote 05: R

Lote Valor: Descricdo dos Servigos: Un.: Quant. Valor Equipe:
Unitario
01 R$10.280,10 | Arbitragem de copas & Jogos 30 R% D1 arbitro e 02
campeonatos infantis de 342 67 bandeiras
futebnl de campo;
02 | R$24.212,50 Arbitragem de jogos Diaria 65 R§ O numero de
escolares de Santa {8 horas ar2.sn arbitros especifico
Teresa (Jest) nas de por modalidade
modalidades de futsal, trabalho) sera solicitado
handebaol, basquete, conforme
voleibol, xadrez, ténis de necassidade do
mesa a atletismo. evento.
03 F%38.125,00 Arhitragem de Jogos 100 RE 02 arbitros e 01
carnpeonatos de futebal 7 381,25 anotador
society amador,
04 | R$38.875,00 Arbitragem de Jogos 100 RS 02 arbitros, 01
campeonatos de futsal; 388,75 anotador e 01
cronometrista.
05 R$7.200,00 | Arbitragem de torneios; Didria 20 RS O nimero de
360,00 arbitros &
solicitado de
acordo com cada
evento.
06 | R$43.41380 Arbitragem de Jogos a0 RS 01 arbitro, 01
campecnatos de Futebol E42 67 anotador e 02
de campo amador, bandeiras.
07 | R$10.598,80 | Arbitragem de torneios Diaria 30 R% O namero de
{handebol e voleibol). 353,33 arbitros &
solicitado de
acordo com cada
evento.
- 172.706,10 - - 425 -

de 2019

Planejamento da Secretaria Municipal de Esportes referente as atividades esportivas para o exercicio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

PLANEJAMEMTO 2012

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Cronegrama de execugdo de atividades esportivas & quantitativo de arbitragem

JUNHD

JUuLHD

<[ Fev | wanco [ aemi | wao | AGOSTO SEFEh!BRG|GUTUERG| ND‘u‘EME[ “;.F,f':;
_ Escolinhas (danca, gmashca baig. voleibal, Hara!éecapoe;ra} -
I Eventos Diversos A ._30dr
Lo .. Campsonatesintarmunicipal Adulto {Rurar Ggg’grq-ﬁarra’ndwﬁi et
I Fut? F'rln::l 11 ) | - | 50jg
_., ! T 30jg |

_B3jg

JEET: Jogos Escolares de Santa Teresa,
Fut 7: Futzbol 7 Sociely.

|&3.1 Demonstracdo da Vantajosidade:

Tabela: Orcado x Propostas Vencedoras

e B0dr |
{ | | Campeonato Cantru Sefranc Infantil 1 15ig |
L ) T opa A Gazetinha . 15jg

] B | Hdndeb-_cﬂ MasciFam | [ 10dr

o i ___j_____!___ FultsalFem | _10dr

l | | Voleibal MasciEem | 10dr |

Jees; Jngc:us Escolares do Espiritc Sanfto (fases: Munlmpal Regmna! & Final Estaduar}

Lote Valor Orgado Propostas Valor % a menor
Vencedoras Unitario

Lote 01 R$ 10.280,10 R$ 9.345 00 E3 311,50 9,09%
Lote 02 R& 24.212,50 R$ 21.377,20 R§ 328 88 11,71%
Lote 03 R$ 38.125,00 R% 34.800,00 R$ 348,00 9,24%
Lote 04 R3% 38.875,00 RE 34.500,00 R$ 345,00 11,25%
Lote 05 RE 7.200,00 R$ 6.555,00 RE 327,75 8,95%
Lote 06 RE43.413,60 R$ 39.500,00 RE 49375 9,01%
Lote 07 R§$ 10.588,90 R$ 9.600,00 R$ 320,00 9,43%

- RS 172.706,10 R$ 155.477,20 - 9,81%

‘Média Redugio: 8,81%

Analisando os valores orgados com as propostas vencedoras & possivel constatar que o Municipio teve umJ

redugio/ganho médio de 9,81% em relacio ao valor argado.

Geralmente, os relatorios da auditoria sdo baseados nos chamados achados de auditoria, que consistem na
comparagao entre a situagdo encontrada e um critério considerado ideal. Por exemplo, ao avaliar a aquisicda

de determinado produto, o auditor deve comparar o prego pago na aquisicdo (situagio encontrada) com DE:{
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!pregos praticados no mercado para aquele produte (critério).

H

de auditoria serd no sentido de gue a situagdo & regular.

Comparativa de Precos

Tabela 01 Comparativo de precos no municipio em relagdo ao exercicio anterior (2018).

Se o prego praticado pelo 6rgdo plblico estiver igual ou abaixo dos valores praticados no mercado, o achado)

01) Pregdo | Empresa Vencedora: Mauricio M. D. D. Prom. e Santa 350 123.689,00
Presencial | Eventos Esportivos — ME, R M Comercial Sports Ltda | Teresa —
145/2017 | ME, Ita Sports Ltda ME. ES
CPS: Contratagdo de servios de arbitragem para {2018)
10/2018 competicbes e eventos esportives em diversas
11/2018 modalidades de acordo com o calendaric das
12/2018 atividades esportivas de 2018.
ltem Ezpecificagio Unidade Quant. Valor
01 Service De Arbitragam De Copas E Campeonatos Infantis De Jogos
Futebol De Campo - A arbitragem deverd center 01 arbitro & 02 Wir. Unitario: 0 8.700,00
bandeiras. R% 290,00
n2 Senvigo De Arbitragem De Joges Escelares De Santa Teresa - O diaria
nimers de arhilros especifico por modalidade sera solicitada Wir, Linit&rio: &0 18.840,00
conferme necessidade do evento RS 314,00
03 Senvigo De Arbitragem De Campecnatos De Futebol 7 Society Jogos
Amador - A arbitragem deverd conter 02 4rbitros & 01 anotador. Wir. Unit&rio: 70 23.245,00
_— RS 333,50
04 Serviga De Arbitragem De Campeonates De Futsal - A Jogos
arbitragem deverd conter 02 &rbitres, 01 anotador e Of WiIr. Unitario: &0 26,836,00
cranometrista. RS 336.70
05 Servigo De Arbitragem De Tomeios - o nimero de arbitros & Diarla
solicitado de acordo com cada evento Wir, Unitéria: 10 3.142,00
RS 31420
a8 Servigo De Arbitragem Des Campeaanatos De Futebol De Campo Jogos
Amador - & arbitragem devera conter 01 arbitros, 01 anotador e Wir, Unitario; 70 33.800,00
02 bandeiras. RS 480,00
a7 Servigo da arbitragern de torneios de handebel & voleibol no ano Diaria
de 2018 - O nimero de érbitros & salicitado de acordo com cada Wir. Unitdrio: a0 9.128.00
eventa, RS 304,20
TOTAL 350 123.689,00

Tabela 02: Comparativo de precos em outros municipios:

" Licitagdo Objeto Municipio | Quant. Valor
1) Pregfio | Empresa “encedora: Associag8o Vilavelhence de Santa 175 81.875,00
Presencial | arbitres de Futebol Maria de

18/201g | Servigo de arbitragem para Jogos dos campeonatos Jetiba Vi,
municipais de futebol de campe masculino, femining, Unitari

CPs: veterano e para alguns jogos de eventos regionais de o

: futebol de campo promovidos ou gue contem com R$
97/2018 | gpoio da Secretaria de Esportes e Lazer, realizado por 59500

tric cormposte por um arbitro e dois auxiliares.
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02) Pregao | Empresa Vencedora: Mauricio M. D. D. Prom. e | Itaguagu - 285 131.140,00
Presencial | Eventos Esportivos = ME ES
12/2019 Contratagdo de empresa para prestacio de servigos .
de arbitragem, para serem utilizados em eventos
CPS: esportivos realizados pela Secretaria Municipal de
41/2019 Esporte, Turismo e Lazer e demais que a mesma
estiver envolvida durante o ano de 2019, conforme
abaixo:
Item Especificagio Unidade CQuant. Valor
01 Servico de arbitragem - campsonato centro serranc e copa Und
gazetinha de futebol de campo (SUB 11, SUB 13, SUB 15 E SUB Wir. Unitérie: 40,00 11.560,00
17) composta por 03 arbitros RE 289,00
o2 Servigo de arbitragem - campeonato de futebel de campe centro Uind 10.725,00
serrane (adulte & master) composta por 03 arbitros Wir. Unitrio: 15.00
R$ 715,00
03 Servigo de arbitragem - campeonate municipal de futevéls Und Dezclassificad
cormposta por 02 arbitros & 1 mesdrio Wir. Unitario: 10,00 a
RE 395,00
04 Servipe de arbitragem - campeonato municipal de futebol da Und
areia composta por 02 drbitros & 01 mesario Wir. Unitario: 25,00 1212500
RS 485,00
05 Servigo de arbitragem - campeonato municipal e intermunicipal Und
de futebol de campo amadar (adulto, master e caipira) compasta Wir. Unitario: 100,00 §6,900,00
por 03 arbitroz e 01 mesario R3# 56900
s Saenvigo de arbitragem - campeonato municipal e intermunicipal Und
de futebol society 02 drbitros & 01 meséria Wir, Linitario; 0,00 24.900,00
F3 438,00
o7 Servige de arbitragem - campeonato municipal de futsal Und
composta por 02 arbitros e 01 mesério Wir, Unitaric: 25,00 10.750,00
R3 430,00
08 Senvigo de arbitragem pars eventos promocionais (futebol Und
de campo, soclaty e futsal) composta por 02 arbitros Wir. Unitario: 10,00 4.180,00
R% 418,00
e Servigo de arbitragem - campeonato municipal de voley de areia Und Desclassificad
composta per 02 arbitros & 1 mesaria, Wir. Unitario: 10,00 o
F$ 350,00

Apos analise individualizada de alguns campecnatos mais representativos por amostra e comparando com
municipios proximos gue realizaram licitagdo com a mesma finalidade, & possivel constatar que os pregos
licitados estéio de acordo com o mercado.

Conforme exigido no iterm 2.16.1 do edital:

[...] "0 licitante que ofertar preco superior ao acima mencionado serd desclassificado.” [...]

A jurisprudéncia e clara e unfssona no sentido de que, mesmo nas licitagdes em que o critério de julgamento
das propostas € o menor prego global ou por lote, a Administragéo Publica deve rejeitar as propostas que

contenham pregos unitarios superiores aos or¢ados.

Assim, qualquer edital de licitag@o deve conter clausula que prolba a aceitagdo de propostas que contenham

precos unitarios superiores aos orgados na fase interna do certame.

2.3.2 Das analises dos Contratos:

1

O fundarmento juridico encontra respaldo nas Leis Federais 8.666/1993 e 10.520/2002, Decreto Municipal n?
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539/2012 e demais legislacdes pertinentes ao tema.
Segundo a Lei 8.666/93, Contrato administrativo & todo e qualquer ajuste celebrado entre érgaos ou entidades
da Administragdo Plblica e particulares, por meio do qual se estabelece acordo de vontades, para formagao

de vinculo e estipulagdo de obrigages reclprocas.

; . e ; i
Regulam-se os contratas pelas respectivas clausulas, pelas normas da Lei de Licitagbes e pelos preceitos de

|

direito publico. Na falta desses dispositivos, regem-se pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas
1

disposicdes de direito privado. 5'
| |

Nos contratos a equipe técnica constatou que foram estabelecidas de forma clare e precisa as clausulas que

|
definam direitos, obrigagoes e responsabilidade da Administragfo e do particular. Essas disposigdes estdo em
harmonia com o5 termos da proposta vencedora € com o ato convocatério da licitacio.

Foram realizados os Contratos de Fornecimento de n® 006/2019, 007/2019, 008/2019 e 00%/2015.

O Contrato de n® 006/2019 foi firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Empresa Depizzol Esportes g
Eventos Ltda-ME no valor de R$ 30.722,20, assinado no dia 08 de janeiro de 2019 e publicado no DOM/ES
no dia 23 de janeiro de 2019

0 Contrato de n® 007/2019 foi firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Empresa Ita Sports Ltda ME ng
valor de R$ 41.155,00 assinado no dia 08 de janeiro de 2019 e publicade no DOM/ES no dia 23 de janeiro deg
2019,

O Contrato de n® 008/2019 foi firmado entre o entre o Municipio de Santa Teresa e a Empresa RM Comercial
Sports Ltda ME no valor de R$ 44.100,00, assinado no dia 08 de janeiro de 2019 e publicado no DOM/ES ng

dia 23 de janeiro de 2018

O Contrato de n® 008/2019 foi firmado entre o entre o Municipio de Santa Teresa e a Empresa Mauricio
M.D.Duarte Promogdes e Eventos ME no valor de R$ 39.500,00, assinado no dia 08 de janeiro de 2019 ¢
publicado no DOMVES no dia 23 de janeiro de 2018

Os Contratos somente podem ser celebrados se houver efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios no
exercicio financeiro correspondente, os guais foram identificados e informados nas respectivas clausulas quarta

de cada contrato, atendendo ao disposto na Lei 8.666/83 neste guesito.

4s Minutas de contrato foram previamente examinadas e aprovadas pela Procuradoria juridica do Municipio,
anexadas ao ato convocatario da licitagio e disponiveis as folhas 296 a 355 do processo em analise. Sendo
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assim, a equipe de auditoria ndo tem recomendacdes a fazer nesse quesito.
Foram elaborados os Empenhos; 166/2019, 0167/2019, 168/2018 & 000168/2019.

Foi retirado do sisterna contabil o relatdrio de liquidagbes do perfodo de janeiro a maio/2019 referente aos
eventos ja realizados conforme abaixo:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA Data de Emissdo: 0Bf05/19 08:34
Prefeitura Municipal de Santa Teresa Maquina: PMS5T-26333
Listagem de Liquidacdes

Periodo De D1/01/2019 Até 31/12/2019

Vi Wir kg Wi r—‘a,gu? Sid Lig

= EI-'I:IE.\':"I'I.hD Dati ue e | Histdrico Liguidacde
fliowd | Procosso | Ligudacka | - Doscoeils Pagar
Lelacd | [

[I>] Credor: DEPTZZOL ESPORTES E EVENTOS LTDA ME {
[=] modalidade v Mo Lidtacks : Proglo Presencial M© 0000135/ 2018 ’ :
COO0LES |0G5/05/200 | 0002365 | 0014613/ | Contratacin de armprosa ecpecizlizads om sarvicos de 16.580,36 a31.61
J2015 i | 2018 arbilragem parn slender a demanda da Scoretarla
Municipal de Esporte & Lazer. Referante a arbstragom de
| Jogos escolares e copasfeampennates infantls de futebol |
fe campo, PROT 651213,

16.246,75

wsoss||  mis||  awl|  ssamas)

| | C

“Jogos Escolares: RS 7.235,36 (22 jogos)
“Copas e Campeonatos Infantil Futebol Campo: R$ 9.345,00 (30 Jogos)

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA Data de Emissao: 08/05/19 08:34
Prefeitura Municipal de Santa Teresa Maquina: PM5T-26333

Listagem de Liquidagbes
Periodo De 01/01/2019 Até 31/12/2019

s . N-" ........ ]NJ ....... R etiinto. ,F ._..ﬁ.__ mr_r_:q_'_u:urr.;_:,.;r o
Liqui -~ & | Processo | Uguidagio| Desconlo | i Pagar

| dagh i 4 !

: v : 4 ]

(] Credor ; ITA SPORTS LTDA ME
1
[ mModalidade e N Lickacio : Pregio Presencial N° 0000135/ 2018 |

i OOUOLGT |D&M05/201 |0002366 | 60146137 | Contratagdo de emprosa cipecializada em sorvices do 1072600 214,52 1l:|-.51:|.~1£=1
f2019 ] 2018 arkitragem pars ateader o demanda de Seoetana
Munldpal de Esporte o Lazes, Rolerente a arbitragem ca
campeanalo de fulckel de 7, eategarla adulle, FROT
I . |B4&318. BTSN SRR .
[P [ womanl[ avsal] _ tosni|
[ B IIJI;_' [ .ol 1;::.52 l I::.I:Il]':i 10 il:l.-lSJ!
e s nu| ' :n.m.c-:}i ns.szH ' ‘]'“':':i. ' -.-:r:nl.éa!

“Campeonato Futebel 7: RS 10.726,00 (31 Jogos)

Em consulta aos processos internos 008512/2019 e 006063/2018, foi verificado gue nos mesmos consta o
memorando da Secretaria Municipal de Esportes solicitando o pagamento, consta as Notas fiscais devidamente

jatestadas pelo Fiscal do Contrato e as certiddes negativas.

Como sugestao, recomendamos que a cada evento realizado, seja anexado junto ao processo,

comprovagdo através de relatorio fotogréfico, o que daria mais autenticidade ao pagamento palc%

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167 444/0001-72 -\



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

servigo prestado.
2.4 CONCLUSAO:

Mo universo de contratagfes por esta Municipalidade extraiu-se do sistema de controladoria uma amostra para
testes de auditoria, adotando-se como critérios a materialidade de contratos na modalidade Preg&o, conforme;

estabelecide e aprovado no Plano Anual de Auditoria (PAAI) para o exercicio de 2019,

E importante salientarmos gque o objetivo deste trabalho nZo & punir ou aportar erros, mas orientar &
administracgo dos fatos que poderiam vir a impactar negativamente ao Municipio.

Assim sendo, independentemente de tomar ciéncia do fato ocorrido ou n&o, gualquer prejuizo gue venha
locorrer na administragdo o ardenador da despesa & corresponsavel, e a auditoria interna tem como objetivg
ajudar a detectar fraudes, erros, desperdicios, simplificar tarefas, servir de ferramenta de apoio a gestao g
transmitir informactes aos administradores sobre o desenvolvimento das atividades executadas, podendg
inclusive evitar que a administragio venha no futuro ter gue responder por prejuizos causados ao erario quantg
4 falta de controle e conhecimento dos fatos gue ocorreram na sua administragao.

E oportuno frisar que a correcéo das eventuais inconsisténcias/recomendagdes apontadas neste Relatorio naoj
deve se restringir as situagbes nele mencionados, visto que foram identificados mediante amostragem, nag
poderido descartar, portanto, a possibilidade de ocorréncia de outras situagdes ora nao detectadas.
Pelos fundamentos acima expostos e, em face dos exames realizados por esta Unidade Central de Controlg

Interno néo foi possivel identificar inconformidade passivel de apontamento.

Apos as analises efetuadas, com base nas disposigbes estabelecidas na Lei 8.666/93, na Lei 10.520/02 e ng
ILei 123/2006 que disptem sobre normas gerais de Licitag8o, esta Unidade Central de Controle Interno entends
fiquf: 08 requisitos da lei foram atendidos, opinando assim pela regularidade para os pontos elencados. Ademais,
idiante da Analise documental referente a esta licitag&o, verificamos que os itens nela questionados foram
E_atendidos.
[Encaminhamos o processo ao Secretirio Municipal de Esportes e ao chefe do Executivo para ciéncia
L:In Relatério.

Apds, solicitamos o retorno a esta Unidade Central de Controle Interno.

Santa Teresa-ES 08 de Maio de 2019,

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
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Margareti Aparecida Novelli Cosme

Controlador Geral Interno

INSPECOES: PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA — ES

01: 1N 02/2016 - ATENDIMENTO NO CRAS

Céd| Tipo |Processo| Orgio | Dbjeto [ Achado situacdo
01 | Instrugao | 002479/ | Secretaria Verificar o cumprimento da | Diante de alteragtes em Atendida.
Mormativa | 2019 | Municipal | Instrugdo Normativa n® 02/2016 legislagdes e procedimentos e Fai
n® 02/2018 de versdo 01 do Sistema de Bemn |rotinas do setor, recomendamos a lelaborada a
Wers&o 01 Assistencia Estar Social. elaboragio de Nova versao da nova
do Sistemna Social. Instrugdo Mormativa, para melhor | versao
de Bem atendimenta dos trabalhos. conforme
Estar Social Decreto
240/2019
de
28/07/2019]

RELATORIO DE INSPECAD NA INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2016 VERSAO 01 DO SISTEMA DE BEM

ESTAR SOCIAL

1. INTRODUCAO:

Em observancia ao Plano Anual de Auditoria, exercicio de 2019, desenvalvemos inspegdes em algumas
Instrugdes Normativas das unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES,

Atendendo ao cronograma apresentamos o Relatério de Inspegéo da Instrugdo Normativa n® 02/2016 Versdo 01
do Sisterna de Bem Estar Social da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que normatiza & disciplina as
rotinas e procedimentos para o cadastramento de familias de baixa renda, ou seja, renda mensal de até meio
salario minimo por pessoa, ou renda mensal total familiar de até trés salarios minimos, trazendo informacgdes de
todo o nicleo familiar, das caracteristicas do domicilio, das formas de acesso a servigos plblicos essenciais e
também de dados de cada um dos componentes da familia, no Municipio de Santa Teresa - ES.

O trabalho foi realizado no més de janeiro de 2019, com visita /n loco ao CRAS (Centro de Referénecia da
Assisténcia Social) do Municipio. Foi usado o método de questionariofentrevista desenvolvido de acorde com as
responsabilidades e procedimentos elencados na Instrugao Normativa acima mencionada e a pantos de controle

sobre os procedimentos que sdo adotados.

O objetivo através do levantamento & analisar o desempenho do controle e da execugdo das atividades do
Sistema de Bemn Estar - Cadastre Unico gue s&o0 normatizadas pela referida Instrugao Normativa, inspecionando,
através da andlise de suas atividades e funcées, gerando informacgdes que facilitem a tomada de decisdo dos
responsaveis pela supervisdo ou pela iniciativa de acées corretivas, visando solucionar problemas cu preveni-
los, evitando demandas desnecessarias e infragdes administrativas.

Nenhuma restrigéo foi imposta quanto ac método ou extensao dos trabalhos. Os procedimentos para execucao
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do levantamento das informaches foram aplicados de acordo com a natureza e atividade da unidade

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

inspecionada e abrangeram suas areas de atuacdo. As informagbes foram coletadas atraves de entrevista a
Gestora do Cadastro Unico & a Gerente da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

2. BASE LEGAL.:
* Instrucao Normativa do Sistema de Bem Estar Social n® 02/2016 Versdo 01;
* Lei Federal n® 10.836 de 09 de janeiro de 2004 {Lei de Criagdo do Bolsa Familia);

* Decreto Federal 5,209 de 17 de setembro de 2004 {Decreto que regulamenta a Lei de Criagdo do

Bolsa Familia);
* Lei Municipal n® 2.232 de 25 agosto de 2011 (Lei que institui o Programa Bolsa Familia e Cadastro
Unico no ambito Municipal).
3. DDS ACHADOS

& Unidade Central de Controle Interno - UCCI iniciou o trabalho de inspagio realizando uma entrevista (Chek
List) baseada na Instrugdo Normativa com a Gestora do Cadastro Unico e do Bolsa Familia nc CRAS (Centro

de Referéncia da Assiténcia Social).
3.1 - DO PASSO A PASSO PARA SE INSCREVER NO CADASTRO UNICO

Confarme se constatou na entrevista com a Gestora do Cadastro Unico, para o cidad&o possuir um bensficio de

algum programa sacial junto ac Governo Federal, ele precisa primeiramente se dirigir ao CRAS para solicitar a

inclusdo da sua familia no Cadastro Unico.

3.1.1 FORMULARIO DE SOLICITACAO DE INCLUSAQ NG CADASTRO UNICO

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 28.650-000
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Apos a solicitacdo. a equipe do CRAS entra em contato com o representante familiar para agendar um horario

da visita domiciliar. Nesta visita & realizado o preenchimento do Formuldrio de Visita Domiciliar & & marcada uma

data para que o mesmo se dirija ac CRAS para as formalidades do Cadastramento Principal,

Mo CRAS o responsavel apresenta os documentos originais ou uma copia autenticada dos mesmos & responde

ao Formulario Principal de Cadastramento F1.

Apos o preenchimento do referido formuldrio e a apresentacdo dos documentos, a equipe do CRAS analisa o

perfil familiar & define em guais programas sociais a famllia se enguadra.

3.2 - DAS DIVERGENCIAS NA APLICACAQ DA INSTRUCAO NORMATIVA

ldentificarnos mediante a entrevista que os Incises Il e Il do Art. 14 da Instrucdo Normativa inspecionada nio

estdo sendo aplicados, pois os cargos neles mencionados n&o foram criados. ndo existindo assim na

municipalidade.

No artigo 15 da referida Instrucdo Normativa identificamos gue o hordrio de funcionamento relatado & das
08:00hs &s 11:00hs e das 12:30hs &s 15:30hs, horario este que ndo condiz com o praticado atualmente, que &

das 08:00hs as 15:30hs sem intarrupcdes no aiendimento.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEFR 29.650-000 -
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3.3 - DOS DOCUMENTOS SOLICITADOS PARA A INSPEGAQ

Apés a entrevista encaminhamos um e-mail e um oficio a Gestora do Cadastro Unico solicitando documentos e
informactes a respeito dos procedimentos que tratam a Instrugéo Normativa de n® 02/2016 Versao 01 do Sistema

de Bem Estar Social e o servigo realizado pelo Cadastro Unico.

Em resposta ao e-mail e ao oficio a Assistente Social e Gestora do Cadastro Unico, disponibilizou as informagfes

solicitadas por esta Unidade de Controle Interno.

Foi relatado pela Gestora que em novembro de 2018 haviam 2.170 familias do Municipio de Santa Teresa
inscritas no Sistema do Cadastro Unice. Informou ainda que ¢ Programa Bolsa Familia, que € um dos principais
programas do Cadastro Unico, beneficiou 685 familias no més de dezembro de 2018.

Foi disponibizado também através do e-mail pela Gestora a relagéo dos Programas Sociais disponiveis atraves

do Sistema do Cadastro Unico, sendo eles:

1) Programa Bolsa Familia:

2) Beneficio de Prestacéo Continuada;
3) Tarifa Social de Energia Elétrica;

4) Programa Minha Casa Minha Vida:
5) Carteira do Idosg;

) Aposentaderia para Pessoas de Baixa Rends;

7) Telefone Popular;

8) Isencio de Pagamento de Taxa de Inscrico em Concursos Publicos;
9) Programas Cisternas,

10) Aqua para Todos;

11} Bolsa Verde { Programa de Apoio 4 Conservacao Ambiental ).

12} Bolsa Estianem;

133 Programa de Fomento as Atividades Produtivas Rurais / Assiténcia Técnica e Extensdo Rural,

14} Programa Nacional de Reforma Agraria;

15} Programa Macional Crédito Fundiario,
16) Crédito Instalacdo;

17) Carta Social,

18) Servicos Assiténciais;

19 Programa Brasil Alfabetizado;
20 Proarama de Erradicac8o do Trabalho Infantil (PETIY;

21) |dentidade Jovem (ID Jovem);

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
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22) ENEM.

Foi informado também gue no Municipic de Santa Teresa - ES. 0s programas sociais mais procurados s8o;

1) Programa Bolsa Familia;

2) Tarifa Social de Energia Elétrica;

3) Tarifa Social de Agua:

4} Carteira do Idoso;

&) Aposentadoria para Pessoa de Baixa Renda;

8} Beneficio de Prestac&o Continuada - BPC ;
7} Habilitag&o Profissional de condutores de Velculos automotores - CNH Social:

8} ldentidade Jovem:

8} Passe Livre.

Foi solicitado por esta UCCI o Relatorio Anual de Atendimento do Cadastro Unico. bem coma o Relatorio Anual

de Visitas Domiciliares que foram disponibilizados pela equipe do CRAS.

Mo Relatéric consta gue foram realizados 2.575 (dois mil quinhentos & setenta & cinco) atendimentos individuais

referentes ao Cadastro Unico e ao Programa Bolsa Familia, sendo: Inclusdo, atualizacao, visita domiciliar,

declaracao para aliquota da previdéncia social, tarifa social de energia elétrica, orientacio guanto & tarifa social

de &gua e esgoto, careira do idoso. averiquactes, familias em descumporimento de condicionalidade do

Programa Bolsa Familia, manutencio de beneficios, entre outros.

Algumas das Principais atividades realizadas pela equipe do Cadastro Unico no exercicio de 2018 foram ¢

- 284 Inclusbes no Cadastro Unico:

- 427 Visitas Domiciliares:
- 161 Careira do ldoso:
- 1.185 AtualizacBo/Transferéncia.

Foram solicitados também por amostragem. copias dos Formularios (Principal de Cadastraments & de Visita

Dorniciliar) para serem analisados por esta Unidade Central de Controle Interno.

3.4 - DOS FORMULARIOS PRINCIPAL DE CADASTRAMENTO - F1

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -
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. mMinistério do Desenvolvimento Social

para Programas Sociais

Formulario principal
de cadastramento

e

Formulario Principal de Cadastramento contendo 31 paginas frente e verso Anexo |da Instrucdo
Normativa inspecionada

Da amostra selecionada referente ao Formulario Principal de Cadastramento - F1, constatamos gque. em um dos
formularios analisados ndo foi preenchido nenhum campo do ftem 2 - Caracteristicas do Domicilio.

Em contato por telefone com o CRAS solicitamos 3 justificativa do n&c preenchimento do_item acima

mencionado. Em resposta a Gestora do_Cadastro Unico nos informou gue o itém nfo foi preenchide, pais o
beneficidrio & morador_de rua. ndo havendo assim a necessidade de preenchimento do item 2, passando a
preencher no lugar o Formulério Suplementar 2 que & especifico para morador de rua. Depois de preencher o
formulario supra citado o entrevistador retorna ao Formulario de Cadastramento Principal - F1 no _item 3 para

prossequir com o preenchimento do mesme.

|dentificamos no mesmo Formuldrio Principal de Cadastramento F1 citado no paragrafo anterior, agora no item
5 (Documentos) a falta de preenchimento dos campos do CPF, RG e Carteira de Trabalho do reguerente.

Em contato novamente por telefone a Gestora do Cadastro Unico disse que se trata de um cidaddo morador de

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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rua e gue o mesmo nao possui toda documentacdo, apresentando apenas a Certid8o de Mascimento e o Titulo

de Eleitor.

A Gestora do Cadastro Unico relatou ainda fque mesmo o cidaddo possuindo apenas a Certidao de Nascimento

g o Titulo de Eleitor. ele esta apto a fazer a inscricdo do Cadastro Unico. pois para realizar o Cadastro &
necessarios apenas o documento de CPF ou a Titulo de Eleitor,

Tabela dos Achados nos Formuldrios Principal de Cadastramento F1

Cogigo Familiar Mome do Achado no Formulario
Entrevistador
56253413-40 Renan Fontana O item 2 - Caracteristicas do Domicilio - nfio foi respondido
Riedel nenhum campo. No item 5 - Documentos - alguns campos
nao foram respondidos. Ex.: CPF, RG e Carteira de Trabalho
da pessoa responsavel pela Unidade Familiar . |
55431894-60 | Mair Batista de Formulario todo preenchido.
Souza
055848210-47 | Renam Fontana Formuldrio tode preenchido,
Riedel
0389752361-08 |Renam Fontana Formularic todo preenchido .
Riedel
0D32373208-97 |Renam Fontana Formulario fodo preenchido
Riedel
0156751154-39 | Nair Batista da Formulario todo preenchido.
Souzra
066251185-74 | Renam Fontana Formulario todo preenchido.
Riedel
55770327-17 | MNair Batista de Formulario todo preenchido
Souza
055819084-78 |Nair Batista de Formulario todo preenchido.
Souza
051694059-79 | Mair Batista de Formulario todo preenchide.
Souza

3.5 - DOS FORMULARIOS DE VISITA DOMICILIAR

Rua Darly Nerty Vervioetl, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27 167.444/0001-72 h\—“'



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

AGLIE CANAUEADA PARS MRS 0F Lk Clrad0a) -
[ [
‘E.ml:l:aair-rn o
R Unico m TERKAL 0 ARASTLCIMITITD D6 Alla UTLLEAD:
| |REDE GERSL DE SSTRIEACAD { | POLDDUMSSEENTE | jOISTRARA [
AT POk,
PRETOTLALL AP AL I SAMTA TiRE, EXISTE SANHEIRD CU ST AAs _"
SICAITARLS MUTIOPALDE AISSTINEL Fomws. (R 1k
ERAL - ETnTR o PIFER BSOS, DA aTUETIRCW SDOAL
. FEAMADE FCOANEAED B0 BAMITAT 0 SATAR O:
VERITA DOMICILAR - INCLUSAD CADASTRO INICD I }REME COLEIGRA NF FWG0TA Ol AL |1 FOSSA SEPTCA, § s
. FRUINERTAR
B ﬂ-ll-“iﬂ“i_.' LSRG - 1 1'¥éian ol ARERTO [ |Eaarmo PR &8I0, LAGE DU WK | JTEMmrRa
o BTN
PLEONFMTREVATADA: S— =
B LN
COMPOSICAD FARALIAR: WUREFD DE PESSOAS DA Faraling_ [ 1ECOLETADD GIETAMIKTE || ESOLITACD INDRITAMENTE | ) & CURINADD fu
1 o £ i ERTERAADD M FROPREDADE | pEmEang TH TERAEHD BALDHO O ECGRADCHNG | fus,
% ow_ ¢ F awerich, e} || EIDRADG BRI, LAS0 DU stad | FTEM ST DESTS
Y TR A |
dy OH; I ! PG DE RLBAMALED:
[ p— S S S— { FRUESRIEA O MEDGOE AN ) ELETARA O RO SOMUNTARG ©
[ S L o / | VELETRECA ) MEGOE, | A0, QUERDUERS BU A% | IVELE ] camdrernpas
L Lo S d
CALEAMTHTON FAVMENTARAD HE TAEDA0 DG AGGRDR [ a7, vkl #ie. ) I8 FRETITE A0
Crikatia: - P —
[T e | SMURAL | I o | IPARTIAL | jmEn pesie
[+ Teamene B | 3ALADE i ETTs :
- [ .
RANTERIAL P RLOONERANTE 10 Fiba: : - ' B
[OJREHRA [ BOMENTO { ) CRRANICK LAGTADUSEDRS | ] MADLILA AORCWEITED HERTH:

| IMADEIRAPPRAELMADA () CARFEIE (| CRTED RANTEmIAL

§

SARTEARL FRECORAIMAMIT A5 FAAECES EXTERNASL:
1 PALERAAL Tl O SEVESTIMENTD § JALVERLARILY THGLD 5! REVESTINENT
§ | MRADEIA AFARE HAGN, | 1PALIEA | 1 BAIRG MATERAL

DIESTAVAGEES A VIEITAL

] &N

ALVMENTAGRE, MIGIERT, ©LWPEZA N5
A1oa: 0,

EMERA: i,

GAS DS COTNMA: B,

ALUGUELS 85,

METACARE 105: RS,

CARRDIAS

WMOTRGETA: RS,
PASSATEM DESr8US K5

TARL:AS -

OUTRIS GASTOR: K

| DWAAS PONTES DE REMUNERECED;

ALLGLIEL: R
PERSAOCAS,

CAMRTAS FESSDAL CONTRELER PARA LACKTA DA FAMIIRT
AL E D VRICH DA RENDA F

AGEMOAMENTD CADASTRD Umibcn: ___f__fan)
WISITA ACALIZADA PO

-ES- 0-000
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sania Teresa — ES — CEP 29.65
TeleFax: (27) 3258-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Analisando oz Formularios de Visita Domiciliar constatamos que em um formulario, no local do entrevistador

assinar, o entrevistado assinou, n&o contendo assim a assinatura do entrevistador no formulario, estando em
desacordo com o que diz o Inciso VI do Art. 18 da Instrug&o Normativa inspecionada.

Artr 19 ...
W] - Apds a colrta dos dados da familia, os farmuldrios sero assinados pelo entrevistado,

pelo entrevistador & pelo responsavel pelo cadastramento.

Em contato telefénico com a Gestora do Cadastro Unico, a mesma relatou que foi a responsavel pela entrevista
e gue por um equivoco assinou o nome da entrevistada em vez do dela no campo do entrevistador,

Constatamos na amostra selecionada gue, varios Formularios de Visita Domiciliar estdo com a assinatura do
entrevistador de forma ilegivel ou n&o identificada.

Tabela dos Achados nos Formuldrios de Visitas Domiciliares

N° da Visita realizada por: Achados:

Visita .
01 Ana Elisa Souza Cardo Farmuldrio todo preenchido
02 N&o consta a assinatura do entrevistador Formulario todo preenchide
03 MN&o identificada a assinatura do entrevistador Formulario todo preenchido
04 Mao identificada a assinatura do entrevistador Formulario todo preenchido
05 Mao identificada a assinatura do entrevistador Formuldrio todo preenchido
06 Mao identificada a assinatura do entrevistador Formulario todo preenchido
o7 Mao identificada a assinatura do entrevistador Formulario todo preenchido
08 Ana Elisa Souza Cardo Formulario fodo preenchido
09 Ana Elisa Souza Cardo Formulério todo preenchido
10 £Ana Elisa Souza Cardo Formulario todo preenchido

A Unidade Central de Controle Interno relata que da amostra selecionada de documentos constatou-se que na

maioria das vezes os Formularios de Cadastramento Principal F1 e Farmulario de Visita Domiciliar estio sendo

preenchidos corretamente.

4. RECOMENDAGOES

Mediante o trabalho de inspegdo por amostragem realizado por esta Unidade Central de Controle Interno sobre
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a Instrugdo Mormativa n® 02/2016 Verséo 01 do Sistema de Bem Estar Social recomendames que se elabore

uma nova versio,

Nesta proxima versdo recomendamos que se acrescente 1 (um) Capitulo, que relate sobre os recursos do IGD-
M, que & um recurso federal para custear todas as aquisigoes (compra de materiais) destinados a manutengao
dos trabalho do Cadastro Unico no CRAS e nas Secretarias como Educagdo e a Salde, onde ha servidores que
trabalham em conjunto com a Assisténcia Social, na alimentagéo no controle das informagdes dos Programas

Sociais do Cadastro Unico.

Sugerimos a criagdo de novo Capitulo sobre a descrig8o do passo a passo para um cidadao se inscrever no
Cadastro Unico desde a sclicitag&o até o conclusfo do cadastro para que figue claro a todos gue tiverem acesso

a Instrugdo Mormativa.

Sugerimos também na nova verséo, efetuar a alteragio no artigo 14 e que sejam excluidos os Incisos Il e Il

caso ndo sejam criados os cargos relatados nestes incisos.

Recomendamos também que ao elaborar 2 proxima versfo da Instrucio Normativa seja alterado o Art. 15 da

mesma. descrevendo o horaric de atendimento praticado atualmente pelo CRAS que esta diferente do horério

astabelecido na atual versdo da Instrucéo Normativa.

Na praxima versdo da Instrugio Normativa, esta Unidade Central de Controle Interno recomenda ser de grande
importancia que cada Formuldrio do Cadastro Unico seja melhor especificado, descrevendo a importancia de
cada um. Ex.: {Qual a finalidade e objetivo de cada um e outras especificacbes de cada).

Conforme relatos na entrevista junto a Gestora do Cadastro Unico, sugerimos incluir no Inciso | do art. 19
(Apresentagdo dos Documentos) da Instrugio Normativa a apresentagéo também do documento CAR - Cadastro
Ambiental Rural para as familias que moram nos locais de divisas municipais onde geram duvidas sobre qual

Municlpio a familia esta localizada.

De acordo com relatos da Gestora esse documento & de grande importancia devido as informagbes de
Georreferenciamento contidas no mesmo, auxiliando na questéio do enderego das familias que se encontam em

lugares de Divisas Territoriais Municipais.

Por fim recomendamos que em toda entrevista, os formulérios sejam assinados pelos entrevistadores de forma
legivel ou gue as mesmas sejam identificadas para que a execugdo do trabalho (Cadastramento/Entrevista) seja
identificado por qualguer pessoa ou Orgéo de Controle Interno ou Externo.

5. CONCLUSAO
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Diante de todos os pontos aqui evidenciados, verificamos a necessidade de que seja elaborada uma nova versao
da Instrugdo Normativa inspecionada, de forma a atender as rotinas do setor, visando revisar, normatizar e
disciplinar as rotinas e procedimentos de trabalho para o Cadastramento de Familias de Baixa Renda no

Cadastro Unico dos programas sociais do Governo Federal.

Recomendamos que téo logo a Norma seja revisada, a mesma seja divulgada para os envolvidos para gque
tenham conhecimento dos procedimentos e formularios a serem utilizados.

Santa Teresa, 13 de Feversiro de 2019

Douglas Luiz Novelli Rogue Bras Luchi
Analista Pablico Interno Analista Publico Interno

Margaretti Aparecida Movelli Cosme
Controladora Geral Municipal

Obs: Foi realizada entrevista/questionario junto a Assistente Social responsavel pelo Programa,

conforme abaixo:

A Sra,
Ana Elisa Souza Carao

Assistente Social

Observando o que dispde a Resolugdo n® 227/2011, alterada pela Resolugdo n® 257/2013 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, que tratam das Instrugdes Normativas dos Sistemas Administrativos do Municlpio

de Santa Teresa — ES.
Informamos que foi elaborado um questionario a ser respondido por sua unidade.

A acdo esta prevista para iniciar no dia 16/01/2018, as 13:00 horas, através dos Servidores abaixo:
Douglas Luiz Novelli e Roque Bras Luchi, sob a coordenac&o da Sra. Margareti Aparecida Novelli Cosme
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— Controladora Geral do Municipio de Santa Teresa — ES,

Em caso de divida entrar em contato com a Unidade Central de Controle Interne — UCCI.

Santa Teresa — ES, 15 de janeiro de 2018,

Margareti Aparecida Novelli Cosme

CHECK LIST
INSTRUGAO NORMATIVA SBE N° 02/2016 - VERSAO 01

Art. 8° - Compete ao governo municipal: Os Municipios t&m papel fundamental na execucio do Cadasiro
Unico. Sao responsaveis, entre outras atividades, por:

|. Identificar & localizar as familias para serem cadastradas. Visita-las e entrevista-las e registrar os dados
no Sistema do Cadastro Unico;

Sim{X} Mao | ) MNaose aplica )

Il. Atualizar os dados das familias, verificando todas as informag&es registradas no cadastro,

[l. Excluir pessoas ou familias da base do Cadastro Unico, conforme a legislag&o;

.; Sim(X) i Nao( ) Nao se aplical )

I\/. Garantir a integridade e a veracidade dos dados cadastrados;

i
|

;iSirn{)C} MNéo{ ) Nao se aplica [ )

V. Adotar providéncias para averiguar se os dados cadastrados condizem com a realidade da familia. Nos
casos em que ha indicios de omisso de informagdes ou prestacdo de informagdes inveridicas;

\f|, Zelar pela guarda e sigilo das informagies coletadas e digitadas.
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Sim(X) Nao( ) MNao se aplica|{ )

Art. 9° - Compete &s unidades responsaveis:
I Manter a Instrugfio Normativa ao alcance de todos os servidores das unidades;

Sim{ X} MNéo{ ) Nao se aplica( )

Art. 10 - Compete a Secretaria Municipal de Assisténcia Social:
I Promover a divulgagio e implementacdo desta Instrugao Normativa, visando o cumprimento e zelo em

todos os seus termos, supervisionando sua aplicagdo.
Il Promover a utilizagdo dos dados do Cadastro Unico para o planejamento & gestio de politicas publicas

& programas sociais voltados a populagéo de baixa renda;

-
|
Ls;m{x) I Nao{ ) Ndo se aplica{ )

lll. Disponibilizar os meios materiais para a execuc&o dos servigos, a fim de gue cumpra as determinacies

previstas nesta instrugéo normativa;
V. Realizar a atualizagéo da presente instrucdo normativa, conforme mudangas que forem necessarias;

Sim(X) Nao{ ) Mdo se aplica( )

V. Receber e disseminar as orientagfes prestadas pelo Ministério do Desenvolvimento e Combate a Fome.

Sim{X) Mo | ) Nao se aplica [ )

Art. 11 - Compete ac Gestor/Coordenador do Cadastro Unico:
l. Assumira interlocugéo entre a Prefeitura, a Coordenagao Estadual do Cadastro Unico & o Ministério do
Desenvolvimento e Combate &4 Fome para a plena implementagdo do Cadastro Unico no Municipio;

Sim{X) Nao{ ) Nao se aplica | )

ll. Coordenararelagdo entre as secretarias municipais de assisténcia social, educacéo, salde, entre outras
€, quando necessario, tambem com as secretarias estaduais de assisténcia social, educacao, salde,
para promover a intersetorialidade necessaria ac bom desenvolvimento do Cadastro Unico:
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Naa( ) N&o se aplica |

Ill. Buscar se familiarizar com a linguagem orcamentaria e realizar interlocugdo constante com os setares
responsaveis pela area de orgamento e finangas no Municipio, com o objetivo de conhecer os
instrumentos de planejamento na administragéo publica;

Sim{X) MNao | ) M&o se aplica{ )

I\, Coordenar a execucio dos recursos transferidos pelo Governo Federal para agbes que alavanquem a
qualidade da gestio compartilhada do Cadastro Unico no municipio;

Sim ([ X) Nao{ ) Nao se aplica{ )

\/. Promover a execucdo continua da capacitagio para a equipe técnica do Municipio, a fim de realizar o
cadastramento e atualizacio do Cadastro Unico;

Sim{X) Nao{ ) Mao se aplica [ )

V1. Propor agbes com parceiros para a execugdo de agdes de geracao de trabalho e renda, aumento da
escolarizagan, condigbes habitacionais, direitos sociais, desenvolvimento local, melhoria dos servigos
basicos, seguranga alimentar e nutricional, entre outras, objetivando promover o desenvolvimento social
e econdmico susterntavel das familias cadastradas;

Sim{X) Nao{ ) Méo se aplica |}
VIl Coordenar as atividades e a equipe do Cadastro Unico;
VL. Planejar, monitorar e avaliar as agbes de cadastramento;

IX. Elaborar relatdrios;

['Sim(X) Nio Nao se aplica
LS () ()
X. Receber e tratar denuncias de irregularidades;
X|. O gestor/coordenador deve ter experiéncia na area social @ em gestdo, perfil de lideranga e capacidade
de transmitir conteldos.
Sim(X) Nao{ ) MNao se aplica{ )
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Art.12 - Compete ao Entrevistador/Digitador:

|, Receber as familias e realizar a inclus&o efou atualizacéo do cadastro;

Il.  Entrevistar nos postos de atendimento ou na residéncia da familia, em casos de visita domiciliar e digitar
os dados coletados no Sistema de Cadastro Unico;

lll. O entrevistador/digitador deve ter, preferenciaimente, ensino medio completo, além de possuir boa
caligrafia, perfil de atendimenta ao plblico, conhecimento basico em informatica, habilidade em digitagéo
e capacidade de trabalhar em equipe;

IV, Organizar os arquivos e conferir os formulérios;

R.: O entfrevistador no caso de acamados ou hospitalizados faz a visita domiciliar.
Se necessério o Gestor do Cadastro Unico também faz a visita domiciliar as familias.

Sim{X) Mao{ ) Méo se aplica [ )

V., O profissional somente podera realizar entrevistas e operar o Sistema de Cadastro Unico quando fizer
a Capacitagdo de Preenchimento de Formuldrios, oferecida pelo Ministério do Desenvolvimento e
Combate a Forne ou pelo estado e a capacitacio oferecida pela Caixa Econdmica Federal,

Sim{X) Mao( ) M&o se aplica{ )

Art, 13 - Compete ao Gestor/Coordenador
| Articulagéo com as areas de educagdo, salde — no acompanhamento das condicionalidades — e com

a assist®éncia social, no acompanhamento de familias beneficiarias;

Sim{X) Mao [ ) M&o se aplica{ )

ll. Gestio de beneficios;
. Execugdo dos recursos financeiros (1GD-M):
IV, Acompanhamento e fiscalizagdo das agbes;
R.: 1GD-M & o Recurso Federal para custear todas as aquisicbes de bens e materiais do

programa Social do Bolsa Familia, inclusive custeia os eguipamentos da Secretaria

de Saude e da Secretaria de Educagdo onde Servidores trabalham em conjunto com

A Secretaria de Assisténcia nos Programa Sociais.
Sim (X)) Nao{ ) Nao se aplica | )

V. Fortalecimento do controle e da participacio social;
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Ter conhecimento basica em informatica, capacitagio em acolhida e escuta, capacidade de trabalhar
em equipe, perfil articulador, perfil de atendimento ac publico e capacidade de transmissdo de
conhecimentos.

Sim (X

Y Nao { ) N&o se aplica )

Art. 14
L.

- Dutros profissionais também podem contribuir para formar uma equipe ainda mais completa, como:
Auxiliar administrativo: responsavel por receber & agendar as visitas as familias, organizar arquivos,
realizar atendimentos por telefone, auxiliar nas atividades administrativas de confecgio de termos de
referéncia, cotaglo de precos, digitagéo de documentos, entre outras funglies. O auxiliar administrative
deve ter, preferencialmente, ensino médio completo, conhecimento basico em informatica e perfil de
atendimento ao plblico.

Sim ( X

) Nao | ) Mao se aplica{ )

Supervisor de cadastro: responsével por organizar arquivos de formularios, realizar a conferéncia de
documentos, analisar dados, elaborar relatdrios e assessarar a coordenagéo. O supervisor de cadastro
deve ter, preferencialments, ensino médio completo, conhecimento basico em informatica e capacidade
de trabalhar em equipe.

Sim( )

Mao| ) N&o se aplica{ X )

M.

Técnico de andlise de dados e sistemas: responsdvel por monitorar e avaliar as agdes de
cadastramento, analisar os dados, elaborar relatérios, operar os sistemas, e assessorar a coordenagao.
O técnico de andlise de dados deve ter, preferencialmente, ensino superior completo e conhecimento
intermediario emn informatica.

Simi( )

Nao{ Nao se aplica ( X )

V.

Assistente Social: responsavel por realizar as visitas domiciliares para averiguacdo cadastral e
fiscalizag&o, atender e encaminhar as familias para outros servigos; tratar dendncias de irregularidades;,
deve ter conhecimento basico em informatica, capacitagéo em acclhida e escuta capacidade de trabalhar
em equipe, perfil articulador, perfil de atendimente ao publicc e capacidade de transmissio de

conhecimeantos.

E.: O Municipio ja tem a pratica de indicar um assistente social para o cargo de Gestor

| do Cadastro Unico e do Bolsa Familia.

TSim (X )

MNao |

)

Néo se aplica |

)
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CAPITULO VI
DA INFRAESTRUTURA E DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 15 - O setor de Cadastro Unico funciona de segunda a sexta-feira das 8h as 11h & das 12h30min as
15h30min, localizado na Rua Virgilio Germano Bassetli, nimero 18, Bairro Dois Pinheiros, Santa Teresa-ES, no
Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS. A infraestrutura minima exigida para funcionamento do
Cadastro Unico compreende:

. Sanitarios;

II. Acessibilidade para pegsoas com deficigncia:

lHl. Atendimento preferencial para idosos, gestantes e pessoas com deficiéncia;

V. Agua potavel:

V. Local para o trabalho dos digitadores equipado com computadores com acesso a internet e impressoras:

V. Local para arguivamento dos formularios.

O atendimento no CRAS & das 8:00 3s 15:30 horas sem intervalo para o almogo,

portanto o horario que esta descrito no art. acima ndo condiz com ¢ horario descrito na

Instrugdo Normativa.

Simi{ X)) Mao( } Mao se aplica{ )

CAPITULO VIl
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 16 - Poderdo ser incluidas no Cadastro Unico as familias brasileiras de baixa renda, através das seguintes
formas de acesso:

|.  Procura esponténea;

Il. Busca ativa:

Ill. Encaminhamento pela rede sécio assistencial;

V. Encaminhamento pelas demais politicas publicas.

Sim(X) Nao{ |} MNao se aplica{ )

Art. 17 - ldentificagdo do piblico alve a ser cadastrado:

.  Familias com renda per capita (por pessoa) mensal igual ou inferior a meio salarie-minimo, ou renda
familiar de ate trés salarips-minimos. As familias gue tenham renda superior ao estabelecido poderao
ser cadastradas no Cadastro Unico, desde que a incluso esteja vinculada a selegio ou ao
acompanhamento de programas sociais implementados em nivel federal, estadual ou municipal.
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Mao{ ) M&o se aplica( )

Art. 18 - Visita domiciliar:
. Afim de avaliar a fidedignidade dos dados a serem coletados nos postos de atendimento;
Il. A fim de garantir o cadastramento da populag&o com dificuldade de acesso as informacdes ou de
locomog&o aos postos fixos de coleta de dados,
Il. A partir da visita podera ser realizado o cadastro da familia no préprio domicilio ou sera agendado dia &

horario para inclus&o no posto fixo de atendimento.

R.: O cadastro no domicilio & uma excecdo: Ex.: Para os acamados. Mos casos

normais o Cadastro sera feito no posto de atendimento fixa do CRAS.

Sim{X) Nao{ } Mao seaplica( )

Art. 19 - Inclusdo da familia no Sisterna do Cadastro Unico:
|. A familia deverd se apresentar no dia e horario previamente agendado com a documentagéo original au
copia autenticada de todos os moradores do domicilio, s&o eles:

a) Certidao de Nascimento ou de Casamento;
b) Documento de |dentidade;
¢c) Cadastro de Pessoa Fisica;
d) Titulo de Eleitor;
e) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
f)  Declaragfio de matricula escolar recente;
g} Comprovante de residéncia preferencialmente fatura de energia eletrica, recente;

h) Cartao da familia emitido pelo agente comunitario de saude.

R.: Sugestio & a inclusdo na lista de documentos do CAR - Cadastro Ambiental Rural

para familias que moram em locais de divisas municipais.
Sim (X)) Nao{ ) M&o se aplica{ )

[l. Ouainclusdo no Cadastro Unico podera ser realizada na visita domiciliar, com a mesma documentag&o

da familia,

Sim{X) Nao{ } Maose aplica( |

. A inclusdo da familia no Cadastro Unico se dard a partir do preenchimente dos Formularios de
Cadastramento, (ANEXOS), sendo eles:
a. Formulario Principal de Cadastramento F1;
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Formuldrio Suplementar 1,
Formulario com a Relago de Componentes da Unidade Familiar;
Formulério Suplementar 2;

Formulario Avulso 1,

- o a0 o

Formularic Avulso 2.
R.: Foi alterado (acréscimo de questdes) o Formulrio Principal de Cadastramento F1.

Sim{X) Nao({ } MNao seaplica )
V. O Responsavel Familiar - RF devera prestar todas as informactes solicitadas pelo entrevistador

referente & sua familia;

V. Ao término o Responsavel Familiar - RF devera assinar o comprovante de prestagio de informagdes,
bern como a declaragio de renda de todos os membros da familia,
W1, Apos a coleta dos dados da familia, os farmulérios serdo assinados pelo entrevistado, pelo entrevistader

e pelo responsave! pelo cadastramento.

Sim{ X} Nao | ) Mao se aplica )

Paragrafo (nico: [ndependentemente da forma de coleta de dados adotada, o Municipio deve manter posto de
atendimento fixo em constante funcionamento, para atender as familias que procuram o poder piblico local para

o cadastramento ou atualizagio cadastral.

Sim(X) Nao{ ) Maose aplica }

Art. 20 - Atualizagdo da familia no Sistema de Cadastro Unico:
|. Manter o cadastro atualizado porgue o governo utiliza esses dados para conhecer melhor as
necessidades das familias e oferecer beneficios e servigos sociais que contribuam para a melhoria de
vida de todos. Além disso, a maioria dos programas sociais que utilizam o Cadastro Unico s6 concedem
beneficios para pessoas que estdo com o cadastro atualizado, como € o caso do Programa Bolsa Familia
e da Tarifa Social de Energia Elétrica;

Sim(X) MNao( ) Naose aplica{ )

Il. Compete ao Responsavel Familiar efetuar a atualizagio do Cadastro da familia sempre que houver
mudangas no grupe familiar, como nascimento ou marte de alguém, salda ou chegada de um integrante,
mudanga de enderego, entrada das criancas na escola ou transferéncia de escola, aumento ou
diminui¢do da renda, entre outros.

a) Se ndo houver mudancas, as informacdes devem ser confirmadas, no maximo, a cada um ano.
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By
e
ATE

R.: O prazo de 01 (um) ano foi adotado pelo Municipio de Santa Teresa-ES, e 0

Governo Federal tem ¢ prazo de 02 (dois) anos.
Sim(X) Nao{ ) Mio se aplica( )

Ill. A atualizaggo & especialmente importante nos campos de enderego; renda; composicéo familiar; nome
& codigo Inep da escola das criangas e dos adolescentes, alem do ano escolar;

Sim{X) Nao{ ) Mao se aplica( )

/. Deve-se realizar nova entrevista com a familia em cada atualizacdo, a fim de investigar quais
informagdes sofreram alteragdes, assegurando a qualidade dos dados cadastrais,

i

[ Sim( X} Mao ([ ) W&o se aplica [ )

V. Nao ha a necessidade de agendamento ou de visita para atualizagdo de cadastro, exceto em caso de
cadastro excluldo.

Sim{X) Nao{ } Mac se aplica { )

Art. 21 — Podero ser excluldos do Cadastro Unico os beneficidrios por:
|. Falecimento;
Il. Solicitagao da familia;
ll. Decis&o judicial;
IV, Recusa da familia em prestar informagtes, omissfio ou prestagdo de informagdes inveridicas, por
comprovada méa-fé;

V. N&o localizagéo da familia para atualizaco ou revalidagdo cadastral, por periodo igual ou superior a 04
{quatro) anos contados da inclusdo ou da dltima atualizagdo cadastral, desde que realizados nesse
periodo duas tentativas de localizar a familia.

Sim( X} Mao | ) Nao se aplica( )

CAPITULO IX
DOS PROGRAMAS SOCIAIS

Art. 22 - Alguns programas sociais gue utilizam o Cadastro Unice:
|. Programa Bolsa Familia;
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Il. Tarifa Social de Energia Elétrica:

Ill. Programa Minha Casa Minha Vida;
V. Carteira do Idoso;

V. Aposentadoria para Pessoas de Baixa Renda;

V1. Telefone Popular:

VL.
VI

Isencdo de Pagamento de Taxa de Inscrigio em Concursos Pudblicos;

Carteira Nacional de Habilitacao Social;

IX. Bolsa Capixaba;

X. Entre outros.

Sim({X)

Nao (| )

)

Mao se aplica {

02) IN 02/2014 - PRONAF

Céd| Tipe |Processo| Orgdo Objeto | Achado situagio
02 | Instrugda | 009479/ | Secretaria [Verificar o cumprimento daDiante  de  aiteragfes  em| Atendida.
Mormativa | 2019 Municipal |Instruc&o Mormativa n® 02/2014legislagies & procedimentos  © Foi
n® 02/2014 de wersdo 02 do Sistema derotinas do setor, recomendamos ajelaborada a

— Versdo 02 Agricultura Desenvolvimento Econdmico.  elaborago de MNova versido d nova
- do Instrugdc MNormativa, para melhon  wversdo
Sistema de Setor: atendimento dos trabalhos. conforme
Desenvolvi PROMAF Decreto:
mento 274 de
Econdmico 04/08/2012

RELATORIO DE INSPEGAO NA IN 02/2014 VERSAO 02 DO SISTEMA DE DESENVOLVIMENTO

1. INTRODUGCAO:

ECONOMICO

Em observéncia ao Plano Anual de Auditoria, exercicio de 2019, desenvolvemos inspecgdes nas Instrugdes

MNormativas das unidades administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Atendendo ao cronograma apresentamos o Relatorio de Inspecdo da Instrugdo Normativa n® 02/2016 Versao 02
do Sistema de Desenvolvimento Econdmico da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que dispfe sobre as
rotinas e procedimentos para atendimento do Programa de Fortalecimento da Agricultura Familiar (PROMNAF)

em &mbito municipal.

O trabalho foi realizado nos meses de maio & junho de 2019, com visita In foco a Secretaria Municipal de
Agricultura & Desenvolvimento do Municipio. Foi usado o método de questionario/entrevista desenvolvido de

acordo com as responsabilidades e procedimentos elencados na Instrugéo Normativa acima mencionada e a

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEPR 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3800 — CNPJ: 27.167.444/0001-72

[,

U



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

pontos de controle sobre os procedimentos que sao adotados.

O objetiva através do levantamento & analisar o desempenho do controle e da execugo das atividades do
Sisterna de Desenvalvimento — Programa Nacional da Agricultura Familiar - PRONAF gue sa8o normatizadas
pela referida Instrugio Normativa, inspecionando, através da analise de suas atividades e fungbes, gerando
informacdes que facilitem a tomada de decis&o dos responséveis pela supervisio ou pela iniciativa de ages
corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-los, evitando demandas desnecessarias e infragbes

administrativas.

MNenhuma restrigdo foi imposta quanto ao método ou extensdo dos trabalhos. Os procedimentos para execugao
do levantamento das informagdes foram aplicados de acordo com a natureza e atividade da unidade
inspecionada e abrangeram suas dreas de atuacdo. As informagdes foram coletadas através de entrevista ao

Gestor Municipal do Pragrama Nacional da Agricultura Familiar — PRONAF.

2. BASE LEGAL:
» Decreto Federal n® 1.946/1986 - Cria o Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura Familiar

~ PRONAF,

s Lei Federal n® 10.186/2001 - Dispde sobre a realizagdo de contratos de financiamento do Programa de
Fortalecimento da Agricultura Familiar - PRONAF, e de projetos de estruturacso dos assentados e
colonos nos programas oficiais de assentamento, colonizagio e reforma agraria, aprovadoes pelo Instituto
Macional de Colonizacdo e Reforma Agraria - INCRA, bem como dos beneficiarios do Fundo de Terras

e da Reforma Agraria,

e Lei Federal n® 11.326/2006 - Estabelece as diretrizes para a formulago da Politica Macional da

Agricultura Familiar e Empreendimentos Familiares Rurais;

» Decreto Municipal n® 125/2019 - que homologa a resolugio n® 001/2019 do Conselho Municipal de
Desenvolvimento Rural e Sustentavel — CNMDRS;

s Instrugdo Normativa Instrugao Normativa n® 02/2016 Versdo 02 do Sistema de Desenvolvimento
Econdmico da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES - que dispie sobre as rotinas e
procedimentos para atendimento do Programa de Fortalecimento da Agricultura Familiar (PRONAF) em

armbito municipal.

3. DOS ACHADOS E CONSTATACOES:
A Unidade Central de Controle Interno - UCCI iniciou o trabalho de inspegéo realizando entrevista (Chek List)
baseada nos artigos da Instrugdo Normativa de n* 02/2016 Versdo 02 do Sistema de Desenvolvimento

Econdmico. que dispbe sobre as rotinas e procedimentos para atendimento do Programa de Fortalecimento da
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Agricultura Familiar (PRONAF) realizada com o servidor responsavel pelos servigos do referido Programa no

Municipio de Santa Teresa.

3.1 — Da relagao de Maquinas, Veiculos e Equipamentos disponiveis que atendem o PRONAF

Através da entrevista ao servidor que gerencia o PRONAF constatamos gue a relagc de méquinas e
equipamentos descritas no art 4" da Instruggo Normativa de n? 02/2016 VersBo 02 do Sistema de
Desenvolvimento Econdmico tiveram modificagfes em relagdo 4s maguinas e equipamentos que estio

disponibilizados hoje em dia.

Foi relatado pelo servidor que o Pilador Mavel de Café esta parado a mais ou menos 6 (seis) anos por falta de
demanda. Alem de incluir nos implementos agricolas a grade aradora e a lamina.

Solicitamos por e-mail ao servidor que gerencia o PRONAF a relag&o completa das maquinas, veiculos &
equipamentos utilizados para prestar os servicos solicitados pelo Programa PRONAF atualmente.

A relagao foi enviada pele servido com a descric8o das seguintes maguinas;

Quantidade Descrigao Magquina/Equipamento
1 Carregadeira
01 Escavadeira
05 Tratores Agricolas
02 Retroescavadeira
01 Pilador Mavel de Café
02 Caminhdes Cacamba
01 Caminhao de Carroceria de Pequeno

Paorte

03 Veiculos Utilitarios
04 Motocicletas
a1 Veiculo de Passeio
Q4 Rocadeiras Hidraulicas
04 Arados de Trés Discos
02 Arados de Quatro Discos
01 Arado Subsolador
01 Lamina Traseira
01 Grade Aradora
03 Grades Niveladoras
03 Batedeiras de Cereais
01 Sulcador

3.2 — Da Mudanca do Decreto Municipal e da Resolugao do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural

Sustentavel

Os Incisos | e Il do art. 4° da Instrugdo Normativa supracitada deverdo ser modificados, pois houve alteragéo na
Legislagaio que regulamenta o Programa Nacional da Agricultura Familiar - PRONAF no Municipic de Santa
Teresa - ES.
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No Inciso | cujo texto & "Decreto Municipal n® 381 de 12 de Julho de 2017" devera ser substituldo pelo novo
Decreto Municipal de requlamentacao das normas para o uso dos recursos do PRONAF que & o de n® 125/2018

de 22 de abril de 2018,

Ja o Inciso || cujo texto & "Resolugdo do Conselhe Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel n® 01 de 08
de maio de 2017" devera ser substituldo pela nova Resolugdo do Conselho Municipal que e a de n” 001/2018 de
04 de abril de 2019.

3.3 - Do Passo a passo da Solicitagdo dos Servicos do PRONAF

Através da entrevista verificamos o procedimento de solicitagao de uso das maquinas e veiculos disponibilizados
pelo Programa, onde o agricultor familiar se dirige a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento
Econémico para solicitar uma magquina ou veiculo do PRONAF do qual necessite, nao sendo necessario que o

pedido seja protocolade na Prefeitura Municipal.

Na referida secretaria o agricultor & atendido pelo responséavel do Programa que agenda o servico solicitado e a
maguina necessaria para executd-lo. Durante o atendimenta o agricultor explica com detalhes o servigo,
calculando aproximadamente junto com o servidor o tempo que sera gasto pela maquina apropriada a ser usada

para realizar o servigo.

O servidor responsavel pelo Pronaf preenche o Bloco (Boletim Diario) que € exclusivo de cada maguinalveiculo,
preenchendo nele as seguintes informagées: Mome do Agriculter Familiar, Localidade onde & a propriedade,
Telefone, Servicos Executados (quantidade discriminada), valor dos servigos, local, data, nome do operador a

realizar o servico e por fim a assinatura do agricultor familiar.

Modelo do Bloco de Controle dos Servigos — Boletim Diario

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— £S — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 S



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

TERESM

SECRETARIA DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SANTATERESA-ES . BOLETIM DIARIO
PROGRAMA NACIONAL DE FORTALECIMENTO 0 DAAGRICULTURA FAMILIAR - PRONAF N 005350

]N.IrrE o AgncUNGe F armiar, R A SR

;La:dluad&. |I oiie:;
MaguinalEquisamenta | Etﬂn-']yﬂﬂ Exécutados (quantidads l'.'fh‘u. riminada) ] Valor(R$] |

T
Ratroascavadairs i

Tralor Agricola

Caminhdo Cacamba

Fa Carregatlaira

Caminngo

| Escavadeira

jolal
R 1,5 vin (BR] - Agrcylice |
Loeal: ; oa Ha ZEVIEIRS] - SHAD - |
e - AR, : et OB e i i (] B
Oporadon At

_ PAGAVEL NA CAIXA ECONOMICA FEDERAL - Agéncia 1826 - Conta 021.6
O calculo do valor da hora de cada maguina/velculo ou do valor de beneficiamento de cereais € baseado de

acordo com a tabela de pregos definida em reunido pelo Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural e
Sustentavel — CMDRS. Tabela esta que se enconira no Anexo | da Instrugio Normativa inspecionada.

Apos o preenchimento de todas as informacies no Bloco o servidor destaca a 12 via para o Agricultor Familiar
se dirigir ao banco ou na casa lotérica efetuar o depdsito em conta especifica do Programa PRONAF.

Somente apds a entrega do comprovante de depésito, por parte do agricultor familiar na Secretaria Municipal de
Agricultura, o servidor responsavel pelo PRONAF agenda & realizagdo do servigo, sendo que o agricultor familiar
sera atendido conforme a demanda do equipamento que foi solicitade, tendo que aguardar a lista de espera.

Apbs o agendamento o servidor, tira uma cépia do comprovante do depdsito e anexa na via que fica no Bloco
{Boletim Diario). O agricultor leva a sua via do bloco e o original do comprovante de pagamento.

No final do atendimento o Gestor anota o agendamento em uma tabela, que & escrita a mac num caderno

especlifico, ndo sendo realizada nenhuma anotagio ou controle digital de agendamento.
3.4 - Dos Valores da Hora Maquina, dos Veiculos e dos Equipamentos do PRONAF

Constatamos que a maioria dos valores das horas maquinas utilizados atualmente no Programa Pronaf condizem
com os valores demonstrados no Anexo | da [nstrugdo Normativa, com excecéo do valor da Retroescavadeira
para atendimento em servigo que ndo seja construgao de barragens e caixas secas. O valor descrito no anexo |
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g de R$ 70,00 (setenta reais) a hora do servigo e o valor praticado atualmente & de R$ 55,00 (cinquenta & cinco
reais) a hora maquina.

Qutra guestdo em relagio aos valores dos servigos prestados, apontada pelo servidor responsavel pelo
FRONAF Municipal na entrevista, foi em relagdo ao valor do servigo do Caminhd@o Cagamba que no Anexo |
aparece sendo de RS 2,00 (dois reais) por quildmetro, ndc apresentando no referido Anexo & possibilidade do
valor ser calculado por hora gue & de RS 28,00 (vinte e oito reais) em situagdes onde o caminhao trabalha na
propriedade do agricultor familiar em peguenas distancias. Abaixo a tabela dos valores praticados atuaimente
nos servigos do PRONAF.

Valores dos servigos de maquinas, veiculos e equipamentos do PRONAF
- ltem Tipo Equipamento ValorHora/kKM Saca: Milho ou Feijéo
01 | Trator Agricola R$ 55,00/hs
02 | Retroescavadeira R% 55,00/hs
03 | P& Carregadeira R$ 70,00/hs
04 | Escavadeira R$ 80,00/hs
05 | Caminhd&o Cagamba R$ 2,00/Km ou RS
28,00/hs
08 | Caminh&o Carroceria de Madeira R% 1,50/Km
07 | Batedeira de Cersais R¥ 3,50/ Saca do Milho
08 | Batedeira de Cereais R¥ 5,00/ Saca do Feljgo

| Vfalores de incentivo para construgao de barragens, caixas secas e outras técnicas
-: conservacionistas
Iterm Tipo Equipamento Valor/hora
01 Escavadeira R$ 70,00/hs
02 | PaCarregadeira R$ 60,00/hs
03 | Retroescavadeira R$ 40,00/hs
04 Caminhao Cagamba R$ 28,00/hs

3.5 — Da relagdo dos agricultores atendidos pelo PRONAF

Solicitamos junto ao Gesfor do Programa por amostragem cépias dos Blocos de Boletim Diarios dos 2 (dois)
veiculos mais solicitados pelo Programa nos meses de margo e abril de 2019 A Maguina Retroescavadeirae o

Trator Agricola.

Abaixo a relagio dos agricultores familiares que saolicitaram e tiveram serviges realizados nos meses de margo
e abril de 2019 pela Maguina Retroescavadeira do Programa PRONAF.
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Bloco de Controle de Servigos (Boletim Diario) - Maquina Retroescavadeira

Nome do Agricultor Localidade Data Quant. De horas Valorda | Valor Total [
para realizar Hora da
Servigo Maquina
Julio Hotolani Filho Alto CaldeirBo | 21/03/2019 8 hs R3 40,00 R% 320,00
Adair José Zanetti Santo Hilario 26/03/2019 | 26 hs (caixa seca) R% 40,00 R31.040,00
José Bras Zanetti Santo Hilario | 26/03/2019 | 20 hs (Acertode | RS 55,00 R3
estrada) 1.100,00
José Bras Zanetti Santo Hilario 26/03/2019 | 3 hs {caixa seca) R$ 40,00 F$ 120,00
Jair Perpétuo Baixo Tabocas | 28/03/2019 8 hs R 5500 R$ 495,00
José Celso Pereira Cérrego Sujo | 01/04/2019 2.:30hs R$ 55,00 R§ 137.50
Sandro Salvador Tabocas 0170442019 2 hs RS$ 55,00 R3 110,00
terraplanagem
Zazimo Carlini Santo Hilario 01/04/2019 | 11 hs R$ 55,00 RS 805,00 |
terraplanagem do
secadaor
Palmeglinjziollﬂaulo Santo Hilario 04/04/2019 15:30 hs R$ 40,00 R$ 620,00
iviani
José Antdnio Baixo Tabocas | 05/04/2019 1:30 hs RE 5500 R§ 82,50
Dalapicola
Mila Ziviani Santo Hilario 08/04/2019 10 hs R$ 40,00 R$ 400,00
Lucimar Ziviani Santo Hilario 12/04/2019 | 8 hs (caixa seca) RB$ 40,00 R3 320,00
Waldeir Sperandio Goiabeira 1710472019 5 hs R$ 40,00 RS 200.00 |
Jocelino Sperandio | Alto Caldeirao | 20/04/2019 5 hs R$ 40,00 | R$ 200,00 |

Dos agendamentos inspecionados que foram prestados pela Maquina Retroescavadeira, todos as solicitagbes

contém os comprovantes de pagamento anexados as vias do bloco.

Demonstramos abaixo a relagdo de alguns agricultores familiares que solicitaram e foram atendidos
pelo Trator Agricola nos meses de margo e abril de 2019.

Bloco de Controle de Servigos (Boletim Diario) — Trator Agricola

Nome do Localidade Data Quant. Horas | Valor da Hora WValor Total
Agricultor Servigo da Maquina
realizado
John Lenon Caldeirao de 07/03/2019 3 hs grade R$ 55,00 R$ 165,00
Wulpi 580 José aradora
José Afonso Comunidade 08/03/2019 4 hs de aracéo R$ 55,00 | R$220,00
da Penha
Jodo Clair Mova 08/03/2019 16 hs RS 55,00 R% 880,00
Gujansk Walsugana
Osvaldo Mordo | Varzea Alegre 08/03/2019 6 hs rocadeira RS 55,00 R$ 330,00
10 hs aragio
RE& 55,00 R% 550,00
Tatal
R& 880,00
Matal Zanotti Carrego do 11/03/2019 2 hs aragéo R% 55,00 R% 110,00
Manganga |

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3300 — CNPJ: 27.167.444/0001-72




'/ Yo

"4 TERES

Estado do Espirito Santo

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Vanildo Moen | S&oc Lourenso 11/03/2019 3 hs. e meia R$ 55,00 R$ 192,50
aracao
Clebson Faria | Varzea Alegre 14/03/2019 1 hr. 1amina R% 55,00 TOTAL RS
1 hr. gradagem 110,00
RES55.00 |
Célio Geraldo | Varzea Alegre 14/03/2019 Bateu 50 R$350 | R$17500
Piveta sacas de milho i
1:30 hs :
rocadeira R$&S500 | R$8250
3:00 hs arado
R$ 55,00 i R¥ 185,00
1:00 hs grade :
RE 55,00 R$ 55,00
Total = R$
477,50
Jhon Lenon Caldeirao de 15/03/2018 4 hs grade RS 55.00 R$ 220,00
YWulpi Sa0 José aradora
José Com. Da 25/03/2019 2 hs. rocadeira R% 55,00 R% 110,00
Delaprana Penha
Clair Zotelle Nova 25/03/2019 49 sc. R 3,50 RE 171,50
Valsugana Beneficiada de
milho
Jovair Piveta | Alto Caldeir8o 25/03/2019 5 hs aragéo RS 55,00 R$ 275.00
Claberson Varzea Alegre 27/03/2019 5:30 hs R$ 55.00 R$ 302,50
Faria
José Com. Da 28/03/2019 1 hr. rogadeira RE 55,00 J R$ 55,00
Dalepransa Penha i
Anténio Dino Carrego dos 04/04/2019 Bater 29 sc. de R$ 3,50 | R$ 101,50
Zonta Espanhois milho
Nereu Aradio | Vdrzea Alegre 08/03/2019 4 hs R 55.00 R$ 220,00
Zézimo Elias | Véarzea Alegre 05/04/2018 3 hs grade RE 55,00 R$ 165,00
. Zanotti aradora
Jodo Expedito | S&o Sebastiao 11/04/2019 Bater 20 sc. R$ 3,50 R 70.00
. Novelli De milho
Dair José Santa Lucia 15/04/2019 Bater 50 sacas R$ 3,50 R$ 175,00
Crossi de milho
Jose Afonso Com. Da 220472019 4 hs aracéo RE 55,00 R$ 220.00
Penha i
| Osvaldo Mor8o | Varzea Alegre 22/04/2019 10 hs arado R§ 55,00 R$ 550,00
| Jadir Antdnio Nova 23/04/2018 Bater 33 sc de R% 3,50 R$ 115,50
Feller Valsugana milho
| Carlos Jodo Nova 24/04/2019 Saca de millho R 3.50 | R 175,00
| Sperandio Walsugana '
Nereu Aradjo | Varzea Alegre 2410442019 2 hs arado R 55,00 R$ 110,00
José Ricardo Com. Da 24/04/2019 3 hs. aragdo R 55,00 R$ 165.00
Daleprans Penha
Zelinda Cabeceira de 26/04/2019 77 sacas RE 3,50 R$ 269.50
Luxinguer 25 de Julho beneficiadas
milho
Geraldo Kutz | Alto Caldeirdo 26/04/2019 5 hs, RS 55,00 RE 275,00
manutencao
de gstrada
Jose Rogue Mova 26/04/2019 40 sacas de R% 3.50 F$ 140,00
Feller Yalsugana milho
José Salvador | S&o Sebastido 26/04/2019 3 hs. aragdo R$5500 | R$165.00
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de Lima

Geraldo Tom

Pedro

Valgo de S&o

30/04/2018

54 sacas de R5 3,50

milho

R$ 186,00 [

Dos agendamentos inspecionados por esta Unidade Central de Controle Interno que foram prestados pelo Trator

Agricola, todos os registros contém os comprovantes de pagamento anexados nas vias do Bloco (Boletim Diario).

Foi solicitado tambem ao servidor responsavel pelo agendamento do PRONAF que nos encaminhasse a relacao
de agricultores familiares atendidos pelo Programa no perlodo de margo a abril de 2013 de todas as maquinas
e velculos gue atendem o Programa. Ma posse da relagdo comparamos com os blocos inspecionados da

Maguina Retroescavadeira e do Trator Agricola.

Abaixo a relacao de agricultores familiares atendidos pela Maquina Retroescavadeira

Atendimento  Data Nome do Agricultor Familiar
do Periodo

1 21/03/2018 | Julio Hortolani Filho

2° 268/03/2019 | Adair Jose Zanetti

3¢ 26/03/2019 | Jose Bras Zanetie

42 28/03/2018 | Jair Perpétuo

5¢ 01/04/2019 | José Celso Pereira

a° 01/04/2018 | Sandro Salvador

Fi 03/04/2018 | Zozimo Carlini

g° 04/04/2019 | Palmerindo Paulo Ziviani

a° 08/04/2018 | Nilo Ziviani

10° 120472018 Lucimar Ziviani

11 17/04/2018 | Valdeir Sperandio

129 30/04/2018 | Valdeir Sperandio |

Abaixo a relagdo de agricultores familiares atendidos pelo Trator Agricola

Atendimento |  Data Neme do Agricultor Familiar
do Periodo

1° 07/03/2019 John Lenon Wulpi
2° 0B/03/2019 José Afonso
3° 08/03/2019 Jofo Clair Gujansk
4° DE/D3/2019 Csvaldo Mordo
5° 11/03/2018 Matal Zanotti
g° 11/03/2019 Vanildo Moen
Fik 14/03/2018 Clébson Faria
8¢ 14/03/2018 Célio Geraldo Piveta
g¢ 15/03/2018 Jhon Lencn Yulpi
10° 25/03/2018 José Delaprane
11° 25/03/2018 Clair Zotelle
129 25/03/2019 Jovair Piveta
13° 27/03/2018 Claberzon Faria
14° 28/03/2019 José Daleprane
15 04/04/2019 Antdnio Luiz Zonta
16" 08/04/2019 MNereu Aratjo
17° 08/04/2019 Zazimo Elias Zanotti
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18° 11/04/2018 1 Jodo Expedito Novelli
1g° 15/04/2019 | Dair José Crossi
20° 22104/2018 José Afonsc
| 21° 2210412019 Osvaldo Merdo
| 22° 23/04/2019 Jadir Antdnio Feller
23° 24/04/201% Carlps Jo&o Sperandio
| 24° 24/04/20158 Mereu Aradjo
25° 24/04/2019 José Ricardo Daleprane
26° 26/04/2019 Zelinda Luxinguer
L 27" 26/04/2019 Geraldo Kutz
28° 26/04/2019 Jose Rogque Fellar
29° 28/04/2019 José Salvador de Lima
ane ag/04/2018 Geraldo Tom

Em comparacdo com os atendimentos dos agricultores familiares no Programa Pronaf registrados nos blocos
(Boletim Diario} da Retroescavadeira e do Trator Agricola de margo a abril de 2019 com a lista de atendimento
encaminhada pelo servidor responsével pelo programa no mesmo perfodo de margo a abril do referido ano,
constatamos que os agricultores foram atendidos de acordo com os agendamentos do Blocos (Boletim Diarios).

4. DAS RECOMENDACOES:

4.1 Substituir a descricdo no art. 4° da Instrugdo Normativa relatando todas as maquinas, veiculos e
equipamentos que estdo prestando servigos atualmente.

Recomendamos que se elabore nova versdo da Instrucdo Normativa com a finalidade de relatar no art. 4° da
Instrucdo Normativa as maguinas, veiculos gue atualmente prestam o servico para o PRONAF.

4.2 Substituir a redacao dos Incisos | e Il do art. 4° da Instrucao Normativa
Recomendamos que ao se elaborar nova verséo da Instrucéo Normativa modifique a redag&o dos Incisos | e |l
do art, 4° da referida IN, pois houve mudanca na Legislacao gue regulamenta o Programa PRONAF no Municipio.

4.3 Elaborar nova versio da Instrugdo Normativa com a finalidade de especificar meihor o0 passo a
passo do agendamento do servigo

Apos a entrevista com o servidor responsavel pelo agendamento dos servicos do Programa PRONAF, que nos
explicou o passo a passo do atendimento para o agendamento dos servicos do Programa de Fortalecimento da
Agricultura Familiar (PRONAF) no Municipio de Santa Teresa — ES, constatamos que o passo a passo descrito
na Instrugio Normativa de n® 02/2014 — Verséo 02 do Sisterna de Desenvolvimento encontra-se muito resumido,
néo detalhando as acdes que sdo desenvolvidas na pratica para o agendamento do servigo.

Diante dessa evidéncia recomendamos gque a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econtmico
providencie nova versdo da InstrugSo Mormativa inspecionada, para gue a mesma possa retratar de forma
completa as rotinas do Programa Pronaf no Municlpio de Santa Teresa — ES, visando normatizar e disciplinar os
procedimentos de trabalho, para a aplicagéo de recursos no Municipio.
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4.4 Atualizar o Anexo | da referida Instrugdo Narmativa

Recomendamos também que se atualize a tabela do Anexo | (Valores das Maquinas), pois de acordo com relatos
do servidor responsavel pelo agendamento do PROMAF o valor da Maquina Retroescavadeira do Anexo | (que
& de R$ 70,00 setenta reais a hora) estd em desacordo com o valor praticado esse ano no Municipio (que & de
R3$ 55,00 cinquenta e cinco reais a hora), além do fato de acordo com o Anexo | o servigo do Caminhao Cagamba
apresentar somente a opgdo do valor por quilémetro que & de R$ 2,00 (dois reais), e atualmente também tem &
opgéao de solicitar o servigo do caminhdo por hora trabalhada, sendo R$ 28,00 (vinte & oito reais) a hora.

4.5 Controle informatizado de atendimentofagendamento

Recomendamos a Secretaria Municipal de Agricultura que realize através de Relatério Gerencial ou Sistema
Informatizado, o controle dos atendimentos/agendamentos das Maguinas, Veiculos e Egquipamentos do
PROMNAF, tendo em vista que este controle & feito manual em caderno de anotacao.

O Relatério Informatizado possibilita melhor acesso a essas informaces pela prépria Secretaria Municipal de

Agricultura, produtor rural e orgdos de controle interno e externo.

5. CONCLUSAO:

A inspegdo realizada através da entrevista, da inspegdo nos blocos (Boletim Diario) da maquina
retroescavadeira, do trator agricola e na lista de atendimento, teve a finalidade de averiguar o controle do
agendamento e servico prestado do Programa de Fortalecimento da Agricultura Familiar (PRONAF) no Municipio
de Santa Teresa - ES.

As constatacfes e recomendages da inspecao foram descritas neste relatério, e diante de todos os pontos
evidenciados, verificamos a necessidade de que seja elaborada uma nova versdo da Instrugdo Normativa, de
forma a atender as rotinas do setor, visando revisar, normatizar e disciplinar os procedimentos de trabalho, para
a aplicacio de recursos, de quaisquer origem, destinados ao Programa de Fortalecimeanto da Agricultura Familiar
{(PRONAF) no Municipio de Santa Teresa - ES.

Recomendamos a adogio de providéncias em relacéo aos itens 4.1, 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5

Encaminhamos o Relatério de Inspecdo para a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento
Econdmico, para ciéncia e adequagbes para adogdo das medidas necessdrias, posteriormente que seja
encaminhado ao Gabinete do Prefeito para ciéncia.

Por fim, que o processo retorne a esta Unidade Central de Controle Interno para arquivamento & manitoramento,

Recomendamos que depois de elaborada a nova verséo da Instrugdc Normativa, 8 mesma seja divulgada para
os envolvidos para que tenham conhecimento dos procedimentos e formularios a serem utilizados.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES = CEP 29.650-000
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Santa Teresa, 03 de julho de 2019

Douglas Luiz Novelli Rogue Bras Luchi
Analista Pdblico Interno Analista Pablico Interno

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controladora Geral Municipal

Obs: Foi realizada entrevista/questionario junto ao Servidor responsdvel pelo Programa PRONAF,
conforme abaixo:

CHECK LIST
INSTRUGAO NORMATIVA SDE N° 02/2014 - VERSAO 02
CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art, 4° - A presente Instrugio Normativa integra o conjunto de agbes, de responsabilidade do Chefe do Poder
Executivo, no sentido de agendar e atender aocs servigos que s8o prestados pelo PRONAF Municipal,
desenvolvido pela Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico para o uso de maguinas
tipo Retroescavadeira, P4 Carregadeira, Escavadeira Hidraulica, tratores, caminhdes, pilador movel de café e
implementos agricolas (arado, arado subsclador, grade, rogadeira, sulcador & batedeira de cereais), no qual e
cobrado por hora de servigo, Anexo |, sobre o qual dispdem:

. Decreto Municipal n®. 381 de 12 de julho de 2017,

Il Resolucso do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel N° 01 de 08 de maio de
2017.

Obs.: O pilador mével de café ndo estd sendo utilizado a mais ou menos 6 (seis) anos por falta de
demanda. Implementos agricolas a serem acrescentados = grade aradora e lamina.

Obs.: Os incisos acima foram revogados, No momento esta em vigor o Decrete Municipal n® 12572019
a Resolug&o do Conselho n® 001/2012 do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural e Sustentavel
- CMDRS.
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Nio ( ) Nao se aplica { X ) “

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Compete as unidades enveolvidas na presente Instrugdo Normativa:

Manter a Instrugio Normativa ac alcance de todos os funcionarios das Unidades;

Sim{X ) Mao{ ) Mao se aplica{ )
1. Cumprir e zelar para gue todos cumpram a Instrugdo Normativa, em todos os seus termos,
|
Sim{X) Néao{ ) Mo se aplica{ )
I, Todas as atividades seguirdo as orientagdes e determinagdes da legislagdo pertinentes a execucao
das agdes, visando & gualidade de vida e o desenvolvimento sustentavel do municipio,
Sim(X) Mao( ) N&o se aplica [ )
IV, Compete ao responsavel pelo atendimento ao produtor rural que faga o agendamento com o nome,
telefone, localidade, previséo de horas e equipamento que o mesmo esta solicitando;
Sim{ X} Nao{ ) N&o se aplica( )
W, O mesmo sera atendido conforme a demanda do equipamento que foi solicitado, tendo que
aguardar a lista de espera;
Sim{X) MNao{ ) Nao se aplica{ )
VI, Assim que o equipamento estiver disponivel o mesmo devera retirar a guia de pagamenta na propria

secretaria, e efetuar o pagamento antecipadamente na Caixa Econdmica Federal ou nas casas
Iotéricas, apés apresentar o comprovants ao responsavel pelo agendamento;

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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Mao | ) Naose aplica( )
VL. Feito isso, o Produtor rural sera atendido pelo Programa.
Sim(X) Maop{ ) Mao se aplica{ )
CAPITULO V

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6° - Dos Procedimentos:
l. A cobrancga pelo uso das maguinas e equipamentos visa & sustentabilidade do Programa PRONAF

Municipal, sendo definida pelos membros do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural
Sustentavel — CMDRS;

Sim{ X} Mao | Mao seaplica( )

1. & Prefeitura Municipal de Santa Teresa se responsabiliza em fazer a manutencio e conservagio

das magquinas e equipameantos;

 Sim(X) MNao{ ) Maoseaplica )

Santa Teresa, 27 de maio de 2019
Assinaturas dos Servidores e Fungdes:

Evando Rodrigues de Oliveira - Assessor de Desenvolvimento Agricola

ANEXOI

Tlnres de servigos de maquinas, veiculos e equipamentos do Programa Nacional

de Fortalecimento da Agricultura Familiar (PRONAF) para atendimento aos

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sanfa Teresa — £S5 — CEP 29.650-000
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-

| Produtores Rurais do Municipio de Santa Teresa — ES.

ITEM TIPO EQUIPAMENTO VALORfhoralkm SACA: MILHO OU
FEIJAO

01 TRATOR AGRICOLA R$ 55,00/h

02 RETROESCAVADEIRA R$ 70,00/h

03 PA CARREGADEIRA R$ 70,00/h

04 ESCAVADEIRA R$ 80,00/h

05 CAMINHAD CACAMBA R% 2,00/km

06 CAMINHAD CARROCERIA | R$ 1.50/km

DE MADEIRA

o7 BATEDEIRA DE CEREAIS R% 3,50/SACA
MILHO

a8 BATEDEIRA DE CEREAIS RS 5.00/SACA
FEIJAO

. Valores de incentivo para construcao de barragens, caixas secas e outras técnicas
conservacionistas.

01 ESCAVADEIRA R$ 70,00/h

02 PA CARREGADEIRA R& 60,00/

03 RETROESCAVADEIRA RE 40,00/h

04 CAMINHAO CACAMBA R$ 28,00/h

Tabela dos valores de servigos — Resolugdo do Conselho Municipal Desenvolvimento Rural Sustentavel N°
001/2017 & Decreto n®. 381 de 12 de julho de 2017 (REVOGADOS). Decreto Atual Vigente n® 125/2019 -
Resolugdo n° 001/2019 do Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentavel Legenda: h — hora, km

—= CQuilometro,

Obs.: O valor praticado no item 02 — Retroescavadeira - & de R$ 55,00 (cinguenta & Cinco

reais) e ndo de R3 70,00 (setenta reais) como estd no Anexo. No item 05 — Caminh&o cagamba também
tern & opgéo do valor ser por hora, sendo RS 28,00 (vinte e cito reais) a hora do servigo prestado.

Sm{ } Mao ([ ) Mao se aplica{ X )

03) IN SPO — FORNECIMENTO DE ALVARA PARA CONSTRUCAO
Cad Tipe |Processo| Orgéo | Objeto | Achado situagio |
03 [IN 02-2014 | 011277/ | Secretaria Verificar © cumprimento dalComo o trabalho de Inspegéo Em

—Versdo 02| 2019 Municipal (Instrugde Normativa n® 02/2014jenvolveu além da Instrugéo n®andamento
de Obras - versio 02 do Sistema de Projetosi02/2014 Versao 02, que lrata dasem relagdo

Farnecimen Setor:  |e Obras Publicas. rotinas e procedimentos visando o unificagdo
to Fiscalizaca ormecimento de Alvara de Llcenga das [N's.
De Alvara =] para  Construgdo, também
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de Licenca
para |
Construcao |

Instrugdo Normativa de n® 04/201
— Yersao 01, que trata sobre &
Aprovacdo e Regularizagdo de
Projetos  para & Construgio,
Reforma &  Ampliago  def
Edificactes Residenciais,
Comerciais, de Uso Misto g
Industrial, Desmembramentos g
FRemembramentos, Loteamentos g
Congéneras, sugerimos que se
for da wvontade da Secretari
Municipal de Obras que se faga
incorparacio das duas [Ns em um
Lnica normma, pois as mesmas s
referem a assuntos similares qu
s complementam, proparcicnand

As duas
IN's
passaram
par
processo
de revisao
em 20159
conforme
Decretos:
236M9 de
af07r2018
(1M 04/2019
e
3919 de
072019
(IN

e desenvolvende o frabalho em 02/2014)
conjunto  entre os  Setores de
Fiscalizacio de Obras, Analise de-i'

Projetos, Cadastro Urbano e Setor
Tributario, que trara um melhar

controle e eficiéncia na rem:duq‘,;éiol

dos processos gerados gue s
relacionam com o fema.

RELATORIO DE INSPECAQ NA INSTRUGAO NORMATIVA
N° 02/2014 - VERSAO 02 - DO SISTEMA DE PROJETOS E OBRAS PUBLICAS

1. INTRODUGAO:

Em ohservancia ao Plano Anual de Auditoria, exercicio de 2019, desenvolvemos inspegdes nas Instrugdes
Mormativas das unidades administrativas da Praefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Atendendo ao Cronograma apresentamos o Relatério de Inspecdo da Instrugdo Normativa n® 02/2016 Versao
02 do Sistema de Projetos e Obras Pablicas da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que integra um
conjunto de acbes visando o fornecimento de Alvara de Licenga para Construgéo.

O trabalho foi realizado nos més de julho de 2019, com visita /n Joco a Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura. Foi usado o método de questionario/entrevista desenvolvide de acordo com as responsabilidades
g procedimentos elencados na Instrugdo Mormativa acima mencionada e a pontos de controle sobre os
procedimentos que sio adotados.

O objetiva atraves do levantamento € analisar os procedimentos e agdes da [nstrugdo Normativa, inspecionando,
através da andlise de suas atividades e funcgdes, gerando informacies que facilitem a tomada de decisfo dos
responsaveis pela supervisdo ou pela iniciativa de acbes corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-

los, evitando demandas desnecessarias e infragbes administrativas.

MNenhuma restrigao foi imposta quanto ao método ou extensao dos trabalhos. Os procedimentos para execugio
do levantamento das informagbes foram aplicados de acorde com a natureza e afividade da unidade

Rua Darly Nerly Vervioet, 446 — Sanla Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3800 — CNPJ: 27 167.444/0001-72 -
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inspecionada & abrangeram suas areas de atuagdo, As informacdes foram coletadas através de entrevista a

Gestora de Andlise de Projetos da Prefeitura Municipal

2, BASE LEGAL:

« A Constituicdo Federal do Brasil, de 1988;

e A Lei Complementar N° 004/2012 - Plano Diretor Municipal;

» A Lei Complementar Municipal n® 00372012 — Cédigo de Obras e Edificagdes;

= A Lei Complementar n® 001/2010 - Codigo Tributario Municipal;

» A Lei Complementar n® 101 de 2000 - Lei de Responsahilidade Fiscal;

# A Resolugdo n® 227 de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,

3. DOS ACHADOS E CONSTATAGOES:
A Unidade Central de Controle Interno - UCCI iniciou o trabalho de inspegdo realizando entrevista (Chek List)

baseada nos artigos da Instru¢do Normativa de n® 02/2016 Versao 02 do Sistema de Planejamento Urbano e
Obras Pablicas, gue integra um conjunto de agdes, visando o fornecimento de Alvara de Licenca para

Construcao no Municipio de Santa Teresa.
3.1 DOS PROCESSOS DA FISCALIZACAO DE OBRAS

Solicitamos & Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura para verificacio dos procedimentos processos que
tramitaram neste exercicio onde houveram agdes fiscalizadoras por parte do Setor de Fiscalizag8o de Obras e

Posturas.

3.1.1 Tabela de processos de construcio de obra sem o projeto aprovado pelo Municipio.

N° do Obra Acgao da Fiscalizagdo Situacao Houve Recurso do
Processo Executrada | Perante a IN Proprietario
544472018 Reforma e | Notificacio e Embargo de | Foi atendida | Sim. Atraves do L

ampliagde de | Atividades e Auto de | processo 7532/2018
Residéncia Infragéo
B52/2019 Muro Motificagdo e Embargo Foi atendida Sim. Atraves do
processo 14.450/2018

Do Processo 5444/2018 — Reforma e Ampliagdo de Residéncia sem Projeto Aprovado

O Processo 5444/2018 datado de 13/04/2018 frata-se de uma dendncia contra execugdo e reforma de obra sem

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sanfa Teresa — ES — CEP 29.650-000 o
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o devido projeto aprovado pelo Municipio. Consta na fls. 06 do mesmo, despacho da Fiscalizagdo de Obras
para a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, informando que o responsavel pelo imével ja foi notificado

e embargado.

Identificamos na fls. 06 verso, outro despacho da Fiscalizago de Obras, que considera o Laudo Técnico do
Setor de Gestao de Projetos da fls. 09 para embasar suas agbes fiscalizatorias. O Setor de Fiscalizagéo de
Obras informou através do referido despacho & Secretaria Municipal de Obras, que foram tomadas as devidas
providéncias, como notificaggo, embargo e, inclusive o auto de infragéo, solicitando &4 mesma, que oficialize ao

requerente uma cépia do Laudo Técnico.

Constatamos nas fls. 07 e 08 do processo a Notificagao n°® 156/2018 e o Embargo de Atividades n® 111/2018,
ambos datados de 10/04/2018. Consta também na fls. 09 como citado acima, o Laudo Técnico de um Engenheiro
Civil da Prefeitura Municipal de Santa Teresa, relatando que o proprietario depois de notificado, nao tomou

nenhuma providéncia para legalizagio da edificagdo, inclusive dando continuidade aos servicos.

Porém, nio constatamos no processo, o auto de infragfo citado no paragrafo anterior, emitido pele Setor de
Fiscalizagdo de Obras, que mais adiante foi identificado no processe de recurso n®7532/2018,

|dentificamos na fls. 17 que houve um Cficio do Secretaric Municipal de Cbras e Infraestrutura, informando ao

denunciante em questio, as agbes realizadas pela Fiscalizagdo de Obras.

Constatamos que ha um processc de Recurso do Proprietario da Obra de n® 7532/2018, protocolado e datado
do dia 04/06/2018. Nele o proprietario contesta nas fls. 02 a 06, o auto de infraggo interposto pelo Municipio. Mo
referido processo consta na fls. 07 uma cépia do Auto de Infrag&o emitido pelo Setor de Fiscalizac8o de Obras.

Na fls. 35 do processo n® 7532/2018, ha o despacho da Fiscalizagéo de Qbras, relatando gue apds a vistoria, foi
constatado que a obra teve continuidade, e por esse motivo a fiscalizagéo opinou pelo indeferimento do pedido

do recurso.

Constatamos ainda no processo 7532/2018, o Parecer Juridico da Procuraderia Municipal nas fls. 37 a 38,
opinando pelo acolhimento parcial da impugnagéo/defesa apresentada, para que sejam afastadas as multas
correspondentes aos itens MO0DS5 e MO16, do Anexo V, da Lei Complementar Municipal n® 004/2012, mantendo-

se inalterado os demais termos do Auto de Infrag@o em questao.
Diante do Parecer Juridico acima mencionado, constatamos que o Setor de Fiscalizagio de Obras e Posturas,

anexou no referido processo do Recurso na fls. 39, uma cipia de um novo Auto de Infragéo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
FISCALIZAGAO DE OBRAS E POSTURAS

EMBARGO DE ATIVIDADES Ne.: 11172018 o

Aoz 10 diss domés de _ ADBRIL__ de 2018 Az _10:00____ horas, eu MANILDO
AUGUSTO BELLUMAT E MERELIA GONCALVES M. BATISTA, fiseais lotados na Secretara
Muricipal de Obras e Infraestrutura dn Prefeiture Municipal de Santa Teresa - ES, tendo
constatado que o Sr(e) HUGO ORERDAN RONCONI GIUBERTIL, residente LADETRA
VIRGILIO LAMBERTI, 14 — CENTRO-SANTA TERESA-ES estd realizandofexecutando
wwiﬁ sem qualquer auiorizagio da prefeitura Municipel, procedi no
EMBARGO DE ATIVIDADES all desenvolvidas, até que o infrafor cumpra os requizitos legais
atinentes 4 espicie,

Para conster lavrei o presente auto em trés vias de jzual teor.
ORS: NOTIFICAGAC N2 000156/201%
FISCAL: IVANILDD AUGUSTO BELLUMAT - N*MATRICULA: 2255

FISCAL: MERELLA GOMCALVES M. BATISTA - Nt MATRICULA: 654

Py

g »
ASSINATURAS FISCAIS: //ﬁ w e c‘.a——-—~/f

ASSINATURA INFRATOR: \}a\L )L\LM

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 20.650-000
TeleFax: (27)3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES - CEl
: — ES - CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNP.J: 27.167.444/0001-72 —



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

s

YrA tpRESh

PREFEMTURA MUNICIPAL DF SAN Ta FERESH 4 |
Estado do Espirito Save (e - Al

S
| PREFEITURA MURICIPAL DF 5407, VERESA ESTADO DG | AUTD DE INFRATAD Me, 3033/3018 [
£ N !

! EsmRriL sanro Feria Fesesngf
L Setor de Fisealizacde di Ghess o Fosturag i OATE DA LWRATURA:  CF /o8 / S0ig J
I CONTRIBUINTE OU RESPORSAVEL j

| NOME OU RAZAD SOCIAL Higs Dibering Ronconi (ishen| .

[
Endercge: Ladeira Wirgilio 1 i
CPF. 43093134749 - . S

) [ ___ DESCRICAG DOSFATo8 i

| Mo cumprimenio da notificacds n® D0156/2018 ¢ am buarzgo de afividedes n® 00111,2018, _J
[' A proprigtiria continue a executar 4 ohia sem aprovagio do projeto. ]
g 1

INFRINGIDG B

T

PAnexo Y da lel comp
| MUGS - s dn obne sem conn ; |
i MO0 - ERpugao oo sbrg sup 2 res cestivn ligtigg . TDvrte ,'
MOOS - mesistencs oo Aeergy o desanuamiento da foeng concedig, T00te !
MIE - ngo Apreranlacda de docyments Suo exmprove o Le
1 MO22 - wae stangiments 3 rafifizagd s b g

watenia 24 chig Qi B8NS o execugan 210ug

T e et I . i
’ CREDITO AL Rt VAL .
[ TRIBUTD: 7S 51808 » 1990 [hites BLVE ML CENTOE QUARENTA £ CINCO REAS £

i o o *_ . WHYE E CINCO CENTAVOS. B
EL MULTA: ) _ i _ _|
[ MULTA: ! )
"TOTAL: 78 9.145,35 - S 1
= ='r |

i
 Nafarms 42 lgialagan fiscat o £ DSpATeiet 39 S2lt e Tributasis A Prafeinyr

| par retirar o DAM {Documenta U S AerssdacEo VI A Gt AR DT mentionads @ recollier spus |
] valores ans esfres publices no vencmere diserirminade tic phowieento, Tara recosrer desss autuagha, W, sa
¢ Tem o prazo ge 20 {vifite] dias pura pretocoler na Frideiture, ¢ documento reeussal Eindo 2358 pravg, o i
lﬂéd:tﬂ' fiscal serd inscrito em divioz 2iiva, com agréselmes fgais. i i
[_FISCAL[3) ATUANTE 5 -

; Ivaniido A Bziluma: ; e
i_P-'EERELIA G, i, BATISTA &3

e

I LE SEUS ANENOS, DUS QLAIS HECED) Carla |

DECLARO-ME CIENTE DESTE 400 DE INFRATAG

RESPONSAVEL ! AEEINATURS HORA | DATA —r
E\; (O . A N Pt [r—,'» fst = J
- S T . s

Rug Darly Nerty Yermoe:s 2a6 - Sentre - dunia Yeceso - 03 = OFF 35,85 0-000
TeleFax: (27) 3258-3500 = i 37 FOF A8/ 0005- 75w 505 Sonrciters s 5 gov. br

- — CEP 29.650-000 £
Rua Darly Nerty Yervioet, 446 — Santa Teresa— ES
ToloFax. (27) 3259-3900 — CNP.J: 27.167.444/0001-72 WL



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

» Do Processo 852/2019 - Construgio de um Muro sem Projeto Aprovado

O processo n® 852/2019 trata-se de uma solicitagdo do Ministério Plblico do Estado do Espirito Santo, datado
de 17 de Janeiro de 2019, ao Secretario Municipal de Obras com base em denuncia, para informar/encaminhar,
no prazo de 30 dias, informagbes sobre escavagdes irregulares, bem como retirada de pedras e terra, junto ac

Rio e em suas margens para construgdo de um mure. Dentre elas destaca-se a alinea abaixo:

d) Notifique e embargue ofs) real {is) proprietario(s), para ndo realizacdo de mais intervencdes no local,
caso ndo possuam a devida ficenca OU que esteja em desacordo com a licenca concedida.

Consta no processo acima mencionado um Relatdrio de Vistoria de n® 001/2018, nas fis. 08 a 10, elaborado pelo
Setor de Fiscalizaggo de Obras e Posturas, afirmando que a locagdo do muro encontra-se literalmente dentro
da calha do Rio. Desta forma foi realizado o Embargo de Atividades e Notificagéo, para que o locatdrio do lote
onde estd a referida obra, apresente projeto arquiteténico, acompanhado de ART - Anotagio de
Responsabilidade Técnica, visando & aprovacdo da obra, tendo em vista a necessidade de licenga para

construgdo {mura), conforme a legislagéo perinente.
Consta no processo na fls. 11 e 12 uma copia da notificagio e do embargo de atividades para o locatario do lote

da obra, de n® 0686/2018 ambas do dia 24/08/2018.

Consta no processo na fls. 17 despacho da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, sendo favoravel a
manutencio do embargo da area, com a desmobilizagéo imediata do manilhamento de dentro do curso d'agua,

pois se trata de crime ambiental.

Consta Parecer Técnico nas fls. 18 a 19 da Gestora de Projetos do Municipio, opinando pelo indeferimento, do
pedido de suspensdo do Embargo, protocolado junto a Prefeitura Municipal sob o nimero de processo
14.450/2018, & sugerindo a desmobilizagdo do manilhamento do curso d'agua.

Constatamos na folha 20 o Oficio do Secretario Municipal de Qbras e Infraestrutura ao locatério do lote, local da

referida obra do muro, decidindo pelo indeferimento da Suspenséo do Embargo.

Constam nas fls. 21 e 22 do processo n° 852/2018, o Embargo de Atividades e Notificagdo para o proprietario

do lote, ambos com data do dia 07 de fevereiro de 2018,
Consta também no processo nas fls. 24 a 25, o material fotografico que retrata o local de implantagao do muro.

Consta ainda no processo o Oficio resposta do Secretario Municipal de Obras e Infraestrutura, informando que
o Setor de Fiscalizagdo de Obras & Posturas, realizou e encaminhou o Relatdrio de Vistoria de n® 001/2019, e
demais documentos ao Ministério Publico do Estado do Esplrito Santo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - 5
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA,

FISCALIZACAQ DE OBRAS E POSTURAS
EMBARGO DE ATIVIDADES WE: D66/2018

Aos 24 dies do més de setembro de 2018 s 900 horss, ew Masiel Gongalves, fiseal lotndo pa
Secrataria Municipal de Obras e Infracstrutura da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, tendo

constatade gue o Srfa) FABIO SIMAQ, cstd realizando edificagia de um mura de conteng@o nos
fimdos do imével localizado ne Rodovia Josil Espindula Agostini, $/n, Bairre Centendrio - Santa
Teresa — ES. (rente ao Rio Tinibai).

b A bt e Ticeden st constrngio, o fer obt ke sirds deprojeta

{1 Propeictinio Becessid
va s pahididie

;arﬂq_:jlk-rﬁnicu com ART o responsivel toenicn dev i amens apeaialo jur

Sende assim, procedi com o FEWEARGO DE ATTVIDADES ali desenvelvidas, ané que sejum
cumpridos o5 requisilos legais atinentes & espéeie.

Lucal peferfnein: frente ao Posto Jardim da Maontwnha lda, 2o lade da Fabrien Crocanteli - me

OBES: NOTIFICACAQ N* 056/2018

FISCAL: MACIEL GONCALVES - N MATRICULA: 2272

ASSINATURA TISCAL: f * sacial G‘i‘“‘ -
gt 5 o H__n,,rm
s 'Hq},_t-‘

5 .

T — .
ASS‘[Hﬁ-UM PROPRIETARID:

Ruz Darly Nerty Vervloet, 446 - Santa Teress — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 32593000 — CHPL 27067.44:00001-72

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TefeFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

3

A

e
b=

P
T

A
|

L5
Wy
g =

1_
e

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURAS

EMEBARGO DE ATIVIDADES W 001019

Aps 07 dias do més de _fevereiro de 2012 ds  9:00  horas, eu Maciel Gongalves, fiscal lotado na
Hecretaria Municipal de Obras e Infraestrutura da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES, tendo
constatado que o Sr.a) VILSON ABRAAO DE SOUZA, csti realizando edificapio de um muro de
contengio nos fundos do imdvel lecalizado no Redovia Josil Espindula Agostini, sm, Bairo
Centenario - Santa Teresa = ES, (rente so Rio Timbui).

O Proprictério necessitard de Alvard de licenga para construgiio, a ser obtido através de projeto
arquiteténico com ART do responsdvel tdenico devidumente aprovadoe junto 2 municipalidads,

Sendo assim, procedi com o EMEBARGO DE ATIVIDADES ali desenvolvidas, até que sgjam
cumpritos os requisitos lzgais atinentes & espéeie,

LEI COMPLEMENTAR N¥. 004/2012 — Art. 311. PDM - Flano Diretor Municipal

Loeal referéacia: frente ao Posto Jardim dz Montanha ltds, ac lado do Fabrica Crocanteli - me

OBS: NOTIFICACAQ N* 00172019 - { MURQ SENDQ EDJFICADO DENTRO DA CALHA DO RIO]

FISCAL: MACIEL GON ES - N MATRICULA: 2272

ASSINATURA FISCAL:

ASSINATURA PROPRIETARIO:

Lz AL Ry o Flp-
) Rua Drarly Weety Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3000 — CNPJ: 27.167.444/0001-72

Rua Darly Nerfy Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
Telefax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES o )
ESTADO DO ESPIRITO SANTO ;{ (Xﬂ, i’ E, el )

SECRETARIA MUNICIPAL DE ORRAS E INFRAESTRUTURA

Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
Fiscalizaclo de Obras & Posturas

Motiflcagdio N7: 0012019

Mome ou Razio Social: Vilson Abrafio de Souza
Enderzgn (fua, Avenrida, Logradoers): RODOVIA JOSIL ESPINDULA AGOSTINI

HE, SN #alrro: CENTENARIO

Bage Lepal - Legistagdo Vigente:

LEI COMPLEMENTAR MNE 003/2012

CAPITULD 11l

DO ESTUDO DE VIABILIDADE, DA APROVACAD DO PROJETD E DA LICENGA

PARA CONSTRUCAC

SECAC|

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10, Todas as obras de construgdo, acréscimo, modificagie ou referma com alteragdo
de destinacdo de compartimentos, a serem executadas, no Municipio, serdo precedidas
dos seguintes atos administrativos:

| - aprovagio do projeto;

I - licenciamento da construcio,

Desericio:

Constatado que o proprietirvio do imdvel vem realizando edificagio de um muro de contengiio
Tndos com o Rio Tinbuwi, no imdvel de endereco citndo acima sem o respective Alvard de
Licen¢n para Constrogdio.

Local referéncin: [rente no Posto Jardim da Montanba ltda, a0 lado da Fabrica Crocanteli - me

Providéncias: Apresentar projeto arquitetdnico visando aprovag3o de acordo com legislagdo
vigente e paralizapBo Imediata da obra. LEI COMPLEMENTAR N2, 004/2012 ~ &rt. 311, PDM Plano
Diretor Municipal

Embargo de atividades n2 001/2019 - {MURO SENMDC EDIFICADO DEMTRO DA CALHA DO RIO)
Prazo parn regutarizacia: 30 DIAS “o portlr de receblmento desta.
Fiscal [5) Autuante (sh // \ Latagho: Secretaris Munlicipal de Obeas e infra Estrutura
£
Noma: Mactel Gongalves N Matricula: CO2272
[
Mome: - R 1(‘;;.‘ T __ . - Patricula:
c il ’{IT L.‘?'*;Cf I L A e
Asslnatura do AutuadafRepresentante Legak: &
Lacal: Santa Teresa - E5 Data da Expadiclio: 07/02/2019 Horarig: 9:00

| obs: O nio aterdimento os tormos da presente notificegio apds o prazo estabelecido serd passive de aplicagdo de
1 penakidades provistas em fal, Inclushe BAULTA, |

Fun Darly Merty Vervioet, 496 — Santa Teresa - ES - CEP 29,650-000
TeleFax: (2T) 3259-3800 — CNPL 27.167.444/0000-72

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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3.1.2 Tabela de processos de construgdo de obra, cuja execugdo da mesma estd em desacorde com o

projeto aprovado pelo Municipio.

N® do Obra Acdo da Situagao Houve Recurso do
Processo Executada Fiscalizagdo Perante a IN Proprietario
8923/2016 Residéncia Motificagdo, Esta de Sim, Houve recurso de n®

Embargo de acordo 8.855/2014 e houve resposta
Alividade & Auto de ao recurso da Fiscalizagéo
Infrago. com a Emissdo de relatario
no Frocesso de n®
F 10.217/2018

O Processo de n® 8923/2016, trata-se de um projeto de construgdo de residéncia aprovado no Municipio, com
data de 17/08/2016 pela Gestora de Projetos e pelo Sub Secretario de Obras e |nfraestrutura.

Porém identificarmos atraves do processo de n® 10.217/2019 (fis. 03 e 04) que houve Notificacdo e Embargo das
Atividades de n® 030/20189, efetuados pela Fiscalizagio de Obras no dia 05/06/2019, paralisando a obra aprovada
no processo n® 8923/2016, pelo motivo que o proprietario do imovel vinha realizando edificagéo em desacordo

com o projeto argquitetdnico aprovado.

Consta ainda no processo de n® 10.217/2019, um Auto de Infragdo de n® 005/2018 (fls. 05) do dia 06/06/2019,
par motivos diversos, dentre eles, a execugdo de obra em desacordo com o projeto aprovado no processo de n®
8823/2016, o que gerou sangbes ao proprietario da obra.

Constatarmos que o proprietaric da obra protocolou junto aoc Municipio, um novo processo de n® BB55/2019,
requerendo através de Recurso a Anulagéo da Notificagdo e do Embargo de Atividades de n® 030/2019, &

consequentemente do Auto de Infragéo de n® 005/2018,
O processo de n® 10.217/2019 encontra-se em aberto aguardando manifestagdes, as quais ajudardo na decisio
do Deferimenta ou Indeferimento do pedido de Suspensao do Embargo e consequentemente do Auto de Infragio

do Recurso.

Documentos emitidos pelo Setor de Fiscalizagdo de Obras neste processo

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 e
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 ﬁb
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES — F W ,/f) ||
ESTADD DO ESPIRITO SANTO - CL; Y
Rutiea kl'u-“'-_gs
H ﬁl:’ A

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRRAS E INFRAESTRUTURA

Secretarla Municipzl de Obras & Infraestrutura
Fiscalizag3o de Obras e Fosturas

Mokificagdo WE; 03042015 i

Morme ou Razdo Social: VITOR VERGLEIRD DA SILVA
Encerogn [Rua, Avanida, Logradearo]: AL CELING DUARTE RODRIGLES

Ne 126 Balrra: ALVORADA

Base Legal = Leglsiacho Vigesia:

LEI COMPLEMENTAR NE 803/2012 — CODIGO DE OBRAS E EDIFICACBES,

CAPITULO N - DO ESTUDO DE VIABILIDADE, DA APROVACAD DO PROIETO E DA LICEMCA PARA,
CONSTRUCAD - SECAOI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10, Todas as obras de construg3o, acréscime, modificacio ou reforma com alteracdo de
destinagdo de compartimentos, 3 serem executadas, no Municipio, serio precedidas dos scpuintes
atos administrativos:

I = aprovacio do projetg;

I - Hegnclamente da construgio.

Deserigio:

Constztade qua o propriesdric do imdvel vem realizando cdificagio tm_desacordo com o
projeto srgaifetinivo aprovado, sravés do processe de n* 8923/2016, no endereso clitada
acima .

Respansdveis técnicos:
JOAD CARLOS DALCOLMEO AZEVEDD - €REA MG 03E553/D - ART n® DEZ01G0021575 & (820160081576
LUIZ CARLOS FILGUEIRAS - CREA ES-0M2092/D - ART n? 0520190012741 e 0820190012729

Providéncias: Apresentar projeto srquitetdnica visando aprovacEo de acordo com legislagia

vigante e paralizacie imediata da obra, em cumprimente ao Embargo de Atividades,
conferme seque:
Embarge de atividades n® 030,/2019, emitido em 05/06/2019.

Prazo para regularizachio: 15 DIAS "o portir do recebimento desta.

Flscal (5} Autuantz [s): Lotagan: Setretarln Municipal do Obros o lafra Estruture

r,ll""

Name: Medel Goryabes H-‘-\ 4

Matrioula: 32720

b

[
Nomsz: Delosmar Antonln Aomranhal | ﬁ)j | Matrlzula: 3050
. '&[‘Mij L
Aasinatura do Autu pretEntant :z,’d: P N i )
i %-:_Eff"‘n. (_x, A fns s ALz

Local: 5anta Tores = Datxda Expedigia: 051062019 Hordrla: 13:00

Obs: O pio atenciments aos termas da presente nobificesss apds o praco estabelecko serd passhea de aplicagho de
penalldades previstas em lel, inclusive BMULTA

Ruz Dardy Nerty Vervlaet, 446 = Sams Tesess - B8 — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPI: 27167 446400001-72

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA MUNICIFAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
FISCALIZACAO DE OBRAS L POSTURAS

EMBARGO DE ATIVIDADES Ny 03072019

Acs 05 diss do més de _junho de 2009 ds _[3:00 _ horas, ev Maciel Gongalvas, fiscal lotado na
Secrefarin Municipel de Obras ¢ Infracstruturs da Prefeitura Municipal de Santa Tercsa — ES, tendo

constatado gue o Sr(a) VITOR VERGUEIRD DA SILVA, estd realizando edificagia em desncordo com
projeto arquitctdnico aprovado junto a municipalidade, através do processo n® B923/2016, imdvel

loealizado na RUA CELINA DUARTE RODRIGUES, 126, Bairro Alvorada - Santa Teresa — ES.

Sendo assim, procedi com o EMBARGO DE AITFIDADES ali desenvelvidas, até que scjam
eumpridos os requisitos legais alinentes & espéeie.

LEl COMPLEMENTAR N9, 003/2012 — CODIGO DE OBRAS E EDIFICACOES

K, INSCRIGAC IMOBILIARIA: 0100221559001 / 010100221559002

OBS: NOTIFICAGAO N" 030/2019

Responsaveis técnicos:

JOAD CARLOS DALCOLMO AZEVEDD - CREA MG 038553,/ - ART n? 0820160081575 & 0220160081576
LUIZ CARLOS FILGUEIRAS - CREAES-0420582/D - ARTn% 0BZD1S90012741 ¢ EIENJ.EMJ..ZTI‘H
FISCAL: MACIEL GONCALVES ™ N® MATRICULA: 3270
ASSINATURA FISCAL: (Jf_,,—
FISCAL: DELOSMAR ANT CINIIZI
ASSINATURA FISCAL: /Z

- - N°'MATRICULA: 3080
V_/L

ASSINATURA PRGFRIETJ‘;.RID

Fua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES = CEP 29,650-000
TeleFux: (27) 3259-3000 - CWPI: 27,167 444/0001-72

Rua Darly Nerty Vervloet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72

+
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA .
Estado do Espirito Sanlo l'u‘-'mc'--““'&

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Setor Flscallzagho de Obras e Posturas DATA DA LAVRATURA: 06 J 08 [/ 2018

CONTRIBUINTE OU RESPONSAVEL

NOME: VITOR VERGUEIRD DA SILVA - CPF M. D42.170.507-80
: RUA CELINA DUARTE RODRIGUES.
| BAIRRO: ALVORADA

MUNICIFIO: SANTA TERESA Emado; ES
e INSCRICAD IMOBILIARLA: 01010221558001 / 010100221559002

DESCRICAC DOS FATOS ]
Em vistoria realizada ap imdvel foi constatado que o proprietirio do imével vem renfizande
edificagio em desacordo com o projeto arguitetinico aprovado, stravés do
processo de n° BRI3/2016, no enderego citedo acime, sendo motificndo a apresentar projeto
arquitcténico visando aprovagio dc acordo com legislagio wigente além de paralizacio
imedinta da abra, em cumpriments no Embarge de Atividades n® 030/2019, emitido em
05/06/2019 e lavratura do presente auto de infracio.

Responsaveis técnicos:
104D CARLOS DALCOLMO AZEVEDOQ - CREA MG 028553/D - ART ng 0820160031575 ¢ 0820160081576

LLNZ CARLOS FILGUEIRAS - CREA E5-042092/D - ART n? 0B20190012741 e 0E20190012739

Base legal para calculo:
LEl COMPLEMENTAR M€ 003/2012 — ART. 220 - ANEXO V - CODIGO DE OBRAS E POSTURAS

Cedigo Infragin Valor om VRTE =
Valor de Refarincla
do Tesours Estadual

Mot Substitigdo da profissional msponsdval Menico pela ohea som ausBbnela @i PMET, o c———140
MO02 ——-—cMEo apresentagie da novae proffeslonal pelo proprintirio ne prazo estabolacld 140
o4 Execugio da obra sam a mspectiva licenga T4
M00§ c———=-Inpulstdneia de lcenga oo desvirtuamenla da liconga conoedida, Tan

MO0B ————Alteracha do profeto aprovada, sem anuéncla da PMST.

Ma1E Kio pprozontagdo de dacuments gue comprove o lleenclamenta da obrafserdge am axoougia, - 210
Mazi Expcugiio de obra em desaconda com o projeto aprovadn,
Cbs: o valor da multa, nesta cage, serd arbitrada por artlgo infrirpids Min. de 280
CREDITO APURADO VALOR
TRIBUTO: 3,4217x 2070 YATE Move mil, cltocentos e vinte reals e vinte e sete
centavos
MULTA:
MULTA:
TOTAL: 9.8:027
INTIMACED ]

- tia forma da legislagio fiscal vigente, fica V. 5.2 intimado a recolher aos cofres Municipais o crédito |

diseriminado ou a Impugnar sua exfgéncia no prazo de 20 (VINTE) dias.
-ME0 havendo Impugnagin/efetivacie do pagamente, o valor do Crédito Fisealserd Inserite em divida atlve,

FISCAL[5] ATUANTE [5) N2 MATRICLILA | ASSINATURA -]
MACIEL GONCALVES 3770 W™ Jwin
DELOSMAR ANTONIO ROMANHA | 3080 T Akl
f = i 10 A T
DECLARO-ME CIENTE DESTE AUTO DE INFRACAO E DE SEUS ANEXOS, DOS QUATS RECERI COPIA
RESPONSAVEL ASSINATURA HORA DATA
Lok
. ) -
[L7en (Srfn il /4

Rua Darty Mecty Vervtos, 6 - Santa Tercsn~ EY CEP 20650000
TeleFax: (27) 1259-3900 -~ NPT 27167 A4 D001 -T2

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 N
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 “"\
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3.1.3 Tabela de processos de demoligdo cuja 4 execugao estd em desacordo com o Projeto aprovado no

Municipio
N®do Obra Executada Agdo da Situagdo Houve Recurso do
Processo Fiscalizagao Perante a IN Proprietario
28042019 | Demolicdo de uma Embargo de Esta de acordo Nao houve
residéncia Atividades |

O processo de origem do pedide de demolicio & de n® 12.354/2018, que foi protocolado no dia 10/02/2018 pelo
proprietario, solicitando a demolicdo de uma casa de alvenaria com 137,82 m? de area, com Inscrigdo Municipal
de n* 01010511601001.

Neste processo na fls. 08 consta despacho do Setor da Fiscalizagdo de Obras, datado em 07/11/2018,
encaminhando para a Secretaria Municipal de Turismo & Cultura, para andlise e parecer guanto ao pedido,

atentando ao enderego da solicitagio.

J& no processo de n® 2.804/2019, trata-se de demolig8o da casa mencionada no processo anterior. Consta no
mesmo um Oficio do Ministério Publico de n® 149/2018 (fls. 02), datado do dia 15/02/2019, encaminhado ao
Prefeito Municipal, com uma determinacéio de paralizagéo imediata da demolico, até que sejam esclarecidas

as pendéncias mencionadas no Oficio,

ldentificamos na fls. 08 do processo n® 2.804/2019, um despacho do Setor de Fiscalizag@o de Obras para o
Gabinete do Prefeito, encaminhandc o Embargo de Atividades n® 102/2019 conforme fls. 09, em atendimento a

determinacéo anterior.

Constatamos que ha no referido processo na fls. 09 o Embargo de Atividades de n° 102/2019, datado de
20/02/2019, emitido pela Fiscalizaggo de Obras e Posturas do Municipio, determinando a paralizagao da Qbra.

Apensado ao processo de n® 2.804/2019, constam os processos de n° 3008/2019 e o processo 3296/2019,

relacionados & mesma obra.

O processo de n® 3008/2019 na fis. 02 consta Oficio do Ministério Publico de n® 156/2019 datado de 21/02/2018,
informande que ndo se opde & continuidade da demoligdo do imdvel ora citado, devido ao fato que a Promotoria
constatou que o referido imével, ndo esta incluso no inventério de tombamento do Conselho Estadual de Cultura
conforme Relatério Técnico Expedido pela Geréncia de Memdria e Patrimdnio (fls. 02 do processo 5654/2019).

Ma&o ha mais nenhuma manifestagdo no processo.

O processo de n® 3296/2019 também de origem do Ministério Publico do Estado do Espirito Santo, através de

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 1\



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

TA 1
Oficio n® 167/2019 datado de 25 de fevereiro de 2019, a Promotoria solicita ao Prefeito Municipal, que seja

encaminhado uma copia do procedimento que suscitou ¢ ato normativo [Alvara), permitindo a demolicao do

imével, no prazo de 15 {quinze) dias a partir do recebimento.

Na fls. 03 do referido processo consta um despacho do Setor de Fiscalizag3o de Obras datado de 08/03/2018
encaminhando para o Setor de Cadastro Urbano para que o mesmo responda se existe Alvara permitinde a

demolicio da casa.

0 Setor de Cadastro Urbano no dia 168/04/2019, relatou através de despacho para o Gabinete do Prefeito, que
nao tramitou no referido Setor ¢ pedido de solicitagio do Alvara de Demoliggo referente ao imével em questéo,

motive pelo qual ndo foi expedido nenhum Alvara de Demoligio.

Através do Processo 5654/2019 o Ministério Publico solicitou novamente copia do procedimento que suscitou o
Ata Normativo {Alvara) permitindo a demolicdo do Imével, tendo em vista que o Conselho Estadual de Cultura
do ES encaminhou Oficio & Promotoria informando que a obra do imével em questao esta irregular, solicitando

sua paralizagéo.

O Gabinete do Prefeito por sua vez informa em despacho para a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, gue
foi enviada resposta ao Ministério Publico, através de Oficio CGAB/168/2018, fls. 05 do Processo 5654/2019, de

que ndo houve emisso de Alvara de Demalicgo por parte do Municipio.

Diante dos fatos analisados constatamos que ndo houve emissdo de Alvara de Demolico por parte do Municipio,
apesar do proprietario ter solicitado a autorizagdo da demoligao atraves do processo 12.354/2018 protocolado

no dia 10/09/2018.

Evidenciamos ainda gue a Empresa de Engenharia responsével pela demoligio também protocolou um processo
de n® 17.145/2018 datado de 12/12/2018, reiterando o posiciecnamento do Municipio em relacéo a solicitagdo da

demolicdo de que trata o paragrafo anterior.

Porém identificarmos a demora na tramitagdo do processo pelo Municipio em conceder ou n&o o Alvara de
Demoligéo, e também que o mesmo ndo foi concluide pela municipalidade até o presente momento.
Constatamos que a demolicio foi feita pelo proprietario mesmo sem a resposta por parte do Municipio.

Rua Darly Nery Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -
TeleFax: (27) 3259-3900 - CMPJ: 27.167.444/0001-72 -——\—"
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Documentos emitidos pelo Setor de Fiscalizagdo de Obras neste processo
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EMBARGO DE ATIVIDADES MR 1022019

I, | WA e TYANTLOG ALGUSTD
M s d Ex de 4T dip oy ds s v homs, e ! C
;nE‘LJ..UM.:!I'"LE IL;‘EELM GOHCATVES M, BATIRTA, fiszals 1u1_ndnu na m
piunicipsl de Obms & lafpestmbar i FrofEinm !;'dunlmv_\ul db ES'T'Iu n::n-t 5, teady
it bl e i i i

E"?ME_ 'T““ & 5"‘“’:.'_';‘} \r \1- ‘\'l- "}'lfx'-‘- I At e ::-1L'w'|dw'tu:lu:mdu

ris . = Bt e fe A
I‘lil‘:pq“\;l;a u:: imbvel [ medlanie afichs n* j49100F da pm;;r;ﬂ: ;l.;l:-‘n:m;‘[:- n::-

i o fmovel situadn ua Rea Corosed 4 4

L‘Er.:d;nmdn “i. l::ﬂ.;;ﬂ:iﬁ J:r: ATIFIDADES oli desen walvidas, nid quo o infiior compra o
requisilos kzgels atinsalos 8 wapicio.

THRCRIGAD TMOBILIARLA:

Faen coastae bavred o prossie B i teds vios de igraal tzar

[elit !

f £ Z255
FISCAL-IVANILDG AUGUSTO BELLUMLNT N* MATRICTLA

i A S
FIucAL: MERELIA GONCALVES M. BATISTA Me MATRICTT |
T
A A ”

ABETMATURAS FlsCArs: ¥ e

-

ASEINATURA INFRATOR: £ Jetdde g AT prothenli

e - 5000
- Veswlngt, 46 = Sunte Teresa — S — CEP 29,
s na{rlﬁr‘.::fﬁn 3?;&.390:1 - CREL 27, 16T AAAI001-TE

3.1.4 Tabela de processos de parcelamento do solo de forma irregular (Loteamento)

N® do Obra Acio da Fiscalizacao Situagao Houve Recurso do
Processo Executada Perante a IN Proprietarioc
6633/2018 Residéncias Motificagio e Embargo De acordo Sim houve afravés do

de Atividade Frocesso 85252018

O processo de n® 6633/2018 de origem do Ministério Pablico frata-se de irregularidade no parcelamento no salo

com posslveis irregularidades ambientais. Consta no referido processo nas fis. 74 (verso) despacho do Setor de
Fiscalizacdo de Obras identificando os proprietarios da area e seus telefones de contatos.
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Constam ainda no processo 02 (duas) Netificagdes {fls. 76 e 78) e 02 {dois) Embargos de Atividades (fls. T5 e
77), ambos datados do dia 04 de Julho de 2019 e recebidos pelos proprietarios da area.

Verificamos que consta recurso do responsavel legal pela drea, através do processo de n® 8525/2018 apensado

ao processo de n® 6633/2018.

Constatamos no processo do Recurso um Relatério da Fiscalizagéo da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
nas fls. 26 a 28 datado de 20/06/2018 relatando que o Setor Fiscal emitiu Termo de Notificagdo n® 052/2018,
solicitando ao proprietério o Licenciamento Ambiental, no prazo de 30 {trinta) dias.

) Setor Fiscal relatou que aguarda maiores informagtes prestadas pelos requerentes do processo de Recurso.

Consta ainda no processo Parecer da Fiscalizaggo do Meio Ambiente no dia 04/07/2018 nas fls. 37 a 39,
informando que sera cancelada a notificagio de n® 052/2018, e sera subscrita nova notificag&o acrescentando a

legislacio em vigor que motivou a deliberagac.

Constatamos que nas fls. 44 do referido processo, ha um Oficio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
informando ao requerente que a Notificag&o acima mencionada sera cancelada e subscrita por Nova Notificaco.

Documentos emitidos pelo Setor de Fiscalizacdo de Obras neste processo

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa - ES — CEP 29.650-000 N
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA - ES
ESTADD DO ESPIRITO SANTOD
SECRETARIA MUNICIPAL DE QOBRAS E INFRAESTRUTURA

FISCALIZACAD DE GRRAS E POSTURAS —
EMBARGC DE ATIVIDADES W OGDENTS

Aos 04 dins do meés de julhe de 2019 as 10:00 horas, e Maciel Gengalves, fiscal lotado na
Secretaris Musjeipal de Cbms v Infmesrature da Prefeinrs Municipal de Sarta Teresa - B3,
terd constalado que o Srfa} FIDELINA TOMN NEUMANN, cpf n® 083.957.817.79, CIC n°
1663976 — EE, residentzs § Alto siin [uiz — zoaw rural — Sanin Maria de Jeclhd, csifo
realizondnferecninnds. PARCELAMENTO DO S0OLO DE FORMA [HREGULAR
(LOTEAMENTO) na lscalidade de valio de sfo lourengo, Zopa Hural — Santa Teresa =
ESW,

Sendo gasim fica o imével sob efeito de EMBARGO DAS ATIFIDADES, uté quo sejam
cumpridas os requisitos lepnis referente 3 legislaglo em vigar,

Fara corslar lavrei o presents aumn em inds viss de Jgual feer,
CRS: ROTIFICACAD N° 060V201%
REFERENCIA: PROCESSO N° 66332014

Base Legalr PDM — PLAND DIRETOR MUNICIFAL LEI COMPLEMENTAR N°
042012 - Ar, 192 Va

7y
FISCALS MACIEL GGN(:.M.‘!'ES//- MATRICULA M 003270

/

ASBIMATURA : M.Iﬂ,;,m_ 3 i ug,wwbm“ﬂh‘“

Ros Dely Merly Vervlcet, 446 - Sunia Tersn - ES = CEP 29630004
TeleFax: (17) 32353900 — CNPJR: 27.167.444/0001-72
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B iy }r‘; .
o35 ol
PREFEITURA MUNICIPAL DESANTA TERESA-ES = 7 . -

i . A |
FSTADO DO ESPIRITO SANTO P Ak

boRE

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFHAESTRUTURA
Eecretaria Municipal de Obras e Infrapstrutura
Fistalizacio de Obras e Posturas

Netficagdo 8, 06072029

Nome cu Razdo Sacial

FIDELINA TONN NEUMANN - CPF N* DE3.957837-7T9
Endereqo [fua, Avenlda, Logradaurc): Alto sfin luiz ~ Santa Maria de Jetibi

i, Bairra: ZonA rural

Mo: imaericde Cadastro INCRa; SO4084.005142.0

Basr Legal - Legislagia Wgante: PDM = Plano Diretor Municipal COMPLEMENTAR N¢ 004,/2012
CAPITULO III

DO USO E OCUPACAD DO 50L0 RURAL

Art, 192, As regras de uso ¢ ocupagio do solo nas dreas rirais sie

1- pahborito maximo de 03 (trés) pavimentos e altura maxima de 12m (doze metros);

11 - limite méximo de 2 unidades e 400m? {quatrocentos metros quadrados) de drea de construgia para
uso residencinl, uni o mullifomiliar, a eada 3ha (s hectares);

11 - edificngies residencinis, até o limite de 5 unidades ficam dispensadas ds aprevagiio de projeto,
Mos casos erm que ultrapassar de § unidades por propriedade fica condicionade ac parecer do GTA,
ouvido o CMPDY

IV - edificagBes nio residencinis sem limite de dren constraids, dependerZo de aprovagio de projeto
quando matores de 300m? {trezentos metros quedrados) ou necessilarem de Alvard Senitério e
Licencizmento Ambiental;

- obrigatoriedade de atendimento as faixas nfo edificantes, de acordo com a legislag3o ambicntal,
margens de rodovias e as situadas abaixe das redes de ransmissio de energin elétricn de alta tensio,
Parigrafo Unico. As repras de parcelamento do solo nas dreas rurais sio as definidas na legislapio
especifien.

Descrigiio: Constatado que os proprictirios do imdvel estio realizando o pareclaments do solo
de forma Irregular (loteamento), na localidade de valio de sio lourengo, Zona Rural — Santa

Teresa - ER™,

Providéncias: Realizar os procedimentos administrativos necessdrios visando o
parcelamento do solo conforme legislag3o vigente citada acima.

Prazs gara reguizriezcio: 30 DIAS "o portir do receblmento desta”

Fisea! {8} Autoante (5] ; Lotagdn: Sacretarin hunicipsl de Obras @ Infra Extrutura

it

Hame: acisl Gongalves r.‘ ‘«- Matricula: Q3270
o

Assinstura do AutuadofRopresentante Legal: Sy s
. W ey Mg -‘j AL i e S ]

Local; 5anta Teresa - E5 Data da Expediglo; 04/07/2019 Hardrle: 10:00

DEx O nao atandiments aos fermos Gz presents retilicacis apds o prazo estabeleclio sord passhvo de aplicagdo da
peralidades previstas em lei, inclusive MULTA.

Ruz Darly Merty Vervioet, 446 - Santa Teresa — ES ~ CEP 20.650-000
TeleFrx: (27} 12583900 — CHPJ: 27,167 444000172
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PREFEITURA MUNICITAL DE SANTA TERESA - ES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA MUNICIFAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

FISCALIZACAQ DE OBRAS E POSTURAS
EMBARGO DE ATIVIDADES Wo: bel/2019

Aos 04 dies do més de julho de 2019 ds 10:20 horas, eo Magiel Gongalves, fiscal lotado na
Seeretaria Muonicipal de Obras e Infraestrutura da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES,
tendo conslatade que o Srfg) GERALDO TONN - CPF N 517.657.927.-04, CIC n®
#65.971 - ES, residentes 4 VALRO DE SAO PEDRO - ZONA RURAL - SANTA TERESA,
estlio realizando/executando PARCELAMENTO DO SOLO DE FORMA IRREGULAR
{LOTEAMENTO) na localidade de valiio de sfio lourengo, Zona Rural — Santa Teresa -
Es™,

Sendo assim fice o imdvel sob cfcito de EMBARGOD DAS ATIVIDADES, wi que scjum
cumpridos os requisitos legais referente a legislagio em vigor.

Puars constar lavrel o presente auto em tnds vies de igual teor,

OBS: NOTIFICACAO N° 061/2018

REFERENCIA: PROCESS0 N° 6633/2018

Base Legal: PDM - PLANO DIRETOR MUNICIPAL LET COMPLEMENTAR N°

00472017 - Art. 152 ﬂﬂ_\
J I|
i3S

N
FISCAL: MACIEL GONCALVES.~ MATRICULA N°: 003270

ill
¥ R
ASSINATURA W_QEE;: JCEp A3

Baua Darly Merly Vervloel, 446 - Santa Teress - BS - CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 - CNPJ: 27.167.444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA-ES | ,L:_{:: SRARY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO S

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA L7 | i

Secretaria Municipal de Obras e Infragstrutura
Fisealizagio de Obras e Fosturas

Hotificacio Nt 061/2015

Mame ou Razio Soclal:
GERALDO TONN - CPF N° 517.657.5927.-04

Endereso [Rus, Avenida, Lopradzure): VALAD DE SA0 PEDRO - SANTA TERESA

HE, e Balrro; Tona rurnf

if 2 inserieBn Cadastro Mcaa; 504084.005142.0

Base Legal = Leghslachio Vigente: PDM = Plane Dirgtor Munlcipal COMPLEMENTAR N2 0042012
CAPTTULO 1T }

DO USO E OCUPACAO DO SOLO RURAL

Art, 192, As regras de uso ¢ oeupagdo do solo pas dreas rurals sdo:

1 - gabarite mdximo de 03 (trés) pavimentos e altura mixima de 12m (doze metros);

1 - limite méximo de 7 unidades & 46007 (quatrocentos metros quadrados) de drea de construgio para
wsa residensinl, uni ou multifemilior, a cada 3ha (irés hectares);

11 - edificapBes residencinis, até o limite de 5 unidades ficam dispensadas de aprovagio de prajeto,
Mas casos em que ultrapassar de 3 unidades por propriedade fiea condielonado ao parecer do GTA,
ouvido o ChPLDy;

TV - edificagfies nflo residenciais sem limite de frea construide, dependerdo de aprovagio de projeto
quando maiares de 300n (irezentos melros quadrados) ou necessitarem de Alverd Sanitdrio &
Licenciamento Ambicntal;

V - ohrigatoriedade de atendimento as faixas nfo edificantes, de acordo com a legislagiio ambiental,
margens de rodovias o g5 situades abnixa das redes de mansmissio de energin clétrica de alia tensio.
Parfgrafo Unico. As repras de parcelamento do solo nas dreas rurals sdo as definidas na legislaglo
espeeifica,

Dieserigiio: Constatado que os proprictirios do imdvel estio realizandn o pareclamento do sala
de forma irregular (loteamento), na localidade de valio de sio lourengo, Zonn Rurol - Santn

Teresn - ES™.

Providéncias: Realizar os procedimentos administrativos necessédrios visande o
parcelamento do solo conforme leglslacdo vigante citada acima.

Praze para regularizegie: 30 DIAS "a partir do recebimento desta”

Figzal {3) Autuante (s): / i LetagSo: Secretaria Municlpal de Obsas ¢ fndra Estrutura
1
Home: Moctel Gongalvas (T '“\;_.-’ Matrlcula: DXIZT0
Assinaturn do Autuadae/Represtntante Legal - 0 { o~
e Mﬁ{-t{_ﬁ £ —rrLM-’“L/q’]
Lozal: Santa Tercsa - ES Data s Expodicio: 04072019 Haordrios 10:20

Obst O nbo atendimente eos termas da presente notifica;To apds o prazo estabelesida ord passive de aplieagdo de
penalidades previstas em lej, inclusive PMULTA.

Rua Durly Mesty Vervloet, 446 — Santa Teresa - ES ~ CEP 28.650-000
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4. RECOMENDAGOES

4.1

4.2

4.3

Mo Processo 5444/2018 ndo encontrames anexado o Auto de Infragéo emitido. Recomendamos gue todo
documento de agdo fiscalizatdria seja anexado no processo de solicitago do Alvard de Construgdo pelo
proprietario, ou em Processo de Denlncia contra a Execugdo da Obra irregular.

Recomendamos aos setores envaolvidos nos processos de Concessdo de Alvara de Licenga para Construgio
que as tramitacies sejam ageis e que fodos os processos sejam concluldos, proporcionando assim que as
respostas das solicitagdes sejam enviadas acs requerentes dos processos.

Come o frabatho de Inspecéo envolveu além da Instrugdo n® 02/2014 Versdo 02, que trata das rotinas e
procedimentes visando o fornecimento de Alvara de Licenga para Construgdo, também a Instrugdo
Mormativa de n® D4/2018 — Verséo 01, que trata sobre & Aprovacio e Regularizagéo de Projetos para a
Construcdo, Reforma e Ampliago de Edificagbes Residenciais, Comerciais, de Uso Misto e Industrial,
Desmembramentos e Remembramentos, Loteamentos e Congéneres, sugerimos que se for da vontade
da Secretaria Municipal de Obras que se faga a incorperagdo das duas INs em uma dnica norma, pois as
mesmas se referem a assuntos similares que se complementam, propercionando e desenvolvendo o
trabalho em conjunto entre os Setores de Fiscalizagao de Obras, Andlise de Projetos, Cadastro Urbano &
Setor Tributario, que trara um melhor controle e efici#ncia na resolugdo dos processos gerados que se

reflacionam com o tema.

5, CONCLUSAD

A inspecéao realizada na Instrugdo Mormativa de n® 02/2014 Versdo 02 do Sistema de Projetos e Obras Publicas
nos processos de solicitagdo de Alvara para Construgdo teve a finalidade de averiguar o procedimento para a
solicitag@o do Alvara de Licenga de Construgdo no Municipio de Santa Teresa - ES.

As constatacdes e recomendagdes da inspecao foram descritas neste Relatério.

Encaminhamos o Relatdrio para a adogdo de providéncias em relagdo ao item 4.1 & 4.2, por parte do Setor de

Fiscalizagio de Obras.

Encaminhamos o Relatorio de Inspecéo para a Secretaria Municipal de Obras, para ciéncia e posteriormente

gue o mesmo seja encaminhado para Gabinete do Prefeito, para conhecimento e manifestagao.

Rua Darly Nerly Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 —
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 \
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Santa Teresa — ES, 12 de agosto de 2019

MARGARETI APARECIDA NOVELLI COSME
Controladora Geral Municipal

DOUGLAS LUIZ NOVELLI ROQUE BRAS LUCHI
Analista Publico Interno Analista Publico Interno

Obs: Foi realizada entrevista/questionario junto a Gestora de Projetos e o Fiscal de Ohras responséavel

pelo Programa, conforme abaixo:

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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CHECK LIST
INSPECAQ DA IN SPO - N° 02/2014 - VERSAO 02

Finalidade: Alvard de Licencga para Construgao

CAPITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° - A presente Instrug@io Normativa integra um conjunto de acgdes, de
responsabilidade das Secretarias Municipais e do Chefe do Poder Executivo IMunicipal,
no sentido de implementag&o do Sistema de Controle Interno no Municipio de Santa
Teresa, visando o fornecimento de Alvara de Licenca para Construgio, sobre ¢ qual
dispdem:

I. A Constituigio Federal do Brasil, de 1988;

Il. A Lei Complementar N° 004/2012 — Plano Diretor Municipal:
Hl. A Lei Complementar N° 003/2012 - Cédigo de Obras e Edificagbes;
IV. A Lei Complementar N° 001/2010 - Cédigo Tributarie Municipal:

V. A Lei Complementar n® 101 de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal:
VI, A Resolugac n” 227 de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Sim { X) Nao( ) Nao se aplica ( )

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Compete &s Unidades envolvidas na presente Instrugdo Normativa;
I Manter a InstrugEio Normativa ao alcance de todos os funcionarios das Unidades

Executoras;
| ]
Sim [x’} Nio( ) Nao se aplica{ )
Rua Darly Nerly Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 28.650-000 N
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Il.  Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instrucio Normativa, em todos os seus

termos.

sim (1) Nao () J N&o se aplica { )

Art. 6° - Compele ao Setor de Fiscalizagio de Obras e Posturas:
l.  Realizar inspecies e vistorias necesséarias visando o cumprimento 3s exigéncias
estabelecidas, bem como, raalizar procedimentos necessérios visando & concessio

de Alvara de Licenga para Construgdo.

Sim {)Q MNao( ) Nao se aplica{ )

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7° - A licenga para Construgio devera proceder de acordo com a disciplina em
relagio & Aprovagio do Projeto, a Construcfio e a Fiscalizaggo da Edificagsio, assim
como as condigdes minimas que satisfagam a seguranca, o conforto, a higiene & a
salubridade das obras em geral, de acorde com o Artigo 2° previsto na Lei Complementar
N® 003/2012 (Caodigo de Obras e Edificagtes) & demals legislagtes que guardem relagdo
direta com as atividades contempladas nesta Instrucio Normativa.

Sim (X) Nao [ ) Nao se aplica( )

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3800 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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Art. 8° - Compete ao Setor de Fiscalizagéo de Obras e Posturas:
l.  Detectar a2 necessidade e cbrigatoriedade de Alvara de Licenga para Construgéo,
através do recebimento de solicitagdo via processos advindos do setor de protocolo,
e demais setares da Prefeitura Municipal de Santa Teresa, bem como, demandas
advindas de vistorias periddicas.

Sim {}’\] Nao ( ) Nao se aplica ( )

II. Constatado 0 ndo cumprimenio as exigéncias previstas na Lei Compiamentar N°
003/2012 (Cddigo de Obras e Edificagdes), instruir para realizago de adequacdes
pertinentes a cada demanda para gue se dé andamento ao processo;

Sim |[><er Nao( ) Naoseaplical )

lll. Em caso de constatagfo de execugdo de obras sem a devida licenga para a
construgdo sera procedido os seguintes atos administrativos, visando a aprovagao
do projeto arquiteténico e Licenga para a Construgdo:

a) MNotificar quando had constatacdo de execucio de obras em desacordo com a
legislag@o vigente & Lei Complementar N° 003/2012 (Cddigo de Obras e
Edificactes);

Sim (X) [N&o( ) Nao se aplica ()

b} Proceder embargos visando o cumprimento as notificacdes aplicadas;

Sim (X} Nao( ) Nao se aplica { )

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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) Aplicar penalidades por ocasifio de constatagio de infragdo a legislagao
prevista na Lei Complementar N° 002/2012 (Codigo de Obras & Edificagdes).

Sim ) [Nao () fNaa se aplica { )

N, Em caso de ndo solicitagido de recurso ou indeferimento por parte do notificado,
referente 4 penalidade aplicada, encaminhar para o setor de Obras 2 Infraestrutura
para demais procedimentos visando a paralisacio da Obra, inclusive por melo de
procedimentos juridicos para ajuste da conduta.

Sim () | Maoc ( ) I M&o =e aplica [ ) /\

Servidor {a): F ~rrw4__u C,«_w._'u._l Trhr.&, N e o E‘[ Eopoeml {q “\{K/ !
) ] :\’I / [P {ﬁmf_f},la_ d

Assinatura: < .-"-mbll'r Fu .)

Fungao: 'i;:a.'r-‘:\i'a"rit-:-. s -(u’.r-,ak..-f?'z_,

Data: i3 [ ©F- Mn £ 1E

04) IN 04/2018 - SF1 — ORDEM CRONOLOGICA

Cad Tipo Processo| Orgio Objeto Achado Situagio
04 |IM 04-2018 —| 004830/ | Secretaria | Verificar o cumprimento A maioria dos Pagamentos Conformea
Versao 01 2019 | Municipal da |[da Instrucio Normativa n°| relacionados nesta amostra estao |relatado no
ltem Fazenda 0472018 versio 01 do de acordo com a Ordem processo
2.2,28 | Observancia Sistena Financeiro. | Cronolégica, porém, identificamos pela
da Ordem Setor,; na amostra selecionada desta | tesoureira,
Contas | Cronologica Cantabilidade inspecao, que alguns processos | o setorird |
de de [Finangas néo cumpriram a ordem de se adequar
Gestio| Pagamentos pagamentos. a exigéncia
das Recomendamos que todos os | da Narma.
Obrigacdes pagamentos sejam criteriosamente
Financeiras. pagos dentro da ardem
cronologica de liquidagdo, exceto
em casos de relevantes razdes de
interesse plblico e madiante
pravia justificativa da autoridade
competente, devidaments
publicada.

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa - ES = CEP 29.650-000
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RELATORIO DE INSPECAQ NA INSTRUGAO NORMATIVA
DE N° 04/2018 - VERSAO 01 - DO SISTEMA FINANCEIROQ

ORDEM CRONOLOGICA DE LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

1. INTRODUGAO

Em observancia ao Plano Anual de Auditoria, Exercicio de 2019, desenvolvemos inspegbes nas Instrugbes

Normativas de setores da Administragio Publica Municipal.

Atendendo ao cronograma, apresentamos o Relatorio de Inspegdo da Instrugdo Normativa n® 0412018 - Versao
01 do Sistema Financeiro da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES. que relata os procedimentos para
cumprir a observancia da Ordem Cronolégica de Pagamentos das Qbrigagdes Financeiras relativas ao
fornecimento de bens, locagdes, realizagio de obras e prestagdo de servigos no Municipio de Santa Teresa -
ES.

O trabalho foi realizado nos meses de fevereiro e margo de 2019, com visita /n joco no Setor de
Contabilidade/Tesouraria, usando o método de questionario desenvolvido de acordo com as responsabilidades

e procedimentos elencados na Instrug&o Normativa acima mencionada.

O objetivo atraves de levantamento € analisar o desempenho do controle das atividades que séo normatizadas
pela referida Instrugdo Normativa, inspecionando, através da andlise das apbes e procedimentos, gerando
informagdes que facilitem a tomada de decises dos responsaveis pela supervisao ou pela iniciativa de acfes
corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-los, evitando demandas desnecessarias e infragties
administrativas.

Nenhuma restrigdo foi imposta quanto ao método ou extensao do trabalho. Os procedimentos para execucdo do
levantamento das informag@es foram aplicades de acordo com a natureza e atividade da unidade inspecionada,
e abrangeram suas areas de atuacéo.

2. BASE LEGAL

A Lei Federal 8.668/1.993 - Lei das Licitagfes;
A Lei Federal 4.320/1964 - Lei de Elaboragdo e Controle de Orgamentos Publicos:
A Instrugdo Normativa n® 04/2018 - Versdo 01 do Sistema Financeiro do Municipio de Santa Teresa - ES.

3. ACHADOS E CONSTATAGOES

Para realizagio do trabalho de inspegéo da Instrugdo Mormativa foi elaborado um questionario/Check List,
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baseado nos procedimentos da referida norma no setor financeiro, especificamente na tesouraria da Prefeitura
Municipal de Santa Teresa, onde constatamos através de entrevista com a tesoureira, que as justificativas da

quebra da ordem cronoldgica ndo s&o formalizadas nos processos.

Apds a entrevista na tesouraria municipal, para inspecionar fisicamente os processos, selecionamos através do
Sistema de Contabilidade, uma listagem de liquidagfes/pagamentos referente ac més de novembro de 2018,
Dentro desta listagem selecionamos por amostragem alguns processos que proporcionaram a quebra da ordem

cronolégica.

Constatamos gue os processos da amostra selecionada, n&o seguiram a ordem cronolégica de
liguidagao/pagamento, e também ndo continham justificativas de interesse publico que justificassem a quebra

da ordem cronologica.

RELACAQ DE PROCESSOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA QUE NAQ SEGUIRAM A
ORDEM CRONOLOGICA DE LIQUIDAGAO/PAGAMENTO

Constatamos na Unidade Gestora Prefeitura Municipal de Santa Teresa atraves do Relatorio de Liquidagdes do
Sistena Contabil, que na listagem selecionada, alguns processos que néo respeitaram a ordem cronolégica de
liquidagdo e pagamento.

Segue abaixo a relacdo por amostragem dos processos selecionados que evidenciaram a guebra da ordem

cronclagica.

FONTE DE RECURSO: RECURSOS ORDINARIOS

N? Liquidagdo Data Liguidagéo | N® Pagamento Data Pagamento Justificativa
6160/2018 06/11/2018 8725/2018 07172018 | Mao consta

Credor: Ambiental Coleta de Residuos & Servigos Ltda
Processo: 14.824/2018 Valor: R 8.756,058

Achado: Este processo foi liguidado dia 06/11/2018 e foi pago dia 07/11/2018 antes de 4 (quatro) outros
processos que foram liquidados no dia 05/11/2018 e pagos no dia 13/11/2018.

N® Liguidagao Data Liquidagéo MN? Pagamento Data Pagamento Justificativa
B227/2018 07/11/2018 8753/2018 08/11/2018 N&o cansta

Credor: Wdson Calazans Luchi
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A TERESR
Processo: 14.668/2018 Valor: R§ 887 45

Achado: Este processo foi liquidado dia 07/11/2018 e foi pago dia 08/11/2018 antes de vérios outros processos
liguidados no mesmo dia.

N Liguidagao Data Liquidacéo | N° Pagamento Data Pagamento Justificativa
6228/2018 07/11/2018 B8749/2018 08/11/2018 N&o consta

Credor: Aline Rangel de Moraes Mischiatti
Processo: 14.6686/2018 Valor: RF 1.044, 00

Achado: Este processo foi liquidado dia 07/11/2018 e foi pago dia 08/11/2018 antes de varios outros processos
liguidados no mesmo dia.

M° Liguidacgao Data Liguidacéo M® Pagamento Data Pagamento Justificativa J|
B228/2018 07112018 872712018 071142018 Mao consta :

Credor: Antonio Carlos Souza Santos
Frocessc: 14.665/2018 Valor: RS 815,19

Achado: Este processo foi liquidado dis 07/11/2018 e foi pago no mesmo dia 07/11/2018 antes de varios outros
processos liguidados no mesmo dia.

N® Liguidagio | Data Liguidag@o | N° Pagamento Data Pagamento Justificativa
6290/2018 12/11/2018 §257/2018 21M11/2018 N&o consta

Credor: Atlas Servigos Médicos Ltda ME
Processo: 15.240/2018 Valor: R$ 61,00

Achado: Este processo foi liquidado dia 12/11/2018 & foi pago no dia 21/11/2018 antes de 2 (dois) outros
processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018.

N Liguidagao Data Liquidag@o | N Pagamento Data Pagamento Justificativa
65295/2018 13/11/2018 9258/2018 211172018 Nao consta

Credor; Atlas Servigos Médicos Lida ME
Processo: 15.241/2018 Walor: R§ 13,70
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Achado: Este processo foi liguidado dia 13/11/2018 e foi pago no dia 21/11/2018 antes de 2 (dois) outros

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018.

N° Liguidagéo

Data Liguidagao

N® Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

B288/2018

13111/2018

§289/2018

2111/2018

Mao consta

Credor: E & L Produgfes de Software

Processa:

15.251/2018

Valor, R$ 2.715,00

Achado: Este processo foi liquidado dia 13/11/2018 & foi pago no dia 21/11/2018 antes de 2 {dois) outros
processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018.

N Liquidacéo

Data Liquidacio

N® Pagamento

Data Pagamento

Justificativa |

6307/2018

13/11/2018

8282/2018

21/11/2018

Nzo consta ]

Credor: E & L Produgdes de Software

Processo: 15.221/2018

Valor: R$ 21.018,85

Achado: Este processo foi liquidado dia 13/11/2018 & foi pago no dia 21/11/2018 antes de 2 {dois) outros

processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018,

NY Liguidagéo

Data Liquidagéo

N® Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

B5308/2018

13/11/2018

8262/2018

2111/2018

MNao consta

Credor: ltassis Informatica Ltda ME

Processo; 15.229/2018

Valor: RS 286,84

Achado: Este processo foi liquidado dia 13/11/2018 e foi pago no dia 21/11/2018 antes de 2 {dois) outros

processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018,

N® Liguidagao

Data Liquidacao

N° Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

6480/2018

22/11/2018

9383/2018

F

2611112018

MNao consta

Credor: Studio Com. Atacadista de Pred. de Informatica Lida
Yalor: RS 7.380,00
Achado: Este processo foi liquidado dia 22/11/2018 e foi pago no dia 26/11/2018 antes de 2 {dois) outros

Processo: 15.509/2018

processos liquidados no mesmo dia e pagos dia 26/11/2018,
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! N® Liquidagaa

Data Liguidagao

N® Pagamento

Data Pagamento '

Justificativa

| es17/2018

271142018

89546/2018

30/11/2018

Mao consta

Credor: Domicio Marcendes Ribon
Processo: 15.866/2018

Walar: R 1.431,15

Achado: Este processo foi liquidado dia 27/11/2018 e fai pago no dia 30/11/2018 antes de outras 5 {dois)
processos liguidados no mesmo dia e pagoes no dia 05/12/2018.

N® Liguidacéo

Data Liquidagao

N* Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

8518/2018

|

27111/2018

8544/2018

30M11/2018

Mao consta

Credor. Everton Messias Santos Sena
Processo: 15.867/2018

Valor: RS 870,00

Achado: Este processo foi liquidado dia 27/11/2018 e foi pago no dia 30/11/2018 antes de outros 5 (cinca)
processos liquidados no mesmo dia e pagos no dia 05/12/2018.

FONTE DE RECURSO: MDE

1

N® Liquidacéo

Data Liguidagéo

N° Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

B8330/2018

14/11/2018

2150/2018

18/11/2018

M&o consta

Credor: Viag@o S&o Roque Lida

Processo: 15.347/2018

Valor: R% 7.508,75

Achado: Este processo foi liguidado dia 14/11/2018 e foi pago no dia 18/11/2018 antes de outros 2 (dois)

processos liguidados no mesmo dia e pagos no dia 21/11/2018.

N? Liquidacao

Data Liguidagéo

N® Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

6370/2018

14/11/2018

9145/2018

19M11/2018

Mao cansta

J

Credor: Cooperativa de Transportes Colibri
Processo: 15.382/2018

Valor: R 5.566,12

Achado: Este processo fol liquidado dia 14/11/2018 e foi pago no dia 19/11/2018 antes de 5 {cinco) outros

processos liquidados no mesmo dia e pagos no dia 21/11/2018.
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N° Liguidacéo

Data Liquidagéo

N Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

B374/2018

14/11/2018

9149/2018

19/11/2018

Mao consta

Credor: Cooperativa de Transportes Colibri
Processo: 15.382/2018 Valor: RE 109.263,04

Achado: Este processo fol liguidado dia 14/11/2018 e foi pago no dia 18/11/2018 antes de 5 {cinco) outros
processos liguidados no mesmo dia e pagos dia 21/11/2018.

Justificativa !

Data Papamento
30/11/2018 |

N° Liquidagao
6519/2018

Data Liquidacéo
27112018

N® Pagamenta
9540/2018

Mao consta

Credor: Fabricio Auer de Souza

Processo: 15.848/2018 Valor: RS 869,82

Achado: Este processo fol liguidado dia 27/11/2018 e foi pago no dia 30/11/2018 antes de 5 (cinco) outros
processos liquidados anteriormente e pagos somente no dia 05/12/2018.

FONTE DE RECURSO: FNAS

Justificativa
M&o consta

Data Liquidacso
14/11/2018

N? Pagamento
925212018

Data Pagamento
21/11/2018

_j N° Liquidacso
| 6356/2018 t

Credor: Mil Cépias Comercio de Copiadores e Servigos Lida
Processo: 15.396/2018 Valor: RS 276,28

Achado: Este processo foi liguidado dia 14/11/2018 e foi pago no dia 21/11/2018 antes de 1 (um) outro processo
liguidado no dia 09/11/2018 & pago no dia 23/11/2018.

Em relagio as outras Fontes de Recursos, neste periodo analisado a ordem cronologica foi respeitada (FR),

conforme seguem descritas:

Fonte Recurso: 11020000 - Fundeb - Outras Despesas (40%);

Fonte Recurso: 11070000 - Recursos FNDE;

Fonte Recurso: 11030001 - Rec. Convénios destinados Programas Educagdo-Transporte Escolar,
Fonte Recurso: 11190000 - Recursos do FNDE (Salario Educagao);

Fonte Recurso: 11990000 - Demais Recursos cuja aplicagdo esteja vinculada Funcio Educacio;
Fonte Recurso: 13980000 - Demais Recursos destinados a Assisténcia Social,
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o
T4 TER

Fonte Recurso: 15010018 - Cony. 003/2018 - Reforma do Gindsio de Esportes José Nilzo Lima - Bairro Vila

Mova

Fonte Recurso: 18020000 - Casip;

Fonte Recurso: 16040000 - Royalties do Petrdleo;

Fonte Recurso: 19990000 - Qutros Recursos de Aplicagéo Vinculada,

Fonte Recurso: 33010000 - Recursos do FNAS,

Fonte Recurso: 33980000 - Demais Recursos destinados a Assisténcia Social,

Fonte Recurso: 36040000 - Royalties do Petréleo,

RELACAO DE PROCESSO0S DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE QUE NAO SEGUIRAM A ORDEM
CRONOLOGICA DE LIQUIDAGAO/PAGAMENTO

Constatamos na Unidade Gestora Fundo Municipal de Salde de Santa Teresa através do Relatério de
Liquidagfies do Sistema Contabil gue na listagem selecionada alguns processos gue nao respeitaram a ordem

cronelégica de liquidagio e pagamento.

Segue abaixo a relagio por amostragem dos processos selecionados que evidenciaram a quebra da Ordem

Cronologica.

FONTE DE RECURSO: RECURSOS PROPRIOS - SAUDE

Data Pagamento Justificativa

22111/2018

N° Liquidacao
1502/2018

Data Liquidag&o
09/11/2018

N° Pagamento
23562018

Mao consta

Credor: Paschoal Virgilio Berli

Processo: 15.630/2017 Valor: RE 1.843,02

Achado: Este processo fol liquidado dia 09/11/2018 acompanhado de outros 4 {quatro) processos. porem este
fol pago somente no dia 22/11/2018 e os outros foram pagos dia 13/11/2018,

N® Liquidagéo

Data Liguidagdo

N® Pagamento

Data Pagamento

Justificativa

1530/2018

19/11/2018

2308/2018

20/11/2018

Mao consta

Credor: Associagdo Congregacio de Santa Catarina - Hospital
Processo: 15.309/2018 “alor, R$ 188,877 18

Achado: Este processo foi pago no dia 20/11/2018, antes de outros 9 (nove) processos que foram pagos no dia
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-.:'f..“:_.-]-,?l_l TERESS
21/11/2018, sendo que todos foram liguidados no mesmo dia 18/11/2018.

NP Liquidagdo Data Liguidagdo | N° Pagamento Data Pagamento Justificativa
1581/2018 22112018 2380/2018 28/11/2018 Nao consta

Credor: Construtora Eltecom Ltda ERP
Processo: 15.356/2018 Valor R$ 2.538,20

Achado: O referido processo foi pago no dia 28/11/2018, antes de outros 3 {trés) processos que foram liguidados

no dia 21/11/2018 e pages somente no dia 0611 2/2018.

FONTE DE RECURSO: RECURSOS DO SUS
N® Liguidacéo Data Liguidagéo MN? Pagamento Data Pagamento Justificativa
167712018 t 19M 12018 2296/2018 20M11/2018 N&o consta

Credor: Atuante Comércio Mag Story Eireli EPP
Frocesso: 15.327/2018 Valor: R$ 13.199,00

Achado: Este processo foi pago no dia 20/11/2018, antes de outros 14 {quatorze) processos que foram pagos
no dia 23/11/2018, sendo gue todos foram liquidados no dia 19/11/2018,

N? Liquidacgo Data Liguidagio Ordem de Data Pagamento Justificativa
Pagamento
159472018 2211172018 235772018 23112018 MN&o consta

Credor: V. 5. Costa & Cia Ltda EPP
Processo: 15.674/2018 Valor: B3 54.884 94

Achado: O referido processo foi liquidado no dia 22/11/2018 e pago no dia 23/11/2018. Pago antes de outros 2
{dois) processos que foram liquidados na mesma data, e foram pagos respectivamente 1 (um) processo no dia

07/12/2018 e outro no dia 11/12/2018.
Em relacdo as outras Fontes de Recursos, neste periodo analisado a ordem cronolégica foi respeitada (FR),

conforme segue descrita:
Fonte Recurso; 12890000 - Demais Recursos Vinculados a Saude.
3.1 DOS PROCESSOS DE DIARIAS

Em relacio aos processos de diarias tanto na Unidade Gestora Prefeitura Municipal de Santa Teresa, quante no
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Fundo Municipal de Satde, foram observados que a maioria ndo seguem a ordem cranoldgica de liquidaco e
pagamento, sendo pagos em media de 2 (dois) dias apos a liguidacan.

3.2 DAS CONSTATAGOES FINAIS

Constatamos que na amostra selecionada sobre as liguidagbes e pagamentos na ordem cronologica, em sua
maioria os pagamentos foram realizados corretamente, no entanto na inspegdo identificamos que alguns
pagamentos foram feitos fora da ordem cronolégica de liquidagéio e pagamento sem constar a justificativa no

Processo.

Verificamos uma grande melhora em relag&o ao cumprimento da Ordem Cronolégica em nosso Municipio, se

comparado a outros exercicios.
4. RECOMENDACOES

Considerando o que diz o caput do artigo 5° da Lei n°® 8.666/1993 Lei das Licitagdes.

Art. 5° “Todos os valores, pregos e custos utilizados nas licitagGes teréo como expresséo monetéria a moeda
corrente nacional, ressalvado o disposto no art. 42 desta Lel, devendo cada unidade da Administragdo, no
pagamento das obrigagbes relativas ao fornecimento de bens, locagbes, realizagéo de obras e prestagéo de
servigos, obedecer, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronoldgica das datas de suas
exigibilidades, safvo quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da

autoridade compstente, devidamente publicada”.

Recomendamos que todos os pagamentos sejam criteriosamente pagos dentro da ordem cronolégica de
liquidagéo, exceto em casos de relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa da

autoridade competente, devidamente publicada.
5. CONCLUSAO

Diante dos pontos aqui evidenciados, verificamos a necessidade de observar e cumprir a ordem cronoldgica dos
pagamentos conforme determina a Instrug&o Normativa de n® 04/2018 - Vers&o 01 do Sistema Financeiro, pois
apesar que a maioria dos procedimentos relacionados estdo de acordo, identificamos na amostra selecionada
desta inspeg&o, que alguns processos ndo cumpriram a ordem de pagamentos.

Recomendamos que a Instrugdo Normativa seja observada e cumprida, e que em caso de necessidade de algum
aperfeicoamento nos procedimentos, sugerimos que se elabore Uma nova versao.,

Segue em anexo a este relatdrio o questionario respondido pelo (a) Servidor (a) da Tesouraria e também uma
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copia da Instrugéo Normativa em vigor.

Santa Teresa — ES, 25 de margo de 2019,

Roque Bras Luchi Margareti Aparecida Novelli Cosme
Analista Pablico Interno Controlador Geral Interna

Obs: Foi encaminhada Comunicacio Interna a Secretraria Municipal da Fazenda, para informar sobre a

inspegdo na referida Norma, conforme abaixo:

CIUCCI n® 00372015 Santa Teresa — ES, 08 de Fevereira de 2019.

A Sra. Cilézia Andreatta Schwartz

Secretaria Municipal da Fazenda

Obkservando o que dispde a Resolugdo n® 227/2011, alterada pela Resolugdo n® 257/2013 do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, que tratam das Instrugfes Normativas dos Sistemas Administrativos do Municipio
de Santa Teresa — ES e ao Plano Anual de Auditoria Municipal 2019,

Informamos que foi elaborade um guestiondrio a ser respondido por sua secretaria, referente & Instrugéo
Mormativa SFI n® 04/2018 — Verséo 01 do Sistema Financeiro, que dispfe sobre disciplinar as rotinas e
procedimentos para cumprir 8 observancia da Ordem Cronolégica de Pagamentos das Obrigacoes
Financeiras relativas ao fornecimento de bens, locagtes, realizag@o de obras e prestacdo de servigos, no

Municipio de Santa Teresa - ES.

A acho esta prevista para iniciar no dia 11/02/2019, as 13:00 da tarde, através dos Servidores abaixo:

Douglas Luiz Novelli @ Rogue Bras Luchi, sob a coordenacio da Sra. Margareti Aparecida Novelli Cosme

- Controladora Geral do Municipio de Santa Teresa - ES.

Cabe informar gue se as respostas ao questionario forem dadas por mais de um servidor, todos deverdo assinar
o questionario identificando a fungéo e sobre quais questdes responderam.

Em caso de duvida entrar em contato com a Unidade Central de Controle Interno = UCCL
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Santa Teresa — ES, 08 de fevereiro de 2019,

Atenciosamente,

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Confroladora Geral Municipal

Obs: Foi realizada entrevista/questionario junto a Servidora responsavel pelo Pagamento das Despesas,

conforme abaixo;

QUESTIONARIO / CHECK LIST
INSTRUCAO NORMATIVA SFI N° 04/2018 - Vers&o: 01

Art. 6° - A Ordem Cronologica de exigibilidade das Obrigactes financeiras terd inicio na data do registro

contabil da Liquidagao da Despesa e serd suspensa até que:

. Efetuada a Entrega por parte do fornecedor, de toda documentacdo exigida pelas normas em vigar,

Sim (X) [Na&o( ) | N3o se aplica{ )

Il. Sanadas as pendéncias relativas & execucio do contrato;

Sim { X ) | Ngo( ) | Nao se aplica | )

. Reqularizada qualquer situacio que impega a cerificacio do adimplemento da obrigagio, momento
em que o fornecedor serd reposicionado na ordem cronclégica a partir de sua regularizagao.

Sim ( X) | Ndo{ ) | N&o se aplica ()

Art. 7° - O fiscal do contrato adotara as providéncias necessarias para concluir a etapa da liguidacéo com a
certificagao do adimplemento da obrigacéo, no periodo estipulade no instrumento contratual, & ao final atestara
a despesa na Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente.

Sim ( X)) [ Nao( ) | Nao se aplica { )

Art. 8° - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser remetida & Secretaria Municipal da Fazenda no dia do atesto ou com
justificativa, no dia util imediatamente posterior ao de atesto para a liquidacio contabil da despesa.

R=A Mota Fiscal ou Fatura & atestada e vai para a Secretaria de Origem da Despesa em |
_alguns casos. Em todos os casos a Nota Fiscal ou Fatura vai para o Gabinete primeiro

nao chegando assim no mesmo dia ou no dia posterior do atesto.

Sim( ) [ Nao{ ) | N&o se aplica { X)

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — E8 — CEP 29.650-000 0
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 o




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Sessio Il - Pagamento

Art. 99 - O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a Ordem Cronolégica de exigibilidade,
relativas ao:
|.  Fornecimento de bens,
Il. Locagdes,
lll. Realizagio de abras e
I'V. Prestacio de servicos e se dara:
d) Por Unidade Gestora;
b} Por Fonte de Recursos;
¢) Par data do registro contabil da Liquidag&o da despesa em sistema informatizado, de acordo
com o Artigo 83 da Lei n® 4.320/1964.

[
T Sim (X [Nao( ) T NBo se apica { )

Art. 10 - Os credores de contratos a serem pagos com recurses vinculades & finalidade ou despesa especifica
serfo ordenados em listas proprias para cada convénic, contrato de empréstimo ou de financiamento, fundo
especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija vinculagio.

Sim ( X) | Nao( ) [ N&o se aplica { )

Art. 11 - Mo caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagio integral da obrigag&o podera
haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posigdo da Ordem

Cronolagica.

Sim { X ) | Nao{ ) | N&o se aplica ()

Art. 12 - A quebra da Ordem Cronoldgica de Pagamentos somente ocorrerd guando presentes relevantes razdes
de interesse publico e mediante prévia justificativa da autoridade competente.

Obs.: Porém as justificativas nfo estio sendo formalizadas no processo.

Sim (X)) | Ngo( ) | Nao se aplica { )

§ 1° - Consideram-se relevantes razdes de interesse plblico as seguintes situagbes:

|.  Grave perturbac&o da ordem, situacéo de emergéncia ou calamidade publica;

Sim{ X) | Nao [ ) [ NZo se aplica{ )

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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Il. Pagamento 2 microempresa, empresa de pequenc porfe & demais beneficiarios do Decreto n®
8.538, de 8 de outubro de 2015 desde que demonstrado o risco de descontinuidade do

cumprimento do objeto do contrato;

Sim ( X) | Ngo{ ) | Nao se aplica ()

Ill. Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagdo judicial ou
dissolucio da empresa contratada; '

Sim ( X) | Ndo [ ) | N&c se aplica [ )

IVV. Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio
plblice ou para manter o funcionamento das atividades finallsticas, guando demonstrado o risco de
descontinuidade da prestagdo de um servigo plblico de relevancia ou o cumprimento da missdo
institucional;

|
Sim({X) | Nao( ) | Nao se aplica () f
V. Para afastar o risco de prejuizo ao erario, se houver indicios de falsidade ou de irregularidade grave

da liguidagdo da despesa gue resulte em fundada duvida quanto & certeza e liquidez da obrigagdo
de pagar;

|
[ Sim({X) | Ndo ([ ) | Néo se aplica( )

VI. Perda da regularidade fiscal apos a liquidag&o da despesa e antes da realizagéo do pagamento.

Sim ( X)) | Nao{ ) | Ngo se aplica { )

§ 2" - Nos termos da Lei n® 12,627, de 18 de novembro de 2011, o Poder Executivo deverad disponibilizar

mensalmente no Portal da Transparéncia a Ordem Cronclégica de Pagamentos, bem como as justificativas que

fundamentem a eventual quebra da ordem.
I i
CSim{X) | Ngo({ ) | Nao se aplica{ )

Sessdoe (Il - Nao se Aplica a Esta Normativa

Art. 13 - Mao se sujeitar8o ao disposto nesta Instrugdo Normativa os pagamentos decorrentes de;

[.  Suprimento de Fundos, assim considerados as despesas realizadas em regime de adiantamento,
nos termos do Artigo 68 da Lei Federal n® 4.320/1964;

Sim ( X [ Nao{ ) | Nao se aplica( )
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Tersesa — E5 — CEP 29.650-000
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Obrigactes Tributarias e Previdencidrias;

Sim { X ) | Nao( ) | Nao se aplica{ )

lIl. Sentengas e decisfes Judiciais ou Motificagbes do Tribunal de Contas;

Sim( X} | Nao ([ ) | Nao se aplica( )
[\V/. Concessionarias de servigos publicos de agua, luz, telefonia e correios;

Sim (X)) | Nao{ ) | Nao se aplica( )

V. VWale Transporte & Vale Alimentacdo;

Sim { X)) I Nao( ) | N&o se aplica{ )

V1. Despesas provenientes de créditos adicionais extraordinarios;

Sim ( X) | Ndo ([ ) [ Nao se aplica( )

WIl. Despesas com Publicagbes em Diario Oficial e outras publicidades de interesse plblice;

Sim (X)) | Nao{ ) | N&o se aplica ()
VIII. Pagamento de Pessoal.
Sim { X)) | Nao( ) | Naose aplica{ )

Santa Teresa, 12 de favereiro de 2019

Virginia Erler Delfim Tesoureira
Assinatura do Senvidar {a) Plblico Fungao

05) IN 01/2014 - SDE - ALIMENTAGAQO ESCOLAR

Cod Tipe  |Processo| Orgéo Objeto Achado Situagio
05 [IM01-2014 —| 008221/ | Secretaria Verificaro | Quanto ao local deftravés do  processo)
Versao 02 2019 | Municipal d | cumprimento da [armazenamento dog011318/19 a Secretarg|
Educagio Instrugio  |produtos préximo ao PrédigMunicipal Educagio veig
Disciplina os Marmativa n® da Prefeitura Municipal deesclarecer:
procedimento Setor: 01/2014 versdo |Santa Teresa;
5 e rotinas na Merenda |02 do Sistema de ) local de amrmazenamento
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aplicagio de Escolar Educagio. Quanto 4s embalagens dedos  produtos  peracivei
recursos, de ntrega dos produtos stao dentro das norma
quaisquer legais @ tamanho do local
arigens, L Quanto da entrega dossuficients pois os produto
destinados a | produtos nas escolas 8o armazenados de form
aquisicBo e | | arcelada e por um curt
distribuigdo | L Quanto das alieragfies dosperiodo de tempo. O loca
de géneros | ‘anexos, deve-sepermanece fechado e
i paraa | irpmvidenciar a Elaboragacgrande parte do dia po
alimentagdo | ide nova versdo da IN. star proximo a mata, o que
I escolar, ode ocasionar a entrada de
visando nsetins.
garantir a
seguranca - Devera ser providenciadd
alimentar e cadixas plasticas através da
nutricional Secretaria  Municipal  de
dos alunos dal Bgricultura.
Rede de
Ensine. - A forma de entrega serd
alterada no prximo  and
letiva.
- Alterragiies  reslizadas
através da Vers3o 03 da IN
- Decreto 279 des
10/08/2018.

RELATORIO DE INSPEGAO NA INSTRUGAO NORMATIVA
N° 01/2014 - VERSAD 02 - DO SISTEMA DE EDUCAGAO

1. INTRODUGAO

Em observancia ac Plano Anual de Auditoria, exercicio de 2019, desenvolvemos inspegdes nas Instrugiies

Marmativas das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal,

Atendendo ao cronograma apresentamos o Relatdrio de Inspegdo da InstrugBo Normativa n® 01/2014 - versao
02 do Sistema de Educacdo da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que disciplina os procedimentos e
rotinas na aplicacéo de recursos, de quaisquer origens, destinados & aguisicio e distribuigao de géneros para a
alimentaggo escolar, visando garantir a seguranga alimertar e nutricional dos alunas da Rede de Ensino no

Municipio de 3anta Teresa - ES.

O trabalho foi realizade no més de abril de 2019, com visita In loco ao setor da Merenda Escolar e a Secretaria
Municipal de Educacdo. Foi usado o método de questionario/entrevista desenvolvido de acordo com as
responsabilidades e procedimentos elencados na Instrugéio Normativa acima mencionada e a pentes de cantrole

sobre os procedimentos que sao adotados.

O objetivo através do levantamento & analisar o desempenho do controle das atividades do Setor de Alimentagao

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — £ES — CEP 29.650-000 o
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 f
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Escolar que séo normatizadas pela referida Instrugdo Normativa,

inspecionando, através da analise de suas atividades e fungbes gerando informagdes que faciliterm a tomada de

decisfo dos responsaveis pela supervisdo ou pela iniciativa de agbes corretivas, visando solucionar problemas

ou preveni-los, evitando demandas desnecessarias e infragies adminisirativas.

Nenhuma restrigdo foi imposta quanto ac método ou extens&o dos trabalhos. Os procedimentos para execucéo

do levantamento das informagfes foram aplicados de acordo com a natureza e atividade da unidade
inspecionada e abrangeram suas areas de atuaglo. As informagdes foram coletadas através de entrevista as
servidoras do SEMAE Setor Municipal de Alimentagdo Escolar, bem como entrevista aos servidores do setor

administrative da Secretaria Municipal de Educacéo.

2. DA BASE LEGAL

VI
Wil

VI

Al
Al
IR

AV,

AN,

A Instrugio Normativa do Sistema de Educagao n® 01/2014 Versao 02,
A Constituicio Federal, artigo 6°, artigo 30, inciso VI, artigos 205 e 208;

A Lei Federal n® 9,384, de 20 de dezembro de 1896 - estabelece diretrizes e bases da Educagéo
Macional:

A Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;
A Lei Federal n® 10,172, de 09 de janeiro de 2001 - Plano Macional de Educacio;

A Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002 - modalidade de licitag&o denominada Pregéo:

A Lei Federal n* 11.346, de 15 de setembro de 2006 - SISAN - Sisterma Macional de Seguranga
Alimantar & Nutricional;

A Lei Municipal n® 1.833/2008 institui a Lei Geral Municipal da Microempresa e Empresa de Pequeng
Forie;

O Decreto Federal n® 7.775, de 04 de julho de 2012,

A Resolugdo do Conselho Federal de Nutricionistas - CFN n® 465, de 25 de agosto de 2010,

A Portaria Interministerial MEC/MS n® 1.010, de 08 de maio de 20086;

A Portaria Normativa Interministerial n® 17, de 24 de abril de 2007,

A Lei Federal n® 8.6866/1993 dispde sobre as normas de licitaglo e contratos da administracio
publica;

A Lei Federal n® 11.947/2009 - dispde sobre o atendimento da alimentagdo escolar PNAE -
Programa Macional de Alimentagdc Escolar e do Programa Dinheirg Direto na Escola aos alunos
da educagao basica;

A Lei Federal n® 11.326/2006 estabelece diretrizes para a formulacdo da politica nacional da

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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agricultura familiar e empreendimentos familiares rurais;

XVI. A Resolugdo FNDE / CD n® 26/2013 - Dispde sobre o atendimento da alimentagio escolar aos
alunos da Educagéo Basica no ambito do Programa Nacional de Alimentagio Escolar - PNAE.

3. DOS ACHADOS NOS PROCESSO0sS

Foi selecionado por amostragem para inspecéo 2 (dois) processos de aquisicées de alimentos, sendo eles o de
n" 8308/2018 e n® 8821/2018.

3.1 Chek List referente ao Processo n® 9309/2018 no Anexo Il deste Relatério

O Processo 9309/2018 formalizou o Preg&o Presencial de n® 108/2018 Aquisicdo de Géneros Alimenticios
destinados a alimentag&o escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de
Ensino no Periode do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018.

Através da analise feita no processo supracitado por meio de Chek List onde constatou-se que houve parecer
Juridico e ndo foi constatado nenhuma irregularidade na documentacio das empresas vencedoras € nem na

tramitacéo do processo licitatorio.
3.2 Check List referente ao Processo 8821/2018 no Anexo il deste Relatério

O Processo de n® 8821/2018 formalizou o chamamento pdblico de n® 008/2018 referente 4 Aquisigio de Géneros
Alimenticios da Agricultura Familiar @ Empreendedares Familiares Rurais, ou suas organizagdes, para atender
as necessidades da alimentag&o escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensing, 2° semestre do
ano letive de 2018.

Através da analise feita no processo acima mencionado, por meio de chek list, ndo foi constatado nenhuma
irregularidade na documentacéo do grupo de agricultores vencedor, & nem na tramitagéo do processo licitatorio.

4. DAS FICHAS DE CONTROLES (ANEXOS)

4.1 Anexo | - Cardapio - da Instrugdo Normativa n® 01/2014 - Versdo 02 do Sistema de Educagao (ndo

sendo utilizado mais).

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 25.650-000 S
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FPREFEITURA MURNICIPAL DE SARTAS TERESA
Eztado do Esplrite Santo
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4.2 Atual modelo do Anexo | - Cardapio - que esta sendo utilizado no momento e que devera substituir
o modelo antigo na préxima versao da referida Instrugdo Normativa.
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OBS: Cardipio sujeito & alteragho devido safren, clima, cte.
As frutas e legumes devem ser atilizadas de neordo eom n disponibilidasle na csealn,

Fricila Bertialy
Nurlelpgint - N 17100801
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Obs.: Ficha de Controle enviada mensalmente pelo SEMAE (Setor Municipal de Merenda Escolar) para as

Escolas Municipais.

4.3 Anexo Il - Demonstrativo Mensal de Distribuicdo de Refeicoes e Consumo de Géneros Alimenticios
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RELACIONAR OS NGMEROS DAS GUIAS DE REMESSA EXPEDIDAS FELO SEMAE, DURANTE 0128
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;' IMPORTANTE: esle mapa deverd ser enirague no Setor de Aimentag3o Escoler até 0 5° dia fil de cada més.
I

Obs.: Até o

quinte dia do més as escolas preenchem o Demonstrative da quantidade existente e utilizada de géneros

alimenticios e envia para o SEMAE para controle e programagao mensal,

4.4 Anexo ll - A - Controle de Merenda Escolar
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BMPORTANRTE: pebe mepa deverd sa entiegue ne Selor do Almertecdn Escaler alé o 5 o alf de cada mis.,

Obs.: Controle Diario de Merenda Escolar preenchido pelas escolas e enviado para o0 SEMAE até o quinto dia

Util de cada més.

4.5 Anexo Ill - Guia de Remessa de Alimentos
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Obs.: Controle de remessa dos alimentos do Setor de Merenda Escolar para as Escolas Municipais

{alimentos menos pereciveis).

4.6 Ficha de Controle: Cronograma de Entrega da Agricultura Familiar

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa - ES — CEP 28.650-000
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CRON RAMA DE ENTEEGA DA AGRI EAMILIAR

12 ENTREGA

O Agricultor deverd realizar a entrega na Agricultura, atentando para as
quantidades descritas abaixo e respeitando as especificagbes (QUALIDADE) do=
produtos conforme Edital. Havera dois recibos de entrega: Um de enirega dos
produtos na Agricultura, assinado pelo responsavel no recebimento dos
produtos no setor e outro de enfrega dos produlos nas Escolas, assinado pelo
responsavel no recebimento dos produtos nas Escolas. Os recibos das escolas
deverio ser enviados JUNTO COM O MAFPA DE MERENDA ao Sctor de Merenda
E=zcolar para prestagio de contas.

DATA DA ENTREGA:
TOTAL DE ENTREGAS:

Rupolho Sananz da | Tormale waman [Kgh Abstora Banana Prata

(Kah tesra (Kg) | (o) madura (kat
Kg)

ESCOLAS
ROTEIROD

Farmecader | Fomacedor | Fornecedor | Fomecedss | Formocedor Farnacador

“Aite 5. AnlGnio
Goiapaboagi
Paulino Rocon
Vale do
Tabooas
Bonjamin
Baortalin

Francisco
Tonani

Hauzaler
WV.Esperanga
Visconde

Valesknl
lLanharga

Frlich A,
BEaralekla
Garalda
Redriguay
Alta Varzea
Alegre F———— —
Sabkastias

[0 O N T RS BTN TR T IR

-

Manisirs
Lobate
P bl o]

Emilinha
N.Cizallz
P.Pdvoa

Ethewahio
Darmasio

-

anloe|d | w

Obs.: Os produtos sdo entregues quinzenalmente. O tipo de produto pode variar de acerdo com a necessidade

das escolas.

4.7 Recibo de enfrega dos produtos nas escolas
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Recibo

Adesio pora of devidos Tns que a ezcolo abaixoe rocebou as seguintes mercodorias:

MO E DA FSCOLLA

MERCADORLA GUANTIDADE PREVIE A (RG] | GUANTIDADE RECERIDA (KG)

BSanta Tercea, de de

Responsbivel pelo recebimento
{Tavor corimbar o via que retorna para a scorelaria)

Recibo
Atesto porn os devidos fins que a escola abaixo recebeu ag seguintes mercadoriag:

MONIE DA ESCOLA

MERCADORLA QUIANTIDAE PREVISTA (FKG) DUANTIDADE RECEDID A (1G]

Banta Teresa, de diz .

Responsdivel polo recebimento
(favor corlmbar o via que reiorn pRER 0 seecEinrin)

Obs.: Controle de entrega dos produtos da agricultura familiar entregue nas escolas pelos motoristas das

Secretarias Municipais de Agricultura & Educacéo.

5. DAS CONSTATACOES

5.1 Local de Armazenamento dos Produtos e entrega nas escolas

Constatamos que o local destinado ao armazenamento dos produtos alimenticios da Merenda Escolar, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacggo, fica proximo ao Prédio da Prefeitura Municipal de Santa
Teresa. O local € pequeno para o armazenamento da quantidade de alimentos adguiridos, & com pouca
ventilago, e os produtos que n&o necessitam de congelamento ficam alocades préximos ao chéo, sob suportes

plasticos.

Abaixo fotos do local:

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 —



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 —'—TA



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Em relagdo ao local de armazenamento dos produtos oriundos da agricultura familiar constatamos, em visita in
loco na Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico, que os mesmos sdo recebidos &
conferidos (quantidade e gualidade) pela Nutricionista do Setor de Alimentaggo Escolar — SEMAE, canforme
determina o Anexo | do Edital do Chamamento Plblico, porém depois de conferidos os produtos ficam na entrada
principal (corredor) e no refeitdrie da referida Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico

estando em desacordo com o estabelecido no Anexo | do Edital. Abaixo fotos do local.

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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O A

5.2 Entrega em desacordo com o Edital

Conforme mencionado na constatagdo acima em visita in loco na Secretaria Municipal de Agricultura e
Desenvalvimento Econdmico identificamos que ha uma divergéncia em relagdo ao Anexo | do Edital quanto a
entrega dos produtos, pois o mesmo estabelece que apds a conferéncia pela nutricionista,- todos os produtos
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deveriam ser entregues pelos agricultores familiares nas escolas do Municipio.

Acontece porém, gue os agricultores familiares estéo entregando os seus produtos somente nas Escolas da
Sede do Municipio. J& os produtos das Escolas do interior s&0 deixados na Secretaria Municipal de Agricultura
& Desenvolvimento Econémico, os quais permanecem la de um dia para o outro, sendo entregues por servidores
da Prefeitura Municipal divididos por 4 (quatra) rotas, sendo 3 (trés) rotas feitas por servidores da Secretaria
Municipal de Agricultura & uma rota feita por servidores (motorista e ajudante) da Secretaria Municipal de

Educacio. Destacamos abaixo as rotas de entrega;

Rota 1 - Escolas de Alto Santo Antdnio e Goiapaboagu — a entrega é realizada por servidor da Secretaria

Municipal Agricultura e Desenvalvimento Econtmico,

22 Rota - Escolas de Tabocas e Paulino Rocon (Alto Caldeirdo) — a entrega & realizada por servidor da

Secretaria Municipal Agricultura e Desenvolvimento Econdmico;

3% Rota — Escolas Benjamim Bortolini, Anténio Valesini, Visconde de Inhatma (Santo Anténio do Canaa),
Vale da Esperanga (Assentamento Tomazini), Professor Hausler (25 de Julho) e Francisco Tononi (S3o
Jodo de Petropoles) — a entrega & realizada por servidores (motorista e ajudante) da Secretaria Municipal de
Educacio;

4? Rota - Monteiro Lobato, Sebastido Pivetta (Varzea Alegre), Alto Varzea Alegre, Felicio Alberto Baratella
(Cérrego Frio), ltanhanga, Geralda Rodrigues Sarmaneto — a enitrega ¢ realizada por servidor da Secretaria
Municipal Agricultura e Desenvolvimento Econdmico.

5.3 — Da Entrega dos Produtos pelos Produtores

Constatamos também em visita in loco na Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico,
que nem todos os agricultores entregam os produtos em embalagens plasticas, consideradas adequadas para
o manuseio e transporte dos produtos.

Muitos agricultores trazem os seus produtos em caixas de madeira, e transferem para as embalagens plasticas
que ficam na Secretaria Municipal de Agricultura, levando suas embalagens de volta. No nosso entendimento,
esta transferéncia de embalagens, pode danificar as frutas e verduras, causando perda da qualidade e ate na

guantidade dos produtos.

Qutros agricultores ndo fazem o trabalho de transferéncia de embalagens, transportando seus produtos nas suas

proprias caixas de madeira, que s3o entregues nas escolas e apos o uso dos produtos sao descartadas.

Na visita in loco constatamos que a guantidade de embalagens plasticas disponiveis na Secretaria Municipal de
Agricultura e Desenvolvimento Econdmico, ndo € suficiente para atender toda a demanda de produtos dos
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agricultores familiares no Municipio de Santa Teresa.

A entrega dos produtes nas escolas da Sede do Municipio & realizada pelos agricultores familiares, depois de
passarem por conferéncia junto a Mutricionista na Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvaolvimento

Econémica estando de acordo assim com o que determina o Edital.

Em visita na Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvelvimento Econdmico acompanhamos a entrega dos
produtos da agricultura familiar destinados para as escolas do interior gue sfo enfregues na Secretaria e
posteriormente acompanhamos os produtores na entrega de 2 (duas) escolas da Sede do Municipio.

Mesta visita, ndo evidenciamos a conferéncia por parte da nutricionista da quantidade e qualidade dos produtos
para as escolas da Sede, somente presenciamos conferéncia dos produtos destinados as escolas do interior.

Em seguida acompanhamos 3 (trés) agricultores familiares na entrega de produtos em 2 {duas) escolas da Sede
do Municipio, a Creche Nona Cizela e a Escola de Educacio Infantil Pessanha Pdvoa.

Constatamos ao acompanhar a entrega que as escolas possuem servidoras para receber os produtos que séo
deixados na cozinha/despensa das escolas, 0s quais sdo conferidos rapidamente pelas servidoras e as mesmas

assinam o Recibo de enfrega do produtor ficando a escola com uma via e o produtor com outra,
. !_ | R
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Obs.: Foto do Recibo de entrega dos agricultores familiares nas escolas. Recibo em 2 (duas) vias, uma fica no
bloco do agriculter e outra na escola.
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Obs.: Fotos dos produtos entregues pelos agricultores familiares na Creche "Nona Cizela”
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Obs.: Foto do Recibo de entrega dos agricultores familiares nas escolas. Recibo em 2 (duas) vias, uma fica no

bloce do agricultor e outra na escola.

5.4 Da origem dos produtos da agricultura familiar

E exigido do Agricultor Familiar através do item 4.2, Inciso VI do Edital do Chamamento Publico, uma Declaragao

de Origem de produgao prépria do produto, sendo relacionada ne Projeta de Venda.

Verificamos que no processo de formalizagdo do Chamamento Publico constam as Declaragdes de todos os

agricultores participantes do projeto vencedor.

Mo entanto, através da visita in loco, nos certificamos que n&o ha um controle periédico por parte da Secretaria,
sobre a origem dos produtos, isto &, se os mesmos s&o realmente produzidos pelo proprio agricultor familiar ou

comercializados com terceiros.
Destacamos abaixo o que determina o Art. 14 da Lei Federal 11.947/2009:

“Art 14, Do total dos recursos financeiros repassados pelo FNDE, no dmbito do PMAE, no minimo 30% (trinta)
por cento deverdo ser ulilizados na agquisicdo de géneros alimenticios diretamente da agricultura familiar e do
empreendedor familiar rural ou de suas organizagbes, priorizando-se os assenfamentos da reforma agraria, as

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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comunidades fradicionais indigenas e comunidades quilombolas.”

Destacamos abaixo também o conceito de Agricultor Familiar e do Empreendedor Familiar Rural de acordo com
a Lei Federal n® 11.326/20086:

"Art. 3¢ Para 0s efgitos desta Lei, considera-se agricuffor familiar e empreendedor famifiar rural aguefe que pratica
atividades no meio riral, atendendo, simulfaneamente, aos sequintes requisitos:

I - néio detenha, a qualguer tiiulo, drea maior do gue 4 (gualra) madulos fiscais;

Il - utifize predominantemente méo-de-obra da propria famflia nas afividades econdmicas do seu
estabelecimento ou emprasndimento;

Il - tenha renda familiar predominantements originada de atividades econdmicas vinculadas ao proprio
estahelecimento ou empresndimento;

Ml - tenha percentual minimo da renda familiar originada de atividades econdmicas do seu
estabelecimento ou empreendimento, na forma definida pelo Poder Execulivo;

I\~ dirija seu esfabelecimenio ou empreendimento com sua familia.”

6. DAS RECOMENDAGOES

6.1 Quanto ao local de armazenamento dos produtos préximo ao Prédio da Prefeitura Municipal de Santa

Teresa

Recomendames que a Secretaria Municipal de Educacio providencie um local maior, com mais ventilacdo, com

prateleiras adequadas para gue os alimentos ndo figuem proximos do piso.

Este local serviria para armazenar todos os alimentos da merenda escolar, inclusive os alimentos da agricultura
familiar,_que atualmente estdo sendo entregues e armazenados na Secretaria Municipal de Agricultura e

Desenvolvimento Econdmico, os quais ficam no corredor da Secretaria, expostos e sem nenhum tipo de confrole
de guarda desses produtos, sendo gue os mesmos permanecem ali até o dia seguinte quando os motoristas
recolhem e entregam nas Escolas. Por este corredor fransita qualquer pessoa que va as Secretarias Municipais

de Agricultura & Meio Ambiente.

Recomendamos assim gue todo produto alimenticio seja entreque no Setor Municipal de Alimentac&o Escolar —
SEMAE gue faz parte da Secretaria Municipal de Educac8o, proporcionando assim um maior controle no

recebimento, armazenamento e distribuicio destes produtes por parte dos servidores responsaveis.

6.2 Quanto 45 embalagens de entrega dos produtos

Recomendamos gue a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico, adguira quantidade

de Embalagens Plasticas, suficientes para atender todos os agricultores familiares, substituindo assim as Caixas

de Madeira dos que azinda nfo as possuem. Estas caixas plasticas pertenceriam ao Municipio e seriam
numeradas g entreques aos agricultores os quais sempre gue as trouxessem cheias, retornariam com outras
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vazias para a proxima entrega. Essa substituicao & valida devido aos beneficios proporcionados em ralaﬁo a0
transporte & manuseio dos produtos alimenticios entregues nas Escolas preservando sua qualidade.

6.2 Quanto da entrega dos produtos nas escolas

Recomendamos que a Secretaria Municipal de Educagdo e a Secretaria Municipal de Agricultura e

Desenvolvimento Econémico. adequem a entrega dos produtos nas Escolas de todo o Municipio de Santa
Teresa, ou cumprindo o gue estabelece o Anexo | do Edital do Chamamento Publico aonde fala gue a entrena

deve ser realizada pelos agricultores, ou alterando o Edital para que todos os produtos sejam entregues no Setor

de Merenda Escolar, conferidos pela nutricionista e distribuidos nas escolas pelos servidores municipais

(motoristas) .

A nosso ver, tem que ser colocade no edital do chamamento piblico, o que mais da transparéncia e cantrole no
recebimento e distribuicio desses produtos e que diminua o custo a ser page pelo Municipio.

Se o valor do frete a ser realizado pelo produtor j& esta embutido na aquisigdo do produto e os mesmos estao
sendo entregues no interior pelos servidores do Municipio, o gasto deste transporte esta sendo custeado pele
propric Municipio, o que numa outra licitag&o poderia diminuir o custo da agquisigdo dos géneros alimentlcios.

6.4 Quanto das alteracdes dos anexos

Recomendamos que na proxima versSo da Instrucdo Normativa inspecionada, & Secretaria Municipal de

Educacdc proceda a alterac8o do Anexo | da referida norma, pois o mesmo ndo estd sendo mais utilizado,

subsiituindo-o pelo modelo atualmente em vigor.

Recomendamos ainda, que sejz incluido também, como anexps da nova versdo da Instrucio Mormativa, as
fichas de controle de Cronograma de Entrega da Agricultura Familiar e os Recibos de Entrega dos Produtos nas
Escolas, fichas estas utilizadas atualmente pelo Setor da Merenda Escolar - SEMAE, e gue n&o fazem parte da

norma inspecionada.

7. CONCLUSAO

Ainspecao realizada nos processos 8821/2018, de aquisicio de géneros alimenticios da agricultura familiar rural
e de empreendedores familiares rurais, e o processe 9309/2018, de aquisicdo de géneros alimenticios nao
pereciveis, produtos ufilizades para suprir a necessidade da alimentagao escolar, teve a finalidade de averiguar
a fase de contratagdo das empresas responsaveis pelo abastecimento da alimentagdo escolar no Municipio de
Santa Teresa.
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As constatagbes e recomendacfes da inspecio foram descritas neste relatorio, e diante de tedos os pontos
evidenciados, verificamos a necessidade de gue seja elaborada uma nova versao da Instrugdo Normativa, de
forma a atender as rotinas do setor, visando revisar, normatizar e disciplinar os procedimentos de trabalho, para
a aplicagdo de recursos, de quaisquer origem, destinados & aquisicdo e distribuicdo de géneros para a
alimentacio escolar, visando garantir a2 seguranga alimentar e nutricional dos alunos da Rede Municipal de

Ensino de Santa Teresa — ES.

Também recomendamos a adogio de providéncias em relagdo sos itens 6.1, 8.2, 6.3 e 6.4,

Encaminhamos este Relatério de Inspecio para a Secretaria Municipal de Educagio, para ciéncia e adequagdes,
& posteriormente que o mesmo seja encaminhade para a Secretaria Municipal de Agricultura e Desenvolvimento
Econdmico, para conhecimento e adocdo das medidas necessarias.

Recomendamos que depois de elaborada a nova versdo da Instrugdo Mormativa, a mesma seja divulgada para
os envolvidos para que tenham conhecimento dos procedimentos e formularios a serem utilizados.

Santa Teresa, 31 de maio de 2019

Douglas Luiz Novelli Rogue Bras Luchi
Analista Publico Interne Analista Plblico Interno

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controladora Geral Municipal
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Anexo |

Cronograma de
Entrega dos
Produtos da

Agricultura Familiar

nas Escolas.
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CRONCGRAMA DE ENTREGA DA AGRICULTURA FAMILIAR ABRIL DE 2018

O Agricultor devera realizar a entrega na Agricultura, atentando
para as quantidades descritas abaixo e respeitando as especificagbes
(QUALIDADE) dos produtos conforme Edital Haverd dois recibos de
entrega: Um de entrega dos produtos na Agricultura, assinado pelo
responsavel no recebimento dos produtos no setor e outro de entrega
dos produtos nas Escolas, assinado pelo responsavel no recebimento
dos produtos nas Escolas. Os recibos das escolas deverdo ser enviados
JUNTO COM O MAPA DE MERENDA ao Setor de Merenda Escolar para

prestagio de contas,

CATA DA ENTREGA: DB/04/2019 '@.’{JJ
TOTAL DE ENTREGAS: 1 2nirega

i

9 Tomale Abdbora madura (Kg) | Repolho (Kol | Mamda {Ko)

5 E (¥n)

o 5

il = {Artindo} {Adriano) (Rainalda) {Merma)
Alto 5. AntGnle 1 B 3 [ 7
Goiapaboagd 1 B ] 5] T
Pauling Rocan 2 27 a2 27 an
Vale de Tabocasz 2 16 16 16
Benjamin o 26 13 26 i
Beralin
Francisco Tenon 3 ] B 10
Hausler 3 20 B 20 40
V.Esparanga 3 3 3 3. -
Visconde 5 25 13 25 30
Inhauma
Walesini 2 25 13 25 30
Itanhanga 4 3 3 3 5
Felicio A. 4 5 4 5 10
Baratella
Geralda 4 12 [ 12 12
Rodrigues - o
Alto Varzea d [ 3 G B
Alegra -
Sebastido J, 35 16 36 46
Pivclia 4
Monteiro Lobato 4 16 B 16 16
Postalors ] 10 20 20
Emilinha 5 20 10 20 20
M.Cizella 5 18 g 18 18
P.Pdvaa 5 a0 15 30 42
Ethevalde 5 72 a5 Tz 100
Dramazia .
TOTAL - 400 200 400 S00
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CRONOGRAMA DE ENTREGA DA AGRICULTURA FAMILIAR ABRIL DE 2019

2* ENTREGA

Q Agriculior devera realizar a entrega na Agriculiura, atentando
para as gquantidades descritas abaixo e respeitando as especificagoes
{QUALIDADE) dos produtos conforme Edital. Havera dois recibos de
ef:trega: Umn de entrega dos produtos na Agricultura, assinado pelo
responséavel no recebimento dos produtos no setor e outro de entrega
dos produtos nas Escolas, assinado pelo responsavel no recebimento
dos produtos nas Escolas. Os recibos das escolas deverdo ser enviados
JUNTO COM C MAPA DE MERENDA ao Setor de Merenda Escolar para
prestagao de contas.

DATA DA ENTREGA: 22i04f2019
TOTAL DE ENTREGAS: 1 entrega

wl a Chughu Adpira (Kog) Tomate (Ko} Banana Prats
= % (Kg) {Ha)
3 5
i o Rainaido | (Jose Acrisio 100 Hg) |ap b wole | (Andressa)
£ Joselna 100Ky
Aite 3. Aniénio 1 3 3 Jose Acisio [ 7
Golapaboagd 1 3 3 Joze Acisia & 7
Pauline Rocon 2 13 13 Jeso Acrisio 27 30
Vale de Tabocas 2 & 8 Joss Acrisio 16 16
Heajamin " 3 13 Jowr Awlsa 3 50
Boriolin
Franciseo Tenoni 3 3 3 Joge Aclisio ] i
Hauslar 3 g 9 Jose Acfiso 20 40
V.Esperanga 3 3 3 Jose Acrisio 3 5
Visconde 1 13 13 Jose Acrisio 25 30
Inhauma
Valesini 3 i3 13 Jose Agisio 25 30
Hanhanga 4 3 3 Jose Acnisio 3 5
Felicio A, F 4 Jose Acrisio 5 10
Haratellz
Geralda 4 B & Jose Acrisio 12 12
Rodrigues vl
Allo Varzea 4 3 3 Jose Acrisio [ [
Alegre _ .
Sebastiao J. 4 24 24 Joszlma 26 46
Pivetis
Montelre Lobale i 3 3 Jooe Aciisio 16 16
Pestalozzi 10 10 Jossime 15404 20 20
Ermnllinhia 5 e & Joselma  15/04 20 120
H.Cizrella 5 8B Jozalma 1504 8 18
P.Pdvoa 5 15 15 Jozalima _ 1304 30 42
Ethevaldo 5 35 35 Joseima 15004 2 e
Damazia
TOTAL - 200 209 400 500
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Anexos — Educacdo Infantil (Creche) — Cardapio Escola Benjamim Bortolini

WOWE A ESCOLA ERDEREGD - TTRIA WEG AND
EREI "BENJAMIN BORTOLING P K1Y e JuTo,r® 259 = Sante Anlbnic do Sanad — Sarka TMusu-ES' ] uetea D Rural | MARGD i)
DEMONSTRATIVO MENSAL DA DISTRIBUIGAD DE REFEICEES E CONSUMD DE GENERDS M& ESCOLA
[ B
21§ l“i,l;f;! Carddpin da Wiy - J"\LMEH;D Ghnami Esizgen Exiitesla | Ectradadz Mbs | Tatol th Eslzgun | Tetst Gorsemido | Sstoguo Al
o [H Iacarrfio, corme malda of ghuchu @ Inhame: B Arnz Tiog 1 4 kg - 401 kg 18 kg FEE]
a2 - |BABARD Aghcar Cristal 25k 10 kg FEET] 25 kg 10 &g
3 - |DOMINGD - Aghoeetalndn om PB B kg 13kg B aky
[i] s |CARMAVAL Biseoits Salpadn - 45 pet 45 pt 13 pof 32 pet
i - |CARMAVAL . Biscoity Doce B 40 pt 40 pel 18 pct _22pet
[ - FERIADD = DUARTA-FEIRA DE CINZAS Chargue - = - = .
o7 - | JCRNADA DE PLANEIAMENTE PEDAGLGIZD Calaray Zkg Tkp dkg 1,5kg 1,5 kp
i - | JORNADA BE FLANEJAMENTO PECAGGGICG Cara Sabs cem 1 pel - Tpet - ipel |
[ - [SAEADO —_|Came Makin B pet 20 el 0 pel 30 .
in - DOMIMNGD Faigt kg - 0 kg 14 kg [
S b 8T [Asez, corne cubo £f alim, feiiZo e salnda Fatinha de Mendisca Skp . 5 . 5 kg
12 87 | Escondidinha de sspem 2F enre malta & amee Fazinhz do Triae 14 by Gkg 13 g 12k T kg
1 87 |Amoz, came euba of inhama, fefda e sslada Fuhi 4 kg - A kg 4 .
i 87 |Polenta, cane moida of verduras e eplaga | Suos Ga tia _ILels in natura 1EL 188 L 104 L 26 L B4 L
ﬁg &7 |Mncasriio, corne cubd of enim & salpda Magarrio (Paral Eopag.) 28,5 kg - 0.5 kg Zhg 16,5 kg
1 - |SAEADOD Margarina 10 poins 2 pates 12 poles 12 poles - 1
17| .| POWNGG Wil Canfifa - B i —
i |7 | Prlenia, tarna moids of sipm ozalda — |Dwas - ; - . : i
15 87 |Anez, carpe cubo, fofido o salada (Gt e Sofa 14 pal . 14 ol 7 pex 7 el
0 A7 [Macania, camn meida of inhame o salaca Falpa da Frula % pet - 2 gt 2 pel -
L 87 | Sopa oo macamio of feiio o verduras A 3k - 3k Zky i
o a7 | Aoz, camne cuba of aiphm, fefda @ salada Zal Refinado T - Thg Ak Akn
23 - |SABADD Came Cuba 26 put ipat Jipel | aogel 2 ped
34 - DOMIMGD Peiia do Frango - . N . &
BE] B7 [ Arax temperads of coma malda, faia e salaca Gefaling - I . - N
|26 B7 | hacarse, came cubo of eipim & salada Milha Brenca - - - . 5 i
7 87 __|Scpa de macan®a ¢f foida, came malds & verdures Fermento Qulmico 0,500 gr - 0,200 gr 0,400 ar 0,500 gr
|28 | BY |Anez carrecuba, feide, sdada o banena de toma Farmentn Bialogka 0,375 ar 0,250 or 062k gr 092er | batagr |
LB | AT | Mecardo, came mo'da of verduras Amidn da Ming Gkg 2kg Aky G kny ]
30 - |SABADD Sucoda U AL 01, AL 200 6L
1 - |DOMINGD 1 . . . 4 . -
SOMA| - — : 1 . - : p .
RETIE OA GSCOLA EMDERECD 0N #:E! END
ENAET "BENJAMIN BORTOLINC Rua ¥V de Julhon™28% - Sailn Aniniy g Cenak - Santa Teresa - B8 [ Ursana [7] Rasat . MARGE _=aie
DEMOKSTRATAD MENSAL D& D‘.:FI'RELMJ.D aE ﬂEFE’l;I:IES E CORSUMG BE GE4EAOS MA ESCOLA
Bias E,:., Caipid s ity . OESIEJLUM e Eipser Ergtr | ‘Fabadadamide | Telslfe Exioque | Tolal Comumidy | Esloss diusl
Alancdzs
il B7 | Suzode s mamarnite Aoz Tipa 1 ™,
oz P o fuslices Grisie B
G| - | ooMinGD fichacsinindo em P \
o « | CARNAVAL dikznnn Salgeds kN
[ - |GARNAVAL Siseafin Dace M
[ «  |FERAD0 - QUARTA-FEIRA DE CINZAS Chasque
i} JORHADA DE FLANEIAMENTD PEOAGOGICE ot .
7] JCRHADA DE PLANEJAMENTO PECAGOGICO Coren Bobs conn |
| o5 EABADD Coene Moidn Y
[ in - |COMINGD Foiba {Mereds | FRAE) Y
\ 7 |Minge Fatlnta de Wandgen Sy
LeHe achocoiiado o bisanba Frainta de Trgn Y
Leiln achacomtado o bel Fuld {Merosda | FHAE] b,
[ Lefls achocsintadn o bieesho Lalla nnawes Y
15 87 | Suso b uvi B blo of mananntg Macamio (Peenlf Expun.) Y
[ - |BABADO Morgarita N
7 - |DOMIHNGD Miho Carfigienha *
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RELACIONAR 05 NUMERCS DAS GUIAS DE REMESEA EXPEDIDAS PL.0 SEMAE, DURANTE O MES
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Reecibo

Alesto para os devidos fins que a escola abaixo recebeu as seguintes mercadorias:

SEBASTIAO JOSE PIVETTA
MERCADORIA QUANTIDADE PREVISTA (KG) QUANTIDADE RECEBIDA (KG)
AIPIM 39 '
BEANANA DATERRA | i6
CHUCHU 7]
GOIABA el

Santa Teresa, 26 de marco de 2010

’h/l (R L '\/]:'/r“l il.f-'»"l-"u e gei i,-px-r‘“'[. ﬂfr"ﬁﬁ{,(/l

Rﬁpnnssiml pelo recebimento
(Favar eatimbar a'via que retomna para a seerclaria)

Rua Darly Nerly Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES - CEF 29.650-000
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ANEXO I

CHECK LIST
PROCESSO N°
9309/2018
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
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ANALISE PROCESSUAL - Pregéio Presencial 008/2018

Orgdo/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 8309/2018.

Chamada Piblica n® 10B/2018 referente 3 Aquisigio de Géneros Alimenlticios deslinados a
alimentacdo escolar para alender as necessidades dos alunes malriculados na rede Municipal de

Ensino no Perido do Segundo Semestire do Ano Letivo 2018.

LEGENDA: S -SIM N -NAD NA-NAD APLICAVEL

DESCRIGAO pISPOSITIVO | 8 | N | NA
LEGAL
FOHMALIEAQ:.&G DO PROCESSO — PREGAO PRESENCIAL
1) licitagEe foi formalizada por meio de processo administrativo, T
devidamente autuado, protocolado e numerado?
O processo fol autuado, distribuido e organizade com capa e X
numeragdao de folhas sequencials de n® 01 a 510.
2)A autorizagde (emilida pela auloridade compelents) pora reallzagfio | Decreto Municipal
da licitag2o consla do processo? 200/20186 -
Consta na pagina 54 verso (folha de Informagio), autorizacdo de |Instrugdo Normativa ®
abertura do processo licitatdrio pelo Sr. Prefeito Municipal. n® 142014 versdo
nz.
330 termo de referéncia consta no processa? Dacreta Municipal T
Sim. O Termo de Referéncia consta no processo anexado as folhas 2802016 -
4 a7 e anexo de Pedide de Alimentagio Escolar, Instrugda Normativaj *
n* 14/2014 versdo
D2
4)A justificativa para Duntratugﬁ;?é'm'rtida pela autoridade competenta) (Lel n® 10,520002, art, T
consta do processa? 2% e,
Sim. Consta a justificativa da contratagio no Torme de Referéncia
nas fls, 04 relatando que:
“Da acordo com a RESOLUGAQ/CD/FNDE N° 38, DE 16 DE JULHO
DE 2009, O PNAE tem por objetive contribuir para o crescimento e
o desenvolvimento biopsicossocial, a aprendizagem, o rendirnanto
escolar & a formagdo de praticas alimentares saudaveis dos
alunos, por meio de agdesde educagdo alimentar e nutricional e da
oferta de refelgdes que cubram as suas necessidades nutriclonals X
durante o periodo letive. Portanto, a finalidade dessa aguisigao
saria fornecer alimentagic ao corpe discente do Municiple da
Santa Teresa, afim de garantir um bom andamento da todos es
fatores relacionado™.
5)Consla do processo a indicagio do recurse prdprio para a despesa e | Lein” 8.866/93, arl.
comprovagdo da existéneia de previso de recursos orgamentarios (com 7% §2°% N {para
a indicagao das respectivas rubricas) que assegurem o pagamento das |servigos) ou art, 14,
obrigagies a serom assumidas no exerclcio financeiro em curso, da caput (para
acordo com o respectivo cronograma? compras)
Consta a indicagio da Dotagio Orgamentiria nas notas de pré-
empenho nas fls. 64 a 71:
- Socretaria Municipal de Educacio -
009.008.1230600472.101.33903000000 Manutengdo das atividades | Decrato Municipal
Administrativas — Ficha: 0124 ~ Pré Empenho: 0586/2018 - valor: 290/2016 -
R$ 44.226,00 — Fonte de Recurso: 11070000 {Recursosdo FNDE) - ||nsirucio Normativa
fls. B4; n® 14/2014 versfo
Secretaria Municipal de Educacio = 0z.
009.009,123060047.2102.33003000000 - Programa MNacional de x

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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ANALISE PROCESSUAL - Pregédo Presencial 008/2018

Orgac/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 9309/2018.

Chamada Pulblica n® 108/2018 referente 3 Aguisicio de Géneros Alimenticlos destinados a
alimentacdo escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de

Ensino no Perido do Segundo Semesire do Ano Letivo 2018.

LEGENDA: 5 -SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRICAO

DISPOSITIVO
LEGAL

A

Alimentagio Escolar — Ficha: 0000125 — Pré Empenheo: 059772018 —
valor: R 32.377.00 —= Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos do
FNDE) - fls. 65;

Secretarla Municipal  de Educagdo - 009.009.12
3060047.2103.338030000000 —~ Programa Macional de Alimentagio
Escolar — Ficha: 0000126 - Pré Empenho: 0598/2018 - Valor:
R$ 34.745,60 - Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos do FNDE) -
fls. 6&;

Secrotaria Municipal da Educacio . 009,009,142
J060047.2103.339030000000 - Programa Macional de Alimentagéo
Escolar = Ficha: 0000127 - Pré Empenho: 059972018 - Valor;
R 6.875,00 - Fonte de Recurso: 11070000 {Recursos do FNDE) -
fis. 67;

Secretaria Municipal de Educagdo - 009,009,112
3060047.2103.339030000000 - Programa Macional de Alimentagio
Escelar — Ficha: 0000128 - Pré Empenho: 0600/2018 — Valor:
R$ 55.025,00 - Fonte de Recurso: 10000000 (Recursos Ordinarios -
fis. 68;

Secretarla Municipal de Educacgio - 009.009.12
3060047.2103.339030000000 — Pregrama Nacienal de Alimentagio
Escolar — Ficha: 0000129 - Pré Empenho: 0B01/2018 - Valor
R$ 2.094,00 - Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos FNDE)} - fis.
6

Sacretaria Municipal de Educacdo - 008.009,12
3060047.2103.339020000000 - Programa MNacional de Alimentagio
Escolar - Ficha: 0000128 - Pré Empenho: 0602/2018 - Valor:
R$ 4.487,64 ~ Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos FMDE) - fls.
70;

Secrataria Municipal de Educacio - 00%.009.12
3060047.2103.339020000000 ~ Programa Wacional de Alimentagdo
Escolar — Ficha: 0000128 - Pré Empenho! 0603/2018 - Valor:
R¥ 3.248,96 — Fonte de Recurso: 10000000 (Recursos Ordindrios) -
fis. 71.

B) Foi elaborado termo de referéncia com a indicec3o do objeto de
forma precisa, suficiente e clara?

Sim. O Termo de Referéncia encontra-se preciso, claro mas nio
suficiente por ndc proplelar a avaliagdo do custo pela
Administracio. Consta no Termo o Objeto, Justificativa, Condigdo
de Habllitagie, Documentos de Habllitagdo, Condigic de
Recebimente do Objelo, Local e Prazo de Entregalexecugdo,
Amostras, Laudo Técnico, Obrigagdes da Contratada e do
Contratante, Sangoos Administrativa o ete,

Decreto Municipal
200/2016 -
Instrugdo Mormativa
n® 1412014 versio
02

70 termo de raferéncia contém elementos capazes de propiciar a
avaliagio do custo pela Adminisiragio, diante de orcamento detalhado,

Decreto Municipal
28072016 —

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — £S — CEP 28.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL — Pregio Presencial 008/2018

Orgao/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 9309/2018.

Chamada Pablica n® 108/2018 referente 4 Aquisicdo de Géneros Alimenticios destinados a
alimentag@o escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de

Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

LEGENDA: S-5SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO

DISPOSITIVO
LEGAL

S:[N

MA

considerando os precos praticados no mercado, a definigdo dos
métodos, a eslralégia de suprimento e o prazo de execucdo do
cantrato?

Consta no Termo de Referéncia em anexo o Pedido de Alimentacieo
Escolar com descrigio dos itens e quantidades dos produtos que
ndc proporcionam a avaliagdo do cusio por complefo pela
Administragio. Hd porém no processo nas fls. 15 a 53 orgamentos
com pregos praticades no mercade langados no Sistema de
Compras da Prefeitura Municipal, capazes estes de propiciar a
avallagdo de custo pela Administragdo. A definigdo dos métodos e
a estratégia de suprimento constam no Termo de Refergncia nos
itens Condigdes de Recebimente do Objeto e Local e Prazo de
enfrega/execugao,

Instrugao Normativa
n* 14/2014 verstio
2.

ayo lErmn de referéncia fol apmvaac pela;ﬂdl-n}l_:.ﬁae compatenta?
Sim. © Termo de Referéncia fol aprovade e assinade pela
Secretarla Municlpal de Educagio e pela Fiscal do Conirato a
Nutricionista responsavel pelo Padido Paula de Almeida Clauding
na fls. 07.

Decreto Municigal
29072016 - InsL.
Mormativa n®
14/2014 vars:02,

534 designagio do pragosiro e da eguipe de apoio consta do processo?
Sim. Consta Portaria/CGAB 1402018 anexada as folhas 109 e 110 e
a sua publicagdo no DOM - Diario Oficial dos Municipios na fis. 111.

10)0 edital e respectivas anexes (quando for o caso) constam do
processo?

Sim. O Edital se encontra anexado as folhas 118 a 129, e os anexos
as folhas 130 a 153.

Lei n® 8.666/03, art.
a8, 1

11}0s comprovantes das publicagdes do edital resumide constam dao
processo e foram publicados nos melos previslos pela lagisiagio?

Sim. Foi publicade no Quadro da Avisos da Prefeitura Municipal no
dia 27/07/2018 (fis. 154}, no DOM/ES no dia 27/07/2018 (fis. 155 e
186), ne Jornal A Gazeta (classificados fls. 07) no dia 27/07/2018
(fis. 157} & no Diario Oficial dos Poderes do Estado (fis. 158)
também no dia 27/07/2018.

Lei n® B.BEE/D3, ar.
as,
Decrelo Municipal
280/2016 — Instr,
Mormativa n®
142014 vars; 02,

Rua Darly Nerly Vervioel, 446 — Santa Teresa - ES — CEF 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3800 — CNPJ: 27 167 444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregédo Presencial 008/2018

Grgao/Entidade Prefeilura Municipal de Sanla Terasa - ES
Processo n® 9309/2018.

Chamada Pdblica n® 108/2018 referente 4 Aquisicio de Géneros Alimenticios deslinados a
alimentagio escolar para atender as necessidades dos alungs malriculados na rede Municipal de
Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAD APLICAVEL

DESCRIGAO DISPOSITIVO | S | N | NA
LEGAL j !
12)0 edital e respeclivos anexos fol concebido de acordo com os Lel n® 10.520/02, art, ; |
ditames da legislagio? 4% Il e Lei n® l

Mo Edital presente nesta Licitagiio, conslam as Informagdes | 8.666/93, art. 40
descritas no artigo 40 — Predmbule, da Lei 8.666/93, pagina 118:
s Nimero de Ordem: PP 000108/20138

+ Reparticdo interessada e seu setor: Municipio de Santa
Teresa por melo da pregoeira e sua equipe.

= Modalldade: Pregdo Presencial.
« Regime de Execugio: Compra de Material.
+ Tipo de Licitagdo: Menor Prego por Lote,

+ Regidos pela Lei 10.520/02, regulamentada pelo Decrsto f
32212006 e subsidiariamente pela Lei 8.666/93, Lei
Municipal 1833/08, Lel complementar 123/2006 e demals
disposigdes apliciveis e pelas condigGes estabelecidas
pelo presente Edital,

= Recobimente e abertura das propostas: 10/08/2018 - 00
horas = na Rua Darly Merty Vervioat, 446, Centro, Santa i
Teresa-ES.

As demais informagdes solicitadas no artigo 40 da Lei 8.666/33
constam: | !
« Do Objeta da Licitagdo — {fls. 118 - itam 2).
& Condigtes Gerals - {fls. 119 a 121 - itam 3).
« Local & horario para esclarecimentos de dividas refarenie
ao Edital: {fls. 120 - item 3.7).
# Critério de aceltabllidade (fls. 121 - item 3.16) Prego Global |
Maximo Estimado. i
#  Documentos de Credenciamento, Proposta e Habilitagio '
(fls. 121 a 123 - item 4).
¢ Sessdo do Pregdo - (fis. 123 a 125 item 5). {
e Critério para julgamento - (fls. 124 item f.3) sera adotado o
critério de menor prego por Lote,
+ Contratagido - (fis. 125 a 126 item 6).
e Das Condigbos de Recebimento do Objeto: [Fls. 126 item
7).
+ Impugnagio ac Edital e Recursos (fls. 127 item 8).
¢ Recursos Orgamentarios (fls. 128 item 9).
¢  Sangdes Administrativas - (fls. 110 = item 10).

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

| ANALISE PROCESSUAL - Pregdo Prosencial 008/2018

Orgdo/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Terssa - ES

Processo n® 8308/2018.

Chamada Pibllca n® 108/2018 referente & Aquisicio de Géneros Alimenticios destinados a
alimentacio escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de
Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018.

LEGENDA: S-5SIM N-NAD MNA-NAD APLICAVEL

DESCRIGAO pISPOSITIVO | S | N | NA
LEGAL

« Do Prazo e Duragio do Contrato O contrato terd inicio na
data de sua assinatura o terd duragio correspondents a do
prazo de entrega do bem adguirido, findado em 31 de
dezembro de 2018, {fls 128 a 128 - item 11).

¢« Das Condigdes de Pagamento (Fls. 129 - ftem 12).

« Do Foro-(fls. 129 - item 13).

e Anexce | - Da Descrigio/Especificagio do Objeto,
obsarvagdes e informagdes adicionais. (fls 130 a 138).

¢+ Anexoll -= Proposta Comercial (fls. 137).

« Anexo Wl = Da Habilitagdo, da Habilitagio Juridica, da
Regularidade Fiscal & Trabalhista, da Qualificagie Técnica,
da Qualificagio Econdmico-Financeira, a Declaragdo de
Atendimento do Inciso XXXl do Art, 7° da CF, na forma de
Anexo IV e Declaragdo conforme Modelo Anexo V. (fls. 138
a 139).

¢  Anexo IV - Modelo de Declaragio de Atendimento ao
Inciso XXX do Art. 7* da Constituicio Fedoral. (fis. 140)

= Anexo V - Modelo de Declaragio de inexisténcia de fato
superviniente Impeditive a sua participagdo no Pregio n®
108/2018. (fls 141).

¢  Anexo VI - Declarag@o que tomou conhecimento de todas
condigbes estabelecldas nas alineas de “a" a “&" do
subltem 4.3.3 do Edital do Pregdo n® 10872018, & que a
proposta fol elaborada tomandoe como base essas
condighes, e que a mesma atende Integralmante todas
elas. (fls. 142).

« Anexe VIl - Declaragiio de cumprir plenamente os
requisites de habilitagGo estabelecidos no instrumento
convocatdrio (fs.143).

«  Anexo VIl - Declaragio de Enguadrameonto para ME ¢ EPP
{fls. 144).

s Anexo X = Minuta do Contrato. (fls. 145 a 150).

Anaxo X - Termo de Referénela (fle. 151 a 153).

13)Fai respeitado o prazo de 8 dias dteis entre a divulgacSo da licitagdo [Lei n® 10.520/02, art)
| {publicagda do aviso do adilal) e a realizacto do eventa? 4%
Sim. Foi divulgada a licitagdio atraves das publicagfes nos meios
legals no dia 2T/07/2018 e a licitagdo ocorreu no dia 10/08/2018
{décimo dia Gtil) per tanta respeitande o prazo de no minimo 2 dias
uteis.,

14)Consia do processo a ala da sassho do pregho, contendo o registro | Decrelo Municipal
dos licitantes credenciados, das  propostas  escrlas e verbals 29002018 -
apresenladas, na ordem de classificagio? Instrugdo Normativa

Rua Darly Nery Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL -~ Pregéo Presencial 008/2018

tflrgau.fEntidadu Prefeitura Munlcipal de Santa Terasa - ES
Processo n® 9309/2018.

Chamada Publica n® 108/2018 referents & Aquisicdo de Géneros Allmenticios deslinados a
alimentacBo escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de

Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

LEGENDA: S-5IM N-NAO NA-NAD APLICAVEL

DESCRICAD

DISPOSITIVO
LEGAL

Consta Ata da Sessdo do Pregdo bem como os Mapas de Lance
(fls. 358 a 362) realizada no dia 10/08/2018 onde foi relatado que
apésdeclarada e aberta a sess3o, foram recebidos pola Pregoeira o
envalope 01 — proposta de pregos o o envelope 02 - documentos
de habilitagdo dos licitantes das seguintes empresas: Distribuidora
Santa Paula Ltda ME, Vanllda 5. G. Laurett Distribuidora EFPF, JM
Mercher Comercial Du Rei ME, Comercial Lider Lida EPP , FL
Moura Distribuldora e Servigos Ltda ME, Mercantil Primor Ltda EPP,
Linha Rossl Allmentos Ltda EPP e Licita Web Comercial Eirelll EPP.
De acorde com a Ata apenas a empresa JM Mercher Comaercial Du
Rel ME nfio enviou representante para a sessao. Depois que os
representantes das emprosa estavam devidamente credenciados
foi procedida a abertura dos onvelopes onde foi registrado os
pregos contidos iniclais registrados na tabela abaixo.

Propostas:

n® 1472014 versao
02,

JI Empresas Lote 01 - Valor Lote 02 - Valgr | Laote 03 - Valor | Lote 04 - Valor | Lote 05 - Valor T1
_’. Licitantes Total da praposta | Tolal da proposta Total da Total da proposta da proposla
| proposta

Distribuidora RS 29.520.00 RS T0.375.00 R§ 13.000,00 R 8.928.00 |R%31.006.90
Santa Paula Ltda

ME

Vanilda 5. G. ! R& 32.400,00 RS 63.500.00 R% 13.97500 R% 1324800 |[R%35.893,90
Laurett

Distribuidora EPP

JW Mercher RE 32.400 RE 71.750,00 RE 18.625.00 RS 13.320,00 |[R$34.085,00
Comercial Du Rei (descl.) {descl.) (descl) (descl) (descl)

ME

Comercial Lider R$ 34.200,00 RS ¥1.700,00 RE 1562500 RS 13.320,00 |N/C

Lida EPP

FL Moura R§ 34 650,00 RS 60.000,00 RS 1712500 RS 10.764,00 RS 32.359,90
Dislribuidora &

Senvigos Lida ME

Mercantil Primor R$ 28.610,00 R$62.775.00 | R$16.500,00 RS 1141200 |R3$30.506,00
Lida EPP i
Linha Rossi R% 34.830,00 R% 71.650.00 R325.250,00 | R$ 1324800 [R337.004,80
Alimantos Lida .

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 289.650-000
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Estado do Espir

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
ito Santo

ANALISE PROCESSUAL ~ Pregdo Presencial 008/2018

Orgio/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 9309/2018.

Chamada Pdblica n® 108/2018 referente 3 AquisigSo de Géneros Alimenticios destinados a
alimentagdo escolar para atender as necessidades dos alunos matriculados na rede Municipal de

Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

LEGENDA: S—SIM N-NAD NA-NAO APLICAVEL
DESCRIGAQ DISPOSITIVO | S | N | NA
LEGAL
Licita Web R$ 27.810,00 R$ 53.750,00 RS 13.750,00 "3 9,360.00 R$ 28.276.90
Comircio Eirali
EPP
Conforme dispde o Edital, passaram para a etapa de lances, sendo os mesmos descritos na tabela
abaixzo.
Lance vencedor por Walor Empresa Vencedora
Lote
Lote 01 RS 26.100.00 Licita Web
Lote 02 RS 56.000,00 FLMoura
" Lote03 RS 12.800,00 Licita Web T
Lote 04 RE 8.600,00 Licita Web
Lote 05 | sL Licita Web Comércio Eirell EPP
14)A minuta do contrato se for o caso, consta do processo? ' Arlign 62, § 1 da
Sim. Encontra-ss neste processo nas folhas 383 a 399 a Minuta do Lei 8.666/93
Contrato 096/2018 juntamente com o Anexo | firmado entre o %
Municipio de Santa Teresa e a Empresa Licita Web Comérclo Eirell-
EPP. Consfa também a Minuta do Contrate de Fomecimente
097/2018 & o anexo | nas folhas 400 a 412 firmado entre o Municipio
de Santa Tercsa ¢ a Empresa FL Moura Distribuidora e Servigos
Ltda - ME.
16} parecer jurfdico aprovando as minutas do edital & do contrato | Lei n® 8.866/93,
consla do processo? art, 38, paragrafo
Sim. Consta Paracer Jurldico sobre a Minuta do Edital do Pregdo Unico, X
nas fls. 112 a 116 opinando pela legalidada da Minuta. |
Slm. Consta Parecer Juridico sobre as Minutas dos Contratos
096/2018 o 097/2018 opinando pela legalidade delas na fls, 378
VErso,
17)0s documenios necessarios 2 habilitacio (originais ou coplas | Lein® 8.666/93,
autenficadas por cartdrios compelentes ou por serddores da art. 38, Xl
administragfo ou publicacdo em &rgdo da imprensa oficial) constam do combinado como| X
processo? art. 32
Sim. Fol feito o levantamento da documentagio apresentada
conforme anoxo | deste rolatdrio.
18)0s originais das propostas escritas constam do processo? Dacreto Municipal

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 —~ CNPJ: 27.167.444/0001-72



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregéo Presencial 008/2018

Orgao/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 3309/2018.

Chamada Piblica n® 108/2018 referente & Aquisicdo de Géneros Alimenticios destinados a
alimentacao escolar para atender as necessidades dos alunos matriculades na rede Municipal de
Ensino no Peride do Segundo Semestre do Ano Letive 2018,

LEGENDA: S—-SiM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGACO DISPOSITIVO | S | N | NA
LEGAL
Sim, constam do processo as propostas originais escritas das 28002016 ~-
i T Instrugéo
Emprosas | Lota01 | Lote 02 Lota 03 Lote 04 | Lote 05 Mormaliva n®
quo daram 14/2014 versdo
prapostas 02. X i

Distribuidor | RS 20,520, | R 70375, | R$13.000, | RF8.528.0 | RS 31.004.

a Banta 00 s 00 s oo fls | @ fla. |90 Mz 262
Paula Lida 260 260 261 261 a 2a4

ME |

Vanilda 5. | B3 32,400, | RS 63.500, | R$ 13.975. | R$ 13,248, | RS 36.803,

G Laurett | OO fis, | OO fls, | Q0 fls, | OO0 fis. g fls.

Distribuidor 269 269 2688 270 270 2T0a2r2
a EFP

JM Morcher | RS 32.400 | RS 71.750, | RS 18.625, | RS 13.320, | RS 34.085,
Comercial | {desel) fls. | 00 (desel) | OO (descl) | 00 {desel) | 00 {desc))
Du Rei ME 276 fls. 277 fis. 277 fis. 277 | #s.277a
280

Comercial | RS 34,200, | RS 71.700, | RS 15.625, | R§ 13.320, MG i
Lideritde | 00 fls. | 00 fis, | OO fls. | OO fls i
EFP 285 285 2866 287

FL Maura | RS 34.650, | RS 60.000, | RS 17.125, | RS 10.764, | RS 32,389,
Digtritidor | 00 fis. oo s 00 fls. | 00 fis. 292 | O s, 283
ae 2m 201 282 a 293 a 24986
Servigos
Lida ME

tercantl | RF 20.610, | RE 62,775, | RE 16.500, [RS 11.412,0| RS 30.506,
Primar Ltda | 00 s, oo fis 0o fls. 1] fis. o0 fls.
EPP 299 204 300 oo 300 a 303

Linha Rossi | RE 34.830, | RS 71.650, | RS 25.250, | RE 12.248, | RS 37.004,
Alimantos | 00 fis, o0 fis. | DO fls. | QD fls. | B8O s
Lida EFF- 306 i o7 208 3088312

Licita Web | RS 27.810, | RE63.750, | R 13.750, | R$9.360,0 | RS 28.278,
Comérclo | 00 s | 00 fa. | 00 fis, | D fls. a0 fis.
Elrelli EPP 37 118 HBa 38 319 3195a 322

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 R
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL ~ Pregdo Presencial 008/2018

Orgao/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 9309/2018.

Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

Chamada Pablica n® 108/2018 referente & AguisicSco de G&neros Alimenticios deslinados a
alimentacao escolar para alender as necessidades dos alunos matriculados na rade Municipal de

LEGENDA: S~ SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

Sim. Consta Parecer Jurfdico sobre a Minuta do edital do Pregfo
Fresencial opinando pela legalidade nas fls. 112 a 115,

Consta Parcoer Juridico sobre os procedimentosdas fls. 118 a 373
adotados na licitagio opinando pela legalidade da mesma. parecer
na fls. na fis. 117 verso.

Consta parecer juridico sobre as Minutas dos Contratos n*
096/2018 e 097/2018 cpinando pela legalidade dos mesmos de
acordo com fls. 379 verso.

DESCRIGAQ DISPOSITIVO I N | NA
LEGAL
18)0s pareceres técnicos ou juridicos emilidos sobre a lleitagBo | Lein® 8.666/93,
constam do processo? arl. 38, Vi

20)0s atos de adjudicagio do objeto da licitagdo constam do processo?
Consta Termo de Adjudicagdo anexado a folha 377 (2 dias dteis
apds a publicagio do resultado da llejtagio).

Lei n® B.666/93, art.
38, VIl

21)3s ates de homolenacio do objele da licitagde constam do
processo’?

Consta Termo de Homologagdo anexado a folha 378 (2 dias Uteis
apés a publicagio do resultado da licitagdo).

processo?

Sim. O resultade da licitagdo fol publicado ne Didrio Oficial dos
Municipios - DOM no dia 21/08/2018 fis. 374; publicado também no
Diarieo Oficial dos Poderos do Estado do Espirito Santo no dia
21/0B/2018 na fis, 375 ¢ no Didrio Oficial da Unide no dia 21/08/2018
conforme fls. 376 do processo.

2210 comprovante da divulgacio do resullado da licilagio cnrigl_a;n{ Hu'

Lei n® 8.666/23, an.
38, vl

Decreto Municipal
2802046 -
Instrugdo Mormativa
n® 14/2014 vorsio
0z,

23)0 termo de contrato ou instrumento equivalente {conforme ¢ caso)

Lei n® 8.666/23, arl.

Eu 097/2018 anexadas nas fls. 443 ¢ 457 respectivamente.

consta do processo? 38, X

Sim. Consta 2 (dois) Contratos de Fornecimento no processo:

Contrate de Fornecimento n® 096/2018, encontra-se anexado as

folhas 425 a 442 celebrado entre o Municipio de Santa Teresa & a i
Empresa Licita Web Comércio Eirelll - EPP; i
Contrato de Fornecimenta n® 08772018, encontra-se anexado as

falhas 444 a 456 celebrado antre o Municipie de Santa Teresa e a

Empresa FL Moura Distribuldora e Servigos Ltda - ME.

24105 comprovantes da publicacio do extrato do conlrato consta do | Decreto Municipal

processe? 28072016 -

Sim. Consta publicagio no Dilaric Oficlal da Unifo, no dia |Instrugio Normaliva
| 06/09/2018, do resumo dos Contratos de Fornecimenta n® 096/2018 n“14f2%124 verséo

25)A publicagBo rasumida do instrumenta de contralo ou de seus
aditamentos na imprensa oficial foi providenciada pala Administragdo
até o 5% dia 0lil do més seguinte ac de sua assinalura, para ocarrer no

Lei n® 8 BEE/E3, art.
§1, paragrafo anico.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregéo Presencial 008/2018

Orgao/Entidade Prefsitura Municipal de Santa Teresa - ES
Procosso n® 9309/2018.

Chamada Piblica n® 108/2018 referente & Aquisicdo de Géneros Alimeniicios destinados 2
alimentacéo escolar para atender as necessldades dos alunos malriculados na rede Municipal de
Ensino no Perido do Segundo Semestre do Ano Letivo 2018,

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO DISPOSITIVO | S | N | NA
LEGAL

prazo de 20 dias daguela data? X
Sim. Os 2 [dols) Contratos foram assinades no dia 03/09/2018 e sua
publicagbes ocorreram no dia 06/09/2018 (Terceiro dia Gtll ne més
subsequente), portanto fol publicade dentro do prazo estabelecido.

26)Se for o caso, conslam do processo recursos evenfualmente | Lei n® B.666/93, art.

apresentados pelos licilantes e respectivas manifestactes e decisfes? 38, Vi

Nio houve recursos apresentados palos licitantes. Decrato Municipal X
290/2018

27VSe for o caso, constas do processo despacho de anulagho ou de |Lei n® 8.666/93, arl. b

révogagio da licitagdo? 38, X

W&o houve anulacdo e nem revogagio da Licitagae,

Anexo | do Chek List - Documentos necessarios a habilitagéao

Da Habilitagdo Juridica

ltem Descricfio Lotes 01,03, 0405 | Fis | LeteD2 Fls
Ermpresa Licita Web Empresa FL
hhaura
01 | Estatuto Social ou Contralo Social em vigor e X 51a X 03a
sues alleragbes se houver 255 2190
02 | Registro Comerclal no caso de Empresa NIA, - HIA =
Individual
03 Inscrico no  Regisire Civil de  Pessoas X 258 a NIA ida

Juridicas do alo conslilulive, no caso de 259 213

sociedada civis, acompanhada dos nomas e
enderecos dos diretores em exercicio.

04 | Decreto de asulorizagio em se tratando de NIA - NIA -
empresa  ou  socledade  estrangelra  em
funclionamento no pals, & ato de ragistro ou
autorizagdo para funcicnamenlo  expedido
pelo drodo,
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo

Da Regularidade Fiscal

Tem Descrigho Lotes 01, 03, 04 0 D5 Fls Lota 02 Fls
Empresa Licita Web Emprasa FL
1 Fdaura
il Prova de Inscrigdo no Cadastro MNacional de x 343a x 36 a
| Pesson Juridica - CNPJ 145 aan
" DB | Prova de Regularidade com A  Fazenda | % IG6a | = T e a
Fedaral, Estadual {onde for sediada a 348 333
ampresa) @ Municlpal da sede da licitante,
o7 Prova de regularidade com o Fundo de x ERL x EEE]
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS.,
o8 Prova da Inexisténeia de Dabitos Trabalhistas ® 350 ® 335
{CNDT)
Da Qualificagdo Técnica
ltemn " Descrigio | Lols01,03, 04205 | Fis Lale 03 Fis
Empmasa Licita Web, Emprasa FL
Moura
KT Compravacio de que a licilante fornece ou i x 351 x 336
fornaceu, sem restricho, materiais iguais ou
samelhantes aos indicados no Objeto desta |'
Licltagio, (Atestado)
i2 Alvard de Localizago e Funcionamento, | x 252 = 337
relativa ac domicilio ou seds da preponants. |
Da Qualificagdo Econamico - Financeiro
Itam Descrigio Lelea 01, Fla Lot 02 Fla
03,04 & Empresa FL
05 Meura
Empresa
Ligita
Web,
13 Certidéo MNegativa de Faléncia ou Concordata expedida 3 354 3 339
pelo distribuider da sede da pessos Juridica, com dala
de emissio de no maxime (30) trinta dias, anteriores 2
data fixada para a sessfo de abartura da licitagéo.
Declaragfies
ltarn | Descrigio Lotos 01, Fls Lale 02 Flz
03,04 205 Emprosa FL
Empress Moura
R | Ligita Web, |
20 Declaragio de Atendimento do Incise XXX do Art. 72 da CF X 355 X 49
na Forma do Anexo [V,
21 Decaragio de Inexsténcla de falo supervenients impeditive X as6 X 341
a sua participagdo, confarme modelo no Ancxo W,
22 | Declaragio de que tomou conhecimento de todas as x 324 % 2497
condigbes ostabelecidas nas allneas de "a” a "e" do
subitem 4.3.3 do Edital modelo Anexo Vi,
23 | Declaracie gque cumpre plenamente o5 requisitos de x 258 x 212
Habilitacdo estabelecidos no  instrumento  convocatorio,
conforme modelo Anexo VIl
24 | Declaragdo de Engquadramento para ME e EPP x 57 x 213
conforme modelo Anexo VIIL

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 28.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

\I',\-f-_; & g
T4 TERESH
Mo caso do Pregdo Presenclal, & analisada primeiramente a proposta e apos a etapa de lances
& analisada a documentagio da empresa vencedora.

ANEXO Il

CHECK LIST
PROCESSO N°
8821/2018

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo
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ANALISE PROCESSUAL — Pregio Presencial 008/2018

Orgéo/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 2821/2018.

Chamada Pablica n® 008/2018 referente & Aquisigiio de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendedores Familiares Rurais au suas organizacdes para alender as necessidades da alimenlagiio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° semestre do ano letive de 2018,

LEGENDA: 5~SIM N-NAO NA-NAD APLICAVEL

=
=

DESCRICAD DISPOSITIVO
LEGAL

FORMALIZACAOQ DO PROCESSO ~ PREGAO PRESENCIAL

1)A licitago foi formalizada por meie de processa  administrativo, |Lei n® B.666/93 art.
devidamente autuado, protocolado e numerado? 28

O processo foi autuado, distribuide e organizado com capa e x
numeragdo de folhas sequenclais de n® 01 a 578,

2)Consta no processo a aulorizagio (emitida pela autoridade competenta) |Lel n® B.6GG/E3 art.

para realizagio da licitagdo? e, §1°

Consta na pagina 27 verso (folha de informagdo), autorizagio de X
abertura do processo licitatorio pele Sr. Prefeite Municipal.

3} O termo de referéncia consta no processo? Portaria Municipal

Sim. O Termo de Referéncia consta no processo anexade as folhas 3 a (CGAB 081/2013 de
13 e o levantamento do Pedido da Agricultura famlliar nas fls. 14 a 18, 10042013 ealeai | X

n® 8.666/93,
414 justificativa para contratagdo (emitida pela autoridade competente) | Lein® 10.520/02,
consla do processo? art. 3% 1elll,

Sim. Consta a justificativa da contratagio no Termo de Referéncia nas
fis, 03 relatando que:

" A Resolugio/CD/FNDE n® 26, de 17 de junho de 2013 - art. 24 @ a Lei
11.947, de 16 de Junho de 2009 - art. 14 preconiza gue do total dos
recursos  financeiros  repassadospelo Funde  Naclonal de
Desenvalvimento 4 Educagdo (FNDE), no dmbito do Programa Nacional
de Alimentagio Escolar (PNAE), no minimo 30% (trinta por cento)
devera ser utilizade na agquisigio de géneros alimenticios diretamente
da Agricultura Familiar e do Empreendedor Familiar Rural e suas
organizagdes.”

Foi resaltade também que a obtengio de géneros allmenticios
diretamente da Agricultura Familiar e do Empreendedor Rural ou suas
arganlzagdes visa promover a melhoria na qualidade da alimentagio
nas Instituigies Educacionais do Municipio, bem como, criar
oportunidades de geregio de renda que poderiioc beneficiar familias
agricultoras, estimular 2 permanéncia do agriculter no campo, valorizar

Rua Darly Nerly Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL — Pregdo Presencial 008/2018

Processo n® 882172018,

Orgdo/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES

Chamada Piblica n® 008/2018 refarente 4 Aquisicao de Génaeros Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendedores Familiares Rurais ou suas organizagdes para atender as necessidades da alimentagéo
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° samestre do ano lativo de 2018.

LEGEHDﬂ ~SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

Sim. Consta no precesso cotagdes de pregos na feira da agricultura
famillar nos meses de abril, maio e junho de 2018. (fis. 24 a 26),

DESCRICAO pisposiTivoO B [N N
LEGAL A
a produgdo locallregional e fomentar o desenvolvimente agririo
sustentavel. o
5)Pesquisa de preco (no minima trés), devidamente identificadas, com o Art 7°, § 29, N efe
nome & CNPJ das empresas, assinadas, indicando a fonte efou melodolagia  [inc. V, art.15, Lel n®
utilizada? 8.666/93 e i X

alteragias,

B)Consta do processo a indicagdio do recurso proprio para a despesa e |Lein® 8.666/93, arl.
comprovacio da existéncia de previsdo de recursos orgamentarios {com a| 7% § 2% 1l (para
Indicagdo das respeclivas rubricas) que assegurem o pagamenio das [servigos)ou art. 14,
obrigagbes a serem assumidas no exarcicio financeiro em curso, de acordo caput (para
com o respectivo cronagrama?

Consta a indicagio da Dotagdo Orgamentdria nas notas de pré-
empenho nas fls, 32 a 36 do processo;

Municipal de Educaciio -

compras)

009.009.1230600472,101.33903000000 Manutengio das atividades
Administrativas ~ Ficha: 0124 - Pré Empenho: 0000563/2018 — Valor:
R$ 64.181,00 — Fonte de Recurso: 11070000 (Recursosdo FNDE) - fls,

3z;
Secretaria Municipal de Educagég -
009.009.123060047.2102.33903000000 - Programa MNacional de

Alimentagdo Escolar — Ficha: 0000125 - Pré Empenho: 000576/2018 — i
valor; R$ 38.913,82 - Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos do FNDE) -
fis. 33;

Secretaria

de Educacio - 009.009.12

3060047.2103,339030000000 - Programa Naclonal de Allmentagio
Escolar — Ficha: 0000125 — Pré Empenho: 0000577/2018 — Valor:
R$ 4.993,68 - Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos do FNDE) - fls. 34;
Secretaria

de Educacio - 0049.009.12

3060047.2103.330030000000 - Programa HNacional de Alimentagio

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa - ES - CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL ~ Pregéo Presencial 008/2018

Orgio/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES

Processo n® 8821/2018.

Chamada Piblica n® 008/2018 referente 4 Aquisicio de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e

Empreendedores Familiares Rurais cu suas organizagdes para atender as necessidades da alimentagdo
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° semestre do ano letivo de 2018,

LEGENDA: 5 -5IM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

frar D i S gy

DESCRICAD

Escaolar — Ficha: 0000126 - Pré Empenho: 0000578/2018 - Valor:
R$ 43.651,81 — Fonte de Recurso: 11070000 (Recursos do FNDE) - fis.
35;

Secretaria Municipal de Educacéo - 009.008.12
3060047.2102.339030000000 - Programa Macional de Alimentagio
Escolar = Ficha: 0000126 - Pré Empenho: 00005792018 - Valor:
R$ 11.855,59 - Fonte de Recurso: 10000000 {Recursos Ordinarios - fls.
36.

DISPOSITIVO
LEGAL

o

N
|
|
|

B Z|

6) Foi elaborado termo de referéncia com a indicagio do objeto de forma
precisa, suficiente e clara?

Sim. O Termo de Referéncia encontra-se preciso, claro mas ndo
suficiente por ndo propiciar a avaliagio do custe pela Administragio.
Consta no Termo o Objete, Justificativa, Documentagdo para
Habilitagde (Envelope n® 01), Projete de Venda (Envelope n® 02},
Condiges de Recebimento do Objeto, Obrigagfes da Contratada,
Obrigacdes da Contratante, Sangdes Administrativas e etc.,

Portaria Municipal
CGAB 081/2013 de
10/0472013

710 termo de referéncia contém elemenlos capazes de propiciar a avaliagao
do custa pela Administragdo, diante de argamento detalhadao, considerando
os pregos praticados no mercado, a definigio dos métodos, a estratégia de
suprimento & o prazo de execusdio do conlrala?

Consta no Termo de Referéncia em anexo o Pedido de Alimentagio
Escolar com descrigdo dos itens e quantidades dos predutos gue nao
proporcionam a avaliagdo do custo por completo pela Administracdo.
Hi porém no processo nas fls. 24 a 26 cotagdo de pregos praticados na
feira da Agricultura Familiar nos meses de Abril, Maio e Junho de 2018,
capazes estes de propiciar a avaliagio de custo pela Administracio. A
definig3o dos métodos e a estratégia de suprimento constam ne Termo
de Referéncia nos itens Condigdes de Recebimento do Objeto e Local e
Prazo de entregalexecucgdo.

Portaria Municipal
CGAB 081/2013 de
10042013

8)0 termo de refaréncia fol aprovado pela autoridade compelente?
Sim. © Termo de Referéncia foi aprovado e assinado pela Secretaria

Paortaria CGAB
081/2013 de

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregio Presencial 008/2018

Orgéo/Entidade Prefeilura Municipal de Santa Teresa - ES

Processon® 8821/2018.

Chamada Pablica n® 008/2018 referente a Aguisigio de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendadores Familiares Rurals ou suas organizagies para alender as necessidades da alimentagéo
escolar dos alunos malriculados na rede Municipal de Ensino, 2% semestre do ano letivo de 2018,

| LEGENDA: S~SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

publicagdo no DOM - Didrie Oficial dos Municipios na fls. 85,

DESCRIGAC pisposiTivo 5 N
LEGAL A
Municipal de Educacio Maria Madalena Baratella e pela Fiscal do 100472013 X
Contrate a Mutriclonista Paula de Almeida Claudine na fls. 13,
2)A designagio do pregoeiro & da equipe de apoio consta do processa? Lei n® 8.666/93, art.
Sim. Consta Portaria/lCGAB 141/2018 anexada as folhas 83 a2 84 ¢ a sua | 38,0 «

100 edital e respectivos anexos (guando for o casa) constam do processo?
Sim. O Edital se encontra anexado as folhas 92 a 99, & 05 anexos as
folhas 100 a 131.

Lei n® B.666/93, art.
38,1

11)0s comprovanies das publicagbes do edital resumide constam do
processo e foram publlcados nos meios previstos pela legislacio?
| Sim. Foi publicade no Quadro de Avisos da Prefeitura Municipal no dia
27/07/2018 (fls. 132) e no DOMIES no dia 27/07/2018 (fls. 133).

Lei n® 8.666/93, arl.
381

12)0 edilal e respectivos anexos foi concebido de acordo com os ditames da
legislacao?

No Edital presente nesta Licitagio, constam as informagdes descrilas
no artigo 40 - Predmbulo, da Lei 8.666/93, pagina 118:

=  Numere de Ordem: Chamada Pablica N° 000008/2018

¢ Repartigdo interessada e seu setor: Mupicipic de Santa Teresa
por melo da pregoeira e sua eguipe.

+ Maodalldade: Chamamente Plblica.

« Regime de Execugio: Compra, aguisicio de Material.

» Regidos pela art. 21 da Lel 11.947/2009 e na Resolugio FNDE/CD
n® 26/2013 regido pela Lel B.666/93, demals normas pertinentes a
as condigdes estabelecidas pelo presente Edital.

= Recebimente e abertura os grupos formais elou informais
deverdo apresentar a documentagdo para habilitagio e Projeto
de Venda até o dia 16/08/2018 a qual devera ser protocolada até
as 09:00 horas — na Rua Darly Nerty Vervloet, 446, Centro, Santa
Teresa-ES.

As demais informagbes sclicitadas no artigo 40 da Lel 8.666/93

Lei n® 10.520/02,
art. 4%, lll e Lel n®
8.666/93, art. 40

constam: i i

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 25.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregéo Prasencial 008/2018

Orgic/Entidade Prefaiura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 8821/2018.

Chamada Piblica n® 008/2018 referente & Aquisicao de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendodores Famliiiares Rurais ou suas organizacdes para atender as necessidades da alimentagio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° semeslire do ano lefivo de 2018,

LEGENDA: § - SIM N -NAD NA-NAO APLICGAVEL

| DESCRIGAO pisposiTive 8 N N
LEGAL 1 A
» Objetivo da Licitagdo — (fls. 82 — itam 1); ;
» Dotaciio Orgamentéria - (fls. 92 - item 2); |
+ Credenciamento - (fls. 92 — item 3); i
s« Documentagio para Habilitagio - Envelope 001 (fls. 92 a 24) - i
item 4); |
s Projeto de Venda - Envelope n® 002 {fls. 94 - item 5); l
« Das Amostras - (fls. 94 - item 6); |
s Caracteristicas do Produto {fls. 94 a 95 - item 7); ':
¢ Classificagio das Propostas (fls. 95 a 96 - item B);
+ Resultado (fls.96 - item §); .
o Das Sancdes Administrativas e Recisdo Contratual (fls, 86 a 87 -
item 10) i
» Contratagdo (fls. 97 - item 11); .
s Responsabilidade dos Fornecedores (fls. 87 a 98 - item 12); |
« Dalmpugnagio do Edital & dos Recursos [fls. 97 a 98 - [tem 13); F
« Fatos Supervenientes (fls. 98 - ltem 14); E
« Irrevopabilidade e lrretratabilidade (fls. 98 - item 15); i
+ Disposigdes Finais (fls, 98 a 99);
= Foro (fls. 99); |
+ Anexol - Descricdo/Especificies dos Produtos (fls.100 a 105);
¢+ Anexo Il - Modelo de Projeto de Venda de Géneros Alimenticios

da Agricultura Familiar para Alimentag8o Escolar (fls. 106 a 112); [

« Anexo Il - Minuta de Contratc Administrativo Contrato de
Aquisigdo de Géneros Alimenticlos (fls. 113 a 117);

s Anexo IV - Cronograma de Entrega da Agricultura Familiar 2018 -
2° Projeto (fl=. 118 a 120);

+ Anexo V- Chamada Pdblica (fls. 121);

+ Anexo VI - Modelo de Declaragio de Atendimento ao Inciso
XXXl do Art. 7° da Constitulgio Federal (fls. 122);

+ Anexe VIl - Modelo de Declaragio (Grupo Formal) e Modelo de
Declaragio (Grupo Informal) {fls. 123);

= Anexo Vil - Termo de Referéncia (fis. 124 a 131).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

]

TERESH”

ANALISE PROCESSUAL - Pragio Presencial 008/2018

Orgio/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® 8821/2018.

Chamada Pdblica n® 008/2013 referenle 4 Aquisicio de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendedores Famlliares Rurals ou suas organizagdes para atender as necessidades da alimentagio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensing, 2° samestre do ano letivo de 2018.

LEGENDA: S~ SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO | pisPosiTvo S N N
LEGAL A
13)Fol respeitado o prazo de 8 dias Oteis entre a divulgagdo da licitagio | Lein® 10.520/02,
(publicagio do aviso do edital) e a realizagdo do evenia? arl, 4%,V
Sim. Fol divulgado o Chamamento Plblico através das publicagdes nos
meios legais no dia 27/07/2018 e o Chamamento Plblico ccorreu no dia %

16/08/2018 (décima quarte dia atil) por tanto respeitande o prazo de no
minimo 8 dias (teis.

14)Consla do processo & Als da Sessd3o do Chamamento Piblico, |Lei n® 8.6686/93 art.
contendo o registro dos licitantes credenciados, das propostas escrilas e a8, v
verbais apresentadas, na ordem de classificagio?

Consta Ata da Sessdo do Pregdo (fls. 274 a 275) realizada no dia
16/08/2018 onde foi relatado que a Comissdc Permanente de Licitagic
reuni-se para os trabalhos referentes a fase habilitatéria e a conferéncia
do Projeto de Venda da Chamada Piblica n® 008/2018, cujo o objetive &
a aquisigdo de géneros alimenticios da agriculiura familiar rural para
atender os alunos matrculados na Rede Municipal de ensino, A sessio
Inlclou-se com a presenga da Comissdo Fermanente de Licitagio
compasta pelos servidoras nomeados através da Portaria n® 141/2018,
socretarlando os trabalhos desta Comarca Plblica. Esteve presente
acompanhande e auxiliande os trabalhes um  nutricionista
representando a Secretaria Municipal de Educagio e o representante da
Entidade Articuladora: Institute Capixaba de Pesquisa, Assiténcla
Técnica e Extensdo Rural - INCAPER representando os agricultores
informais. A CPL procedeu & conferéncia da documentagio dos
agricultores ¢ verificou que eles estavam devidamente habllitados, A
CPL também procedeu a conferéncia do Projeto de Venda de Géneros
Alimenticios da Agricultura Familiar para Alimentagdo Escolar e
identificou os resultados e destacou os vencedaores dos iten, conforme
valores do Projetos de Venda que estdo descritas na tabela abaixo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL — Pregiio Presencial 008/2018

Orgao/Entidade Prafeitura Municipal de Santa Teresa - ES

Processa n® 8821/2018.

I

| Chamada Pablica n® 008/2018 referente 4 Aquisicio de Géneros Alimenticios da Agricultura Familiar &
Empreendedoras Familiares Rurais ou suas organizagiies para atender as necessidades da alimentagio
escolar dos atunos matriculados na rede Municipal de Ensing, 2° semestre do ano letivo de 2018,

LEGENDA; 5~SIM N-NAD NA-NAD APLICAVEL

DESCRIGAQ pisposiTve B NN
LEGAL A
Nome CFPF DAP Humeragia Valer do
das itens Projeia de
ganhoa por Venda
FEs503
A Seschats e 084 217-25 SDAVGDERNAd 21 TAF0R 121D sl &3,0d a4 08 R 5700,00
Ardresa Maia Tragraps 1420288070 SDAVEI425IA51ETENI0N4131042 2 RS 258524
Aszlirde Hariar G 2T ATHA]  SDATH ISR TATTS00E0Rin 0308 G5a 13 A% 13896,00
JesdAmi Tregrago AP0 033 RET-15  BAFIOCRERIZFERTIA2IITLIEAT Trel4 RS 338238
Cminde Franss oo Nanded EZTBET 4F-04 SDWDEITEF Tas 00307171008 0s RS 259028
Carsl Recriys Matisd| 1417400570 W14 A SAETANINE I TORES LF #0% R3 B055,00
R jnalin Fetro B 23233205760 SDWUIEIIESAETELIBLINIGAN  Odell RS EZZADO
Aloes Fadrg Chis s BERADT.IETS3 DVTHEI0TIETAR1A12140858 ey RS 245000
Tavert Hariar CTEETLETT-R SDVTOTET246 758010150132 Tiel4 A% 2.550,00
Avpling Cytlls Belumat DET AR 19741 SOADOIT4I51I741300 0150943 o R4 448000
Errznus Frega Liorers TAZ 21S0ET3  EDMULAZ ) OITY00R ] TR 12 RS ATH0,ED
WVALOR TOTAL DOPROJETODEVENDA RS SF 51560

1534 minuta do contrato se for o caso, consta do processo? Artlgo 62, § | da Lel
Sim. Encontra-se neste processo as seguintes Minutas de Contratos: 8.666/83
* Minuta do Confrato 098/2018 juntamente com o Anexo | firmado entre
o Municipio de Santa Teresa e o 5r. Adriano Scachetti nas folhas 300 a %
309;
* Minuta do Contrato de Fornecimento 099/2018 e o anexo | firmado
entre o Munlciplo de Santa Teresa e a Sra. Andressa Maria Trenage nas
falhas 310 a 318;
* Minuta do Contrato de Formecimento 10072018 e o anexo | firmado
entre o Municipia de Santa Teresa e a Sr. Arlindo Henker nas folhas 319
a 328;
* Minuta do Contrato de Fornecimentoe 101/2018 & o anexo | firmade h
entre o Municipio de Santa Teresa e o Sr. José Acrisio Tregnago nas |
folhas 329 a 338; i
* Minuta do Contrato de Fornecimento 102/2018 e o anexe | firmado i
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregéo Presencial 008/2018

OrgdolEntidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processon® BB21/2018.

Chamada Pdblica n® 008/2018 referenle & Aguisigiio de Géneros Alimenticios da Agriculiura Familiar &
Empreendedores Familiares Rurals ou suas organizagbies para atender as necessidades da alimentagio
escolar dos alunos matriculados ne rede Municipal de Ensino, 2° semestre do ano letivo de 2018,

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRICAQ DISPOSITIVO
LEGAL A

[
Z
=

entre o Municiplo de Santa Teresa e a Sr. Ormindo Francisco Nandorf
nas folhas 338 a 347;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 103/2018 e o anexo | firmado
entre o Municipio de Santa Teresa e o Sr. Daniel Rodrige Mattedi nas
folhas 348 a 357;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 104/2018 e o anexo | firmado
entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Rainaldo Pedro Barth nas
folhas 358 a 367;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 105/2018 e o anexo | firmado
entre o Municiplo de Santa Teresa e a Sr. Alceu Pedre Chisté nas folhas
368 a 376;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 108/2018 e o anexe | firmadoe
entre o Municipio da Santa Teresa e a Sr. Devanir Henker nas folhas 377
a 385;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 107/2098 e o anexo | firmado
entre © Municipio de Santa Teresa e a Sr. Avelino Cyrilo Bellumat nas
folhas 386 a 394;

* Minuta do Contrato de Fornecimento 108/2018 & o anexo | firmado
antre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Emanuel Fraga Moreira nas
falhas 395 a 403,

18)0 parecer juridico aprovando as minulas do &dital & do conlirato consta do |Lei n® B.666/33, arl.
processo? 38, paragrafo unico,

Sim. Consta Parecer Juridico sobhre a Minuta do Edital do Chamamenta
Piblice nas fls. 87 a 90 opinando pela legalidade da Minuta.

Sim. Consta Parecer Juridico sobre as Minutas dos Contratos 098/2018; X
099/2018; 100/2018; 101/2018; 102/2018; 103/2018; 104/2018; 105/2018;
106/2018; 107/2018 e 108/2018 opinandeo pela legalidade das mesmas na
fls. 404.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregdo Presencial 008/2018

Orgio/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES

Processo n® 8821/2018,

Chamada Pablica n® 008/2016 referenle a Aquisicio de Géneros Alimenticios da Agriculura Familiar e
Empreendedores Familiaras Rurals ou suas organizagies para atender as necessidades da alimentagéo

escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° semestre do ano letivo de 2018,

LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO

DISPOSITIVO
LEGAL

17)0s documentos necessaros & habilitagdo  {originals ou  copias |Lei n® B.666/93, art.
aulenticadas por cardrios compelentes ou por servidores da administraggo | 38, Xl combinado

ou publicacdo em 6rgde da imprensa oficial) constam do processa?
Sim. Foi feito o levantamento da documentacdo apresentada conforme

anexo | deste relatdrio.

com o art, 32

E E}Clsqgriginais das propostas escritas constam do processo?

Sim, consta no processo a proposta original do projeto de Venda de
Géneros Alimenticics da Agricultura Familiar para Alimentagiio Escolar

do Grupo Informal de Agricultores (fls. 269 a 270).

|Lei n® 8.666/93, art.
38,

Idantificasdo do Brodhito Unidsidas | Quactidads Frecalinidads YValrTomt
Aprruipor Excobr
Ancdresis harls Banra Pran Ko £34 RE 438 BI2iesld
Teegnage Creganics
Asglinds Haneler Carotin B ATy BR 330 R 780,00
Aclinds Henoher ‘Toenuute EG 1850 B3 372 B3 ¢6B500
Foud Acoiouio Earara Prina G 1533 RI4fs BI2 58038
Tregnigo Oreganica
Adrisms Srasvard Iedseme Ahdnes B 1000 400 RE384 'REZILS | B3 3E4000 /R 123400 0
hinfurs Banyesy 130 A Ei 51600 =TOTAL
Tem 7S 570000
Crnsds Francixo Beana Praa Ko =B RS 484 F3 2358038
Wandorf Cganicy
Dranisi Radrizo Banns Teea / < e 1501 2000 B33 44/P8 377 RS 316,007 RS 732000
Matadi hiemis Formoas
Davinir Hanker  Fapels Bamnso) Ko S0 F 500 RI23B FE4T2 EF L.180,00/ B3 238000
VaEsm
Aspeling Cyrile Colsbe Vermeha K& 1060 o E5 445000
Baltemat
Ernanmuel Fraga Secods Uhva LT 340 Ril4 0 FS 478000
ooz Inwgral
Fainalda Barth  ChuchoOsmanico fale ] 3000 500 BEE234 FR300 | RE4830.00/FELE3500=
Fancito Branco TOTAL RES.225.00
Crzenlon
Alcrg Pedra Godiba Vermelha 44 568D/ 200 R34 458/ F3 3035 RYIIAC00 RS 6LO00 =
Chiré Aiple TOTAL R%2.650,00

TOTAL DO PROJETO RS 57815 60
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL — Pregdo Presencial 008/2018

Orgio/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Processo n® B8821/2018.

Chamada Pablica n® 008/2018 referente & Agquisizio de Géneros Alimenticies da Agricultura Familiar e
Empreendedores Familiares Rurals ou suas organizacties para atender as necessidades da alimenlagio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensine, 2° semesfre do ano lefivo de 2018,

LEGENDA: S—-5IM N-NAO MNA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAOQ pisposiTive B N N
LEGAL | A

19)0s pareceres lécnicos ou juridicos emilidos sobre a licltagéo constam do |Lei n® 8.666/93, art,
processa? 38, vl

Sim. Consta Parecer Juridico sobre a Minuta do Edital do Chamamento
Piblico opinando pela legalidade nas fis. 87 a 90.

Consta Parecer Juridico sobre os procedimentos adotados para atender
o Edital, opinando pela legalidade dos mesmos, parecer na folha de X
informagdo de n® 293.

Consta Parecer Juridico sobre as Minutas dos Contratos n® 098/2018;
099/2018; 100/2018; 101/2018; 102/2018; 103/2018; 104/2018: 105/2018;
106/2018; 107/2018 e 108/2018 opinando pela legalidade dos mesmos de
acordo com folha de informagio de n® 404,

20)0s atos de adjudicacdo do objelo da licitag8o constam do processo? Lei n® 8.666/93, art.| x
Consta Termo de Adjudicagio anexado a folha 226 {2 dias dteis apds a 38, vl

publicagdo do resultado da licitagio).
21105 alos de homolegacio do objele da licitacio constam do processo? Lei n® 8.866/93, arl.} X
Consta Termo de Homologagdo anexado a folha 295 (2 dias Gtels apds a| 38, Vil
publicagio do resultado da licitagao).
22)0 comprovanie da divulgagio do resultado da licilagio constam do |Lein® 8.666/93, art,
processo? 38, Xl

Sim. O resultado do Chamamente Piblico fol publicado ne Diario Oficial
dos Municipios - DOM no dia 24/08/2018 fis. 294,

23)0 termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o caso) consla |Lei n® B.666/93, art.
do processo? 38, X

Sim. Consta 11 {onze) Contratos de Formecimento no processo:
* Contrato de Fornecimento n® 098/2018 juntamente com o Anexo le a x
publicagdo firmadoe entre o Municlpio de Santa Teresa & o Sr. Adriano
Scachetti nas folhas 427 a 437;

* Contrato de Formecimento 099/2018 juntamente com o anexo | e a
publicagdo firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sra. Andressa
Maria Trenago nas folhas 438 a 447;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregio Presencial 008/2018

OrgdolEntidade Prefeltura Municipal de Santa Terasa - ES

Processo n® B821/2018.

Chamada Pablica n® 008/2018 referente 4 Aquisicio de Géneras Alimenticios da Agricultura Familiar e
Empreendedores Familiares Rurais au suas organizagdes para alender as necessidades da alimentagio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensino, 2° semestre do ano letivo de 2018,

LEGENDA: S—SIM M-NAOC NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAO

DISFOSITIVO B

LEGAL

T

* Contrato de Fornecimento 100/2018 juntamente com o anexo | e a
publicagdo firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Arlindo
Henker nas folhas 448 a 358;

* Contrato de Fornecimento 101/2018 juntamente com o anexo | ¢ a
publicagido firmado entre o Municipio de Santa Teresa e o Sr. José
Acrisio Tregnago nas folhas 459 a 4609;

* Contrato de Fornecimento 102/2018 juntamente com o anexo |l e a
publicagde firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Ormindo
Franclsco Mandorf nas folhas a 470 a 479:

* Contrato de Fornecimento 103/2018 juntamente com o anexo | e a
publicagdo firmado entre o Municipio de Santa Teresa ¢ o Sr. Danlel
Rodrigo Mattedi nas folhas 480 a 480;

* Contrato de Fornecimento 104/2018 juntamente com o anexo |l & a
publicagio firmado entre ¢ Municipio de Santa Teresa e a Sr. Rainaldo
Pedro Barth nas folhas 481 a 501;

* Contrato de Fornecimento 105/2018 juntamente com o anexo | & a
publicagéo firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Alceu
Padro Chisté nas folhas 502 a 511;

* Contrato de Fornecimento 106/2018 juntamente com o anexo | e a
publicag8o firmade entre o Municipic de Santa Teresa e a Sr. Devanir
Henker nas folhas 512 a 521;

* Contrate de Fornecimento 107/2018 juntamente com o anexe | e a
publicagdo firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Avelino
Cyrilo Bellumat nas folhas 522 a 531;

* Contrate de Fornecimento 108/2018 juntamente com o anexo 1 e a
publicagéio firmado entre o Municipio de Santa Teresa e a Sr. Emanuel
Fraga Morelra nas folhas 532 a 541.

24)0s comprovantes da publicagio do exlrale do contralo consla do
processo?

Sim. Consta publicagdo no Diario Oficial dos Poderes do Estado, no dia
01/10/2018, do resumo dos Contratos de Fornecimento de n® 098/2018;
09%9/2018; 100/2018; 101/2018; 102/2018; 103/2018; 104/2018; 105/20148;

Lei n° B.666/03, art,
a8, Xl
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

ANALISE PROCESSUAL - Pregdo Presencial 008/2018

Orgéo/Entidade Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES
Procosso n® 8821/2018.

Chamada Pdblica n® 008/2018 referante & Aguisigio de Géneros Alimenticios da Agriculiura Familiar e
Empresndedores Familiares Rurais ou suas organizagdes para slender as nacessidades da alimentagio
escolar dos alunos matriculados na rede Municipal de Ensine, 2° semestre do ano letive de 2018,

LEGENDA: S-S8IM N-NAO NA-NAO APLICAVEL

DESCRIGAQ pisposiTive £ PN N
LEGAL a

106/2018; 107/2018 e 108/2018 ancxadas nas fls. 437; 447; 458; 469; 479; x|
490; 501; 511; 521; 531 o 541 respactivamente. |
25)A publicagdo resumida do instrumento de conftrate ou de seus (Lein® 8.666/93, arl.
aditamentos na imprensa oficial foi providenciada pela Administragdo até o 5° |51, pardgrafo Onico.
dia dtil do més seguinte ac de sua assinatura, para ccomer no prazo de 20
dias daguela data? ¥
Sim. Conta no processo a Publicagio dos 11 (onze) Contratos de
Formecimente no Didrio Oficial dos Poderes do Estado, que foram
assinados ¢ no diz 04/08/2018 ¢ sua publicagbes ocorreram no dia
01/10/2018 (Primeire dia Gl no més subsagquente e 18° dia Olil apds a
assinatura do contrato), portanto foi publicado dentre do prazo
ostabelecido.

26)5e for o caso, constam do  processo  recursos  eventugimente (Lein® B.GGE/93, art. |
apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacies e decisfes? 3g, vl X
Ndo houve recursos apresentados pelos licitantes. i

27)Se for o caso, consla do processo despacho de anulagdo ou de |Lein® 8.686/93, art.|
revogacio da licilagao? 38, IX ®
Nio houve anulagdo e nem revogagio da Licitagao. i

Anexo | do Chek List — Documentos necessarios a habilitagao

23 Lescrigia Adriano T Anaéana “nin Toid Oyminds | Dardel | Rainalde | Alcea | Devard | Avilin | Emaon
m Seachet | Tara | HelSC | Awisio | Fraisce | Redrige | Pede | Fedo T o Wi
) g Tragsan | Wandef | Marted Barh Clsisd | Heskar | Cyaide | Frap
o Bellum | Moreir
at a
0 | Chdms e Ougnal de Inscrigda no 3 X X X X X X Fis X X X X
Cadastro de Pessea Fizica [CFF) Fls, | Fis, 974 | [is. | Fle. 167 | Fis 138 | Fis 220 151 Fle 23 | e M Fis,
1949 Ho 20 240 &1
02 | Copa da Dectoracio de Aptiddo e X ES X K 2 X X X X Ed X
Frograms Nacionsd de Fadaledimaetio Fle Fiz, 176 Fre. Fle. 164 | Fiz. 940a | Fie. 230 | Flg 152 | Fls 221 Fls. Fle. Fla,
da Agicultura Familiar (FRONAF) fHa | at¥fr | 2Hia LRI 141 aF Hia | M2a | 251a
192 21z 202 243 254

DAF priscipal, co aximls da DAP, da
cada Ageculiar Familiar padiclpange,
armitido nos dltimas GO g-._as

| Fara podulos de oogem  aremal | Haose | Naonsa | Rao [T [T Wiase | haose | Mansp | NiOae | Mo as | Niose
Eapre;gpq,ar documantagio | @plica | ajlica L aplhica splica opdica aplica splica | aplca | aplka | aplica
comprobatdng  de  Senigs  de adica
Inspeegd,  padendo ser Muonicpal,
Extadual, au Fedeial,

02 | Frova da Alendimento de Requesios | Kiose | Nzase | Hia Kaosa e Hapsg | MWapse | Niose | Miose | Mhose | Naose
Priewgtos em Lal Especial, quands for | anlica | aplics St aplica aplica apdica aplica aplica | aplica | apiica | aplica

o casd (por exsmplo, Vigkincia apiica
Santdra. ANVISA SF. elc
@4 | Declaragan de compiomessn da hmda X X X K X Fls.143 X X X E3 X X
por DAPARS. Fls. Fiz. 103 Fis, Fle 167 Fils, 232 | Fls. 455 | Fle. 222 Fis, Fls, s,
. 153 213 203 244 255
16 | Declaregie  de  que &3 gﬁnems x x F3 X x x X x X X X
zimanticios 8 semm emregeas gla fls, FIs, Fis. | Fls.463 | Fle.tad | Fla. 231 | Fle. 456 | Fis. 223 | Fla Fla Fla
154 184 4 nd 245 2650

wiyndos  ds podugEo popia,
| relacionada no Projato &= Venda,

67 [ Ceclarngio  de  que  nhas  essie X i X % X X Fls X E S E
supervirebncin de oty impeditive de Fiz Fle 185 Fi= Fls. 163 Fis.1a% | Fis. 224 157 Fls. 224 Fls Fls, Flis,

2un habdtacle e que aceits lodaz ag | 195 | Hs ns 240 51
colidigSes. extabulocsdas ne Presente i {

P T L et
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tratdnia Anasn VL I 3 ] ——7— .
DB | Daclaracin que complove gue @ 3 | X X K| K KFs. | KPR EFla. | KFl. | AFE. | K
igitardo nao cfareen trabalhe noturme, | Fia. [ Fls 106 | Fls. | Fls 170 | Fis, 48 0 335 0 453 125 | a4 | w7 203
PArgCSD oM iRsalGre @ monores o | 198 | | 218 | i i :
18 gnon, eu dualunr frbabe o |
mgnores de 1§ e, saba na | ! } ' F i ] i
eopdiphs da apreids & gt do 1d 1 | 1 f H
wied, em alendimanto po dkposionis : b | i
| L AL RSASE cnnfarmen mofels Anexp | i I
V. I
08 | Prova de rl'.'g'Jl'!Iﬂ S | T:m_]“r:un : 5 i x kY ’ ke ¥ Fis, 1-4'." TR | N | TR w x 1 A
s farendies  Fodewnl, Ealadus! e | Fls Fll ! P, | Pl AT AfaS | Fle 336 | Fis 169 | Fis, 276 | Fls Fis. { Fls,
| Wuniceal da sede da propanents, | 197 a 157 a HT- a7 I are a1l | axm Hala #Mia | 2da
jelativamenls 8 Fazenda  Feders | 199 | 168 Tod 154 268
dover sor  epresentady  Coredibo
Compinta  Megatva oo Déblles i
Roletivos 8 Trimfos Frdotals a @
vl Athva da Ursda [
Projete de Vendn
10| Prajata de Yiels de Gianetes Amonticos I|T T X l | = x X i x L X
FAgrizullura Farmdiar para AlimeniaEie Escolar | Fia, 26&| Fla, 268 Nl— !rl. Zﬁl]l PL 58 Fia Fin. Fla Fls, 358| Fis, Fie
ddnann 1 elabanide conjunlsments enlre o | adiz aza 2‘“ a | azIrr | Ba | MRy | 2eAm . w273 | JE0a | J00a
| Grupd Intoimal & a Entidade Aticuador o ! F e Ea ana w2 7z
assinado pos bodos o5 Agricuticres Famllizres i
particpentes. | [ | H
B A — I 1 L -
06) IN SFl1— ADIANTAMENTO PARA VIAGENS
Céd| Tipo |Processo| Orgdo | Objeto Achado Situagdo
06 [IN 03-2018| 008550/ [Secretaria| ‘erificar o cumprimentoda | Falta de solictagio de
—Versdo 01 20192 | Municipal| Instrugdo Mormativa n® 03/2018 adiantamento conforme modelo da
da versdo 01 do Sistema de IM.
Procedimen| Processos: | Fazenda Finangas. - Falta de Parecer do seton
tos e rotinas| 00424419 responsavel em relagio a situagao)
para 004243/19 | Setar: de regularidade ou ndo do servidor
concessao | 005601/19 |Contabilid gue irda usufruir do adiantamento
defdiantam| D04822/19 |ade/Finan para viagem, a fim de atender o art,
ento para cas B do Decreto Municipal n®
Viagens a 021/2018.
Servidor. - Prestagio de Contas Fora do

Prazo estabelecido na [N,
- Falta de manifestaco do seton
cantabil em relagdo a aprovacso ou
néo da Prestacio de Contas,

- Falta de  documentacdg
comprobataria da viagem realizada,
~ Comprovantes de Pagamento em
nome do servidor, & ndo em nme do
Municipic.

1. INTRODUCAO

A Unidade Central de Controle Interno (UCCI), conforme solicitado no processo nimero 8550/2019 enviado a
Secretaria da Fazenda, visando atender ao disposto na Lei 4.320/64 (arts. 68° e 63%), na Instrugdo Normativa
Instrugio Normativa n® 03/2018 Verséo 01 do Sistema Financeiro com data de aprovagdo do dia 14 de junho de
2018 e no Decreto Municipal n® 021/2018 de 16 de janeiro de 2018 - procedimentos e rotinas relativas &
Adiantamento para Viagens, que nfo possam subordinar-se ao processo normal de aplicaggo, bem como
estabelecer critérios & normas para o Adiantamento e a Prestac@o de Contas aos servidores do Municipio

saolicitou:
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A TEREEN
¥+ O processo n® 004244/2019 referente & solicitag8o de Adiantamento para viagens e a Prestagao de
Contas.

O processo se refere a adiantamento de viagem para realizag8o de despesas para custear despesas com
alimentacdo {almogo & lanche) dos usudrios (criangas e adolescentes) do Servipo de Convivencia e
Fortalecimento de Vinculos, num passeic ac Museu Da Vale, localizado no Municipio de Vila Velha = ES, em
cumprimento ao planejamento e as orientacies técnicas do referido servigo — no valor de R$ 1.250,00 (hum mil,
duzentos e cinquenta reais).

1.1 OBJETIVOS:

Averiguar a regularidade da prestago de contas, conforme legislagéo vigente e normativos internos a respeito
das concessdes de adiantamentos a servidores de diversas secretarias do municipio.

Segundo Instrugcdo Mormativa n® 003/2018 do Sistema Financeiro, a finalidade dessa Instrugéo &:

“Art. 1° - Esta Instrucao Narmativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos e rotinas relativas a
Adiantamento para Viagens, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao, bem como
estabelecer critérios & normas para o Adiantamento e a Prestag@o de Contas, no Municipio de Santa Teresa -
ES".

1.2 FUNDAMENTACAO:

O regime de adiantamento previsto no art. 68 da Lei 4.320/64 & para cobrir apenas pequenas despesas

eventuais, urgentes e inadidveis, que n&o possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao.

“Art. 68. O regime de adiantamento é aplicével aos casos de despesas expressamente definidos em lei e
consiste na entrega de numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria para o fim de
realizar despesas, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo.

Art. 69. N&o se fard adiantamento a servidor em alcance nem a responsdvel por dois adiantamentos.”

A Instrugo Normativa 03/2018 (art. 21) cita ainda:
"Mao fara jus ao adiantamentao:

|. Responsavel por dois adiantamentos,

Il. Quem estiver em atraso com a prestagao de contas de adiantamentos anteriores;

1. Servidor publico municipal em gozo de férias ou de licenca,

V. Que tenha sido declarado em alcance em face de prestagdo de contas anteriores julgadas total ou
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parcialmente irregulares pelo setor de Contabilidade”.

A Lei 4.320/64 veda a utilizacdo de recursos de adiantamento para as seguintes despesas:

Material Permanente (mobiliario, aparelhos, instrumentais, eic);
Material de Consumo para estocagem,

Fagamentos parcelados de compra ou senvigo;

Assinatura de Jornais, Revistas ou Periodicos;

Contratacao de Servigos de terceiros em carater permanente;
Utensilios para cozinha, toalhas, roupas de cama.

2. DOS PROCEDIMENTOS REFERENTE A SOLICITACAOC SEGUNDO A INSTRUCAO NORMATIVA:

2.1 — Os Secretarios Municipais fardo as solicitaces de Adiantamento para Viagens ac Chefe do Poder
Executivo, & no caso do Fundo Municipal de Sadde, pelo Secretario (a) que & o Ordenador (a) de Despesas,
através de processo de requerimento de adiantamento canforme Anexo | do Decreto 021/2018 (Art. 8° da IN SFI
n® 03/2018),

2.2 — O Chefe do Poder Executivo encaminhara o processo para o Setor Contabil (SECON), para verificar a
regularidade do servidor em relagéo & prestaco de Contas de adiantamento anteriormente concedido {Art. 8°
da IN SFI n® 03/2018);

2.3 — O SECON verifica a situagéo do servidor e encaminha o processo ao Ordenador de Despesa que autorizara
ou ndo a Adiantamento para Viagens dentro dos dispositivos legais (Art. 9% da IN SF| n® 03/2018),
| = At 5° do Decreto 021/2018 — "N&o se fard adiantamento a servidor gue estefa em débito para com o

Municipio ou irregulares na Frestagdo de Contas de Adiantamentos anteriores”.

2.4 - Se deferida, o Ordenador de Despesa encaminha o processo ao SECON para verificar a disponibilidade
argamentaria & financeira dentro da cota da secretaria ou érgae (Art. 10 da IN SFI n® 03/2018),

2.5 — A Tesouraria/SECON analisa a cota da Secretaria para disponibilidade financeira e argamentaria (Art. 11
da IN SFI n° 03/2018):

I. Caso ndo haja orgamento, a Tesouraria/SECON - Devolverd o processo para a Secrefaria de origem para
indicagdo de onde ocorrerd a despesa para o Adiantamento de viagens;
il. Se houver disponibilidade orgamentaria e financeira, a Tesouraria/SECON dara andamento ao processo e

efetuard empenho, liguidac8o e pagamento.
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2.6 — A Tesouraria realiza o pagamento ao servidar, preferencialmente mediante depésite na conta carrente a
ser indicada na solicitagao (Art. 12 da IN SFI n® 03/2018).

PROCEDIMENTOS PARA A PRESTACAO DE CONTAS

2.7 — Depois de realizada a viagem e devidamente Prestado Contas no prazo estabelecido (15 dias), o SECON
analisara a documentacdo apresentada, conforme Anexo |l do Decreto Municipal n® 021/2018 de 12 de janeiro
de 2018 (Art. 13 da IN 5F| n® 03/2018);

I, Se conforme legistagdo emitird parecer e envia-se ao Ordenador de Despesa para parecer definitivo,

Il. Caso faltem documentos o SECON solicitard a apresentagdo ao servidor responsavel pela viagem;

2.8 — Se aprovada a prestagdo de contas pelo Ordenador de Despesas, este remetera ao SECON para
arquivamento (Art. 14 da IN SFI n® 03/2018);

2.9 - O SECON arquiva o processo de prestagéo de contas em sua ordem de pagamento (Art. 15 da IN SFI n®
03/2018).

3. EXAME TECNICO:
Orgéo analisado: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Processo: 004244/2018 - Adiantamento para Viagens
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FORMULARIO DE ANALISE E CONTROLE DE CONCESSAD DE ADIANTAMENTO PARA VIAGENS

1. DA CONCESSAG DO ADIANTAMENTO PARA VIAGENS: SIN|Al A

O processo foi Instruido de forma clara e objetiva, numerade e datado, respeitando as i i

1.1 {lormalidades da Instregdo Normativa? Sim. O processo estd formalizado de formez clara | X tails

| e objetiva, estando datado e numerado das {ls. 01 a 15,

A requisicio do adiantamento para viagens foi feita pelo Secretario Municipal, mediante

aficio dirigldo a0 Prefelto Municipal? A requisicio do Adiantamenta foi faita através de

1.2 | memorando do Secretario Municipal Assistdncla Social direclonado ao Prefelto, porém | % 02

nao foi utilizado o formuldrio de Requisicdo de Adiantamento - Anexo | do Decrato 1

| 021/2018. |

| Os dados funcionals do beneficiirio foram corretsmente informados?

Somente fof informado o nome da servidora e a fungdo que é a de Coordenagio do

Servigo de Convivéncla e Fortaleclmento de Vinculos, Nio houve informagio do carga,

lotacdo e CPF como solicitado no formuldrio de requisigio de adiantamenta.

Os Dados bancédrios do servidor foram informados?

14 | NSo é solicitado no Formuldrio de Requisicio de Adiantamento — Anexo | do Decreto X -

02172018,

0 beneficiario do adiantamenta & servidor da Administragdo Municipal?

15 | 5im. A beneficidria & servidora da Secretaria Municipal de Assisténcia Social na funcio | X 02e03

de Coordenadora do Servico de Convivincia ¢ Fortalocimento de Vinculos,

Foram informados os dados relatives & viagem? (localidade de desting, data, ...)

{ Sim. Fol Informado que a viagem seria parn o Museu da Vale, no Municipio de Vila

Velha - E5, no dla 10/04/201% em cumprimento ao planejamento anual e as

orlentacbes téenicas do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos.

A justificativa para viagem guarda relagiio com a atividade desempznhada pelo servidor?

A Justificativa da viagem & para cumprir o planejamento anual e as orientagfes

| técnicas do Servigo de Convivéncla e Fortalecimente de Vincules, oportunizande o

1.7 | conhecimento de novas realidades sociais e territoriais desenvolvendo competéncias | X 02e03

para ampliar o universo artistleo e intelectual dog particlpantes, o qual guarda refaciio

com a atividade desempenhada pela servidora que é Coordenadora do Servico de

Convivinela e Fortalecimenta de Vinculos,

O deslocamento se deu em carater eventual, motivado por realizacio de servigos ou

pariicipagio  em eventos  ou cursos de capacitagdo profissional?

{Poderdo acompanhar a Solicitagdo do adlantamenta: memerande, felders, Ordem de

1.8 | Semvico, dentre outros documentas gue demonstrem a necessidade da viagem). X DZe03d

Trata-se de uma viagem eventual de lazer para eriangas e adolescentes que participam
do Servi¢o de Convivincia e Fortalecimenta de Vinculos e faz parte do plansjamento
anual do referida servigo.

O valor aprovado para custear as despesas com adiantamento sdo compativels com o

periodo da viagem, cargo ocupado pelo servidor e localidade de destino?

1.9 |5im, Esse adlantamento para viagens visa cobrir custos com alimentagio (almogo e | X 02

lanches) para eriangas e adalescentes do Servico de Convivéncla e Fortaladmento de

Vinculos. O evento & compativel com o carge ccupade da servidora.

0 adiantamento respeitou as restricdes provistas no artieo 21 da N 03 2008 do Sistema

Financelro?

Fol ohservado que a servidora solicdtou no mesmo dia 2 [dois) adiantamentos para

110 | viagens prdximas com destinos diferentes, os gquais foram autorizadeos nomesmo dla | = | - | - -

pelo Sr. Prefeito Municipal. Sendo assim, a servidora possuia adiantamento anterior

em fase de Frestagdo de Contas. A servidora prestou contas do 1% adiantamento antes

da realizagio da 22 viagem.

O servidor beneficlado estava em atrase na prestagio de contas de adiantamento

anterior? Artlgo BT da 1N 0372014,

Verificamos através do Sistema Contdbil - Relagio de Empenhos do periodo de 2015 a

2019 8 constatamos que:

A servidora deu entrada em outro pedido de adiantamento para viagens na mesma

data do adizntamento inspecionado, dia 18/03/2019. Por serem viagens proximas

foram protocolades na mesma data, bem como a autorizacio dos mesmos fol na data

de 18/03/2019. Por tanto o outro adiantamento estava dentro do prazo de exccugdo
nio havendo necessidade no momento de prestagio de contas.

1 Além deste, ndo houve mals adlantamento para viagem em nome da servidora no

13

16 X 0Zedd
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i' periodo de 2015 a 2019.Porém, nio consta em nenhum lugar do processo a declaragio
i de que a servidor estd com situacio regular com prestagio de contas anterior. |
| 0 servidor era responsdvel por dois {ou mais] adiantamentos? Sim. A sorvidora era i
i mspunsévai por adiantamento para viagens anterior, a qual entregou os documentos
1.12 ; referentes 3 sua Prestagdo de Contas no setor responsdvel. A servidora entregou 2 | X .
i documentacio no dia 04/04/2019 por tante, ontes da viagem do adipntamento
 inspecionado que foi dia 10/04/2019,
I No tépica "Autorizacdo” consta a assinatura e qualificacde da chefia imediata?
Consta assinatura do Sacretario da Pasta no memoerande de solicitagdo do Aditamento
para viagem (fls, 02), e consta a autorizacdo do Senhor Prefeito Municlpal na folha de
! informagdo dentre do processo [fls, 04).
| Os documentos Hota de Empenha, Nota de Liquidacio, Nota de Pagamento & Ordem
’ Bancdria foram devidamente preenchidas e anexadaos ao processo?
qunsla nota de empenho de material de consumo com o nimerc 1238/2019, consta
| Nota de Liguidagio de nimeros 1300/2019 ¢ nota de pagamento de nlimero
{ 2275/2019. Consta Qrdem Bancéria contendo 2 Transferéncia do valor entre contas
,!currante's. L
INa hipotese do deslccamento se estender por tempo superior ao previsto e for
necessario a realizagdo de novas despesas, consta autorizagio da autoridade ’
fcompeteante para reembolsa de valores excedentes sollcitados e comprovados pelo
{ servidor?

113 X 02 e0d

1.14 X 05308

| Ma hipdtess de ocarrdncia de pagamento de adiantamento apds o inicio da viagem do
ﬁser'-'idur. em razdo de emergéncia, consta justificativa do servidor e a autarizagio do

1.16 | responsdvil legal? X i3
|0 pagamento fol efetwado antes da viapem - dia 03/04/2019 conforme ordem
i bancdria de transferéncia anexada dentro do processo fls. 08.

2. 0A PRESTACAC DE CONTAS: : | . E .

2dd |
, A Prestacdo de Contas ol apresentada pelo servidor no prazo masime de 15 dias apds o
| retarna? Artigo 28 da 1M 03/2018
A servidors prestou contas de adiantamento concedido no mesmo processo de
colicitagdo, Podo-se constatar pelo despacho di servidora datade de 09/05/2019
constonte na folha de Informacio (fls. 04), gue a mesma apresentou a prestacio de
cantas, fors do praze estabelecido no Art. 28 da Instrucio Marmativa. Segundo o
2.1 |roferido artlgo o praze de prestacio de contas & de 15 [quinze] dias a contar do X | D5¢15
término do periodo de aplicagio, neste caso a visgem que foi no dia 10,/04/2019,
HNo entanto a develucio do saldo remanescente por parte da servidors ocorreu no dia
25/04/2019, a exatos 15 [gulnze) dias apds & viagem, confarme consta o comprovante
de depdsito na fls, 13,
Também consta no processo na fls. 15 uma justificativa d= servidera sobre o atraso da
Prestacio do Contas gue fol encaminhada 29 (vinte ¢ nove dlas) apds a viagem.

Tados o5 comprovantes faram emitidos em nome da prefeitura? Artigo 26 da [N 03/2018 {
2.2 | 5lm. Consta no processo 2 (duas) notas flscals em nome da Prefeitura Municipal de | X I 1112
Santa Teresa, uma de n® 000005289 & outra de n2 44,

A documentagdo comprobatdria da prestacio de contas dd suporte aos deslocamentos e
periode informado? (Nessa opertunidade o auditor deve verificar se existe registro de
presenca nos controfes de frequéncia do servidor no periodo correspondente ao da
vlagem, por melo ds andlise da folha ponto ou espelho de ponto eletrénico).

2.3 |Consta I {uma] Nota Flscal de refeigio na data da viagem que comprova a ida ao | X 11aiz
Munlcipio de Vila Velka — ES ¢ outra nota fiscal de lanche no percurse de retorno da
viagem.

Porém nio localizameos nenhum documento que comprove a visita ao Musew da Vale,
come Declaraciio, Lista de Presenca ou Arquivo Fateprdfico & ou outros, R L
s documentos comprebatdrios da Prestacdo de Contas apresentam as informa |;|:n:.=. 1
abrigatdrizs como: data, valores, identificacio do servidor?

Os comprovantes da Despesa possuem a data, deserlclo dos produtos e valor. Foram
todas emitidas em nome do Municipio & foram atestadas pela servidora responsdvel,

SIS N

X 11ai2
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Foi apresentado o certificado ou atestzdo de frequéncia para fing de comprovagio de
participaclo do servidor em curso, conferéngla, semindrio, congresso, simpdsio & outres
2.5 | eventos de interesse do Municipio? X
| Nio se trata de conferéncia, seminarin, congrasso. Em pasquisa ao site do Museu da {
Vale verificamos gue a entrada & gratuita. i
& descricio das atividades realizadas guarda relacio com os dados correspondentes da
solicitacdo do adlantamento?

0s comprovantes das despesas de deslocamento anexados no processo de Frestaglo
26 |de Contas, condizem com a solicitacio da servidara sobre a finalidade da Viagem, que | X 11a12
era custear despesas com alimentagdo de criangas e adolescentes que frequentam o
servico de Convivineia ¢ Fortaleciments de Vinculos.

Porém coma citadeo no item 2.3 niio consta nenhum comprovante de visita ao Museu,
Consta a data, assinatura e identificaciio do ordenador de despesa aprovando a
prestagio de contas?

Mio consta na folha de informagdo (fls, 04) o parecer favardvel pela aprovacdo emitido
pelo setor contdbil ¢ a aprovacie do Ordenador de Despesa, scnhor Prefeito
Municipal. Pelo que constatamos o processo fol finalizado pelos setores rasponsdvels,
sam que tenha havide o parecer pala Aprovagio.

Tambdém ndo verificamos dentre do processo as notas de anulacdes de empenho,
liquidacio e pagamenta.

Caso haja saldo ndo utilizade do adiantamento, fol recolhide & Prefeitura Municipal
mediante deposite bancdrio comprovado per guia de depdsito original?

2.8 | 5lm. Houve um saldo remanescente no valor de RS 217,00 {duzentos e deressete reals) | X 13
gue foi devolvido para o Munlciplo de Santa Teresa conforme consta no comprovante
de depdsito na fls. 13,
Caso haja descurnp'rl'menl:u de alguma obrigagdo que gere devolucdo aos cofres publicos
2.9 | consta compravagio do ressarcimenta? X -
Nio houve necessidade, pols o recurso remanescente jd fol devolvido,

2.7

S=5M  N=NAD  NA=MNADSEAPLICA  Fls=FOLHAS

4. CONSTATACOES

Constatacdo: 1 Quanto a nao utilizagdo do modelo de requerimento de adiantamento para viagem de acorde

com o Decreto Municipal 0212018

O adiantamento foi requerido pelo Secretario Municipal de Assisténcia Social diretamente ac Prefeito, porém o
pedido ndo foi realizado conforme madelo de Requerimento - Anexo | do Decrato Municipal 021/2018.

Mo processo constatou-se que o adiantamento foi solicitado ao ordenador de despesa em 15 de margo de 2019,
tendo sua autorizacio no dia 18 de margo de 2019, porém ndo autorizou no proprio requerimente, mais sim na

folha de despacho (fis. 04) dentro do processo.
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ANMEXD | — DECRETO N°® 021/2018
REQUISICAC DE ADIANTAMENTO

CARTAOC CORPORATIVO:
 CARGOI/FUNCAO: At — )

LOTACAOD: SECRETARIA/ISETOR

SERVIDOR:

IDENTIFICACAO DA DESFESA:

PERIOCDO DE UTILIZACAG:

DOTAGAO ORGAMENTARIA:

VALOR OO ADIANTAMENTO:

Declaro conhecer ¢ inteiro teor do Decreta n® 021/2018 que estabelece normas para
a realizagio de despesas pelo regime de adiantamenta.

NOMEDOSERVIDOR =
Peclare gue o Servidor acima identificado encontra-se &m sitLagho regular com a

prestagio de contas de adiantamento,
DAaTA: £

SECRETARID DA FAZENDA o a5
Audtorize o adiantamento do valor acima, para prestacio de contas conforme o

Decrato n® 021/2018.

Prefeito Municipal/Responsavel pelo Fundo

Constatacao: 2 Quanto a nao manifestacao do setor contabil sobre a regularidade do servidor em relagao a

Prestacie de Contas de recursos anieriores,

Quanto & situacio de Regularidade em relacdo a Prestago de Contas anterior, ndo verificamos manifestacéo

do setor contabil sobre este item, conforme determina o artigo 8° da [N 003/2018:

“Art. 8°- As solicitagdes de Adiantamento para Viagens serdo feitas pelos Secretdrios Municipais, ao Chefe do
Poder Executive, e no caso do Fundo Municipal de Savide, pelo {a) Secretdrio (a) que é o Ordenador (a) de
Despesas, através de processo de requerimento de adiantamento conforme Anexo I'do Decreto 021/2018, o qual

encaminhard o processo ao Setor Contdbil (SECON), para verificar a regularidade do servidor em relagio d

prestacdo de Contas de adiantamento anteriormente concedido™.

oy
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Constatacdo: 3 Prestacdo de Contas entregue fora do prazo

Constatamos no processo que ha o despacho da servidora encaminhando os documentos da Prestagio de
Contas para o Setor Contabil com data do dia 09/05/2019, sendo encaminhada assim 29 dias apds o término da
viagem. Por tanto, fora do prazo estabelecido no Art. 28 da Instrug&o Normativa. Segundo o referido artigo o
prazo de prestacéo de contas € de 15 {quinze) dias a contar do término do perfodo de aplicac8o, neste caso a
viagem que fol no dia 10/04/2019.

Ja a devolugao do saldo remanescente por parteé da servidora ocorreu no dia 25/04/2019, a exatos 15 (quinze)
dias apos a viagem, no limite do prazo de prestagdo, conforme consta o comprovante de depasito na fls. 13.

Constatamos também que no processo consta na fls. 15 uma justificativa da servidora sohre o atraso da
Prestacdo de Contas. Os motivos do atraso mencionados pela servidora na justificativa sdo a diminuigéo do
quadro de funcionarios do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos devido & aposentadoria de uma
funcionaria efetiva e a saida de um estagiario no mesmo periodo (abril de 2019), ndo havendo reposicdo imediata
desses funcionarios. Além do fato da equipe do Centro de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos terem
participado do evento Santa Teresa Gourmet 2019 fazendo um trabalho com a equipe de idosos.

Constatagao: 4 Falta de Aprovacio da prestacao de Contas pelo Ordenador de Despesa

Constatamos no processo, na folha de informac&o que apds o envio dos documentos da Prestagio de Contas
para o Setor Contabil, o referido setor despachou selicitando atesto das notas fiscais constantes no processo e
justificativa em relagdo ao atraso no prazo de entrega da Prestacao de Contas.

Consta também, despacho na folha de informagéo do Secretario Municipal de Assisténcia Social para o Setor
Contahbil informando gue as notas fiscais foram devidamente atestadas pela servidora e que estava

encaminhando justificativa da servidora em relagao ao atraso na Prestagéo de Contas.

Porém ndoc ha prosseguimento com a andlise da Prestacdo de Contas, sendo assim nao constatamos em
nenhuma parte do processo a recomendacio de aprovacio da prestacdo de contas pelo Setor competente e

nem a aprovagéo pelo Ordenador de Despesa.

Constatacio 5: Falta de documento gue comprove o deslocamento ao destino da viagem

Mao constatamos no processo nenhum documento que comprovasse o destino da viagem ao Museu da Vale,
coma por exemplo: Declaragio de Visita ao Museu, Lista de Presenga, Argquivo Fotografico e outros.

Constatacio 6: Falta na solicitacdo do adiantamento informacées de dados funcionais do servidor
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Mao constatamos no memorando de solicitac&o de adiantamento para viagem as informagdes funcionais que
sdo solicitados no modelo de requerimento, sendo eles: Cargo/Fungdo, Lotagdo e CPF.

Ainformacio do Cargoe/Funcéo, Lotagdo e CPF do servidor sdo itens a serem preenchidos, constantes no Anexo
| do Decreto n® 021/2018.

5 - RECOMENDACOES:

O controle interno orienta que em todos os processos de solicitaco de Adiantamento € de prestagao de contas,
sejam respeitados as normas e procedimentos constantes da IN 003/2018 do Sistema Financeiro, que dispde
sobre procedimentos e rotinas relativas a Adiantamento para Viagens,

5.1 Recomendamos gue em proximas solicitagies de adiantamento para viagens o Secretaric Municipal de
Assisténcia Social solicite o recurso através do modelo de requisiglo de adiantamento disponibilizado no Anexo
| — Decreto n® 021/2018, com a finalidade de atender a legislagdo em vigor.

5.2 Recomendamos que o Setor Contdbil sempre se manifeste no processo em relagdo a situagdo de
regularidade ou ndo do servidor que ird usufruir do adiantamente para viagem, a fim de atender o art. 8° do
Decreto Municipal n® 021/2018.

5.3 Recomendamos que em proximos adiantamentos para viagens os servidores se atentem ao prazo de
prestagéio de Contas estabelecido na Instrugio Normativa do Sistema Financeiro de n® 03/2018, e que em caso
de motivo esporadice ndo atender o prazo estipulado, encaminhe a Prestagdo de Contas o mais rapido possivel

& com as devidas justificativas.

5.4 Solicitamos também que o Setor Contabil ndo deixe de se manifestar em relagdo a essa Prestagdo de Contas
e gue posteriormente encaminhe o processo para ao Prefeito, que & o ordenador de despesa, para que seja
aprovada ou n#o a referida Prestagdo de Contas. E que somente apos terminado todas as tramitages ocorra ©

arquivamento do processo,

5.5 Recomendarnos gue o servidor sempre anexe na Prestagao de Contas documento que comprove o local da
viagem realizada, como por exemplo: Uma Declaragdo do local visitado, o comprovante de pagamento das
entradas ao local, a lista de presenca do dia da visita ou até mesmo material fotografico da visita no local.

5.6 Recomendamos também que o Secretario ao solicitar o adiantamento para algum servidor da sua Secretaria,

gue o mesmo se atente ao fato de ndo deixar de informar na solicitagdo nenhum dado funcional do servidor.
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6 - CONCLUSAOD:

A inspecaoc realizada no processo 0042442019 referente adiantamentos para viagens teve por finalidade
principal expressar a opiniSo a fim de verificar se todos os requisitos necessarios & eficacia dos atos

administrativos foram observados.

Em fase dos exames realizados, esta UCCI entende que a prestagdo de contas encontra-se em situagéo
pendente de aprovacio, pois o processo nao estd finalizado. Indicamos também alguns pontos especificos

do adiantamento para viagens que nao foram atendidos, ou seja, os pontos evidenciados nas constatagfes 1, 2,
34, 5e 6 devendo estes seram cientificados e tomadas as providéncias.
v Constatacio 01 e Recomendacdo 5.1; Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Constatacdo 02 e Recomendacio 5.2: Setor Contabil.
Constatacio 03 e Recomendacdo 5.3; Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Constatacgo 04 e Recomendacao 5.4: Setor Contahil e Gabinete do Prefeito.
Constatacdo 05 e Recomendacio 5.5 Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Constatacio 08 e Recomendacio 5.6 Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

A N Y

Todas as avaliagtes e recomendagdes ja foram descritas neste relatdrio, e encaminhamos o presente relatério
ao Setor Contabil para gue se manifeste em relagao as constatacdes 02 e 04, bem como as recomendaces 5.2

e 5.4,

No gue se refere & constatagdo 04 recomendamos, apds manifestagdo do Setor Contabil, o envio do processo
n® 4244/2019 ac Gabinete do Sr. Prefeito Municipal para a aprovagdo ou ndo da Prestago de Contas.

Apas os devidos tramites solicitamos o envio do presente Relatdrio a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e a servidora Karen Waleska Leppaus para cigncia e manifestaco em relagéo as constatacgties 01 2 03, 05 & 08

& as recomendagfes 51, 5.3, 5.5 56

Santa Teresa-ES, 25 de Junho de 2019,

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controlador Geral

Obs: Os comprovantes e Justificativas foram devidamente apresentados pela servidora,

v O processo n” 004243/2019 referente 3 solicitagdo de Adiantamento para viagens e a prestagio de contas.
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O processo se refere a adiantamento de viagem para realizagéo de despesas para custear despesas com
alimentacéo (almogo e lanche) dos usudrios (criangas e adolescentes) do Servigo de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos, num passeio ao SESC de Praia Formosa, no Municipio de Aracruz, em cumprimento
ao planejamento e as orientacdes técnicas do referido servigo — e-mail de solicitagdo do Servigo de Convivéncia
e Fortalecimenta de Vinculos, no valor de R$ 2.5390,00 {dois mil, quinhentos e noventa reais).

3. EXAME TECNICO:

Org&o analisado: Prefeitura Municipal de Santa Teresa
Processo: 004243/2019 - Adiantamento para Viagens

FORMULARIO DE ANALISE E CONTROLE DE CONCESSAD DE ADIANTAMENTO PARA WIAGENS
1

1. DA CONCESSAD DO ADIANTANMIENTO PARA VIAGENS: ' 54 N 0 . 0 L S

Pr 004243201

O pracesse foi instruido de farma clara e objetiva, numerade e datado, respellando as
i1 | formalidades da instrugdo Normativa? Sim. O processe esta formalizade de forma clara | X 01azo
e objetiva, estando datado e numerado das fls. 01 a 20,
A requisicio do adiantamento pars viagens foi felta pelo Secretdrio Municipal, mediante |
oficio dirigido so Prefoite Municipal? A requisicio do Adiantamento foi feita atravis de

1.2 | memorando do Secrctario Municipal Assisténcia Socfal direcionado ao Prefeito, porém | X oz
nao foi utilizado o formulirio de Reguisiclio de Adiantamento = Anexo | do Decreto
021/2018.
Os dados funcionzis do beneficiirio foram corretamente informados?

13 Mo, Somente fol Informado o nome da servidora. Ndo houve Informacdo do X o

cargoffungio, lotagio e CPF como solicitado no formuliric de requisico de
adiantamento. e
14 Os Dados bancdrios do servidor foram informados? X
Nio foi solicitado no Formulario

0 beneficldrio do adiantamento & servidor da Adminlstragio Muonicipal ?
1.5 | Sim. A beneficidria é servidora da Secretarla Municipal de Assisténcia Social na fungio | X 02e03
de Coordenadora do Servico de Convivéncla e Fortalecimento de Winculos,

Foram informados os dados relativos 3 viagem? {localidade de destine, data...).

Sim. Fol informado gque 2 viagem seria para o 5E5C da Prala Fermosa, ne Municlplo de
Aracruz - ES, no dla 27/03/2019 em cumprimento ac planejamento anuzl e as
srientagies téonicas do Servigo de Convivéncla e Fortalecimento de Vinculos.

A justificativa para viagem guarda relagdo com a atividade desempenhada pelo servidar?
A justificativa da viagem & para cumpric o planejamento e as arientagties técnicas do
1.7 |Servigo de Convivénela ¢ Fortalecimento de Vinculos, o gual guarda relagdo com a| X 03
atividade desempenhada pela servidora gue & Coordenadora do Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos.

1a

e o e v . 4 s r——

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa - ES — CEP 29.650-000 s
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 \



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

1O deslocamento se deu em carater eventual, motivado por realizagdo de servicos ou
f participagio em  eventos ol curses de  capacitacdio  profissional?
{Paderdo acompanhar a Solicitagdo do adiantamento: memaranda, felders, Ordem de
1.8 | Sonvico, dentre outros documentos que demonstrem a necassidade da viagem). X 02e03
Trata-se de uma viagem eventual de lazer para criangas e adolescentes gue participam
do Servigo de Convivéncia e Fortalecimente de Vineulos ¢ faz parte do planejamento
| anual do referido servico.
| 0 valor aprovado para custear as dospesas com adiantamento s3o compativels com o
periode da viagern, cargo ocupado pelo servidor e localidade de destino?
1% | Sim. Esse adiantamento para viagens visa cobrir custos com alimentagio (almogo e | X oz
lanches) para criangas e adolescentes do Servipe de Convivéncia e Fortalecdimento de
| Wineulos. O evento é compativel com o carge ccupadao da servidora.
140 1 O adiantamento respeitou as vedacbes previstas no artigo 21 da IN 03 2018 do Sistoma X
" | Financelro? Sim
| O servidor beneficiado estava em atraso na prestagdo de contas de adiantamento
i anterior? Artigo 87 da IN 03/2018.

Verlficamos através do Sistema Cantdbll - Refacio de Empenhos do periodo de 2015 a
1.11 | 2019 e constatamos que: kS 04
Mio houve adiantamento para viagem no perlodo de 2015 a 20149,
Parém, ndo consta em nenhum lugar do processa a declaracdo de que o servidor estd
com situagio regular com a prestagio de contas anterlor,
1.12 | O servidor era responsdvel por dois {ou mals) adiantamentos? Nao x -
Mo topico "Autorizagdo” consta o assinatura e qualificacio da chefia imediata ?
Consta assinatura do Secretario da Pasta no memorando de solicitagio do Aditamento X Gie0d
para viagem (fls. 02), ¢ consta a autorizagdo do Senhor Prefeite Municipal na folha de

| informagdo dentre do processo (fls. 04).

lll:ls decumentos Nota de Empenhn, Mota de Liguidacio, MNota de Pagamento & Ordem

: Bancdria foram devidamente preenchidos e anexados ao processot

i Consta 2 (duas) notas de empenho. Uma de aguisigio de material com o ndmero
1.14 | 1236/2019 e outra de prestacio de servigos de n? 1237/2019 — Sendo assim consta 2| X 05a1l
{duas) Motas de Liquidagio de ndmeros 13012019 e 1302/2019 e 2 {duas) notas de
pagamento de ndmeros 1991/2019 e 1992/2019, Consta Ordem Bancdria contendo a
Transferfncia do valor entre contas correntes.

113

Ma hipdtese do deslocamento se estender por tempo superior ao previsto e for

116 pecessarle 2 realizagda de novas despesas, consta autarizagdo da autorldade X
. compelente para reembolso de valores excedentos sollcitados e comprovadoes pelo
servidar?

Wa hipdtese de ororréncia de pagamento de adiantamento apds o inicio da viagem do
servidar, em razao de emergéncia, consta justificativa do servidor e a autorizagio do
1.16 | responsival legal? X 11
0 pagamento fol efetuado antes da visgem - dia 26/03/2019 conforme comprovante
anexado dentro do processo fis. 11.

2. DA PRESTACAD DE CONTAS! . 5
Processo 00 2019
A Prestagio de Contas foi apresentada pelo servidor no prazo mdsima de 15 dias apds o

retorne? Artizo 28 da IN 03/2018
A servidora prestou contas do adlantamento concedido no mesmo processo de X Olels

Fls

[

4 ]z

21 solicitagio do adlantamento. Pode-se constatar pele despacho da servidora datado de
04/04/2019 constante na felha de informagdo, que 2 mesma apresentou a prestagdo
de contas no praro estabelecido na Norma.
Todos os comprovantes foram emitidos em nome da prefeitura? Artigo 36 d2 IN 03/2018
23 Sim. Consta no processo uma Declaragio do SESC da Prala Formiosa — Aracruz em nome X 17 510

da Prefeitura Municipal de Santa Teresa @ consta a nota fiscal n? 42 e nota fiscal n®
000000212 em nome da Prefeltura Municipal de Santa Teresa,
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p— ——

perfodo informado? (Messa oportunidade o audilor deve varificer se existe registro de {
presenga nos controles de frequéncio do servidor no periodo correspondente ao da

; . . , X 17a1%
viagem, por meio da analise da folha ponto ou espelho de ponto eletrénico). ]
Consta Recibo do Centro de Turisme de Praia Formosa e Notas fiscais gque comprovam
F a cldade do deslocamenta do servidor.
Os documentos comprobatdrias da Prestacio de Contas apresentam as informagbes
abrigatdrias como: data, valares, identiflcagiio do servidor?
2.4 | Os comprovantes da Despesa possuem a dats, descri¢io dos produtos e valor. Foram | X 17019
todas emitidas em nome do Municlpio e ndo apresentam nelas ldentificagio do
servidor.
Foi apresentado o certificado ou atestada de frequéncia para fins de comprovagio de
! participagdo do servidor em curso, conferéneiz, seminério, congresso, simposio @ GUtros
25 | eventos de interosse do Munlelplo? X 17
Mio se trata de conferéncia, semindrio, congresso. Consta o Recibo do Pagamento das
{ Entradas de Centro de Turlsmo de Prala Formosa SESC de Aracruz — E5.
A descricio das atividades realizadas guarda relagio com os dados correspondentes da
sollcitagdo do adiantamento?
Os comprovantes das atividades anexados no processo de Prestagio de Contas i 17219
condizem com a solicitagio da servidora sobre 2 finalidade da Viagem que era custear
despesas com alimentagio de criangas e adolescentes que frequentam o Servigo de
Convlvéncia e Fortalecimento de Vinculos, .
Consta @ data. assinatura e identificacdo do ordenador de despesa aprovando a
prestacio de conlas?
Mo consta na folha de Informagio o parecer faveordvel pela aprovagio emitido pelo
setor contdbil e a aprovagiio do Ordenador de Despesa, senhor Prefeite Municipal. X
Pelo gue constatamos o processo foi finalizado pelos setores responsdvels, sem gue
tenha havido o parecer pela Aprovagao.
Também nio verificamos dentro do processo as notas de anulagBes de empenho,
liquidacdo e pagamentso. i
Caso haje ssldo ndo utilizade do adiantamento, foi recolhide & Prefeitura Municipal
mediante depdsito bancdrio comprovado por gula de deposito original?
2.8 | Slm. Houve um saldo remanescente no valor de RS 587,00 [quinhentos e oitenta @ sete | X 15
reals) que foi devolvide para o Municipio de Santa Teresa conforme consta no
comprovante de depdsito na fls. 15.
Caso haja descumprimento de alguma obrigagio que gere devolugdo aos cofres piblicos f
2.9 | consta comprovag3o do ressarcimentor? X

! Niio houve necessidade, pois o recurso remanescente j foi devolvido.

2.3

L6

27

5=5IM N=NAD NA= MAO APLICA Fla = FOLHAS

Constatagdo: 1 Quanto a néo utilizagao do modelo de requerimento de adiantamenio para viagem de acordo

com o Decreto Municipal 021/2018

O adiantamento foi requerido pelo Secretario Municipal de Assisténcia Social diretamente ao Prefeito, poréem o
pedido n&o foi realizado conforme modelo de Requerimento — Anexo | do Decreto Municipal 021/2018.

No processo constatou-se que o adiantamento foi solicitado ao ordenador de despesa em 15 de margo de 2018,
tendo sua autorizac&o no dia 18 de margo de 2019, porém ndo autorizou no proprio requerimento, mais sim na

folha de despacho (fls. 04} dentro do processo.
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ANEXO | - DECRETO N° 021/2018
REQUISICAOC DE ADIANTAMENTO

| CARTAO CORPORATIVO:
| CARGOIFUNCAD: RO P e o

LOTACAO: SECRETARIASETOR

| IDENTIFICACAD DA DESPESA:

FERIODO DE UTILIZAGCAD:

{DOTACAD ORGAMENTARIA:

| VALDOR DO ADIANTAMENTG:

Declara conhecer o inteiro teor do Decreto n° 021/2018 que estabelece norrmas para
a realizagéo de despaesas pelo regime de adiantamernta,

MOME DO SERVIDOR

Declare que o Servidor acima identificado encontra-se e situacho regular com o |
prestacio de contas de adianiaments.

DATA: _ f /

SEGRETARID DA FAZENDA
| Autarize o adiantamento do valor acima, para presiacae de contas conf
| Decreto n® 021/2018. . bt

DA TA: i !

| Prefeito Municipal/Responsavel palo Fundo

Constatagdo: 2 Quanto a ndo manifestacdo do setor contabil sobre a regularidade do servidor em relagéo a
Prestacio de Contas de recursos anteriores

Quanto & situagdo de Regularidade em relagio a Prestaggo de Contas anterior, ndo verificamos manifestacéo
do setor contabil sobre este item, conforme determina o artigo 8° da IN 003/2018:

“Art. 8° - ds solicitagdes de Adiantamento para Viagens serdo feitas pelos Secretdrios Municipais, ao Chefe do
Poder Executivo, e no caso do Fundo Municipal de Saiide, pelo (a) Secretdrio (a) que é o Ovdenador (a) de
Despesas, através de processo de requerimento de adiontamento conforme Anexo Ido Decreto 02172018, o gual
encaminhard o processo ao Setor Contdabil (SECON), para verificar a regularidade do servidor em relagio i
prestagdo de Contas de adiantumento anteriormente concedido”.

Constatagdo: 3 Falta de Aprovagao da prestacao de Contas pelo Ordenador de Despesa

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000
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Constatamos no processo, na folha de informagéo que apés o envio dos documentos da Prestagédo de Contas
para o Setor Contabil, o referido setor despachou solicitando atesto das notas fiscais constantes no processo,

Consta tambem, despacho na folha de informagéo do Secretario Municipal de Assisténcia Social informando que
as notas fiscais foram devidamente atestadas pela servidora, o qual encaminhou o processo novamente ao setor

contabil para as providéncias.
Porém nao ha presseguimento com a andlise da Prestag@o de Contas, sendo assim n&o constatamos em
nenhuma parte do processo a recomendagio de aprovacio da prestagio de contas pelo Setor competente e

nem a aprovacéo pelo Ordenador de Despesa.

Constatagdo 4: Falta na solicitacao do adiantamento informacdes de dados funcionais do servidor

N&o constatamos no memorando de solicitagéo de adiantamento para viagem as informagées funcionais que
sdo solicitadas no modelo de requerimento, sendo eles: Cargo/Fungéo, Lotagdo e CPF.

A informagao do Cargo/Fungéo, Lotac&o e CPF do servidor sfo itens constantes no Anexo | do Decreto n®
021/2018,

4 - RECOMENDACAO:

O controle interno orienta que em todos os processos de solicitagdo de Adiantamento e de prestagao de contas,
sejam respeitados as normas e procedimentos constantes da IN 003/2018 do Sistema Financeiro, que dispde
sobre procedimentos e rotinas relativas & Adiantamento para Viagens.

4.1 Recomendamos que em proximas solicitagdes de adiantamento para viagens o Secretario Municipal de
Assisténcia Social solicite o recurso através do modelo de requisicdo de adiantamento disponibilizado ne Anexo
I — Decreto n® 021/2018, com a finalidade de atender a legislaggo em vigor.

4.2 Recomendamos que o Setor Contabil sempre se manifeste no processo em relago & situacdo de
regularidade ou nao do servidor que ir4 subsidiar do adiantamento para viagem, a fim de atender o art. 8° do
Decreto Municipal n® 021/2018.

4.3 Solicitamos também que o Setor Contabil ndo deixe de se manifestar em relagso a Prestacéo de Contas e
que posteriormente encaminhe o processo para ao Prefeito, para que seja aprovada ou ndo a referida Prestagéo
de Contas. Somente depois de terminado todas as tramitagdes ocorra o arquivamento do processo.

4.4 Recomendamos também que o Secretario ao solicitar o adiantamento para algum servidor da sua Secretaria,

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 N
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNFJ: 27.167.444/0001-72 \



Yl

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

A TERES
gue o mesmo se atente ao fato de ndo deixar de informar na sclicitagdo nenhum dado funcional do servidor,

5 - CONCLUSAD:

A inspecéo realizada no processo 004243/2019 referente adiantamentos para viagens teve por finalidade
principal expressar a opinido a fim de verificar se todos os requisitos necessarios & eficécia dos atos

administrativos foram observados.

Em fase dos exames realizados, esta UCCI] entende gue a prestag@o de contas encontra-se em situagao

pendente de aprovacio, pois o processo nio esta finalizado. Indicamos também alguns pontos especificos
do adiantamento para viagens que ndo foram atendidos, ou seja, os pontos evidenciados nas constatagbes 1, 2

3 e 4, devendo estes serem cientificados e tomadas as providéncias.
v Constatacgo 01; Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
v Constatac8o 02 Setor Contabil,
¥ Constatac8o 03; Setor Contabil e Gabinete do Prefeito.
v Constatagdo 04: Secretaria Municipal de Assisténcia Sacial. _

Todas as avaliagBbes e recomendagdes ja foram descritas neste relatario, € encaminhamos o presente relatério

ao Setor Contébil para que se manifeste em relagéo as constatagdes 02 e 03,

Mo que se refere & constatagao 03 recomendamos, apés manifestacao do Setor Contabil, o envio do processo
n® 4243/2019 ao Gabinete do Senhor Prefeitn Municipal para & aprovagéo ou ndo da Prestacio de Contas,

Apas os devidos tramites solicitamos o envio do presente Relatdrio a Secretaria Municipal de Assisténcia Social
e a servidora Karen Waleska Leppaus para ciéncia e manifestacdo em relagdo as constatagbes 01 e 04,

Santa Teresa-ES 19 de Junho de 2019,

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controlador Geral Interno

Obs: Os comprovantas e Justificativas foram devidamente apresentados pela servidora.
O processo n° 004822/2019 referente & solicitagdo de Adiantamento para viagens.
O processo n® 006709/2019 referente a prestacao de contas.

Os processos se referem a adiantamento de viagens para realizacao de despesas para custear despesas com
alimentaco para 19 atletas do Projeto "Educarte de Karate”, mais o treinador, no 33° Campeonato Estadual de
Karaté — 17 Etapa - que aconteceu no perfodo de 05 a 07 de abril de 2019 em 580 Mateus — ES, no valor de R§
1.400,00.
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YTATERESh"
3. EXAME TECNICO:

Orgao analisado: Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Processo: 004822/2019 e 0068708/2018 — Adiantamento para Viagens

. FORMULARIO DE ANALISE £ CONTROLE DE CONCESSAD DE ADIANTAMENTO PARA VIAGENS

1. DA COY ADIANTAMENTO PARA ¥ 5 N[ ThA FLs
e 00482212019
O processo foi instruido de forma clara e objetiva, numerado e datado, respeitando as
1.1 | formalidades da Instrucio Normativa? Sim. O processo estd formalizade de forma clara | X 01a12
¢ objetiva, estando datade e numerado das fls. 01 a 12
A requisicio do adizntamento para viagens fai feita pelo Secretdrio Municipal, mediante
12 oficio dirigide ao Prefeito Municipal? A requisigio do Adiantamento fol felta através do ¥ 02 203

formuldric de Requisigio de Adiantamento — Anexo | do Decreto 02172018, pelo
Secretdrio Municipal.

05 dados funcionais do beneficidrio foram corretamente informados? | x 02

13

Fal informade Nome, CFF, a fungdo e o lotagdo,
1.4 | Os Dados bancdrios do servidor foram Informados? H -
15 O beneficidrio do adiantamento é servidar da AdministragSo Municipal? X

Secretario Municipal de Esportes e Lazer.

Foram informados os dados relativos & viagem?

tlocalidade de desting, datz e hordrio pravisto para partida, data e hordrle previsto para
o retorna)?

Referente despesa com alimentagio para 19 atletas do Projeto “Educarte de Karatd”, X o2
mals e treinador, no 332 Campeonato Estadual de Karaté - 19 Etapa - que aconteceu
no periodo de 05 a 07 de abril de 2019 em S8o Mateus - ES, no valor de RS 1.400,00.

A justificativa para viagem guarda relagiio com a atividade dezempenhada pelo servidor?
O deslocamanto fol pars uma viagem 3 cidade de 530 Mateus — ES, aonde aconteceria

1.6

7 o 33% Campeonato Estadual de Karaté - Projeto “Educarte de Kzraté” O servidor " =
requerente do adiantamenta & o Secretario Municipal da Pasta de Esportes e Lazer.
O deslocamento se deu em cardter eventual, motlvado por realizacdo de servigos au
participagdo  em  eventos ow  cuersos de  capacitacdo profissional?

T8 (Poderio acompanhar a Sollcitacio do adlantamento: memorando, folders, Grdem de x -

Servigo, dentre outros documentos gue demonstrem a necessidade da viagem).

Trata-se de um Campeonato Estadual de Karaté. Consta 3 programacdo do evento
encaminhada pela Federagdo Espirito Santense de Karaté.

O valor aprovado para custear as despesas cam adiantamento s3o compativels com o
perindo da viagem, cargo acupads pele servidor e localidade de desting?

19 | Esse evento visa cobrir custos com alimentagiio de 19 atletas e mals o treinador, | » oz
sondo gue os mesmos irlam arcar com o restante das despesas como Alojamento e
taxa de participagdo. Obs: 2 jantares, 2 almogos, lanches.
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| 0 adiantamento respeltou as vedactes previstas no artigo 21 da IN 03 2018 do Sisiema
Financeiro? Sim

{0 servidor beneficlade estava em atrase na prestagdo de contas de adiantamento
| anterior? Artigo 82 da N 03/2018.

Verificamos através do Sistema Contabil - Relacio de Empenhos do perfodo de 2017 a
2018 e constatamos gue: Houve adlantamento para visgem em 2017 ref.
adiantamento de recursos para arcar com despesas de alimentagio dos atletas do
clube "O Imigrante Esporte Clube de Santa Teresa". O valor adiantado foi de RS
1.500,00 & fal devolvida RS 510,00,

Parém, na solicitagio de Aditemento, nio consta a assinatura da gecretaria municipal
da fazenda declarande que o servider estd com situagie regular com a prestagiio de
contas anterior.

1.12 | O servidor era responsavel por dois (ou mais) adiantamentos? Nio X -
| Mo tdplco "Auterizacdo™ consta a assinatura e qualificaclo da chefia Imediata 7
1.13 | Na solicitaglo de Aditamento, ndo consta a assinatura do Senhor Prefeito Municlpal, [ X B
porém o mesmo autarizou na folha de informagio dentro do processo,

| 0s documentos Mota de Empenho, MNota de Liguidacdoe, Nota de Pagamento e Ordem
Bancaria foram devidamente preenchidos e anexados ao processo? % r—
Consta nota de empenho nidmera: 14392019 - Nota de liguldacio nimero 14612019
e noto de pagamento nimero 21892019,

Mo hipétese do deslocamento so estender por tempo superior ao previsto ¢ for
necessario a realizagdo de novas despesas, consta autorizacdo da  autoridade
| competents para reembolso de valores excedentes selicitados ¢ comprovados pelo

| sorvidor?

110

115

ta hipotese de ocorréncia de pagamento de adiantamento apds o inicio da viagem do
servidor, em razio de emergdncla, consta justificative do servidor e a autorizagdoe do
1.16 | respansavel legal? X 12
O pagamcnto fol efetuado antes da viagem — dia 02/04/2012 conforme comprovante
anexado dentro do processo,

2. DA PRESTACAQ DE CONTAS; s Lobnal s
Progessc 006709/2019 A

# Prestagio de Contas foi apresentada pelo servidor no prazo maximo de 15 dias apds o
retorna? Artigo 28 da IN 03/2018

21 | Nio. O servidor deveria ter prestada contas do adlantamento concedido até a data S o1
limite de 22/04/201%. O precesso de Prestagdo de Contas somente foi protocolado em
07/05/2019.

Todos os comprovantes foram emitidos em nome da prefeitera? Artigo 25 da IN 032018
Mo, Conforme verificado na documentacdo anexada na prestacdo de contas, as Motas
2.2 | Fiscais: 35224 @ 35223 foram emitidas em nome de Pessoa Fisica e CPF "Istanley Teninl X 04008
Alves” € o Cupom Fiscal n? 2775 série 002 foi descrite come “Consumider nlio
identificado”. Os demais recibos foram emitldos em nome do Munidiplo.

A dacumentagio comprobatoria da prestacde de contas dd suporte a0s deslocamentos e
pariado infarmado?
{Messa oportunidade o auditor deve verificar se existe registro de presenga nos controles
23 | de frequéncia do servidor no periodo correspendente a0 da vizgem, por meio da andlise | = 04208
da folha ponto ou espelho de ponto aletrdnice). ]
Consta Nota Fiscal, Cupom Fiscal e Recibos que comprovam a cddade do deslocamanto

| doservidor. )

" | 0s documentos comprobatdrios da Prestagio de Contas apresentam as informacdes

2 obrigatorias coma: data, valares, identificagdo do servidor? X .
Os comprovantes da Despesa possuem a data, descrigdo, valor. Sendo gue ndo foram
todas emitidas em neme do municipio.
Foi apresentade o certificado ou atestado de frequéneia para fins de comprovagio de
participagic do servidor ern curse, conferénela, semindrio, congresse, simpdsio e outros

25 | eventos de interesse do Municipio? ¥ -
Mo fol anexado mais nenhum outre comprovante, a nie ser as Motas Fiscais, Cupom
Flzeal e recibos.
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A desericio das atividades realizadas guarda relacio com os dados correspondentes da
solicitacio do adizntamento?
Os comprovantes das atlvidades anexados no processo de Prestaglo de Contas
condizem com a selicitagio das servidoras sobre a finalidade da Visgem que era
custear despesas com alimentagio de 19 atletas do Projeto “Educarte de Karaté”, mais
lo trelnador, no 332 Campeonato Estadual de Karatad — 12 Etapa,
Consta 2 data, assinatura e identificagiic do ordenader de despesa aprovando o
prestagio de contas?
Consta na folha de informacdo o parecer favordvel pela aprovagio emitide pelo setor
: contibll e a aprovagio do Ordenador de Despesa, senhor Prefsito Municipal,
| Caso haja saldo ndo utilizado do adiantamenta, foi recolhide & Prefcitura Municipal
mediante depdsito bancdrio comprovade por gula de depdsito original?
Nio houve valor a ser devolvido para o Munleipio. Ao contrdria, houve um gasto a
malor no valor de RS 14,290,
Caso haja descum primento de alguma cbrigagio que gere devolugio aos cofres pablicos
28 | consta comprovacao do ressarcimento? X -
Nio houve necessidade de ressarcimento,

26 X 04208

a7

LB

5=5IM
N =NAD

A= NADSE APLICA
Fls = FOLHS

Constatacdo: 1

O adiantamento foi requerido pelo Secretario Municipal de Esporte conforme modelo de Reguerimento — Anexo

| do Decreto 021/2018,
No processo constatou-se que foi o adiantamento foi solicitado ao ordenador de despesa em 28 de margo de
2018 o qual ndo autorizou no préprio requerimento, mais sim na folha de despacho (fls. 08) dentro do processo.

Quanto a situag&o de Regularidade em relagéo a Prestacio de Contas anterior, ndo verificamos manifestacao

do setor contabil sobre este item, conforme determina o artigo 8° da IN 003/2018:

"Art. 8° - As solicitagfes de Adiantamento para Viagens serdo feitas pelos Secretarios Municipais, ao Chefe
do Poder Execulivo, e no caso do Fundo Municipal de Sadde, pefo (a) Secretdrio (a) gue é o Ordenador (3) de
Despesas, através de processo de requerimento de adiantamento conforme Anexo | do Decreto 021/2018, o
qual encaminhard o processo ao Setor Contabil (SECON), para verificar a regularidade do servidor em
relagdo a prestacdo de Contas de adiantamento anteriormente concedido”.

Constatagdo: 2

A Prestagao de Contas do adiantamento concedido n&o respeitou o prazo legalmente estabelecido na Instrucéa
Normativa 003/2018:

"Art. 28 - No prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do término do periodo de aplicagdo, o servidor
publico ou o agente politico municipal responsével pelo adiantamento prestara contas da aplicacdo do

Rua Darly Nerfy Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 M_T'.J



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

recurso recebida.

§ 1° No dia alil imediafo ao vencimento do prazo para presiag&o de contas, sem que o responsavel as lenha
apresentado, o SECON oficiara direfamente ao responsavel, concedendo-the o prazo final e improrrogave! de

03 (trés) dias titeis para fazé-lo.

§ 2°- Ma cdpia do oficio, ou outro documento, o responsavel assinara o recebimenfo da wia original colocando a

data do recebimento.
§ 3% No sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido
no pardgrafo primeiro, o SECON remeferd, no dia imediato, a copia do oficio referidono § 2% e § 17 a Procuradoria

Jurfdica, devidamente informada, para aberfura de sindicdncia nos termos da legisiacdo vigente.

§ 4° 0O descumprimento do previsto nos procedimentos definidos serd objefo de insfauragdo de Processo

Administrativo para apura¢do da responsabilidade da reslizago do ato conirario 2s normas instifuidas.

Ficou claramente evidenciado que a Prestagdo de Contas deveria ter sido protocolizada até o dia 22/04/2018,
mais foi realizada somente em 07/05/2018.

Constatacéao: 3

Os comprovantes de Pagamento ndo foram emitidos em nome do Municipio, conforme determina o artigo 26 da
IN 003/2018:

"Art. 26 - Os comprovantes de pagamento deverdo ser emitidos em nome da Prefeifura Municipal de Santa

Teresa, com indicagdo do CNFJ e

Conforme verificado na documentagéio anexada na prestagio de contas, as Notas Fiscais: 35224 e 35223 foram
emitidas em nome de Pessoa Fisica @ CPF "Istanley Tonini Alves” e o Cupom Fiscal n® 2775 série 002 foi descrito
como "Consumidor nao identificade”. Os demais recibos foram emitidos em nome do Municipio.

4 - RECOMENDAGAO:
O eontrole interno orienta que em todos os processos de scolicitag@o de Adiantamento e de prestacio de contas,
sejam respeitados as normas e procedimentos constantes da [N 003/2018 do Sistemna Financeiro, que dispde

sobre procedimentos e rotinas relativas a Adiantamento para Viagens.
O servidor que receber adiantamento para viagens e obrigado a prestar contas da aplicagao do recurso. Se nao
o fizer no prazo estipulado pelo ordenador de despesa, ou se esta for impugnada, estara sujeito 4 sindicancia,
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sem prejulzo de outras providéncias administrativas para apuracfo de responsabilidades e imposigao das
penalidades cabiveis.

Mo momento do recebimento dos comprovantes, o servidor deve verificar se os dados estao completos, e na
falta de alguma informag&o ou quesito exigido na lei, seja feita as devidas justificativas, e de forma alguma rasure,
pois, gualguer alteragdo com intuito de burlar ou emascarar documentos plblicos pode caracterizar crime de

falsificag@o de documento pablico,

5 - CONCLUSAO:

A inspecio realizada nos processos 004822/2019 e 06709/2019 referente adiantamentos para viagens teve por
finalidade principal expressar a opinido a fim de verificar se todos os requisitos necessarios 3 eficacia dos atos

administrativos foram observados.

Em fase dos exames realizados, esta UCCI entende gue na prestagio de contas encontra-se em situacao
pendente de justificativas, pois alguns fins especlificos do adiantamento ndo foram atendidos, ou seja, os
pontos evidenciados nas constatagdes 1, 2 e 3 ainda devem ser cientificados e justificados.

v Constatacdo 01: Setor Contabil;

v Constatacio 02 e 03: Servidor Responsavel pelo Adiantamento.

Todas as avaliagbes e recomendacdes ja foram descritas neste relatério, e encaminhamos o presente relatorio
a Secretaria Municipal da Fazenda / SECON para conhecimento do item evidenciado na constatago 01 e
encaminhamento ao Servidor para as justificativas apontadas nas Constatagtes 02 e 03,

Santa Teresa-ES 17 de Junho de 2018,

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controlador Geral Interno

Obs: As Justificativas foram devidamente apresentadas pelo servidor.

O processo n° 005601/2019 referente a solicitagdo de Adiantamento para viagens e prestagao de contas.

O processo se refere a adiantamento de viagens para custear despesas com alimentagao e Hospedagem para
participag&o da servidora no evento gratuito “Boas praticas e novas normas para envio do cidades em 2019 sem
inconsisténcia’- que aconteceu no periodo de 25 a 26 de abril de 2019 em Domingos Martins — ES, no valor de

R$ 300,00

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 S
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 \



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
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O mesmo tem o objetivo de fornecer informacgies de carater contabil para envio ao sistema CIDADES do Tribunal
de Contas do Estado do ES.

3. EXAME TECNICO:
Orgéo analisado; Prefeitura Municipal de Santa Teresa

Processo: 005601/2019 — Adiantamento para Viagens

&

FORMULARIO DE ANALISE E CONTROLE DE CONCESSAQ DE ADIANTAMENTO PARA VIAGE

e

Eh

O processo foi instruido de forma clara & objetiva, numerado e datade, respeitando as
formalidades da Instrugdo Mormativa? ¥ 01230
0 processo astd formallzado de forma clara e objetiva, estande datado e numerado
das fls, 01 a 20.

A regulsicdo do adizntamento para vizgens foi felta pelo Secretario Municipal, mediante
oficio diripida ao Prefeite Municipal?

1.2 | N3o foi feltn a Requisicio de Adiantamento através do formuldrio = Anexo | do Decreto X 173
021/2018. O adiantamento fol sollcitade através de Memorando SMFASGF NE
1 032/2019 pela servidora diretamente ao Prefelto Munldpal.

10s dados funclonaizs  do beneflelarla faram  corretamente  informados?
Mo foram informados os dades funcionais de acordo com o Modelo de Requerimento

. . X a2
18 i- Anexo | do Decreto 021f2018. Fol informade Nome e fungdo da servidora
reguercnte.
1.4 | Os Dados bancdrics do servidor foram informados? N3o Toi solicitado no Formulirio. X -
15 O beneficidrio do adiantamento & servidor da Administragdo Municipal? X .

| Contadora do Municlpio.

Foram informados os dados relativos 2 viagermn? (localidade de desting, data e hordrio
prevista para partida, data e horario previsto para o retorma)?

Referente despesa com alimentagdo e Hospedagem para participagdo da servidora no
1.6 |evento gratuito “Boas pratices e novas normas para envio do cidades em 2019 sem | X oz
| InconsistBnela”- que acontecey no perfodo de 25 2 26 de abril de 2019 em Domingos
;Marﬂns — ES no valor de RS 300,00, sendo RS 150,00 para alimentagdo e RS 150,00
| para hospedagem.

A Justificativa para viagem guarda relagdo com a atividade desempenhada pelo servidor?
0 deslocamento foi para uma viagem a ddade de Domingos Martins = E5. O mesmo x 0z
tem o objetiva de fornecer informagdes de cardter contdbll para envio ao sistema
CIDADES do Tribunal de Contas do Estado do ES.

1.7

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 N



)

e

VTATERESE

18

O deslocamento se deu em cardter eventual, motivade por resfizacio de servigos ou
participacdo  em  eventos ouw  cursos de  capacitacin  profissional?
{Poderdo acompanhar a Solicitacie do sdizntzmento: memorands, folders, Ordem de
Servico, dentre outros documentos gue demonstrem 2 necessidade da viagem).

Trata-se do evento “Boas praticas ¢ novas normas para envio do cidades em 2019 sem
inconsisténcia®, para capacitacdo profissional.

1.9

O valor aprovado para custear as despesas com adiantamenteo s3o compativels com o
periado da viagem, cargo otupadao pelo servider e localidade de desting?

Esse evento visa eobrir custos com alimentagio o Hospedagem da servidora na cidade
de Domingos Martins-ES oferecido pela empresa fornecedora do Software contabil
| utllizado no municipio, O evento & compativel com o carge ocupado da servidora.

1.1

O adiantamento respeitou as vedagdes previstas no artigo 21 da IN 03 2018 do Sistema
Financelro? Sim

O servidor beneficlado estava em atraso na prestagio de contas de adiantamento
anterior? Artipo 8% do 0 03/2018,

Verificamos através do Sistema Contdbil - Relagio de Empenhos do periodo de 2015 a
2019 e constatamos que:

-Houve adiantamento para viagem em 2015 ref. a adiantamento de viagem, relative a
Troeinamento de Encerramento do Exercicio, reallzado pola Empresa E&L Producdes de
Software na cidade de Domingoes Martins/ES - SMFA. O valor adiantado foi de RS
800,00 e foi devolvido RS 486,64,

<Houve um adlantamento para viagem em 2017 ref. a adiantamento de recursos para
custear viagem da servidora, no municiplo de Domingos Martins/ES, para participar de
curso de Capacitagio da Empresa E&L, nos dias 07/03 a 09/03/2017, conforme Lei
Municipal n® 1.607 de 12 de julho de 2005. O valor adiantado fol de R$ 500,00 e foi
devolvido RS 93,66.

Pordm, nio tonsta om nenhum lugar do processo o declaracio de gue o servidor estd
com situagio regular com a prestacio de contas anterior.

112

O servidor era responsdvel por dofs {ou mals) adiantamentos? Nao

113

Mo tépico "Autorizacdo™ consta a assinatura e qualificacio da chefia imediata?
Consta a assinatura do Senhor Prefeito Municipal na folha de Informagio dentro do
processo autorizandeo o adiantamento.

114

s documentos Neta de Empenho, Nota de Liquidago, Mota de Pagamento e Ordem
Bancdria foram devidamente preenchidos e anexados ao processo?

Consta nota de empenhe ndmere: 1669 & 1670/2019 - Nota de liguidacdo ndmero
! 1261 e 1862/2019 & nota de pagamento ndmero 2853 & 2854/2019,

_l Consta Ordem Bancdrla contende a Transferéncia do valor entre contas correntes.

05211

1.15

Ma hipdtese do deslocamento se estender por tempo superior ao previsto e for
necessario a realizagio de novas despesas, consta autorizacio da autorldade
competente para reembolso de valores excedentes solicitados e comprovados pelo
servitdar?

116

! Na hipotese de ocorréncia de pagamento de adiantamento apés o inicic da viagem do
servidor, em razio de emergénela, consta justificativa do servidor & a auterizacdo do
responsdvel legal?

O pagamento foi efetuado antes da viagem - dia 16/04/2019 conforme comprovante
anexade dentro do processa,

11

2. DA PRE‘I’.&QG DE CONTAS:

Fls

11

P 5 201

A Prestaciio de Contas fol apresentada pelo servidor no prazo mdximo de 15 dlas apds o
retorno? Artlgo 28 da |N 032018

A servidora prestou contas do adiantamente concedido no mesmo processo de
salicitacdo do adiantamento. Porém pode-se constatar pelo despacho de aprovagio da
Prestagio de Contas que a mesma foi feita em 29/04/2019, portanto, dentro do prazo
estabelecido na Norma.
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Estado do Espirito Santo

Todos os comprovantes faram emitides em nomae da prefeitura? Artigo 26 da |N 03/2018
Conforme verificado na documentagio anexada na prestacio de contas, a Nota Fiscal:
il&DE referente & Hospedagem fol emitida em nome da Prefeitura Municipal de Santa
| Teresa-ES.
Mio houve outro tipe de despesa. 0 wvalor adiantado para Alimentagio foi
devidamente devoelvido por ndo ter side utilizads.
A documentagio comprobatoria da prestagio de contas di suporte aos deslocamentos 8
periodo informado?(Messa opartunidade o auditor deve verificar se existe reglstro de
presenga nos controles de frequéncia do servidor no perfode correspondente ao da
vizgem, por meio da analise da folhs ponto ou espelho de panto eletrénico).
Consta Nota Flscal emitida pele Municiplo de Domingos Marting que comprovam a
| cidade do deslocamento da servidora,
505 documentos comprebatérios da Prostagio de Contas apresentam as informacdes
| abrigatdrias coma: data, valores, identificac3o do servidor?
| O comprovante da Despesa possui 2 date, descricio do servico identificando a
| servidora e valor.

1.2

2.3

2.4

Fol apresentado o certificado ou atestade de frequéncla para fins de comprovacio de
participagdo do servider em curso, conferéncia, seminario, Congresso, simpdsio & outros
eventos de interesse do Munlelpio?

| Fol anexado certlflcado de participagdo no evento, com carga total de 12 horas.

| & descricio das atividades realizadas guarda relagdo com os dados correspondentes da
solicitagdo do adiantamento?

0 comprovante da atividade anexado no processo de Prestacio de Contas condiz com
a solleltacio da servidora sobre a finalidade da Viagem que era custear despesas com
alimentagdo e Hospedagem para participar do evento "Boas praticas e novas normas
para envio do cidades em 2019 sem inconsisténcia®.

Consta a data, assinatura e identificacio do ordenader de despesa zprovande a
prestagio de contas?

2.7 |Consta na folha de Informagio o parecer favordvel pela aprovagdo emitlde pela| X 04
Secretaria da Fazenda e 2 aprovagde do Ordenador de Despesa, senhor Prefeito
Municipal.

Caso haja salde ndo wtilizado do adiantamento, foi recothido a Prefeitura Municipal
mediante depdsito bancdrio comprovado por puia de depasite ariginal ? 13
Houve dois valores devolvidos para o Municipio. 15220
[Referente a Servigos de Hospedagem foi develvido o valor de RS 30,00, Referente a

b X 12e14

B

alimentacio foi devolvido o valor total (ndo utilizado) no valor de RS 150,00,

Consta comprovante de depdsito na conta do municipio no valor de RS 180,00,

Consta ainda as notas de anulacdo de empenho 49 e 50/2019, notas de anulacho de
| liguidagio 1% e 142019 e notas de anulagdo de pagamento 12 ¢ 13/2019,

| Caso haja descumnprimentn de alguma obripacio que pere devolugdo acs cofres piblicos
2.8 | gonsta comprovacio do ressarcimenta? X -
Nio houve necessidade de ressarcimenta.

S=5IM

M=NAD

MA = NAD SE APLICA
Fls = FOLHS

Constatacao: 1

QO adiantamento ndo foi requerido pelo Secretario Municipal conforme modelo de Reguerimento — Anexo | do
Decreto 021/2018.

Mo processo constatou-se que o adiantamento foi solicitade pela servidora diretamente ao ordenador de despesa
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em 10 de abril de 2019, o qual autorizou na folha de despacho (fls. 04} dentro do processo.

A I — D ETO N ;!a‘j{ZD‘]ﬂ-
REQUISICAC DE ADIANTAMENTO
r:‘s'éléwncr%: T R
O e ——
GARTAD CORFGRATRG. — — — ———— N S R R i
CARGO/FUNCAQ: - A PR e o

| LOTACAD: SECRETARIA/SETOR

IDENTIFICACAD DA DESDESA:

PERICODS BE UTILIZAGAS:

[ DOTAGAD ORGAMENTARIA:

Declare conhecer o infeirs tear do Dacreto n° D21/2018 gue solabelocs Aormes para
a realizacio de despesas pela ragime de adiantamanto.

NOME DO SERVIDOR : e
Daclara que o Servidor adima geniificada sneoftra-se wm silungic regular com @
prestacio e contas de adlantamentio,

DnTey i

| SECRETARIC DA FAZENDA
Autonzo o adiantameants: do valar acimeo, pars Brestacss Hde Bonlen comfem—
Decrata n® 02 1/201 8. RIS an onthe Lomfanme, o

dte ST ; by DATA: ) ¢
[ Prafaitc MunlalpalResponsaval pela Fonds

Quanto a situagao de Regularidade em relagdo a Prestagio de Contas anterior, ndo verificamos manifestacéo

do setor contébil sabre este item, conforme determina o artigo 8° da IN 003/2018:

“Art. 8° - As solicitacdes de Adiantamento para Viagens serdio feitas pelos Secretdrios Municipais, ao Chefe do

Poder Executivo, e no caso do Fundo Municipal de Saide, pelo (a) Secretdrio (a) gque é o Ordenador (@) de

Despesas, através de processo de requerimento de adiantamento conforme Anexo I do Deeveto 021/2018, o qual

encaminhard o processo ao Setor Contibil (SECON), para verificar a regularidade do servidor em relagio @

prestagdo de Contas de adiantamento anteriormente concedido”,

Em relagdo aos demais itens, foi possivel verificar que A Prestacdo de Contas do adiantamento

caoncedido respeitou as exigéncias contidas na Instrugdo Normativa n°® 003/2018,

4 - RECOMENDACAD:

O controle interno orienta que em todos os processos de solicitagdo de Adiantamento e de prestagao de contas,
sejam respeitados as normas e procedimentos constantes da IN 003/2018 do Sistema Financeira, que dispde

sobre procedimentos e rotinas relativas a4 Adiantamento para Viagens.
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5 - CONCLUSAO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

A inspegéo realizada no processo 005601/2019 referente adiantamento para viagens teve por finalidade principal

expressar a opinido a fim de verificar se todos os requisitos necessarios a eficacia dos atos administrativos foram

observados,

Em fase dos exames realizados, esta UCCI entende que na prestacdo de contas encontra-se em situacgio

REGULAR, excetuando-se os pontos evidenciados na constatagéo 01,

Todas as avaliagfies e recomendagdes ja foram descritas neste relatario, & encaminhamos o presente relatério

& Secretaria Municipal da Fazenda / SECON para conhecimento do item evidenciado na constatagéo 01.

Santa Teresa-ES 18 de Junho de 2018,

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controlador Geral Interno

Obs: As Justificativas foram devidamente apresentaas pela servidora.

07) IN SJU - Sindicdncias Internas

Céd Tipo Processo, Orgdo Objeto Achado Situagdo
07 |IN 03-2014 | 014.702/ |Procurady  Verificar o |.Elaborar Nova Versdo da Instrugio) Em
Vers8o 02 2019 | r_lgl Eun:pnmerzlo Normativa; andamerjtﬂ
implementa uridica Ngrrﬂsatggari Constatamos que h& no Municipio outra [ﬁgﬂgté”nz.;
cdo de 03/2014 versag| NStrugao Normativa de n® 012/2014 — Versag® o
rocediment 02 do Sistena [01, do Sistema de Recursos Humanos, que
P d Juridico  [dispdem  sobre  Sindicdncia e Processog
c;rs"ltr:Le Administrativo E}isciplinar - PAD.
pera Porém evidenciamos gue nenhuma das duas|
realizagto Instrugdes Normativas,que tratam do assunto
de estabelecern com clareza e seguranca a relagao
Sindicancias dos prazos dos prg;edlnjenta_s d_e _Slndlcancla =
ntaras do Processo Administrativo Disciplinar — PAD.

- Respeitar prazos para finalizagdo de
processos;
Recomendamos que oS Processos

Administrativos Disciplinares e Sindicancias
sejam devidamente finalizados conforme os
Relatdrios da Comissdo, respeitando os prazos
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l e as providéncias descritos. Um processo ndol
pode simplesmente ficar parado sem os devidos
trémites legais.

- Formalizar acordo indenizatério entre a
Municipalidade e o indenizado; i
Recomendamos que, no caso de acordo entre
ias partes, este seja sempre feito por escrito,
assinado e incluido dentro do Processo pa

assim, resguardar a Municipalidade. ra|

RELATORIO DE INSPECAO NA INSTRUGAO NORMATIVA DE N° 003/2014 VERSAO 02 DO SISTEMA
JURIDICO

1. INTRODUGAO

Em observancia ac Plano Anual de Auditoria, exercicio de 2019, desenvolvemos inspecdes nas Instrugles

Mormativas das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal.

Atendendo ao cronograma apresentamos o Relatério de Inspecho da Instrugdo Normativa n® 03/2014 - Versdo
02 do Sistema Juridico, que dispde sobre as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas Unidades
da Estrutura Organizacional, objetivando a implementacéo de procedimentos, conjunto de acies de controle

para realizacdo de Sindicancias Internas, no Municipio de Santa Teresa - ES.

O trabalho foi realizado nos meses de agosto e setembro de 2019, junto ao Setor Juridico e aos demais
envolvidos atraves do metodo de questionaric / entrevista desenveolvido de acordo com as responsabilidades e
procedimentos elencados na Instrugdo MNormativa acima mencionada e pontos de controle sobre os
procedimentos que sfo adotados.

O objetivo através do levantamento & analisar o desempenho do controle das atividades dos Setores diretamente
envolvidos no assunto da referida Instrugdo Normativa, inspecionando-a, através da analise de suas atividades
e fungdes gerando informacgdes que facilitem a tomada de decisdo dos responsaveis pela supervisdo ou pela
iniciativa de ages corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-los, evitando demandas desnecesséarias

e infragdes administrativas.

Menhuma restricdo foi imposta quanto ac métedo ou extensdo des trabalhos. Os procedimentos para execucao
do levantamento das informagdes foram aplicades de acorde com a natureza e atividade das Unidades
inspecionadas. As informagdes foram coletadas através de entrevista no Setor da Procuradoria Municipal, bem
como andlise dos procedimentos de alguns processos de assuntos correlacionados.
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O inicio do trabalho de inspecéo foi realizado através de entrevista de um Chek List no Seter da Procuradoria
Juridica Municipal, baseado nos artigos da Instrugio Normativa de n® 03/2014 - Versao 02 do Sistema Jurldico,
gue dispde sobre as rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas Unidades da Estrutura
COrganizacional, objetivando a implementacéo de procedimentos, conjunto de agbes de controle para realizagéo
de Sindicancias Internas, no Municipio de Santa Teresa - ES.

Posteriormente a entrevista, solicitamos junto ao Setor de Recursos Humanos os processos referentes a
Sindicancias Internas e Processos Administratives Disciplinares (PAD), para averiguagio dos procedimentos

adotados e possiveis recomendagdes de melhorias.

2. BASE LEGAL

A Lei Municipal 1.800/2007 - Estatuto dos Servidores Publicos do Municlpio de Santa Teresa,
A Lei Municipal 2.113/2010 - Instituiu a Comiss&o Permanente de Processos Disciplinares;

A Instrugdo Normativa de n® 03/2014 - Versado 02 do Sistema Juridico - Dispde sobre as rotinas de trabalho
a serem observadas pelas diversas Unidades da Estrutura Organizacional, objetivando a implementacio de

procedimentos, conjunte de agdes de confrole para realizacio de Sindicancias Internas,

A Instrugdo Normativa de n® 1212014 — Versao 01 do Sistema de Recursos Humanaos — Dispie sobre as
rotinas e procedimentos para sindicancia administrativa e processos administrativos disciplinares (PAD) desta

Municipalidade.

3. ANALISE DOS PROCESSOS

3.1 - Processo de n® 13.814/2018 - Sobre Suposto Acidente de Trabalho com Material Explosivo nas

Dependéncias do Patio da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES

1.1.1 Introdugdo

Q processo se refere 4 Sindic8ncia instaurada para apurar scbre um suposto acidente de trabalho, ocorrido nas
dependéncias do Patio da Prefeitura Municipal, onde ocorreu uma pequena explosdo de um artefato que

continha material explosivo.
11.2 Achados

Diante dos fatos ocorridos, o Setor Técnico em Seguranga do Trabalho protocolou o processo de n® 13.814/2018
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no dia 09/10/2018, para a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, onde o servidor esta lotado, para
conhecimento e providéncias necessarias quanto ao fato ocorrido.

A referida Secretaria por sua vez se manifestou e encaminhou o processe para a Procuradoria Juridica Municipal

A Procuradoria Juridica Municipal diante dos fatos relatados no processoe despachou o mesmo para o Gahbinete
do Prefeito, sugerindo a abertura de Sindicancia Administrativa para apuragio da responsabilidade dos

envolvidos.

O Gabinete do Prefeito com base no Parecer Jurldico encaminhou o processc a Secretaria Municipal de
Administragdo e Recursos Humanos, autorizando a editar a Portaria e instaurar a Sindicancia.

A Assessoria Administrativa editou a Portaria de n® 351/2018 (fls, 08) no dia 29/11/2018, nomeando os membros
para constituir a Comiss&o encarregada da apuragdo das irregularidades contidas no processo, estabelecendo
o prazo de 30 (trinta) dias contados do recebimento do processo pela Comiss&o, para apresentagio do Relatério,

com possibilidade de prorrogacao por igual prazo, 5e necessario.

A Portaria foi publicada no Didrio Oficial dos Municipios DOM/ES no dia 30/11/2018 (fls. 10) e no Diario Oficial
dos Poderes do Estado (fls. 11).

Identificamos que no processo consta o Termo de Recebimento (fls. 12), o Termo de Instalagéo (fls. 14) e o
Termo de Compromisso de Secretaria (fls. 15), ambos com data do dia 04 de dezembro de 2018.

Depois de formada a Comiss&o estabelecida na Portaria, foi realizada a primeira reunigo no dia 04 de dezembro

de 2018, quatro dias apds a Publicagio.

Constatamos que na Ata da Terceira Reunido da Comissao (fls. 17), ficou resolvido que através de Oficio ao

Gabinete seria solicitado & prorrogacio de prazo para mais 30 (trinta) dias.

Foram solicitados através de Oficios (fis. 21 a 26) alguns servidores da Secretaria Municipal de Obras para

servirem como testemunhas do fato ccorrido para uma oitiva.

Identificamos no processo os Termos de Declaragio de Testemunhas, assinados por todos os servidores

ouvidos pela Comissao, conforme (fls. 29 a 38).

Conforme constam nas Atas do processo foram realizadas 15 (guinze) reunides da Comissao para apuracdo dos
fatos contidos no processo (fls. 13, 16, 17, 19, 20, 27, 28, 39, 40, 48, 49, 51, 52 53 e 61).
Constatamos que ha no processo o Parecer Final da Comissao nas fls. £4 a 58, concluindo que a prapria vitima
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foi quem causou o acidente, sem a mesma ter nogéo de que poderia culminar numa explos&o.

A Comigsio ressaltou que ndo chegou 4 conclusdo de quem entrou nas dependéncias do Patio da Prefaitura

Municipal com pélvora, que acarretou na explosio,

A Comisséo orientou a Municipalidade, quanto a um maior controle ac acesso de pessoas no Patio da Prefeitura
Municipal, & também orientou que os servidores devem saber gue no local de trabalho n&o & local de lazer,
sendo importante gue os superiores moenitorem e orientem os servidores para evitar acidentes desta natureza.

|dentificamos no processo que a Comissdo assinou o Termo de Encerramento e o Termo de Remessa dos Autos
da Sindicancia Disciplinar, no dia 25 de janeiro de 2018.
1.1.3 Constatacoes sobre o Processo de n® 13.814/2018

Constatamos que o Processo n® 13.814/2018 tramitou regularmente nos prazos estabelecidos na Instrugéo
MNermativa e ndo foi passivel de irregularidades quanto aos procedimentos da Norma.

Par fim, recomendamos que a Prefeitura Municipal de Santa Teresa tenha maior controle no acesso das pessoas

no Patio, conforme Parecer da Comissé&o.

3.1.4 Comparagdo dos prazos descritos na Instrucio Normativa em relac@o aos executados no Processo
de n® 13.814/2018.

Procedimento descrito
na Instrucio Mormativa

Prazo estabelecido na Instrugio

Mormativa

Prazo do procedimento realizado

no processo

Instauragao da
Sindicéncia

Art. B° - Prazo maximo de 10 dias
do encaminhamente da dentncia
até a aberiura da Sindicancia
dos

através da nomeagio

membros.,

A nomeagdo dos membros foi feita
pelo Prafeito Municipal 06 (seis) dias
apos a analise e sugestio do Setfor

Juridico.

O Prazo para ¢ inicio das
Reunides da Comisséo.

Art. 11 - No prazo méaximo de 05
(cinco) dias da Publicagio da
Portaria  de
Comissao.

nomeacdo da

A primeira Reunifo de acordo com &
Ata dafls. 13 foi no dia 04/12/2018, ou
04 {quatro)
publicacdo da Portaria que foi no dia
30/11/2018.

seja, dias apos a
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| Composigao da

Comissio

Art.
processada

16 - A Sindicéncia sera
04

servidores, sendo, trés titulares e

por {guatro)

um suplente.

A Portaria 351/2018 fls. 08
designou 03 servidores titulares e um
01

Instrucéo Noermativa.

nﬂ

suplente de acordo com a

O prazo de conclusdo da
Sindicancia

Art. 20 Incise Il = O prazo para
conclusdo da Sindicdncia ndo
excederd 60 (sessenta) dias,
podendo ser prorrogade por igual

periado, a critéric da autcridade

da

Publicagio da Portaria de nomeac&o
da Comisséo foi no dia 30/11/2018, &
a Sindicancia foi concluida no dia
25/01/2019, conforme Parecer Final

Considerando que a data

(fis. 54 a 58) e o Termo de
Encerramento {fls. 58). Portanto, a
Sindicancia foi

{cinguenta e seis) dias, deniro do

superior.

conclulda com 56

l prazo legal.

3.2 - Processo n® 11.039/2017 — Sobre irregularidade no Horario de Trabalho de Servidor,
3.2.1 Introdugio

O processo de n® 11.039/2017 se refere & abertura de um PAD - Processo Administrative Disciplinar, com a
finalidade de apurar supostas irregularidades no horério de trabalho de um servidor da Secretaria Municipal de
Saide.

3.2.2 Dos Processos Apensados ao Original de n® 11.032/2017

No Processo de Origem do PAD constam outros processos que se encontram apensados. Abaixo a Relagdo dos

MEesmos:

Processo 7.797/2017 de 06/06/2017 — A Geréncia de Acdes Integradas & Salde encaminha informagbes
referentes ao horario aleatorio do enfermeiro;

Processo B.665/2017 de 23/06/2017 - O servidor inspecionado requer informagdes referentes ao processo n®
779712017,

Processo 8704/2017 de 27/06/2017 - O servidor inspecionado requer documentos junte a Instituicido de Ensino
UNESC;

Processo 13.737/2017 de 17M0/2017 — A Comissdo do PAD sclicita Copias de Ficha Funcional e de tada
documentagio referente & contratagio de servidor;
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ESh*
Processo 13.868/2017 de 18/10/2017 — O Servidor requer Copia do Processe Criginal;
Processo 14.771/2017 de 09/11/2017 - C advogado do servider requer que tedas as intimagdes/notificagbes

-.'_f?:q ‘JFE:"!"

sejam encaminhadas a elg;

Processo 14.952/2017 de 14/11/2017 - A Comiss&o solicita as Copias das Avaliagdes funcionais do servidor,
Processo 15.889/2017 de 05/12/2017 — A Comissao solicita a prorrogacio do prazo de entrega do Parecer Final
em mais 60 {sessenta) dias;

Processo 4665/2018 de 28/03/2018 - A Comiss&o do PAD solicita Relatdrio de Producio do servidor;
Processo 4666/2018 de 28/03/2018 — A Comissdo solicita a Copia das Fichas de Frequéncia em nome do
servidor,

Processo 5042/2018 de 05/04/2018 — O Servidor inspecionado solicita providéncias gquanto ao descontos
indevidos do seu salario;

Processo 5322/2018 de 12/04/2018 — O Advogado requer a redesignagdo da audiéncia para oitivas das
testemunhas;

Processo 5571/2018 de 17/04/2018 — A Comissdo do PAD solicita a Cdépia Integral dos Autos do Processo n®
14.045/2017;

Processo 6293/2018 de 04/05/2018 — O advogado apresentou defesa prévia;

Processo 9856/2018 de 20/07/2018 — O Servidor inspecionado requer resposta formal do Processo n®
11.038/2017.

3.2.3 Achados

O Processo de n® 11.039/2017 de origem da Secretaria Municipal de Sadde conforme o MEMO/SMSA/N®
215/2017 de 14 de agosto de 2017, junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos,
solicitando andlise & providéncias quanto & documentagdo comprobatéria de horas n&o frabalhadas pelo servidor
em regime de Designagdo Tempordria, e justificado pelo fato do impacto negative causado pela auséncia do
servidor no seu trabalho técnico na Policlinica Municipal.

Constatamos ne processo documentos emitidos pela Geréncia de Agdes Integradas 4 Salde, sobre faltas ndo
abonadas e faltas ndo justificadas do servidor, além do Relatério de Horas Mensais do més de junho de 2017.
Constam ainda documentos come, Declaracfes e Cronograma de Atividades da Faculdade UNESC, onde o

mesmo estudava (fls. 03 a 19) {*).

A Secretaria Municipal de Administragéo através do Setor de Recursos Humanos, encaminhou & Procuradoria
Juridica Municipal a Ficha Financeira do servidor (fls. 21) (*) e Cépia do Contrate Administrativo (fls. 22 a 24) (*).

A Procuraderia Juridica Municipal por sua vez encaminhou o processo para a Secretaria Municipal de Sadde,
solicitanda informagdes se o servidor esta "compensando as horas ndo trabalhadas".
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WA TeReeR”
Constatamos que h& o despacho da Geréncia de Agdes Integradas a Salde (fls. 27) (%) respondendo a
solicitag@o da Procuradoria, relatando as compensactes de horas néo trabalhadas, executadas pelo servidar

nos ultimos meses. Foi citado que o servidor compensou apenas algumas horas trabalhando em 02 (dois)
sabados, sendo informado que no houve mais tipo algum de compensagio de horas par parte do servidor.

{*) Processo 11.039/2017

De acordo com despacho da Geréncia de Agdes Integradas a Salde e demais informagdes contidas no
Processe, a Procuradoria Juridica Municipal sugeriu a abertura de Sindic&ncia ou PAD em desfavor do servidor,
devido o mesmo ndo cumprir com sua Carga Horaria, & encaminhou o processo a Secretaria Municipal de Sadde

para providéncias.

A Secretaria Municipal de Saude por sua vez encaminhou o processao no dia 21 de setembro de 2017 & Secretaria
Municipal de Administragdo - SMAR solicitando abertura de PAD,

A SMAR encaminhou o processo para o Gabinete do Prefeito que autorizou a abertura do PAD e nomeou os

membros da Comissdo no dia 02 de outubro de 2017.

Foi criada a Portaria de n® 324/2017 no dia 10 de outubro de 2017, instaurando o PAD e nomeando os membros
da Comissdo, e estabelecendo o prazo de 60 (sessenta) dias para apresentacfo do Relatério Final com
possibilidade de prorrogagéo por igual prazo, conforme (fls. 31) (*) e publicada no DOM/ES — Didrio Oficial dos
Municlpios do Estado do Espirito Santo e no Digrio Oficial dos Poderes do Estado — ES, ambos no dia 11 de
outubro de 2017 (fls, 32 a 34) [*).

Foi constatado no processo o Termo de Recebimento assinado pela Presidente da Comissdo do PAD no dia 11
de outubro de 2017, {fls. 36) {*), Termo de Instalagdo (fls. 37) (") no dia 17 de outubro de 2017 e Termo de
Compromisso de Secretaria (fls. 38) no dia 17 de outubro de 2017.

Constatamos através da Ata (fls. 38) (*) que a Primeira Reunigo da Comissao foi realizada no dia 17 de outubro
de 2017, decidindo nomear a Secretaria da Comissdo, & que as primeiras agbes seriam: Lavrar o Termo de

Instalag@o, 0 Termo de Recebimento e o Termo de Compromisso de Secretaria.

Mo processo foram enumeradas 26 (vinte e seis) Atas, porém constatamos 25 (vinte e cinco) Atas de reunifes
anexadas, acontece que ndo localizamos a Ata da 23* (Vigésima Terceira) reunido da Comiss&o do PAD.

ldentificamos na fls.202 (*) a Ata da 227 (Vigésima Segunda) reuni&o no dia 24/04/2018, e na folha sequinte, que
por equivoce também de n® 202 (%), constatamos a Ata da 247 (Vigésima Quarta) reunido da Comissdo no dia
25/04/2018, portanto, ndo foi encontrada no processo, a Ata da 23° (vigésima terceira) Reunido.
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Todas as Atas das Reunides da Comissdo constam nas fls. 39; 44; 45; 48 125; 132; 136; 137; 138; 139 140;
144; 145 148; 149: 152; 155; 159; 162; 188; 201; 202; 202; 216; 217.

Apds a Quarta Reunido da Comissao realizada no dia 04 de dezembro de 2017 {fls. 48) {*) constatamos um
Oficic da Comissao do Processo Administrativo, solicitando ao Prefeito Municipal, a prorrogacgéo de prazo por
mais 60 (sessenta) dias, devido & complexidade do assunto.

Constatamos no processe de n® 15.889/2017 fls. 08, apensado ao Processo do PAD, a Portaria CGAB n®
368/2017 prorrogando o prazo da Comisséo para mais 60 (sessenta) dias. Também se encontra no processo de
n® 15.889/2017 as publicagdes da referida Portaria no DOM/ES — Digrio Oficial dos Municipios & no Diaric Oficial
dos Pederes do Estade com data do dia 08 de dezembro de 2017,

Verificarmos um despacho na (fls, 30) {*) do Setor de Recursos Humanos com data do dia 06/12/2017, relatando
gue o servidor inspecionado no PAD encontra-se em beneficio do INSS a partir do dia 05/12/2017 conforme
coOpias dos atestados fls. 52 a 55 ("),

Consta no processo, na folha de n® 30 (*) verso, um despacho da Procuradoria Juridica Municipal, datado de 07
de dezembro de 2017, solicitando gue o PAD em desfavor do servidor seja suspenso, até que o mesmo retorne

de licenga para tratamento de salde,
{*] Processo 11.039/2017

ldentificamos no processo (*) a Partaria CGAB n® 371/2017 (fls. 57), de 07 de dezembro de 2017, que suspende
o prazo do referido PAD, publicada no DOM/ES (fls. 58), no dia 11 de dezembro de 2017 retroagindo os seus
efeitos para o dia 05 de dezembro de 2017.

A Portaria supracitada chegou ao conhecimento da Comiss&o na Quinta Reunido no dia 12 de dezembro de
2017, ficando o PAD suspenso da referida data ate o dia 06 de marco de 2018, quando foi Publicada da Portaria
CGARB de n® 075/2018, restabelecendo o prazo do Processo Administrative Disciplinar (fls. 129 a 131) (%)

Foram realizadas 3 {trés) citivas para apurar os fatos conforme Atas das Oitivas (fls. 168, 178 e 130) {(*).

Foi realizade pela Comissdo um Relatdric Parcial para Apurac8o dos Fatos Contidos no processo (fls. 207 a
215) (")

3.2.3.1 Do Relatdrio Final da Comisséao do Processo de n® 11,039/2017 — Sobre irregularidade no Horéario

de Trabalho de Servidor.
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Constatamos no Processo o Relatdrio Final da Comiss&o nas fls. 218 a 232 (*) de 09 de maio de 2018,

Consta no Relatorio que apos os relatos das testemunhas arroladas, o servidor infringiu o Inciso X do Art.
147 da Lei Municipal n° 1.800/2007 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Santa Teresa — ES)
e a Clausula Primeira do Contrato Administrativo n°® 331/2017 celebrado entre o Municipic de Santa

Teresa e o Servidor.

De acordo com o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais do Municipio de Santa Teresa — ES sao deveres

do Servidor:

“Art. 147 da Lei Municipal n® 1.800/2007.
X — Ser assiduo e pontual ao servico.”
{*] Processo 11.039/2017

Sendo assim a Comissae recomendou gue a Secretaria Municipal de Salide, elaborasse juntamente com o
servidor um nove cronograma de trabalho, e que o mesmo apresente de forma sistematica as possiveis faltas

devidamente justificadas.

Caso o servidor nao apresentar documentos que justifique as faltas do novo cronograma sugerido, a Comissdo
entende gue a Administragdo deve proceder com a Exoneragdo do mesmo, por quebra da clausula primeira do
contrato administrativo, e por infringir o Inciso X do Art. 147 da Lei Municipal n® 1.800/2007.

Constatamos na fls. 241(*) uma Decis&o do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), de um pedido de
beneficio de Auxilioc Doenca apresentado pelo servidor no dia 08 de outubro de 2018. O pedido foi deferido até
o dia 18 de fevereiro de 2019, por constatagdo de incapacidade para o trabalho.

Constatamos na fls. 242(*) um despacho da Secretaria Municipal de Saide para a Procuradoria Juridica
Municipal, solicitando um Parecer quanto & prescrigio contratual, alegando que o servidor ndc apresentou os
documentos comprobatdrios solicitados pela Comissdo do PAD.

Diante dos fatos a Procuradoria Juridica Municipal no seu despacho da fis. 242 verso (*} revelando ser cabivel

a Rescis@o Contratual mediante a respectiva indenizagdo prevista em contrato.

A Secretaria Municipal de Salde - SMSA autorizou ao Setor de Recursos Humanos a efetuar a resciso
contratual do servider no dia 05 de abril de 2019

Identificamos na fls. 247 (*) um Oficio ao servidor, de n® 172/2019/SMSA, solicitando ao mesmo para apor a sua
assinatura no Termo de Rescisgo ao Contrato Administrativo n® 331/2017.

*} Processo 11.039/2017
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O servidor n&o foi encontrado conforme Parecer da Secretaria Municipal de Salde na fls. 246 (%), e diante da
Procuradoria Jurldica Municipal de nfo se opor quanto a Rescisdo Contratual, a mesma foi realizada de forma
Unilateral, assinada pela Secretéria Municipal de Salde no dia 23 de julho de 2019, retroativa ao dia 01 de abril
de 2018, de acordo com as fls. 252 e 263 ().

3.2.5 Constatagdes em relacao ao Processo de n® 11.039/2017.

Constatamos que o Processo n® 11.039/2017 tramitou regularmente nos prazos estabelecidos na Instrugao
Mormativa e nao foi passivel de irregularidades guanto aos procedimentos da Norma.

3.3 - Processo n® 14.200/2016 - Sobre Prejuizo Causado por Veiculo da Prefeitura Municipal a um

Agricultor.

3.3.1 Introdugéo

O Processo de n° 14.200/2016 protocolado junto a Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES, se refere a
abertura de uma Sindicancia Administrativa, com a finalidade de apurar os fatos contidos no mesmo, que trata
do relato da morte de um animal bevino de um determinado Agricultor, acorrido no dia 08 de dezembro de 2016,
supostamente causado por um Velculo Basculante da referida Prefeitura Municipal.

O Agricultar formalizou requerimento junto ao Municlpio solicitando a instauragao de um processo administrativo
para apurar a responsabilidade do servidor causador dos danos.

O Prefeita Municipal com fundamento no Parecer Juridico da Procuradoria Municipal, determinou a abertura de
uma Sindicancia Administrativa para apurar os fatos narrados no referido processo.

Junto ao Processo de Origem da Sindicancia de n® 14.200/2016, ha outros processos que o acompanham,
encontrando-se os mesmos apensados, conforme segue abaixo:

3.3.2 Dos Processos Apensados:

Processo n° 14.127/2016 de 14/12/2016 — Proprietario do animal morto fez um requerimento informando o

prejuizo causado por veiculo da Prefeitura Municipal em sua propriedade;

Processo n°® 650/2017 de 16/01/2017 — A Comissdo da Sindicancia Administrativa solicita prorrogacéo de prazo
por mais 30 (trinta) dias da Portaria da Comissdo para apresentagéo de Parecer Final,

Processo n® 1699/2017 de 02/02/2017 — O Agricultor encaminha resposta ao Oficio de n® 09/2017 da Comissao
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do Processo Administrativo e solicita copia do Processo Original de n® 14.200/20186;

Processo n° B955/2017 de 03/07/2017 — O Servidor Gerente da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
solicitou uma copia do Processo Criginal de n® 14.200/2016, junto a Comissao;

Processo n® 9594/2017 de 13/07/2017 — Cutro Servidor (motorista) requereu também uma copia na integra do
Processo Administrativo Disciplinar n® 14,200/2016:

Processo n°® 9674/2017 de 17/07/2017 - A Comiss&o do Processo Administrativo Disciplinar n® 05/2017 solicita
a profrogacac por 60 (sessenta) dias para apresentagéo do Parecer Final,

Processo n° 9868/2017 de 20/07/2017 — O Servidor Gerente da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura
apresentou defesa prévia em 192 de julho de 2017;

Processo n® 9900/2017 de 21/07/2017 — O Servidor (motorista) protocolou junto a Comissdo uma relagdo com
os nomes de outros 3 (trés) servidores para maiores informagtes sobre o Processa conforme solicitado;

3.3.3 Achados

Como relatado anteriormente o Processo Original de n® 14.200/2016 iniciou-se com a solicitagio de um Agricultor
atraves de Requerimento do dia 14 de dezembro de 2016, ao Prefeito Municipal relatando o que ocorreu na sua
propriedade no dia 08 de dezembro do mesmo ano, quando um velculo Basculante da Prefeitura Municipal de
Santa Teresa, em servico proximo de sua propriedade, atingiu os fios de alta tensao, derrubando os mesmos,
que levava energia elétrica para a residéncia do referido agricultor. A fiag8o elétrica permaneceu ligada no solo
da propriedade sem conhecimento do mesmo, local este usado como pasto para os seus animais, e quando ali
se alimentava, um desses animais (bezerro) morreu eletrocutado.

Diante disso o Agricultor requereu a instaurag&o de um Processo Administrativo para apurar a responsabilidade
do servidor causador do dano, e que apds a apuragdo o mesmo seja indenizado pelos prejulzos causados

referentes ao animal morto e demais despesas.

O processo tramitou pelo Setor Juridico Municipal, que emitiu parecer recomendatério para a instauracio de
uma Sindicancia Administrativa a fim de que os fatos fossem devidamente apurados.

3.2.3.1 Da Sindicéncia

O Prefeite Municipal com fundamento no Parecer Juridico determinou a abertura de Sindicancia Administrativa
no dia 28 de dezembro de 2016, para apurar os fatos narrados no referido processo.
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Foi criada a Portaria/CGAB n° 317/2016 com data de 29 de dezembro de 2018, instaurando a Sindicancia
Administrativa € nomeando a Comiss&o encarregada da apuragio dos fatos contidos no Processo 14.200/2016
{fls. 16}, com prazo de 30 (trinta) dias contados do Recebimento do mesmo, sendo publicada no DOM - Diério
Oficial dos Municipios conforme (fls. 17} no dia 30 de dezembro de 2016,

A Comissao solicitou pedido de prorrogagdo de prazo no dia 16 de janeiro de 2017 através do processo de n®
B50/2017, sendo o mesmo concedido pelo Prefeito Municipal, que autorizou através da Portaria/CGAE n®
027/2017 de 19 de janeiro de 2017, publicada no DOM no dia 23 de janeiro de 2017,

Forarm realizadas 06 (seis) Reunifies da Comissdo de Sindicéncia para apurar os fatos, conforme demonstrade
nas Atas de fls. 22; 23; 32; 48; 50 e 54 do Processo 14.200/2016.

Caonstatamos também nas fls. 26 e 39 do mesmo processo, que foram realizadas as oitivas de acordo com a
elaboragdo das Atas da Primeira e da Segunda Oitiva, convocando as testemunhas para prestar esclarecimentos

referentes ao Processo.

Evidenciamos no Relatério Final da Comiss&o de Sindicancia nas fls. 55 a 63, relatando que o agriculior sofreu

evidentes prejuizos pela Municipalidade conforme descrito no processa.

Apos ouvir as testermunhas e a apuragdo dos fatos, a Comissdo sugeriv no Relatéric Final, a abertura de
Processo Administrativo Disciplinar contra 02 {dois) servidores, o Gerente de Obras (por ndo avisar ao agricultor
do ocorrido) & o Motorista causador do acidente, e uma adverténcia ao Operador de Maguinas por perceber que

o Gerente ndo tamou providéncias, e o mesmo ndo se manifestou.

O Setor Juridico Municipal concordou parcialmente com o relato sugerido pela Comiss&o no Relatéric Final,
excluindo a sugestdo da Comissao de se aplicar a penalidade ao Operador de Maquina, ainda que a pena de
adverténcia.

Constatamos na fls. 88 verso do processo 14.200/2018, através de despacho do Prefeito Municipal no dia 04 de
abril de 2017, que o mesmo acolhe parcialmente o Parecer Final da Comiss@o Disciplinar, determinando a
abertura de PAD em desfavor do Gerente de Obras {por nao avisar ao agricultor do ocorrida) e ao Motarista
(causador do acidente), & deixar de aplicar a pena de adverténcia ao Operadar de Maquina seguindo a orientagio

do Setor Juridico Municipal.
3.3.3.2 Do PAD - Processo Administrative Disciplinar

Foi criada no dia 29 de maio de 2017 a Portaria/CGAB n° 204/2017 (fls. 78), instaurando o PAD - Processo
Administrativa Disciplinar e nomeando a Comnissdo encarregada da apuragéo dos fatos contidos no Processo n®
14.200/2018, sendo a Portaria publicada no Diario Oficial dos Municipios no dia 31 de maio de 2017 (fls. 77).
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O Termo de Recebimento, Termo de Instalagio e o Termo de Compromisse da Secretaria foram emitidos pela
Comissdo do PAD na data de 1° de junho de 2017 conforme fls. 78 a 80.

A Comissio salicitou um pedido de prorrogacéo de prazo no dia 17 de julho de 2017 através do processo de n®
8674/2017, sendo o mesmo concedido pelo Prefeito Municipal que autorizou através da Portaria/CGAB n°
259/2017 de 21 de julho de 2017, sendo esta também publicada no DOM no dia 24 de julho de 2017,

Foram realizadas 10 (dez) Reunites da Comiss&o do PAD para apurar os fatos, conforme demonstrado nas Atas
de fls. 81; 82; 85; 89; 100; 101; 133; 136; 138 e 165,

Foi constatado no Processo 14.200/2016 conforme fls. 103; 110 e 129 gue houve Atas de 3 (trés) Oitivas
objetivando ouvir as declaragdes das testemunhas arroladas, e as testemunhas indicadas pelos indiciados e
tambeém o testemunhe dos mesmaos.

Constatamos nas fls. 154 a 163 o Relatdrio Final emitido pela Comissa@o do Processo Disciplinar, opinando que
0s danos causados ao agricultor devem ser ressarcidos pela Municipalidade, e que os servidores indiciados
neste PAD deverdo ressarcir aos cofres pablicos os seguintes valores:

De acorde com o Parecer Final da Comiss&o o motorista causador do dano terd que ressarcir ao Municipio o
valor de R$ 8,25 (oito reais e vinte e cinco centavos), referente a 05 (cinco) metros de fio quebrado pelo veiculo

no acidentes.
Item | CQuantidade Valor Unitério Valor Total
Fio nu de 16 mm, aluminio com alma de aco. 05 metros R$ 1,65 R% 8,25
Valor Total | R% 8,25

Ja o Gerente de Obras, por ndo avisar ao agricultor do ocorrido tera de ressarcir ao Municipio o valor de R$
4.304,75 (quatro mil, trezentos e quatro reais e setenta e cinco centavos) referente a aquisicdo de fio, ao valor
do bezerro & ao leite que deixou de ser produzido pelo fato da morte do animal.

ltem Quantidade Valor Unitério Valor Total

Fio nu de 18 mm, aluminio com alma de aco. 285 metros R$ 165 R 488,75
Bezerro com 01 ano 07 arrobas R$ 134,00 RS 938,00
Lejte 1.440 litros R 200 3 2.880,00
Valor Total R% 4.304,75

Constatamos o Termo de Encerramento e o Termo de Remessa da Comissao nas fls. 164 e 166 respectivamente
com data do dia 27 de setembro de 2017,

Consta Parecer do Setor Juridico Municipal nas fls. 167 a 173 do dia 17 de Julho de 2019, opinando pelo
ressarcimento no valor de R$ 4.313,00 (Quatro mil, trezentos e treze reais) da Municipalidade para o Agricultor
requerents, e que esse valor seja convertido em VRTE para melhor aplicagéo dos jures e corregao.
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Constatamos gue houve o pagamento pela Municipalidade ac agricultor, do valor de R$ 4.313,00 (Quatro Mil,
Trezentos e Treze Reais) sem a devida corregdo, conforme evidenciamos nos documentos gque comprovam o

pagamenta:
Documentos N® Valor Fls.
MNota de Empenho 3725/2019 | R§ 4.313,00 1756
FILF — Formularic de Integragdo enfre Liquidac8o e - | R$ 4.313,00 176
FPagamento
Mota de Liguidacio 4854/2019 | R$ 4.313,00 177
Mota de Pagamento 7406/2019 | R$ 4.313,00 178

N&o identificamos no processo nenhum acordo formal entre as partes em relagdo ao valor indenizado
como sugerido no Parecer Jurldico (fls. 172) em que o agricultor "seja netificado para concordancia

com o valor e a forma de pagamenta”,

Entendemos ser de suma importancia a ciéncia e concordancia do requerente em relagio ao valor

definido a ser indenizado,

Foi recomendada também pela Procuradoria Juridica Municipal ne seu Parecer (fls. 173), que apds o
pagamento ao requerents, fosse autorizada a abertura de Acdo de Regresso em face do Gerente de
Obras no montante pago de R$ 4.304,75 (Quatro mil, trezentos e quatro reais e setenta e cinco
centavos) por sua responsabilidade, e que fosse descontado em folha de pagamento a valor pago de
R3 8,25 (oito reais e vinte & cinco centavos) de responsabilidade do motorista.

Mao foi localizado no processo nenhum documento gue comprove a Agdo de Regresso e o desconto
em folha de pagamento acima mencionado, recomendada pela Procuradoria Juridica Municipal.

Em consulta ao Sistema Tributario do Municipio foi verificado que nfo houve Inscricdo em Divida Ativa
no valor de R$ 4.304,75 (Quatre mil, trezentos e quatro reais e setenta e cinco centavos) em nome do

Gerente de Obras da época do incidente.

Em relag&o ao Motorista do incidente foi verificado no Setor de Recursos Humanos gue nao houve
nenhurn desconto do valor de RS 8,25 (oito reais e vinte e cinco centavos) em folha de pagamento

como recomendado no Parecer Juridico.

3.3.4 Comparacao dos prazos descritos na Instrugao Normativa em relagao aos executados no
Processo de n® 14.200/2016.

CQluadro Comparativo entre os procedimentos constatados no processc com o estabelecido na
Instrugdo Normativa de n° 03/2014 Versdo: 02
Do Sistema Juridico - Sindicancia.
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Procedimento descrito na | Prazo estabelecido na | Procedimento realizado no processo
Instrugdo Normativa do | referida instrugao
Sistema  Juridico n° | Normativa.

03/2014 — Versio: 02

Prazo para Instauragde da | De acordo com o Art. 8° o | O Prefeito  Municipal nomeou  os
Sindicancia prazo méaximo do | membros 01 dia apds a recomendacgdo
encaminhamento da | do Setor Jurldico de abertura de

denincia até a abertura da
Sindicancia & de 10 dias.

Sindicancia & 13 (treze) dias apds a
Denuncia do Agricultor junto a Prefeitura,
pelo fato de que o Prefeito Municipal
solicitou Parecer Juridico sobre o pedido
do reguerente.

O Prazo para o inicio das
Reunites da Comissao.

De acordo com o Art. 11, ©
prazo maximo de inicio das
reunibes & de 05 (cinco)
dias da Publicaggo da
Portaria de nomeagio da
Comisséo,

A primeira Reuniio de acordo com a Ata
da fls. 22 aconteceu no dia 02/01/2017,
ou seja 03 (trés) dias apos a Publicagio
da Portaria que foi no dia 30/12/201.8
canforme fls. 17.

Da Composicao da
Comissao

De acordo com o Art, 16, a
Sindicancia sers
processada por 04 {quatro)
servidores, sendo, irés
titulares & um suplente,

A Portaria n® 317/2016 designou 03
servidores tfitulares & um 01 suplente
conforme fis. 16.

O prazo de conclusdo da
Sindicancia

De acordo com Art. 20,
Inciso lll = O prazo para
concluséo da Sindicincia
ndo excederd 60 (sessenta)

Considerando que a data da Fublicagio
da Pertaria de nomeagac da Comissao
foi no dia 30/12/2016. Foi solicitada a
prorrogagao do praze no dia 16/01/2017

dias, podendo ser | e no dia 23/01/2017 foi publicada a
prorrogado por igual | Partaria prorrogando ©  prazo  da
perlodo, a criterio  da | Sindicdncia para mais 30 dias. A

autoridade superior,

Sindic&ncia foi  finalizada no  dia
23/02/2017 de acordo com o Termo de
Encerramento fls. 64. Portanto 25 dias
apoés a prorrogacio do prazo.

33.5 Das Constatacoes do Processo de n® 14.200/2016.

Foi verificado que houve 28 (vinte & nove) dias entre o Parecer do Setor Juridico sugerindo a abertura do PAD,
{06/03/2017) até a determinagio de abertura do mesmo, autorizada pelo Prefeito Municipal, no dia 04/04/2017.

COutra constatacio foi que a Secretaria Municipal de Administragéo demorou 13 (treze) dias para providenciar a
Portaria de abertura do PAD (04/04/2017 ate 17/04/2017).

Constatamos também que apds o Parecer Final da Comiss&o do Processo Administrativo Disciplinar e do Termo
de Encerramento, datados no dia 27 de setembro de 2017, o Processo foi encaminhado ao Gabinete do Prefeito
conforme constam no verso da folha de informag&o n® 74 do Processo 14.200/2016.
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Identificamos que o Processo ficou no Gabinete do Prefeito, sem tramitagé@o por um longo periodo de (27 de
setembro de 2017 até o dia 19 de margo de 2019), quando o Gabinete do Prefeito despachou para o Setor
Juridico Municipal para Andlise e Parecer quanto ao ressarcimento do valer ao Agricultor requerente,

Através do processo 13.083/2019 esta Unidade Central de Controle Interno solicitou ac Gabinete do Prefeito, o
motivo da demora do pagamento ao Agricultor que ocorreu somente no dia 03 de setembro de 2019, sendo que
o Parecer Final da Comiss3o sobre o Processo Administrativo Disciplinar foi coneluido em 17 de setembro de
2017.

Em resposta a solicitagio do Paragrafo anterior, a Chefia de Gabinete da Prefeitura Municipal se manifestou em
despacho da fls. 03 (trés) do referido Processo de n® 13.083/2019 alegando que:
“0 processo gue (originou o PAD) de n® 14.200/2016, por um
equivoco do Gabinete, ficou alocado junto a processos jfd
resolvidos até o momento que o requerente veio ao setor pedir
informagdes. Apds verificado que o processo se encontrava no
Setor, foi dado andamento imediato ac mesmo”.
Ainda, através do processo n® 13.083/2019 esta Unidade Central de Controle Interno solicitou explicactes do
fato que apds o pagamento da indenizagdo, a Municipalidade ainda ndo efetuou a Acie de Regresso ao Gerente
de Obras da época no valor de R$ 4.304,75 (Quatro mil, trezentos £ quatro reais e setenta e cinco centavos) e
por gue nio foi descontado em folha de pagamento o valor de R$ 8,25 (oito reais e vinte e cinco centavos) do
motorista conforme o Parecer Juridico das fls. 167 a 173 do Processo 14.200/2016.

Em resposta a solicitagio acima mencionada, o Prefeito Municipal informou em despacho na fls. 03 do processo
de n® 13.086/2019 de 18 de outubro de 2018, que estard ajuizando Agdo de Regresso em face do Gerente de
QObras e descontando o valor devido pelo motorista.

4, RECOMENDAGOES
1.1 Elaborar Mova Versao da Instrucio Normativa

Constatamos que ha no Municipio outra Instrugdo Mormativa de n® 01272014 — Verslo 01, do Sistema de

Recursos Humanas, que dispdem sobre Sindicancia e Processo Administrative Disciplinar — PAD.

Porém evidenciamos que nenhuma das duas Instrugdes Mormativas, a de n® 03/2014 — Versdo 02 do Sistema
Juridico (inspecionada) e a IN 012/2014 - Versgo 01 do Sistema de Recursas Humanos, que tratam do assunto
estabelecem com clareza e seguranga a relagio dos prazos dos procedimentos de Sindic&ncia e do Processo
Administrative Disciplinar — PAD.
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Desta forma recomendamos que seja elaborada uma nova versdo unificando as mesmas, e gue a nova Instrugao

Normativa seja clara no que se refere a prazos de procedimentos e tramitacdes nas Unidades Administrativas

da Prefeitura Municipal.

Que seja definido entre a Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos e a Procuradoria Juridica
Municipal quem serd o responsavel pela elaboragéo e responsabilidade perante a Instrugéo Normativa.
1.2 Respeitar prazos para finalizagdo de processos

Recomendamos que os Processos Administrativos Disciplinares e Sindicancias sejam devidamente finalizados
conforme os Relatdrios da Comisséo, respeitando os prazos e as providéncias descritos. Um processo néao pode
simplesmente ficar parado sem os devidos tramites legais.

1.3 Formalizar acordo indenizatério entre a Municipalidade e o indenizado

Recomendamos que, no caso de acordo entre as partes, este seja sempre feito por escrito, assinado e incluido

dentro do Processo para assim, resguardar a Municipalidade.
5. CONCLUSAO

A inspeclio foi realizada nos Processos 13.814/2018 11.039/2017, 14.200/2016, que dispéiem sobre
Sindicancias Internas e Processos Administrativos Disciplinares PAD, visando apurar se 0s mesmos estio em
conformidade com a Instrugdc Normativa de n® 03/2014 - Versdo 02 do Sistema Juridico do Municlpio de Santa
Teresa - ES.

As constatagdes e recomendagées da inspecdo foram descritas neste relatério, e diante de todos os pontos
evidenciados, verificamos a necessidade de que seja elaborada uma nova versdo da Instrugdo Normativa, de
forma a normatizar e disciplinar os procedimentos de trabalho, destinados & apuracéo de Sindicancias Internas
& Processos Administratives Disciplinares — PAD no Municipio de Santa Teresa — ES.

Concluimos também que todos os envolvidos nos PAD - Processos Administrativos Disciplinares e de

Sindicancias adotem providéncias em relagéo aos itens 4.2 e 4.3,

Encaminhamos este Relatério de Inspecio para a Procuraderia Jurldica Municipal, para ciéncia e providéncias

necessarias.

Posteriormente que o mesmo seja encaminhado para o Setor de Recursos Humanos para conhecimento, e por
fim gue seja encaminhado ac Gabinete do Prefeito Municipal para ciéncia.
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Apés todos os encaminhamentos, sclicitamos a develugio do Processo a Unidade Central de Controle Interno
que orientard e acompanhara a elaboragdo de uma nova versao junto a Unidade Administrativa responsavel pela

mesma.

Recomendamas gue depois de elaborada a nova versdo da Instrugdo Normativa, a mesma seja divulgada para

os envolvidos para que tenham conhecimento dos procedimentos a serem utilizados.

Santa Teresa, 25 de outubro de 2019,

Rogue Bras Luchi Douglas Luiz Novelli
Analista Publico Interna Analista Pablico Internc

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controladora Geral Municipal

CHEK LIST - INSTRUGAO NORMATIVA SJU 03/2014 - Versdo: 02

Da Finalidade: Realizacio de Sindicancias Internas

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Da Procuradoria Juridica:
1. Promover discussBes técnicas com as unidades executoras e com a unidade responsavel pela

coordenacio do controle interno, para definir as rotinas de trabalho e identificar os pontos de
controle e respectivos procadimentos de controle, objetes da Instrug&o Normativa a ser elaborada;

| Sim (X)) Mao( } Mo se aplica{ )

1. CObter a aprovacéo da Instrugo Normativa, apds submeté-la & apreciago da Unidade Central de
Controle Interno e promover sua divulgagdo e implementagio,

Sim(X) Mao ([ ) Mo se aplica { )

V. Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagio da Instrugio Normativa.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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Mao( ) MNao se aplica | )}

Art. 6° - Das Unidades Executoras:

Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instrugdo Normativa na fase de sua
formatagao, quanto ao fornecimento de informagdes e a participacéo no processo de elaboragéo;

Sim (X} Nao{ ) Néo se aplica{ )

. Alertar a unidade responsdvel pela Instrugdo MNormativa sobre alteracbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

Sim({X) Nao{ ) Nao se aplica{ )

IV, Manter a Instrugdo Normativa & disposicio de todos os funcionarios da unidade, zelando pelo figl
cumprimento da mesma;

Sim({X) Nao{ ) Nao se aplica [}

W, Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto & padronizagio dos procedimentos na geragio de documentos,
dados e informagtes.

Sim{X) Nao{ ) Mao se aplica{ )
CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS PARA ELABORAGAD
DAS SINDICANCIAS INVESTIGATIVAS

Art. 8° - As denuncias de irregularidades deverdo ser encaminhadas & Secretaria de Administragdo para que no
prazo maximo de 10 (dez) dias seja determinada a abertura da Sindicancia através da nomeacdo dos membros
que irdo fazer parte da Comiss&o de Sindicncia conforme Lei n®. 2.113/2010 que institui & Comisséo

Permanente de Processos Disciplinares;

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 .
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Sim{X) Mao( ) Mao se aplica( )

Art. 9% - A Assessoria administrativa elaborara a Portaria de aberiura que devera ser enviada a Procuradoria
Jurldica para aprovacdo e apos assinada pelo Prefeito Municipal e Secretario de Administragio e devolvida a

Assessoria administrativa para a devida publicagao;

MNéo se aplica{ )

Sim(X ) Nao{ )

Art. 10 - A Assessoria administrativa de posse da Portaria devera dar ciéncia a cada membro da Comissao de

sua designagdo na Sindicéncia;

Sim{X) Mao ( ) MNao se aplica( )

Art. 11 - A Comisséo devera se reunir no prazo maximo de 05 (cinco) dias da publicacdo da Portaria de

nomeacio para dar inicio acs trabalhos referentes a Sindicancia,

Sim (X )

t Nao{ ) t N&o se aplica{ )

Art. 12 - A Sindicancia objetiva esclarecer a ocorréncia de irregularidades, delimitando-as efou esclarecendo a

sua autoria, quando cumprinde natureza investigataria precipua;

Sim{ X} Mao [ ) Mao se aplica )

Art. 13 - Nao tem rito definido a ser seguido, busca apenas desvendar os fatos, devendo ser praticados todos
os atos necessarios 4 perfeita elucidagao, podendo resultar no indiciamento do suposto responsavel, com a sua
transformagéo em sindicéncia punitiva, em que sera garantido o contraditério e a ampla defesa, através do devido
processo legal estabelecido na legislagdo, ou ainda, opinarfindicar a abertura do processo administrativo

disciplinar ou a indicacio de arquivamento.

Sim(X) Mao | ) M&c se aplica{ )

Art. 14 - A Sindicancia & o procedimento disciplinar de preparacdo e investigagdo gue comporta contraditério, e
inicia-se mediante representagio elaborada pela chefia gue tiver conhecimento da irregularidade com o objetivo
de apurar os fatos e indicios de autoria, onde devera ser assegurada a ampla defesa e o contraditario,

éSim{J{} Nao( ) N&o se aplica{ ) ]

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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Art. 15 - A Sindicancia sera instruida com os elementos colhidos e com o relatério redigido pelos responsaveis
pelo procedimento.

Sim (X} Nao{ ) Naose aplica{ )

Art. 16 - A Sindicancia sera processada por 04 (quatro) Servidores da Comiss&o Permanente, sendo 03 (trés)
titulares e 01 (um) suplente para a apuragéo dos fatos, em conformidade com a Lei n® 2113/2010.

I Sim(X) Nao{ ) N&o se aplica| )

Art. 17 - Na Sindicancia serfo realizadas as oitivas de pessoas envolvidas ou das que, de qualguer forma,
pessam contribuir para o esclarecimento dos fatos, € na juntada aos autos de todos os documentos pertinentes;
. Se os depoentes estiverem acompanhados por advogados, esses poderdo intervir ou manifestar-

|

i

se durante a oitiva ou nos autos,

Sim({X) Mao [ } N&o se aplica{ |

Art. 18 - A Sindicancia se encemard com o relatdrio sobre o apurado, apontando a veracidade do fato descrito
na representagao e indicando os eventuais autores, com sua respectiva qualificacio, ou, na sua falta, contera a
indicagao de que nio foi possivel precisar a autoria;

=

Sim{X) MNao{ ) Nao se aplica { )

Art. 19 - Finda a Sindicancia, enguanto a responsabilidade subjetiva pela ocorréncia encontrar-se definida, mas
a pena a ser aplicada n&o for superior a § (cinco) dias, a autoridade gue determinou a instauragio do
pracedimento podera adotar o rito disposto nesta Lei, para aplicar diretamente a pena;

F.: Em vez da expressao "disposto nesta Lei", correto & disposto nesta norma.
Sim (X)) Mao [ ) Mao se aplica{ )

Art. 20 - Com o fim da etapa investigatdria, a Comiss&o pedera determinar:
l. O arquivamento, quando compravada a inexisténcia de ilicito administrativo, na impossibilidade de
esclarecer a autoria ou a materialidade do fato:

Sim({X) Nao{ ) Nao se aplica [ )

Il A instauragio de sindicancia punitiva, quando existirem fortes indicios da ocorréncia de
responsabilidade do servidor, que exijam a complementagao das investigacaes:

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES - CEP 29.650-000 ——
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Simi(X) Mao | ) Mao se aplica [ )

1. & instauraggo de procedimento disciplinar cabivel.
a) ©Q prazo para conclusdo da Sindic&ncia ndo excedera 60 (sessenta) dias, podendo ser

prorrogado por igual periode, a critério da auteridade superiar.

Sim{X} Nao{ ) N&o se aplica( )

Art. 21 - Sempre que o ilicito praticado pelo servidor ensejar a imposicao de penalidade de suspensdo por mais
de 30 (trinta) dias de demissao, cassagao de aposentadoria ou disponibilidade, ou destituigdo de cargo em

comissdo, sera obrigatéria a instauragao de processo disciplinar,

Sim{X) Mao{ ) M&o se aplica { ) f

Art. 22 - O indiciado sera citado para participar do processo, para o interrogatdrio e para se defender;
R.: Incluir na frase "se defender sobre pena de nulidade do procedimento”.
Sim (X)) Nao( ) NZo se aplica { )

Art. 23 - Nao constituindo o indiciado advogado, sera nomeado defensor dativo,

E R.: O Artigo n&o comporta em caso de Sindicancia ou PAD.
| Sim( ) Nao( ) N&o se aplica ( X )

Art. 24 - E assegurado ao servidor o direito de acompanhar o processo pessoalmente, desde que o faga com

urbanidade, e de intervir, por seu procurador, nas provas e diligéncias que se realizarem.

Sim{X} Nao{ ) Maoseaplica )

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 25 - Apas a decis&o final do Chefe do Executivo, ficar&o responsaveis por fazer 2 comunicagdo as partes
interessadas ao Chefe de Gabinete com o auxilio da Secretaria Municipal de Administragio.

Sim (X} Nao{ ) Mao se aplica{ )
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Art. 26 - Todas as publicactes oficiais das decisées proferidas nos processos administrativos deverdo ser
efetuadas pela Secretaria Municipal de Administrag&o.

'Eim (X) Nio( ) IE Nao se aplica () ['

Art. 27 - O Processo Administrativo Disciplinar e a Sindicancia Administrativa reger-se-8o pelo disposto na Lsi
Municipal 1800/2007 e em casos omissos, reger-se-2o por analogia a legislag8o processual vigente, Cadigo de
Processe Civil, Cédigo de Processo Penal e legislagies afins, bem como a doutrina existente.

Sim (X)) Mao [ } MNao se aplica{ )

Art. 28 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos junto a Procuradoria
Juridica, e na Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de controle e por
meio de métodos de amostragem, aferird a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades

da estrutura organizacional.

}Eim {X) Nao{ } MN&o se aplica{ )

Art. 29 — Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizactes, legais ou técnicos
assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequacgdo acs requisitos da Instrugdo Mormativa SCI n° 01/2013
(Norma das Mormas), bem como manter o processo de melhoria continua.

| |

| Sim (X)) Nao{ ) N&o se aplica ) r

Art. 30 = O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos serd objeto de instauragio de
sindicancia e do processc administrativo disciplinar para apuragio da responsabilidade da realizagdo do ato

contrario &s normas instituidas;

Sim(X) Nao{ ) Mdo se aplica [ )

Art. 31 - A realizacdo de procedimentos de todas as unidades envolvidas, sem a observancia as tramitacées,
registro e controles estabelecidos nesta Instrugdo Normativa estaréo sujeita & responsabilizacio administrativa,

sem prejulzo das demais sangies |egais.

Sim{X) MNéo( ) Mo se aplica{ )

Art. 32 — Toda e qualguer irregularidade encontrada pelos servidores responsaveis pela Procuradoria Juridica

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 28.650-000
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do Municipio de Santa Teresa, bem como nas demais unidades sujeitas a observancia desta Instrugao
Mormativa, deverdo obrigatoriamente ser comunicadas a autoridade competente, bem como a Unidade Central

de Caontrole Interno — UCCI,

Sim (X )

Nao{ )

N&o se aplica{ )

Santa Teresa — ES, 14 de agosto de 2018

Nome do Servidor {a): Monica Quiaratti

Fung&o do Servidor (a): Procurador Juridico Municipal

08 — IN SPA - 03/2014 - Realizacdo de Inventarios de Bens Moveis e Imoveis

relacicnados ao trabalho de Inventario Anual &
FReavaliacdo dos Bens Patrimoniais Moveis e
Imdveis da Prefeitura Municipal de Santa Teresa
- ES.

Alterar a Composigido das Comissdes
Recomendamos a alteragdo no Artigo 7° A
Capltule VI - da Instrugic NMormativa que trata
dos Procedimentos, no que se refere &
Composicdo  das  Comissfes do  Setor
Patrimonial, pois conforme relatado  nag
entrevista a Composicdo das mesmas
atualmente passaram de 02 {dois) para 04
[quatra) servidores, para o levantamento dos
Bens Mdveis & Imdveis da Prefeitura Municipal
e do Fundo Municipal de Salde.

Alterar o Artigo 7° - Paragrafo Unico da
Instrugao Normativa

Recomendamos alterar o Paragrafo Unico do
lartige 7°  da  Instruggo  Normativa  ora

inspecionada, no que se refere & formagao de

Cad Tipo Processo| Orgio Objeto Achado Situagdo
08 |IN 03-2014 —|015988/2 |Secretaria|  Verificaro  |-Elaborar Nova Versdo da Instrugao EM
Versio 04 019  |[Municipal| cumprimento . andamento
de da Instrugo Normativa; : Quanto as
Realizagdo Adrministr| Normativa n® De acordo com os fatu{s relatados atraves da providéncia
de agio — |03/2014 versaglentrévista e da analise dos documentos™ o
Inventarios Patriméni| 04 do Sisterna [Solicitados, recomendamos gue o SeEc:r de
Anuais de a Patrirmnial  [Patriménio eiabgre uma Mova ‘\fersacj da
Bens Instrucéo Normat!va d:e n® 032014 - \{ersau 04
Méveis & do Sistema Fatrlmqnlal. com a finalidade de
Imavels refratar na pratica, os procedimentos
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omissfes em cada uma das Secretarias |
Municipais, pois as mesmas ndo foram criadas,
na pratica o trabalho de Reavaliacio & realizado
pelas Comissdes de Reavaliacdo de Bens
Moveis e Imoveis com servidores de diversas
Secretarias.

Alterar o Inciso Il do Artigo 8¢
Recomendamos que seja alterado o Inciso 1 dg
Artigo 87 da Instrugdo Mormativa inspecionada,
no gue se refere sobre os Bens Maoveis ndo
ocalizados pela Comiss&o de Inventario Anual,
pois no texto da Norma estad descrito que os
mesmos  quando ndo localizados  sejam
transferidos para um local denominado "Bens
Localizar”.

Este procedimento ndo € mais realizado,
devendo ser alierado o ftexto da MNorma,
relatando que os "Bens nao Localizados" no|
Inventario continuem na Pasta da Secretaria
onde o Bem esta alocado até que o0 mesmo seja
localizado.

Ma hipotese do Bem ndo for localizado, &
Secretaria € notificada tendo um prazo pars
encontrar o mesmo, evitando assim outrasg
providéncias administrativas.

Recomendamos que na proxima versdo da
Instrug8o MNormativa  sejam  descritas  as
providéncias  administrativas que  serfo
adotadas no caso do Bem ndc ser localizado
pela Secretaria de sua responsabilidade.

Alterar o Anexe | Termo de Guarda e
Responsabilidade da Instrugdo Normativa

Recomendames que na elaboracio da praxima
versdo da referida Instrug@io Normativa, seja
alterado o Anexo | da mesma, pelo fato de nag
ser mais utilizado o modelo apresentade na
Morma, e sim outro modelo, i

Cumprimento dos Prazos para realizagio
dos Inventarios & Reavaliacoes
Recomendamos que os trabalhos dag
Comissbes sejam realizados:

Inventarios — Anualmente de acorde com o
prazo estabelecido no Artigo 7° da Instrugdo
MNormativa. :

Reavaliagdo - A cada 04 (guatro) anos
conforme o Artigo 15 § 2° alinea b do Decretg
| Municipal de n® 267/2012.
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RELATORIO DE INSPEGAO NA INSTRUGAO NORMATIVA DE N° 003/2014
VERSAOQ 04 DO SISTEMA PATRIMONIAL

1. INTRODUCAD

Em observéncia ao Plano Anual de Auditoria, Exercicio de 2019, desenvolvemos inspecdes nas Instrucdes

Normativas das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Atendendo ao Cronograma apresentamos o Relatdrio de Inspecdo da Instrugdo Normativa n® 03/2014 Versdo
04 do Sistema Patrimonial da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que tem como finalidade estabelecer
os procedimentos para a realizacio de Inventarios Anuais dos Bens Méveis e Imdveis pertencentes a Prefeitura

Municipal de Santa Teresa - ES.

O trabalho foi realizado nos meses de outubro e novembro de 2019, com visita /n foco ao Setor Patrimonial da
Prefeitura Municipal de Sania Teresa — ES, sendo usado o método de questionario/entravista desenvolvido de
acordo com as responsabilidades e procedimentos elencados na Instrugdo Mormativa acima mencionada e

pontos de controle sobre os procedimentos adotados.

O objetivo atraves do levantamento & analisar os procedimentos e agdes da Instrugdo Normativa, inspecionando,
através da analise de suas atividades & fungdes, gerando informacgbes que facilitem a tomada de deciséo dos
responsaveis pela superviséo ou pela iniciativa de acbes corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-
log, evitando demandas desnecessarias & infragdes administrativas.

NMenhuma restricao foi imposta quanto ao método ou extensdo dos trabalhos. Os procedimentos para execucio
do levantamento das informagbes foram aplicados de acorde com a natureza e atividade da unidade

inspecionada e abrangeram suas areas de atuagao.
As informacgées foram coletadas através de entrevista com o Responsavel pelo Setor de Patriménio da Prefeitura

Municipal de Santa Teresa — ES,
2. BASE LEGAL

s Instrugio Normativa n® 03/2014 - Versdo 04 do Sistema Patrimonial da Prefeitura Municipal de
Santa Teresa — ES — Estabelece os procedimentos realizados de Inventarios Anuais de Bens Méveis e
Iméveis pertencentes a Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES;

s Decreto Municipal n® 267/2012 — Estabelece normas para © controle dos bens patrimoniais e institui a
obrigatoriedade de realizar os procedimentos de reavaliaco, redugdo ao valor recuperavel de ativos,
depreciacio, amortizacio e exaustio dos bens da Administragio Municipal.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
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3. ACHADOS

A Unidade Central de Controle Interno - UCCI iniciou o trabalho de inspecdo realizando entrevista (Chek List)
baseada na Instrugdo Normativa de n® 03/2014 Versdo 04 do Sistema Patrimonial, que dispde sobre os
Inventarios Anuais de Bens Maéveis e Imoveis pertencentes & Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Prosseguindo com o Trabalho de Inspegao na referida Instrug&o Normativa, encaminhamos ao Setor Patrimonial
a Comunicacdo Interna CI/UCCI n® 020/2019 solicitando os seguintes documentos e esclarecimentos:

= Termos de Guarda e Responsabilidade;

= Termos de Requerimento de Transferéncia de Bens Mdveis;

e Reqguerimento de Baixa de Bens Moveis;

s [nformacéio de quando ocorreu a dltima reavaliagio de todos os Bens Mdveis e Imdéveis do Municipio;

s Informacg&o se houve Inventario nos 02 (dois) dltimos exercicios,

Em resposta & Comunicag&o Interna supracitada, o Responsével pelo Setor de Patriménio encaminhou o
MEMO/SPA/N®018/2019 cam os documentos e os esclarecimentos solicitados.

Em relacgéo & dltima Reavaliagio dos Bens Mdveis e Imdveis do Municipio de Santa Teresa o Responsavel pelo
Setor de Patrimdnio respondeu no Memorando que a mesma foi finalizada em 04 de novembro de 2013.

Quanto aos Inventdrios, o servidor informou gue o dltimo foi realizado em alguns Bens Imdveis da Prefeitura
Municipal no Exercicio de 2018, através do Processo Interno de n® 17.075/2018,

3.1. Termo de Guarda ¢ Responsabilidade

Verificando os documentos recebidos sobre a guarda e responsabilidade de bens, constatamos que o Formulario
de "Termo de Guarda e Responsabilidade™ atualmente é realizado pelos servidores do Setor de Patriménio

inserindo as informagdes diretamenta no sistema informatizado.

Constatamos assim que o modelo de Formularic Anexo | da Instrug&o Mormativa ora inspecionada ndo esta

sendo mais utilizado.
3.2. Termo de Requerimento de Transferéncias de Bens Moveis

Através dos documentos recebidos do Setor de Patriménio constatamos que o modelo de Formulario de "Termo
de Requerimento de Transferéncias” de Bens Mdveis estd sendo utilizado pelos Setores e Secretarias conforme
estabelece o Anexo Il da referida Instrugio Normativa.
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Modelo de Requerimento de Transferéncia de Bens — Anexo |l da Norma
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3.3. Requerimento de Baixa de Bens Moveis

Constatamos através de andlise dos documentos que o modelo de Formulario de "Requerimente de Baixa" de
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Bens Maoveis também esta sendo utilizado pelos Setores e Secretarias conforme estabelece o Anexo Ill da

Instrug&o Normativa supracitada.
Modelo de Requerimento de Baixa de Bens Mdéveis utilizados pelos Setores e Secretarias Municipais

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirilo Santo .
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REQUERIMENTO DE BAIMA DE BEMNS MOVEIS

SECRETARLS MURMNICHFAL DE EDLLCACAO
LOCAL: MEREMNDA ESCOLAR
REQUEREMOS ACQ SETOR DE PATRIVONIO A BAIKS DOS BEM (S) N°

=T — " BETEASIG
VENTILADOR DE TE TG ] S48
TELEFOME - DaAfaa

ROTIVG DA BAIXA (S DANIFICADOD SEM RECUPERACAD.
SANTA TERESA, 14 DE AGOSTO DE 2018

_\_L\%.A_-: ﬁﬁm%@ﬁ
REQUEREN TE{NOME CEGVEL)

wiaria Madzlena Baratella
Smcratara Municipal du Educiagdin

Modelo de Requerimento de Baixa de Bens Méveis — Anexo |1l

FREFEITURA MUMNICIFAL DE SAaNTAS TERESS,
Estado do Espirito Santa

Oorvessco B1D

REQUERIMVIENTO DE Ealxo DE BEMN S MOWE | S

EIE S RE T AR L P

LA L,

Roquorammios o Salor oo FPatriimmdnla & Smisxs Dty el P07 (e

Fol T 3 a8 A 1o S =

Cho ooy

&g arcrmits

4, CONSTATAGOES
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4.1 Das Comissoes

Localizamos junto a Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos, as Portarias que tratam sobre
o Levantamento Anual de Bens Maveis, Imoveis e Intangiveis (Inventario), bem como a Portaria que trata da
Reavaliagao Patrimonial de Bens Imdveis:

e Portarian® 026/2018 - Inventario Anual de Bens Imbveis,

« Portaria n® 027/2019 - Inventario Anual de Bens Maveis,

o Portaria n® 028/2019 - Inventdrio Anual de Bens Intangiveis;

= Portaria n® 185/2019 - Inventério Anual de Bens Iméveis;

s Portaria n® 242/2019 - Inventario Anual de Bens Imaveais;

e Portaria n® 184/2018 — Reavaliagio Patrimonial de Bens Imdveis.

4.2 Da Alteracao do numero de servidores na composicio das Comissdes

Constatamos gue houve alteragéo na composigéo de nimeros de servidores nas Comissties de Levantamento

de Bens Mdveis & Iméveis em relagéo ao estabelecido no Artigo 7° da Instrugéo Normativa.

Alterando de 02 (dois) para 04 (quatro) servidores, tanto a Comissdo de Bens Moveis, guanto a Comissao
responsavel pelo Levantamento dos Bens Imdéveis, da Prefeitura Municipal e do Funde Municipal de Sadde.

4.3 Do Art. 7° da Norma - Levantamento Patrimonial de Bens Mdveis e Iméveis

O Responsavel pelo Setor de Patriménio em resposta a Comunicago Interna de n® 023/2019 de 11 de novembro
de 2019, informou gue os Levantamentos dos Bens Mdveis e Imdveis {Inventario) da Prefeitura e do Fundo
Municipal de Saude estio sendo realizados pelo Setor Patrimonial. Até o momento foi efetuado o levantamento
de 55% dos Bens Mdoveis e 75% dos Imdveis da Prefeitura e do Fundo Municipal de Salde, tendo a previsdo de

encerramento para meados de fevereiro de 2020.
4.4 Do Art. 7° - Paragrafo Unico da Norma {Reavaliago de Bens)

Conforme relatado pelo servidor do Setor de Patrimonio nao foram formadas as Comissbes Especificas de
Reavaliagdo dos Bens Moveis e Iméveis nas Secretarias Municipais conforme mencionado no Artigo 7°

Paragrafo Unico da Normativa.

Porém identificamas a Partaria n® 164/2018 que nomeou a Comissdo responsavel para a Reavaliagio de Bens

Imdveis no Municipio, composta por servidores das Secretarias Municipais abaixo mencionadas:
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O Gabinete do Prefeito, a Procuradoria Juridica, a Administragao e Recursos Humanos, a Fazenda, a Assisténcia
Social, a Educagéo, o Esporte & Lazer, o Meio Ambiente, a Obras e Infraestrutura, o Plangjamento e Assunios

Estrategicos, o Turismo, a Salde e a Agricultura e Desenvolvimento Econémico.

O processo de n® 5270/2018 originou a Portaria da Comisséo de Bens Iméveis, tramitando normalmente até a
criagao da mesma. Porém em 20 de setembro de 2018 houve a manifestaciio do Secretario Municipal de
Administragéo no sentido de que os servidores nomeados ndo possulam gualificagdo técnica para realizar as
Avaliagdes dos Bens Iméveis da Municipalidade, sendo sugerida a contrataggo de profissionais habilitados para

a execucdo do servico.

Ha também uma manifestagéo do Setor de Patriménio sugerindo & Secretaria Municipal de Flangjamento que

indicasse profissionais (Engenheiros) para a realizacdo do trabalho.

Houve a indicagdo no processo de 02 (dois) servidores (Engenheiros) para representar a Secretaria Municipal

de Planejamento.

Constatamos apés a tramitaglo que o referido processo se encontra parado sem a Reavaliacio dos Bens

Imoveis.

O Responsavel pelo Setor de Patriménio informou que foi solicitado através do Processo de n® 15583/2019 a
criagéo de Comiss&o para & Reavaliagdo de Bens Imoveis, e que o trabalho foi iniciado pelo Setor de Patriménig,

com previsdo de encerramento em meados de dezembro de 2019,

No que se refere 3 Reavaliag&o de Bens Mdéveis, ndo localizamos nenhuma Portaria nomeando a Comissdo e

nem a realizagdo de trabalho a esse respeito.

O Responsavel pelo Setor de Patriménio informou que nao existe Comisséo constitulda de Reavaliagio de Bens
Moveis, parém foi solicitado através do Processo de n® 15829/2018 a nomeacio de servidores para a formagéo

da referida Comissao através de Portaria do Prefeito Municipal.

O trabalho de Reavaliagao de Bens Moveis tem a previsdo de inlcio em meados de dezembra de 2019 e término

em fevereiro de 2020.

Constatamos ainda ne Art. 7° Paragrafo Unico da Instrugdo Normativa inspecionada, gue existe uma divergéncia
na legislagéo do texto do paragrafo, pois na norma & citado o Decreto Municipal n® 267/2012 Capitulo VIi do Art,
135, § 2° Alinea "b", sendo que de acordo com o referido Decreto o assunto do texto se refere ao Capitulo Vill e

néo ao Capitulo VIl
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4.5 Alteracio do Anexo | da Instrucao Normativa

Constatamos através de documentos apresentados pelo Setor de Patriménio que o madelo do Formulario do
Termo de Guarda £ Responsabilidade, Anexo | da Instrug&o Normativa ndo esta sendo mais utilizado, pois os
servidores do Setor de Patrimdnio estéo inserinde as informacgfes direto no Sistema Informatizado, originando

outro modelo,
4.6 Da Pasta Bens a Localizar

Constatamos que no Art. 8° da Instruggo Normativa — Inciso Il - Dos Pontos de Controle — Bens Maveis, os
procedimentos descritos no texto do Arfige, ndo sdo mais realizados, ou seja, a Pasta “Bens a Localizar” néo

& mais utilizada.

Os Bens Moveis néo localizades no Inventario sio de responsabilidade dos Setores e das Secretarias Municipais
onde o5 mesmos estao alocados, o Setor de Patriménio quando nao localiza o Bem comunica & Secretaria

responsavel pelo mesmao, e abre um processo para justificativas.
5. RECOMENDAGOES
5.1 Elaborar Mova Versao da Instrugao Normativa

De acordo com os fatos relatados através da entrevista e da analise dos documentos solicitados, recomendamos
gue o Setor de Patrimdnio elabore uma Nova Versdo da Instrugio Normativa de n® 03/2014 - Vers&o 04 do
Sistema Patrimonial, com a finalidade de retratar na pratica, os procedimentos relacionados ao trabalho de
Inventario Anual e Reavaliacio dos Bens Patrimoniais Moveis e Imdveis da Prefeitura Municipal de Santa Teresa

- ES.
5.2 Alterar a Composigio das Comissdes

Recomendaros a alteragdo no Artigo 7° - Capitulo VI - da Instrugdo Mormativa que trata dos Procedimentos, no
gue se refere 8 Composicdo das Comissdes do Setor Patrimonial, pois conforme relatade na entrevista a
Composicdo das mesmas atualmente passaram de 02 (dois) para 04 (quatro) servidores, para o levantamento
dos Bens Maéveis e Imdveis da Prefeitura Municipal & do Fundo Municipal de Salde.

5.3 Alterar o Artigo 7° - Paragrafo Unico da Instrugcdo Normativa

Recomendamos alterar o Paragrafo Unico do Artigo 7° da Instrugdo Normativa ora inspecionada, no que se
refere & formacdo de Comissfes em cada uma das Secretarias Municipais, pois as mesmas nado foram criadas,
na pratica o trabalho de Reavaliacdo & realizado pelas Comisstes de Reavaliagio de Bens Moveis e Imoveis
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com servidores de diversas Secratarias.
5.4 Alterar o Inciso Il do Artigo 8°

Recomendamos que seja alterado o Inciso Il do Artigo 8° da Instrugio Normativa inspecionada, no que se refere
sobre os Bens Méveis ndo localizados pela Comissdo de Inventario Anual, pois no texto da Norma esta descrito
fue 0s mesmos quando nao localizados sejam transferidos para um local denominado "Bens a Localizar®.

Este procedimento ndo é mais realizado, devendo ser alterado o texto da Norma, relatando que os "Bens ndo
Localizados" no Inventario continuem na Pasta da Secretaria onde o Bern esta alocado até Que © Mesmo seja

localizado.

Na hipotese do Bem né&o for localizado, a Secretaria € notificada tendo um prazo para encontrar o mesmo,

evitando assim outras providéncias administrativas.

Recomendamos que na préxima versdo da Instrugéo Normativa sejam descritas as providéncias administrativas
que serdo adotadas no caso do Bem néo ser localizado pela Secretaria de sua responsabilidade.

5.5 Alterar o Anexo | Termo de Guarda e Responsabilidade da Instrugio Normativa

Recomendamos que na elaboragio da préxima versdo da referida Instrugsio Normativa, seja alterado o Anexo |
da mesma, pelo fato de ndo ser mais utilizade o modelo apresentado na Norma, & sim outro modelo.

5.6 Cumprimento dos Prazos para realizagio dos Inventarios e Reavaliagbes
Recomendamos gue os trabalhos das Comissdes sejam realizados:
¢ Inventarios — Anualmente de acordo com o prazo estabelecido no Artigo 7° da Instrug&o Normativa.

* Reavaliagdo - A cada 04 (quatro) anos conforme o Artigo 15 § 2° alinea b do Decreto Municipal de n®
26772012,

6. CONCLUSAQ

A inspecéo realizada na Instrugiio Normativa n°® 03/2014 Versao 04, teve a finalidade de averiguar o Sistema de
Controle Patrimonial — SPA, no que dispde sobre o Inventario Anual dos Bens Patrimoniais Moveis e Imaveis da

Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.
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As constatacdes e recomendacgdes da inspecdo foram descritas neste relatdrio, & diante de todos os pontos
evidenciados, verificamos a necessidade de gue seja elaborada uma nova versdo da Instrugdo Mormativa, de
forma a atender as rotinas do Setor, visando revisar, normatizar e disciplinar as rotinas & os procedimentos de
trabalho, para gue a pratica do Levantamento de Bens da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES seja
realizada conforme o estabelacide na Norma,

Encaminhamos este Relatorio de Inspeci&o para o Setor de Patrimdnio, para ciéncia e adequacdes as
recomendacdes sugeridas, e posteriormente que o mesmo seja encaminhado para a Secretaria Municipal de
Administracao e Recursos Humanos, para conhecimento & adogdes das medidas que julgar necessarias, sendo

por fim encaminhaclo para o Gabinete do Prefeito para ciéncia.

Apés todos os encaminhamentos, solicitamos a develugio do Processe a esta Unidade Central de Controle
Interno gue orientara e acompanhard a elaboragdo de uma nova versao junto a Unidade Administrativa

responsavel pela maesma.

Recomendamos que depois de elaborada a nova vers&o da Instrugdo Normativa, a mesma seja divulgada para
as envolvidos com a finalidade de que os mesmos tenham conhecimento dos procedimentos a serem utilizados.

Santa Teresa, 21 de Novembro de 2018,

Rogue Bras Luchi Dauglas Luiz Noveli
Analista Publico Intermao Analista Pablico Interno

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controladora Geral

09 — IN SEL - 01/2014 - Rotinas administrativas e procedimentos de atendimento e execucio das
atividades

Cad Tipo Processo| Orgéo Objeto Achado Situagio
09 [IN 01-2014 —| 0168375/ |Secretarial  Verificar o [N&o autorizar a liberagdo de Espagos Plblico sem Em
Versfo 02 | 2018 |Municipal] cumprimento |o devido Protocolo andamento
de da Instrugio Quanto as
Raotinas Esporte 8| Normativa n® [Recomendamos a Secretaria Municipal de Esporte eprovidéncia
administrativi Lazer [D1/2014 vers8olLazer que nao autorize a liberagio de Espaco 5.

D2 do Sistema |Pablico, sem que a solicitagio esteja protocolada na

gas e
meadiment de Esporte  |Prefeitura Municipal, conforme estabelecida no Artigo
P os de 10 da Instrugao Nomativa.
atendimerltﬂ Respeitar o Prazo da Instrugéo Mormativa para a
& execucao rmlinltaqao do Espego Plblica
das
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| atividades | | Recomendamos que os pedidos de Cessao de
Espago Publico sejam requeridos dentro do Prazog
stabelecido na Instrucdo Normativa, ou que s assim
esejar & por motivo de forga maior, que o prazo sejal
lalterado da referida Marma.

Da Tramitagdo dos Processos de Solicitagio de
Espago Plblico

Recomendamos que os Processos da Solicitacio da
Espago Plblico tenham a devida tramitag@o, nag
endo autorizados sem a manifestagio do Seton
ributario sobre a existéncia de débitos em nome do
mequerents ou sobre a incidéncia de Taxas de
utilizacdo do espaco.

Glue a Secretaria utilize um Termo de Contrato de
Cessdo de Uso de Ezpago Publico

Recomendamos gue a Secretara Municipal de
Esporte e Lazer formalize Termo de Contrate de Usol
e Espago Publico para que se tenha controle dg
estado materiais contidos nos locais publicos bem)
como  seguranga juridica  em relagBo &
responsabilizagio dos eventos que sfo realizados
nesses locais por terceiros.

Alteragdo do Inciso | do Artigo 14 da Instrugdo
Normativa — Procedimentos de Pagamento

Recomendamos gque na elaboragio da proxima
versdo da Instrugio Mormativa inspecionada, sejg
lterado o texto do Inciso | do Artigo 14 da Morma,
|Sugerimos que o mesmo passe a vigorar com a
seguinte redagao.

1erificagio do material solicitado de acordo com a
Wutorizagdo de Fornecimento, acompanhado da Mot
Fiscal eletrdnica atestada, & o Formulario da
Liquidacio e Pagamento — FILP com as devida

certiddes, encaminhando para o Gabinete do Sr]
Prefeito Municipal para autorizagso,

2)Apas, o Processo & encaminhado para o Setor dg
Contabilidade para liguidacBo e pagamento da
despesa.
Que saja elaborada uma Nova Versao da Instrugio
Mormativa inspecionada

De acordo com os falos relatados através do
entrevista e da analise das solicitagfes  dog
processos  inspecionados, recomendamos que g
Secretaria Municipal de Esporte & Lazer elabore umg
Mova Versdo da Instrucdo Normativa de n® 01/2014 -
Wersdo 02 do Sistema Esporte e Larer,
principalmente revisando o prazo citado no Artigo 11,
& formalizaggo do Termo de Cessfo de Uso d
Espago Plblico como anexo da Morma, bem com
elaborar um Movo Fluxograma, para que o©
pracedimentos descritos na Norma retratem a préati

executada das alividades desenvolvidas pel
[ Secretaria Municipal de Esparte e Lazer da Prefeitu
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| | | [Municipal de Santa Teresa - ES.

RELATORIO DE INSPECAQ NA INSTRUGAC NORMATIVA DE N° 01/2014
VERSAO 02 DO SISTEMA DE ESPORTE E LAZER

1. INTRODUGAD

Em observincia ao Plano Anual de Auditoria, Exercicio de 2019, desenvolvemos inspecdes nas Instrugtes
Mormativas das Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Atendendo ao Cronograma apresentamos o Relatdrio de Inspegio da Instrug&o Normativa n® 01/2014 Verso
02 do Sistema de Esporte e Lazer da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES, que dispte sobre as rotinas
administrativas e procedimentos de atendimento e execucio das atividades desenvolvidas pela Secretaria

Municipal de Esporte e Lazer do Municipio de Santa Teresa - ES,

O trabalho foi realizado no més de novembro de 2018, sendo usado o método de questionario/entrevista
desenvolvido de acordo com as responsabilidades e procedimentos elencados na Instrucdo Mormativa acima

mencionada e pontos de controle sobre os procedimentos adotados.

O objetivo através do levantamento & analisar os procedimentos e agdes da Instrugdo Mormativa, inspecionando,
através da andlise de suas atividades e funges, gerando informagdes que facilitem a tomada de decisdo dos
responsaveis pela supervisdo ou pela iniciativa de agdes corretivas, visando solucionar problemas ou preveni-

los, evitando demandas desnecessarias e infragbeas administrativas.

Menhuma restricio foi imposta quanto ac método ou extensio dos trabalhos. Os procedimentos para execucio
do levantamento das informacdes foram aplicados de acordo com a natureza e atividade da Unidade

inspecionada e abrangeram suas areas de atuacio,

As informagdes foram coletadas através de entrevista com um Agente Operacional da SMEL - Secretaria
WMunicipal de Esporte e Lazer do Municipio de Santa Teresa - ES.

2. BASE LEGAL
e A Lei Organica Municipal n® 873/1920;

e A Constituigdo Federal de 1.988, Artigo n® 217.
s A lnstrugio Normativa de n® 01/2014 — Versdo 02 do Sistema de Esporte e Lazer.
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3. ACHADOS

A Unidade Central de Controle Interno - UCCI iniciou o trabalho de inspecéc realizando entrevista (Chek List)
baseada na Instrug&o Normativa de n® 01/2014 Versdo 02, que dispde sobre as Rotinas Administrativas e
Procedimentos de atendimento e execugio das atividades desenvolvidas pela SMEL - Secretaria Municipal de

Esporte e Lazer no Municipio de Santa Teresa - ES.

Frosseguindo com o Trabalho de Inspegdo da referida InstrugBo Mormativa, encaminhamos 2 Secretaria
Municipal de Esporte e Lazer a Comunicagéo Interna CI/UCCI n® 022/2019 solicitando informagdes e processos

de pagamento de aquisictes da Secretaria.

Uma das informagdes solicitadas foi de acordo com o Artigo 4° da referida Instrug@o Mormativa em relagéo as
agbes realizadas pela Secretaria no Ambito do Esporte e Lazer nas esferas Socizis, Educacionais, e no Desporto

de Rendimento

Em resposta a Secretaria Municipal de Esporte & Lazer informou que desenvelve diversos projetos onde procura
atender aos cidadaos de todas as idades, na esfera social, ha projetos de varias modalidades, como o Karaté
que atende a criangas e adolescentes dos 08 aos 17 anos, tendo alguns alunos ganhando destaque a nivel
estadual com varias conquistas de medalhas, a Zumba que € um projeto desenvolvido para o bem estar das
pessoas, a Gindstica Ritmica atende a criancas e adolescentes dos 08 acs 17 anos de idade gue fazem
belissimas apresentagfies ao longo do ano em eventos da Secretaria. Danga e Ritmo visa o lazer de jovens
com aulas de Fit-Dance, e ainda ha aulas de Capoeira para criangas, adolescenies e adultos, onde & ensinado

a arte da mesma.

Na Esfera Educacional por exemplo foi citado o JEST que séo os Jogos Estudantis de Santa Teresa, que
contam com a participacdo de varias escolas do Municlpio. Foi relatado também que todo ano acontece a etapa
Fegional do JEES, que s&o os Jogos Escolares do Espirito Santo, onde h& a pariicipagio de Escolas do

Municipio de Santa Teresa e de Municipios vizinhos.

No Desporto de Rendimento a Secretaria informou que além dos Campeonatos Municipais adultos promovidos
pela mesma, sendo: O Campeonato Municipal de Futebol de Campo, o de Futsal e o Society, ha tambem apoio
a todas as equipes que disputam competicdes fora do Municipio, com destagque para o Karaté que disputa o
Campeonato Estadual, tendo todo o apcio da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer com transporte e

alimentacéo dos atletas.

Solicitamos também informactes em relagdo ao Artigo 6° da Norma, que relata que sejam protocolados os
pedidos de solicitacio das Quadras de Esporte & outros espagos esportivos, analises de julgamentos de
campeonatos, viabilizagdo de parcerias para a realizagdo de eventos e demais pedidos junto a Secretaria
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Municipal de Esporte e Lazer.

A SMEL informou que todos os processos direcionados a Secretaria estdo sendo protocolizados na Prefeitura

Municipal, inclusive relatou que orienta que seja feito este procedimento.

Qutra questio levantada por esta Unidade Central de Controle Interno foi verificar se os pedidos de particulares
estio sendo protocolizados na Prefeitura no que se refere a Cessdo dos Espagos Plblicos de responsabilidade
da SMEL.

A Secretariz informou gque todos os pedidos de Cessfo de Espago Plblico de particulares estdo sendo

protocolizades junto & Prefeitura Municipal, gue posteriormente s8o encaminhados para a SMEL.

Posteriormente solicitamos para analise junto a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer os seguintes Processos
de Cessfo de Espago Publico para analise:

Processo n® 4273/2018 - Solicitagio requerida por Particular para Cesséo de Uso da Quadra Poliesportiva ao
lade da Rodoviaria, com a finalidade da realizagio de um evento artistico educativo para o dia 24/03/2018, sendo
requerido em 20/03/2018 (Protocolado 04 dias antes do evento, e estando em desacordo com o estipulado na
Norma). Ndo houve nenhuma tramitagio no processo.

Processo n® 7027/2018 - Solicitagao requerida por Igreja Evangeélica para Cessdc de Uso da Quadra de
Esportes do Distrito de Vérzea Alegre protocolado na Prefeitura no dia 22 de maio de 2018 para celebragio
evangélica no dia 21 de julho de 2018 (Dentro do Prazo estipulado na Norma). Nao houve tramitagdo no

Processo;

Processo n® 1127/2019 - Sclicitagdo requerida por Particular para Cessao de Uso do Estadio Municipal para o
dia 01 de fevereiro de 2018, para realizagdo de Amistoso de Futebeol entre os servidares das Prefeituras de Santa
Teresa e Itarana. O Processo foi protocolado no dia 24 de janeiro de 2019, 05 (cinco) dias Oteis antes do evento,
estando fora do Prazo estabelecido na Instrugdo Normativa, Ha no processo despacho da Gerente Fazendéaria
do Setor de Tributagio para a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer relatando que nao constam debitos em

nome do solicitants;

Processo n® 9159/2019 - Solicitagéo requerida por Associacdo Esportiva sediada no Municipio para Cess&o de
Uso do Estadio Municipal 20s sabados entre as 15:00hs e 17:00hs a partir do dia 06 de julho de 2018. O Processo
foi protocolado no dia 28 de junho de 2019 (05 dias (teis antes do evento — Fora do Prazo estabelecido na
Instrucao Normativa). H& no processo despacho do Setor de Tributagao relatando gue nao constam debitos em
nome do requerante,

Foi verificado dentro do Processo um documento expedido pela Secretaria Municipal de Esporie e Lazer
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deferindo a solicitagdo da Associagao, constando condicionantes para a utilizagao do Espago Plblico.

Constatamos também solicitagZo de um paricular através de oficio no dia 10 de outubro de 2019 requerendo o
Ginasio Poliespoertivo do Distrito de Santo Anténio do Cana3d para o dia 09 de novembro de 2018, para fins da
realizacdo de Festa de Casamento com infcio para 20:00hs, sem registro de protocolo junto a Prefeitura
Municipal, estando em desacordo com o estabelecido no Artigo 10 da Instrugdo Normativa.

Solicitamos tambem & Secretaria de Esporte & Lazer uma relagdo de processos de pagamentos de materiais
adquiridos pela mesma, que por sua vez, informou que todos os processos relativos a pagamentos se encontram
arquivados na Secretaria Municipal da Fazenda.

Assim sendo, solicitamos junto a Secretaria Municipal da Fazenda os processos de pagamento abaixo
relacionados referentes a aquisicbes realizadas pela Secretaria Municipal de Esporte & Lazer no Exercicio de
2019,

Processo N® OP Material adquirido Empresa Valor Situagdo do Processo
2703/2019 | 2942/18 | Rede de protegao para Sesd R$ Esta de acordo com a [N,
a Quadra Poliesportiva Calgados 1.184,55 | porém a CND Municipal
da Comunidade Waterial encontrava-se  vencida
Tabeccas Espaoriivo Lida no dia do pgto. e a FILP
EFP sem  assinatura do
Prefeito.
5626/2019 | 298119 | Aquisicio de Material | Placar Material RE Esta de acordocoma IN,
Esportivo para atender | Esportive Ltda | 9.500,00 | porém falta a CND
as necessidades da Municipal,
Secretaria.
5910/2019 3849 Aquisicdo de Material Sportbol R3 Estd de acordo com a
Esportivo para atender Material 3.100,00 | Instrugio Mormativa
as necessidades da Ezsportivo —
Secretaria. Eireli - ME
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g F-'_F-'.
B799/2019 | 3866/19 | Aquisicio de Material | VWS Comércio | R$ Esta de acordo coma i,
# 4,499.85 | porém na MNota Fiscal

Esportivo para atender de Artigos

as necessidades da Esportivos nao consta o Atesio do
Secretaria. Eireli = ME Fiscal do Contrato.
|
106058/2012 | B50ZM9 | Aguisicio de Material Livraria & RS Estd de acordo com a
de Expediente para Papelaria 1.123,91 | Instrugdc Normativa.
atender a demanda da Nova Vida
i Secretaria. Ltda ME

4. CONSTATAGOES
4.1 Da Falta de Protocolar as Solicitagbes

Ma solicitacdo de processos de Cessdo de Uso de Espago Publico constatamos que ha uma solicitaggo de
Quadra Espaortiva sem Protocaolo na Prefeitura Municipal o que estd em desacordo com o Artigo 10 da Instrugao

Mormativa.

4.2 Do prazo do requerimento para a Data do Evento

Constatamos em alguns processos que o prazo da solicitagio protocolizado esta em desconformidade com o
estabelecido no Artigo 10 da Instrugdo Normativa, que prevé gque os Oficios de Solicitagfes de Espago Plblico
junto a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer devem ser requeridos com até 20 (vinte) dias antes da realizagdo

do evento.
4.3 Processos sem a devida tramitagdo

Constatamos através da andlise dos Processos de solicitagdo de Cessdo de Uso do Espago Publico como,
Quadras, Campos de Futebol, Gindsios Poliesportives, que os mesmos nao estdo tramitando no Setor de

" Tributagdo, para verificagio se as Cessdes de Uso devem ter Cobranga de Taxa.

Constatamos também na maioria dos Processos analisados, que ndo consta nenhum Despacho ou Parecer
emitido pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer em resposta ao cidaddo ou entidade como determina no

Artigo 10 da Instrugdo Normativa.

4.4 Processos de Cessdo de Uso sem a Cobranga de Taxa

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES - CEP 29.650-000
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Constatamos através dos processos solicitados junto a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer que n&o esta
sendo cobrada a Taxa de Cessdo de Uso dos Imdveis Publicos requeridos por Particulares, Associagdes e
Templos Religiosos, estando em desacordo com o Artigo 279, Pardgrafo 1° item k, da Lei Complementar de
n® 001/2010, anexo IX tabela X1V (Cédigo Tributario Municipal).

Arfigo 279 As faxas (ém como falo gerador o exercicio reguiar do poder de palicia do municipio
no ficenciamento e fiscalizagéo para funcionamento dos estabelecimentos comerciais, industriais
g prestadores de servigos, em razdo do interesse piiblico,

§ 1° Estdo sujeitos & prévia ficenga com o pagamento da respectiva faxa:
k) a ocupagdo de dreas em lerrenos ou vias e logradouros ptiblicos.

4. RECOMENDACOES
5.1 Ndo autorizar a liberagéo de Espacos Plblico sem o devido Protocolo

Recomendamos a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer que ndo autorize a liberagio de Espacgo Publico, sem
que a solicitagc@o esteja protocolada na Prefeitura Municipal, conforme estabelecido no Artigo 10 da Instrugio

Mormativa.
3.2 Regpeitar o Prazo da Instrugio Normativa para a solicitagdo do Espego Publico

Recomendamos que os pedidos de Cessdo de Espago Plblico sejam requeridos dentro do Prazo estabelecido
na Instrugéo Normativa, ou que se assim desejar e por motivo de forga maior , que © prazo seja alterado da
referida Morma.

5.3 Da Tramitagao dos Processos de Scolicitagdo de Espago Piblico

Recomendamos gue os Processos de Solicitagio de Espago Plblico tenham a devida tramitagdo, nao sendo
autorizados sem a manifestagao do Setor Tributério sobre a existéncia de débitos em nome do requerente ou
sobre a incidéncia de Taxas de utilizagio do espaco,

Desta forma recomendamos que os processos tenham a seguinte tramitagéo:

1) Os processos apos protocolados devem tramitar para o Setor de Tributagdo para que o mesmo emita
Parecer quanto ao fato do requerente possuir débitos ou ndo junto a Municipalidade.

2) Posteriormente que o processo seja encaminhado para a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, para
apreciacao e autorizagio. Sendo Autorizado que o mesmo seja novamente encaminhado para o Setor

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 R
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de Tributagc&o para que o referido Setor se manifeste em relagéo a inexisténcia ou ndo de Cobranga de
Taxa de Cesséo de Uso do Espago Publico, de acorde com a Legislag&o Tributaria Municipal,

Mo caso de haver Cobranga de Taxa, gue a mesma seja emitida pelo Setor Tributario e que seja
encaminhada juntamente com o Processo para a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, que por sua
vez entrara em contato com o requerente informando que Taxa foi emitida e que o mesmo devera efetuar

o pagamento,

3} Em caso de indeferimento do pedido que seja informado e justificado ao cidad&o formalmente sobre o

indeferimento e que ¢ processo seja arguivado
5.4 Que a Secretaria utilize um Termo de Contrato de Cessao de Uso de Espago Pablico

Recomendamos que a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer formalize Termo de Contrato de Uso de Espacgo
Publico para que se tenha controle do estade materiais contidos nos locais pliblicos bem como seguranga juridica
em relagéo a responsabilizagéo dos eventos que séo realizades nesses locais por terceiros.

5.5 Alteragdo do Inciso | do Artigo 14 da Instrugdo Normativa - Procedimentos de Pagamento

Recomendames que na elaboracdo da proxima vers@o da Instruggo Mormativa inspecicnada, seja alterado o
texto do Inciso | do Artige 14 da Norma. Sugerimos que o mesme passe a vigorar com a seguinte redagéo.

3} Verificagao do material solicitado de acordo com a Autorizagéo de Fornecimento, acompanhado da Nota
Fiscal eletrnica atestada, & o Formulério de Liguidagéo e Pagamento - FILP comn as devidas certiddes,
encaminhandc para o Gabinete do Sr, Prefeito Municipal para autorizagao;

4} Apos, o Processo & encaminhado para o Setor de Contabilidade para liquidagdo e pagamento da

despesa,
5.6 Que seoja elaborada uma Nova Versao da Instrugao Normativa inspecionada

De acordo com os fatos relatados através da entrevista e da analise das solicitagfies dos processos
inspecionados, recomendamos que a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer elabore uma MNova Versdo da
Instrugdo Normativa de n® 01/2014 - Versdo 02 do Sistema Esporte e Lazer, principalmente revisandc o prazo
citado no Artigo 11, a formalizag&o do Termo de Cesséo de Uso de Espacgo Pablico como anexo da Norma, bem
como elaborar um MNovo Fluxograma, para que os procedimentos descritos na Morma retratem a pratica
executada das atividades desenvaolvidas pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer da Prefeitura Municipal
de Santa Teresa - ES.
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6. CONCLUSAD

A inspecao realizada na Instrugcdo Normativa n® 01/2014 Verséo 02, teve a finalidade de averiguar o Sistema de
Esporte e Lazer — SEL, no que dispde sobre as rotinas administrativas e procedimentos de atendimento e
execucao das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Esporte & Lazer da Prefeitura Municipal de

Santa Teresa — ES.

As constatagfes e recomendagtes da inspeco foram descritas neste relatério, e diante de todos os pontos
evidenciados, verificamos a necessidade de que seja elaborada uma nova verséo da Instrucdo Normativa, de
forma a atender as rotinas da Secretaria, visando revisar, normatizar e disciplinar as rotinas e os procedimentos
de trabalho, para que os servigos realizados estejam conforme o estabelecido na Norma.

Encaminhamos este Relatdrio de Inspegfo para a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer, para ciéncia e
adequagbes, e posteriormente que o mesmo seja encaminhado para o Gabinete do Prefeito Municipal para
ciéncia.

Apos o encaminhamento ao Gabinete, solicitamos a devolugio do Processo a esta Unidade Central de Controle
Interno, que orientard e acompanhara a elaboragdo de uma nova verséo da Instrugio Normativa junto a Unidade

Administrativa responsével pela mesma.

Recomendamos que depois de elaborada a nova vers&o da Instrug&o Normativa, 2 mesma seja divulgada para
os envolvidos com a finalidade de que os mesmos tenham conhecimento dos procedimentos a serem utilizados.

Santa Teresa - ES, 28 de novembro de 2018,
Douglas Luiz Movelli Roque Bras Luchi
Analista Publico Interno Analista Pablico Interng
Margareti Aparecida Novelli Cosme

Controladora Geral Municipal

CHECK LIST da Instrugdo Normativa - n° 01/2014 - Versao 02

Da Finalidade - Esta Instrugdo MNormativa dispde sobre as rotinas administrativas e procedimentos de
atendimento & execucdo das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Esporte & Lazer do Municipio

de Santa Terasa - ES.

CAPITULO IV - DA BASE LEGAL

Art. 4° — A presente |nstrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do Chefe do Poder

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Sanfa Teresa — ES — CEP 29.650-000 N
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Executivo, no sentido de promover agées no Ambito do esporte e lazer nas esferas sccials, educacionals e
desporto de rendimento, sobre o qual dispbem:

I, Lei Orgénica Municipal n® 973/1990;
Il. Constituico Federal de 1988, Artigo n® 217,

Sim ( X)) | Ngo ( ) | Nao se aplica( )

CAPITULO V - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° - Competem &s unidades envolvidas na presente Instrugdo Normativa:

I.  Manter a Instrug&o Normativa ao alcance de todos os funcionarios das Unidades;

Sim (X} | Nao( )

| N&o se aplica( )
.

Cumprir e zelar para gue todos cumpram a Instrugéo Normativa, em todos os seus termos.

Sim { X ) | Nao{ )
Art, 6° — Compete ao Setor de Protocolo:

| No se aplica{

Protocolar & encaminhar & Secretaria Municipal de Esporte e Lazer os pedidos e solicitagies de quadras,

andlises de julgamentos em campeonatos, viabilizag&o de parcerias com a Secretaria de Esporte, para
realizagio de eventos e demais pedidos perinentes a esta Secretaria;

Sim (X)) | Nao ( )

| Ngo se aplica ()

. Conferir a existéncia de ndmero de contato do solicitants junto ac processo.

| Obs.: Acrescentar a exigéncia "A copia de um documento com foto”
| Sim(X) | Ndo [ )

| Naog se aplica{ )

Art. 7 — Compete ao setor administrativo da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer:

|.  Arealizagdo do atendimento ao plblico via presencial, por e-mail, e telefone nos horarios de 08:00 as 11:00

horas e de 12:30 as 15:30 horas na sede administrativa da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer,
localizada no Ginasio Municipal José Nilzo de Vargas Lima, no Bairro Vila Nova.

Sim (X)) | Nao( )

| Nao se aplica{ )

Il.  Receber, supervisionar e gerenciar a framitaco dos processos encaminhados a esta Secretaria, analisa-

los e emitir parecer ou encaminhar para o setor responsavel no prazo de no maxime 02 (dois) dias Uteis.

|
| Sim {X) | Nao ()

| Nao se aplica( )

. Preparar correspondéncias da Secretaria, como: oficios, memorandos, e-mails,

Rua Darly Nerly Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES = CEF 28.650-000
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[Nao ( ) | Nao se aplica [ ) |

V.  Encaminhar as simulas de jogos com relatos de arbitro para a comiss@o disciplinar nomeada através de

portaria municipal no prazo de 02 (dois) dias dteis apds a realizacdo do jogo;

Obs.: Acrescentar um Inciso gue frata do prazo de Intimagdo dos envolvidos !

Sim (X ) [ Nao( ) [ NZo se aplica { ) i
Y. Criag&o de projetos de captacio de recurso na area do esporte e lazer para o Municipio de Santa Teresa.

Sim (X ) | Ngo( ) | Ndo se aplica ()

VI.  Levantamento de necessidades da Secretaria e posteriormente criagdo de Termo de Referéncia e cadastro
no sistema de compras.

Sim(X) [ Ngo{ ) | No se aplica{ )

VIl.  Organizagéo e conservago do arquivo, com andlise do contelido dos documentas e papéis, implementando
o sistema de arquivamento, dividindo entre oficios, memorandos, autorizagtes de fornecimento, contratos

e julgamentos;

Sim (X)) [ Nao{ ) | N&o se aplica{ )

Vill. Controle de pagamentos de notas fiscais advindas de servigos ou aquisiciies de materiais;

Sim ( X)) [ Nao | ) | Nao se aplica{ )

IX. Emitir parecer sobre liberagio de quadras e pracas esportivas solicitadas pela comunidade;

Sim (X) | Nao{ ) | Naose aplica{ )

*. Organizagio do quadro de movimento pessoal — QMP,

Sim (X) | Nao () [ Nao se aplica( ) |

Art. 8° - Compete ao Setor de Manutencio:
. Manuten¢do preventiva e corretiva do Estadio Municipal, do Gindsio Municipal e do Campo Society
localizado no bairro Dois Pinheiros;

Obs.: 8o 02 (dois) Campos Society localizados no Bairro Dois Pinheiros
Sim { X) | Ndo () | N&o se aplica [ )

Il. Servigo de poda da grama do Estadio Municipal;

Sim { X)) [ Nao{ ) | Nao se aplica{ )
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. Servigo de limpeza da vegetacéo das dependéncias do Estadio Municipal e do Ginasio Municipal.

Sim (X)) | Nao( ) | Nao se aplica { )

Art. 9° — Compete ao Setor de Limpeza:
|.  Limpeza didria das dependéncias do Ginasio Municipal;

Sim { X ) I Nao{ ) | Nap se aplica )

Il. Lavagem de uniformes utilizados pelos projetos sociais em competices;

Sim (X)) | Nao ( ) | Ndo se aplica{ )
ll.  Fazer café diariamente,

Obs.: N&o se aplica como procedimento das atividades da Secretaria de Esporte e Lazer-Smel
Sim({ ) | Nao( ) | Ndo se aplica{ X )

CAPITULO VI - DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10 — As sclicitagfies para utilizacdo de quadras e pragas esporiivas devem ser encaminhadas através de
oficio protocaolado na sede da Prefeitura Municipal no prazo de no minimo 20 (vinte) dias dteis antes da realizagéo
do evento, cabendo a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer emitir parecer da sclicitagdo no prazo de 05
(cinco) dias dteis apds o recebimento da solicitagio.

Sim { X ) | Ndo ( ) | Ndo seaplica{ )

Art. 11 — Todas as solicitagfies de custeio ou apoio a eventos realizados por terceiros devem ser solicitadas
através de projeto e protocolados na sede da Prefeitura Municipal cabendo a Secretaria Municipal de Esporte e
Lazer emitir parecer da solicitagao no prazo de 20 (vinte) dias Uteis apds o recebimento da solicitagéo.

Sim ( X) | Ngo ( ) | Naose aplica( )

§ 1 — Os projetos apresentados por terceiros passam por analise técnica da Secretaria Municipal de Esporte
Lazer, pelo setor juridico da Prefeitura Municipal & de possiveis secretarias que possam estar envolvidas
diretamente com a proposta do projeto, para que depois seja emitido parecer da proposta ao proponente.

Sim (X) [ Nao () | Nao se aplica{ ) |

§ 2 — O critério utilizado para avaliagdo da proposta sera de natureza t&cnica e servira coma base para andlise
e parecer da modalidade pleiteada, que devera considerar, além do alinhamento as politicas piblicas de esporte
e lazer, os aspectos formais e legais, a relevancia da tematica no contexto municipal e estadual, alem da analise
de viabilidade a proposta.
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[ Nao( ) | N&o se aplica( )

CAPITULO VIl - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 12 — Competem aos nicleos do Projeto Campedes de Futuro, aos Projetos Espago para o Esporte e Projeto
Educarte:

l.  Realizac@o de inscrigbes e cadastro de reserva de criangas & adolescentes com idade entre 07 a 17 anos
gue tenham interesse em participar das modalidades do projeto.

Sim (X) | Nao{ ) | Ndo se aplica ()

Il.  Ministrar as aulas no projeto de acordo com os cronogramas predeterminados.

Sim{X) | Ndo( ) | Nao se aplica{ )

lll. Realizac&o de planejamentos semanais entre professores e estagidrios.

Sim (X) [ Nao( ) [ 'Nao se aplica ()

V.  Desenvolver eventos peritdicos fomentando praticas de incluséo.

1 |
i

Sim (X) | Nao ( ) | N&o se aplica { )

V. O Projeto "Campedes de Future” enviar relatérios bimestrais para a Secretaria de Estado de Esporte
Lazer (Sesport) sobre o funcionamento do projeto.

Sim ( X) [ Nao { ) | Nao se aplica )

Art. 13 — Os procedimentos de aquisigdes de bens durdveis e materiais para a Secretaria Municipal de Esporte

e Lazer devem ser solicitados ao Prefeito Municipal perante constatagéo justificada de sua necessidade. Ao
fazer a solicitag&o dos bens e materiais, devem ser protocolados anexos ao pedido:

I.  Memorando sclicitando o bem ou material ao Prefeito Municipal;

Sim({X) | Nao{ ) | Nao se aplica( )

ll. Termo de Referéncia detalhando o objeto e justificativa da necessidade;

(Sim{X) | N&o { ) [ Nao se aplica ()

lll. Planilha de cotagao com no minimo 03 (trés) orgamentos do material solicitado;

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 —
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72

o



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

Sim(X) | Nao( ) | N&o se aplica( )

I\, Cadastro no Sistema de Compras "do material/servigo solicitadao”.

Sim { X ) | Nao{ ) | N&o se aplica( )
Art. 14 — Os pagamentos de materiais adquiridos pela Secretaria Municipal de Esporte e Lazer s8o realizados

da seguinte forma:

|.  Entrega do material solicitado pelo fornecedor de acordo com a AutorizacBo de Fornecimento - AF,
acompanhado da nota fiscal eletronica, e o Formulario de Liguidac&o e Pagamento - FILP e as devidas
certidbes, para o setor de contabilidade para liquidacao.

Obs.: Pois os documentos primeiramente sfo encaminhados ao Gabinete do Prefeito - CGAB
Sim{ ) | Nao [ ) | N&o se aplica ( X )

Santa Teresa — ES, 08 de NMovembre de 2018,

Mome do Servidor (a). Maycon Roberto Barth

Fungo do Servider (a): Agente Operacional

Aquisigdo de Material de Construgdo para atender a manutencao dos prédios publicos no Municipio.

Tipo |Processo| Orgio Objeto | Achado Prop/Alertas Situagio
Pregdo | 018271/ | Secretaria (aquisigBo de  Materal  d - Mos Processos de Concluido
Eletrfnico| 2018 Municipal |ConstrugBo  para  atender Fagamento sejam|
1002019 de Obras. manutencdo dos prédios publico anexadas todas as
na Municipio atraves da Secretaria CeridGes Megativas
hMunicipal da Ohras B mencionadas no Edital.
Infraestrutura. ! CQue as MNotas Fiscai
i sejam devidament
atestadas pelo Fizcal dg
Contrato nos Processo
de Pagamento.

RELATORIO DE AUDITORIA DO PREGAO ELETRONICO DE N° 010/2019 - AQUISIGOES DE MATERIAIS
DE CONTRUCAO

N° dos Processos Inspecionados:

¥ 1627172018 - Solicitagdo Aquisicao de Materiais de Construgio;

+  4586/2019 - Solicitagdo de Impugnacao do Pregio Eletrénico;

v 8184/2019 - Pagamento a Empresa Material de Construgdo Santo Antdnio do Canaa Ltda;
¥ 8502/2018 - Pagamento & Empresa Cedro Material de Construgéo Ltda ME;

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEP 29.650-000
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¥ 10869/2019 - Pagamento & Empresa C. S. Costa ME;

v 13026/2019 — Pagamento & Empresa Imediato

Tipo: Ata Registro de Preco

Objeto: Aguisicao de Material de Construgde para atender 2 manutengao dos prédios plblicos no Municipio

através da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura,

Fundamento Legal: Lei Federal 8.666/93, Lei Federal n® 10.520/02 e a Lei Municipal de n® 2.198/2017.
Valor: R$ 1.531.133.46 (um milh&o, quinhentos e trinta & um mil, cento e trinta e trés reais e guarenta

e sels centavos),

1. INTRODUCAO:

A Administracdo Pablica no desempenho de suas funcdes deve submeter-se a controles diversaos, incluindo os
controles que deve exercer sobre seus proprios atos, denominades Controles Infernos. A existéncia e efetivo
funcionamento de Sistemas de Controles Internes nos Municipios € uma obrigacao estatulda pela Constituicao
Federal de 1988 (art. 31).

A finalidade desses controles & garantir gue a administragdo atue em consondncia com principios constitucionais,
como da |legalidade e da eficiéncia, almejando com isso assegurar o melhor aproveitamento dos recursos

publicos e a boa qualidade dos servigos prestados & populagéo.

MNesse contexto, considerando o processo n® 16271/2018, e visando atender ao Plano Anual Auditoria Interna
(PAAID relativo ao exercicio de 2019, a Unidade Central de Controle Interno realizou analise do Processo de n®
16271/2018 que se refere & contratacdo de empresa para fornecimento de Material de Construgdo, Elétrico,
Ferramentas e Equipamentos afim de atender as necessidades de manutencdo dos prédios plblicos do
Municipio e outras obras publicas, através da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura objetivande o
suporte as Unidades de Salide, Escolas Municipais, & demais Secretarias Municipais.

1.1 OBJETIVOS:

O objetivo geral da presente auditoria consistiu em atender ao ordenamento legal, detectar possiveis desvios de
finalidade, erros ou fraudes. Assim como, verificar a adequagio, a regularidade e conformidade do processe do

Pregéo Eletrénico gue originou as Atas de Registro de Prego com os normativos vigentes.

1.2 METODOLOGIA E TECNICA:

As técnicas de auditoria utilizadas para obtengao das informagdes necessarias & analise do objeto desse estudo

foram: exame documental dos processos e consulta a sistemas informatizados.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 28.650-000
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2. EXAME TECNICO:

2.1 DOS ACHADOS:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade; Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n® 1627172018 — Pregéo Eletrénico 000010/2019

Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Objeto: Contratagdo de empresa para fornecimento de Material de Construgdo, Elétrico, Ferramentas e
Equipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as

LEGENDA: S ~SIM N - NAO NA - NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAD

DISPOSITIVO LEGAL

S

N

NA

FORMALIZAGAO DO PROCESS0 - PREGAQ ELETRONICO

1) A licitagiio foi formalizada por meic de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado & numerada? obs.: Mofar gue nos termos
do Decreto n” 5450008, art. 30, § 1% o processo pode serrealizado por meio
da sistena eletrinico e atos e documenios constantes dos arguivos e regisiros
digiiais sero vélidos para fodos os efetivos legais, inclusive para
comprovagdo e prestacio de contas.

O processo de n® 16271/2018 foi autuado, distribuido e organizado com
capa e numeragio de folhas sequenciais (01 a 1.894).

Lei n® 8.666/93, art. 38, caput

2y A autorizag8io (emitida pela autoridade competente) para realizagdo da
licitagdo consta do processo?
Consta autorizagdo emitida pelo Prefeito Municipal na folha de
informagdo de n® 92 verso.

Decreto Municipal 290/2016 -
Instrugdo Mormativa n®
15/2014 versdo 02 — artigo 10
-§5°

3) A justificativa para contratagio (emitida pela autoridade competents) consta
do processo?

Consta justificativa no Memorando n® 202/2018 da Secretaria Municipal
de Obras e Infraestrutura {fis. 02) “Objetivando atender as necessidades
de reposicio de Material de Construgdo que atende os servigos de
manutengdo dos prédios pdblicos no Municipio através da Secretaria
Municipal de Obras e Infraestrutura”. Consta também a justificativa no
Termo de Referéncia {flz.3 a 13) deste processo, “Fara atendimento as
necessidades de manutengio dos prédios do Municipio e outras obras
pliblicas, através da Secretaria de Obras e Infraestrutura, objetivande o
suporte as Unidades de Salde, Esceolas Municipais, & Demais
Secretarias Municipais®.

Lei n® 10.520/02, art. 3%, | e lll,
& Decreto Municipal 280/2016
— Instrucio Mormativa n®
15/2014 versao 02.

4) Consta do processo a indicag8o do recurso propric para a despesa e
comprovagio da existéncia de previs&o de recursas orgamentarios (com a
indicagio das respeotivas rubricas) que assegurem o pagamento das
obrigages a serem assumidas no exercicio financeiro em curso, de acordo
com o respective cronograma?

Consta na Folha 10 do Processo — Termo de Referéncia -~ Da Dotagio
Orgamentaria a justificativa que “De acordo com o Inciso 2°, Artigo 7° do
Capitulo V do Decreto n® 7.892, in verbis: Na licitagdo para registro de
pregos ndo & necessdrio indicar a dotagio orgamentaria, que socmenta
serd exigida para a formalizagfio do contrato ou outro instrumento habil.”
Sendo assim, ndo se faz necessdrio o blogueio de recursos por tratar-se
de Ata de Registro de Pregos.

Lei n® 8.866/93, art. 72, § 2°, Il
(para servigos) ou art. 14,
caput {para compras)

Decreto Municipal 290/2016 —
Instrugéo Normativa n®
152014 versdo 02 - ARTIGO
10%, § 17, incisa Xl

5) O termo de referéncia consta do processo?

Sim. Consta nas Folhas 03 a 13 deste Processo.

Decreto Municipal 290/2016 -
Instrugio Mormativa n®
15/2014 versdo 02 — artigo 10
- & 1% inciso [V,

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n® 16271/2018 — Pregao Eletrénico 000010/2019

Objeto: Contratagcio de empresa para fornecimento de Material de Construggo, Elétrico, Ferramentas e
Equipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeite, Secretaria Municipal de Salde e de todas as

Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

LEGENDA; S—-SIM N - NAO NA — NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAQ DISFOSITIVO LEGAL S | M| NA

&) Fai elaborado termo de referéncia com a indicagio do objeto de forma
precisa, suficients e clara? Decreto Municipal 280/2016 - |
O Termo de Referéncia se encontra anexado as folhas 03 a 13 deste Instruc@o Normativa n® |
processo, e descreve o objeto como fornecimento de Material de| 15/2014 versdo 02 — artigo 10 | #
Construgdo, Elétrico, Ferramentas e Equipamentos para atender a - § 19, inciso 1V,
demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Saldde e de
todas as Secretarias Municipais da Prefeitura de Santa Teresa — ES.
7} O Termo de Referéncia contém elementos capazes de propiciar a avaliaco | Decreto Municipal 280/2016 —
do custo pela administragdo diante de orgamento detalhado, definig8o dos Instrugdo Mormativa n®
metodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo | 15/2014 versio 02 — artigo 10
com o prego de mercade, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério - 517 ingiso IV,
de aceitacdo do objeto, deveres do confratado e do contratante,
procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamenio do contrato, prazo de
execucio e sangies, de forma clara, concisa e objetiva?
O Termo de Refergneia {fls. 03 a 13) contém informagdes relativas a: i'
Iltem 1: Secretaria Requisitante
Item 2: Objetiva
ltem 3: Justificativa %
ltem 4: Modalidade de Contratagéo
Item 5: Do Local e da Entrega
Item &: Garantias
Itermn 7: Obrigagies da Contratada
Iltem 8: Obrigagdes da Contratante
ltem 9: Avaliagdo do Custo
Iten 10: Fiscalizagéo
Item 11: Pagamento i
Itermn 12: Vigéncia do Contrate
Item 13: Qualificagdo Técnica
[tem 14: Da Dotagdo Orgamentaria
Item 15: Das Sangdes
ltem 16: ConsideragGes Finais
8} O termo de referéncia foi aprovado pela autordade competenta? Decrete Municipal 290/2016 —
Sim. O Termo de Referéncia foi assinado pela Auxiliar Administrativa e Instrugdo Normativa n®
pelo Subsecretario de Obras e Infraestrutura, além dos Secretdrios de | 15/2014 versdo 02 — artigo 10
Obras, Administragdo e Recursos Humanos, Planejamento, Transportes, - § 1% inciso IV, X
Esporte e Lazer, Meio Ambiente, Fazenda, Educagdo, Salide, Assisténcia
Social, Turismo e Cultura e de Agricultura e Desenvolvimento
Econdmico, & fol aprovado pelo Sr. Prefeito Municipal.
9) A designagio do pregoeiro e da equipe de apoio consta do processo?
Sim. Consta Portaria CGAB n° 140/2018 designando os pregoeiros
Oficiais (fls. 254 a 255) # consta a Publicagao da Portaria na fl. 256. X
10) O edital e respeciivos anexos {guando for o caso) constam do processo? Lei n® 8.666/23, art. 38, |
Sim. Consta o Edital anexado as folhas 372 a 386 deste processo,
Constam Anexos do Edital nas folhas 387 a 452 deste processo:
Anexo | — Descrigdo do Objeto (fis. 387 a 417);
Anexo |l - Proposta Comercial (fls. 418);
Anexo lll - Da Habilitagdo (fls. 419 a 421);

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n° 1627172018 — Pregdo Eletrénico 000010/2019

Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES,

Objeto: Contratagdo de empresa para fornecimento de Material de Construgdo, Elétrico, Ferramentas e
| Equipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as

LEGENDA: S—SIM N - NAO NA - NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAO

Anexo IV - Declaragio de Atendimento ao Inciso XXX do art. 7° da
Constituigdo Federal (fls. 422,

Anexo V- Declaragdo gue a Empresa esta devidamente inscrita no CNPJ
{fls. 423);

Anexo V1 — Declaragao de que tomou conhecimento de todas as
condigies estabelecidas no Edital (fls. 424);

Anexo VIl - Minuta do Contrato (fls. 425 a 423);

Anexo VIl - Minuta da Ata de Registro de Precos (fls. 434 a 443);

Anexo [X — Declaragic de Enquadramento para ME e EPP (fls. 444);
Anexo X - Termo de Referéncia (fls. 445 a 452).

DISPOSITIVO LEGAL

S

x

N | NA

11} O edital e respectivos anexos (quando for o caso) foi concebido de acordo
com os ditames da legislaggo?

No Edital presente nesta Licitacéo, constam as informagdes descritas no |
artigo 40 — Caput, da Lei 8.666/93, pagina 68: |
Nimero de ordem: Pregdo Eletrénico 000010/2019

Repartigio Interessada e de seu setor: Municipio de Santa Teresa
Modalidade: Pregdo Eletrénico

Regime de Execugio: Compra

Tipo de Licitagdo: Menor prego por Lote

Reagido: Lei 10.520/02, Lei municipal: 1833/08, Decreto Municipal: 322/06,
Lai 8.666/93, LC 123/06.

Local, dia e hora: Sessao Piblica por meio da INTERNET - mediante
condigfes de seguranga — criptografia e autenticagdo, em todas suas
| fases.

Recebimento das propostas: Até as 08:00 hs do dia 01/04/2019 - Inicio
das Disputas dos Pregos: 09:00 hs do dia 02/04/20189.

Formalizagio de Consultas: até 3 dias (teis antes da data fixada para
abertura da sessdo piblica, no horaric de 08:00hs as 11:00hs e de
12:30hs as 15:30hs, informando o ndmero do pregio, através do e-mail:

licitagdof@santateresa.es.qov.br.

As demais informagdes solicitadas no artigo 40 da Lei 8.666/93 constam:
- Do Ohbjeto da Licitagio (fls. 372)

- Das condigdes de recebimento do objeto da Licitagdo, Local de Entrega |
e Fiscalizagao (fls. 373 a 374) f
- Dotagdo Orgamentaria (fls. 374)

- Prazos (fls. 374)

- Dos Pregos e das Condiges de Pagamento (fls. 374 a 375)

- Prazo e Validade das propostas (fls. 375)

- Recebimento e abertura das propostas e data do pregéo (fls. 375)
- Referéncia do Tempo [fls. 375)

- Condigdes para participagéo na licitagédo {fls. 375)

- Regulamento operacional do certame (fls. 377)

- Credenciamento no aplicativo Licitagdes (fls. 377}

- Do julgamento e classificagio das propostas (fls. 378)

- Da participagao [fls.378)

- Abertura (fls. 378 a 380)

Lei n® 10.520/02, art. 4°, Il e
Lei n® 8.666/93, art. 40
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n® 16271/2018 — Preaaoc Eletrénico 000010/2019

Objeto: Contratagio de empresa para fornecimento de Material de Construgio, Eletrico, Ferramentas e
Eguipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as
Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

LEGENDA: S~SIM N-NAO NA - NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos
DESCRIGAOD DISPOSITIVO LEGAL 5| N |NA

- Impugnacic ao Edital e Recursos (fls. 380)
-Sangoes Administrativas da Contratada e da Contratante (fls. 381 a 382) |
- Da] Homologagéo e da Convocacdo para Assinatura da Ata (fls. 382 a
383

- Do Sistema de Registro de Prego (fls. 383)

- Da Ata de Registro de Prego {fls. 383)

- Das Condigées de Pagamento (fls. 384)

- Das Garantias (fls. 384)

- Das Disposigoes Finais {fls. 384)

- Dos Orgaos Participantes do Pregio (fls. 385)

- Do Foro (fls. 385 a 386)

- Anexo | — Descrigao/Especificagtes do Objeto (fis. 387 a 417)

- Anexo || = Proposta Comercial (fls. 408)

- Anexo [l - Habilitagdo (fls. 419 a 421)

- Anexo IV — Declaragao de atendimento ao inciso XXX do art. 7 da
Constituigio Federal (fls. 422)

- Anexo V — Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo
(fls. 423)

- Anexo V| = Declarago que tomou conhecimento de todas as condigbes
estabelecidas no Edital {fls. 424) |
- Anexo VIl - Minuta do Contrato (fls. 425 a 443)

- Anexo VIl = Minuta da Ata de Registro de Pregos (fls. 121 a 131)

- Anexo IX - Declaragdo de Enquadramento para ME e EFP ou
Micreempresa Individual (fls. 444)

- Anexo X - termo de Refergncia (fls. 445 a 4582)

123 A Minuta do Contrato se for o caso, consta do processo? Decreto Municipal 290/2016 —
Consta no Processo as Minutas de Contrato das Empresas: Instrugéo Mormativa n”
e Minuta da Ata de Registro de Pregos n° 050/2019 — Empresa 15/2014 versao U2
Cedro Material de Construcéo Ltda (fls, 1591 a 1612); Obs.. Neste caso & sem

» Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 051/2019 - Empresa C. contrato IN 15/2014

i 5. Costa - ME (fls. 1613 a 1631);

¢ Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 052/2019 — Empresa Via
Lumens Audio, Video e Informatica Ltda = EPP (fls. 1632 a 1644);

= Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 053/20128 - Empresa
Integral Comercial e Fornecedora Ltda — EPP {fls. 1645 a 1661); 4

¢ Minuta da Ata de Registro de Pregos n" 054/2019 — Empresa
Dariva Construtora e Comércio Eirelli - ME {fls. 1662 a 1674);

= Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 055/2019 — Empresa
Material de Construgio Santo Antdnio do Canas Ltda (fls. 1675
a 1688);

= Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 056/2019 - Empresa
Sertdo Fibras Industria Ltda (fls. 1689 a 1701);

= Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 057/2019 — Empresa
Imediato Comercial Elétrica e Ferramentas Ltda — ME (fls. 1702
a 1718);

= Minuta da Ata de Registro de Pregcos n® 058/2019 - Empresa
Elton Luiz Madeira = ME {fls. 1716 a 1728);
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade; Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n® 16271/2018 - Pregdo Eletrénico 000010/2019

Objeto: Contratagdo de empresa para fornecimento de Material de Construgio, Eletrico, Ferramentas e
Eguipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as

Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA — NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL S | N|[NA
e Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 059/2019 — Empresa
Delvalle Materiais Elétricos Ltda — ME {fls. 1728 a 1741).
13) O Parecer Juridico aprovando as Minutas do Edital e do Contrato consta Lei n® 8.666/23, art. 38,
do processo? paragrafo dnico.
Sim. O Parecer da Minuta de Pregdo Eletrénico para Registro de Prego | Decreto Municipal 200/2016 — | X
encontra-se no Processo nas folhas 258 a 259 verso. Instrugac Normativa n®
Consta também na fls. 462 {verso) o Parecer Juridico sobre a Legalidade | 15/2014 versdo 02 - artigo 10,
das Minutas de Contratos das fls. 1581 a 1741, §7e§ 10"
14)0s comprovantes das publicagbes do edital resumido constam do Lei n® B.666/33, art. 38, Il
processo? Decreto Municipal 290/2016 —
Sim. Instrugdo Normativa n®
= Foi publicado no Diério Oficial da Unido no dia 18 de margo de | 15/2014 versdo 02 - artigo 10,
2019 (fis. 453); §8.
s No Diario Oficial dos Poderas do Estado no dia 18 de margo de X
2019 (fis. 454);
e No Diario Oficial dos Municipios (DOM/ES) no dia 18 de margo
de 20189 {fis. 455);
s NoJornal Metro pag. 12 no dia 18 de margo de 2019 {fls. 456);
s Mo Mural da Prefeitura Municipal de Santa Teresa também no dia
18 de margo de 2019 (fls. 457);
= & No Site Licitagbes-e vinculade ao Banco do Brasil -
Responsavel pelo Pregdo Eletrénico (fls. 458).
15)Fai respeitado o prazo de B dias (teis entre a divulgagio da licitagio | Preg@o: Lein® 10.520/02, art.
{publicacéo do aviso do edital) e a realizagio do evento? 4° W,
Sim. As publicagtes faram no dia 18/03/2019 e a Licitagdo no dia A
02/04/2019 {11 dias Uteis apds a publicagio) respeitando o prazo de 8
dias exigidos por Lel. N
18)0 aviso contendo o resuma do edital fai publicado nos meies previstos pela | Decreto Municipal 280/2016 -
legislagaa? Instrug@o Normativa n®
Sim. No Diario Oficial da Unide, no Didrio Oficial dos Poderes do Estado, | 15/2014 verséo 02 - artigo 10, | X
no Diario Oficial dos Municipios = DON/ES e no Jornal Metro. g 8.
17105 documentos necessarios & habilitagio (originais ou copias autenticadas | Lei n® B.686/93, art. 38, Xl
por cartérios competentes ou por servidores da administracio ou publicagio combinado com o art. 32,
em drgdo da imprensa oficlal) constam do processo?
Sim. Os documentos referentes a Habilitagio das Empresa foram *
conferidos e se encontram no Anexo | deste Relatdrio.
18)A Ata da Licitagio consta no processo & contém registro dos licitantes |
participantes, das propostas apresentadas, dos lances ofertados na ordem de
classificacio, da aceitabilidade da proposta de prego, da habilitaggo & dos
recursos porventura interpostos, respectivas analises e decisdes?
Consta Ata da Sessao pablica do Pregdo Eletrénico do Processo X
16271/2018 anexada as folhas 1471 a 1552 deste processo. Nela consta
as empresas licitantes, as propostas apresentadas, os lances ofertados |
em ordem de classificagio, a regularidade da empresa que ofertou o |
Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 20.650-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

“?:.'-. i
“YTATERESN

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgéo/Entidade: Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES
Processo n° 16271/2018 — Pregéo Eletrénico 000010/2019

Objeto: Contratagdo de empresa para fornecimento de Material de Construgio, Elétrico, Ferramentas e_!
Equipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as|
Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

LEGENDA: S - SIM N-NAO NA - NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos
DESCRICAO DISPOSITIVO LEGAL | § | N | NA

menor prego € a aceitabilidade da proposta de menor prego.

18)0s pareceres t&enicos ou juridicos emitidos sobre a licitacio constam do Lei n® B.666/93, art. 38, VI |
processo? X
Sim. Consta o Parecer Juridice na fis, 462 opinando pela legalidade dos
procedimentos adotados as fls. 371 a 1553,

20)0s atos de adjudicacio do objeto da licitaggo constam do processo? Lei n® 8.666/93, art. 38, VI
Decreto Municipal 200/2016 — | X
Sim. Consta Termo de Adjudicagdo & folha 1556 deste processo. Instrugao Normativa n®
15/2014 versdo 02 - artigo 10,
§12.
21)0s atos de hemologagdo do objeto da licitagiio constam do processa? Lei n® 8.666/93, art. 38, VI
Decreto Municipal 280/2016 — X
Sim. Consta Termo de Homologagéo a folha 1557 deste processo. Instrugéo Normativa n® |
15/2014 versao 02 - artigo 10,
§12.
220 comprovante da divulgagdo do resultado da licitagio consta do| Decreto Municipal 29042016 -
processa? Instrugdo Normativa n®
15/2014 versdo 02 - artigo 10, | X
Sim. Fol publicade no DOM/ES - Disrio Oficial dos Municipios no dia § 117

24/04/2018 o resultado dos Lotes de 1 a 79, na pagina 182 (folhas 1554 a
1585 do processo). i
23} O termao de contrato ou instrurnento equivalente (conforme o caso) consta Lei n® 8.666/93, art. 38, X
do processo?
Sim. Constam as seguintes Atas de Reqgistro de Prego:
» Ata de Registro de Pregos n® 050/2019 — Empresa Cedro Material
de Construgéo Litda (fls. 1746 a 1767);
* Ata de Registro de Pregos n® 051/2019 — Empresa C, 5. Costa —
ME (fls. 1768 a 1736);
e Ata de Registro de Pregos n® 052/2019 - Empresa Via Lumens
Audio, Video e Informatica Ltda — EPP (fls. 1787 a 1793);
= Ata de Registro de Pregos n® 053/2019 - Empresa Integral ¥
Comercial & Fornecedora Lida — EPP (fls. 1794 a 1810);
= Ata de Registro de Pregos n°® 054/2019 - Empresa Dariva
Construtora e Comércio Eirelli — ME {fls. 1811 a 1823);
» Ata de Registro de Pregos n 055/2019 — Empresa Material de i |
Construgio Santo Antdnio do Cana3 Ltda (fls. 1824 a 1837);
s Atade Registro de Pregos n® 056/201% - Empresa Sertio Fibras
Industria Ltda (fls. 1838 a 1850);
= Ata de Registro de Pregos n® 057/2019 - Empresa Imediato
Comercial Elétrica e Ferramentas Ltda - ME (fls. 1851 a 1864);
= Ata de Registro de Pregos n® 058/2019 — Empresa Elton Luiz
Madeira — ME (fls. 1865 a 1877);
¢ Ata de Registro de Pregos n° 059/2012 - Empresa Delvalle
Materiais Elétricos Ltda — ME (fls, 1878 a 1890).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

|

CHECK-LIST PARA PREGAO ELETRONICO

Orgao/Entidade: Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES

Processo n? 16271/2018 — Pregao Eletrdnico 000010/2019

]

Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES.

LEGENDA: S—SIM N - NAO NA - NAO APLICAVEL Resposta Desejavel: Sim em todos os quesitos

Objeto: Contratacdo de empresa para fornecimento de Material de Construgio, Elétrico, Ferramentas eii
Equipamentos para atender a demanda do Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as |

DESCRIGAD

24} Os comprovantes da publicacio do extrato do contrato constam no |
processo?

Sim. Consta a publicagao das 10 (dez} Atas de Registro de Pragos no
Didrio Oficial dos Municipios - DOMES no dia 14 de maio de 2019 nas

| falhas 1891 a 1893 do processo,

DISPOSITIVO LEGAL

Decreto Municipal 290/2016 —
Instrugdo Mormativa n®
15/2014 versao 02,

Ohs: Meste caso, & sem
contrato,

S

N

NA

25) A publicaco resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos
na imprensa oficial foi providenciada pela Administracio até o 5° dia Otil do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocarrer no prazo de 20 dias daquela
data?

Sim. As Atas de Registro de Pregos foram assinadas no dia 30/04/2019 &
as publicagdes foram no dia 14/05/2019 totalizando 09 (nove) dias Gteis
da assinatura do instrumento até a sua publicagao.

Decreto Municipal 280/2016 -
Instrugio Mormativa n®
15/2014 versdo 02,

Ohs: Neste caso, & sem
contrata.

26) Sefor o caso, constam do processo recursos eventualmente apresentados
pelos licitantes & respectivas manifestagdes e decisfes?

N&o. Néo houve recursos apresentados pelos Licitantes apds o Certame.
Porém consta apensado no processo original nas fls. 463 a 468 o
processo de n® 004586/2019 de origem da empresa LuKauto Comeércio
de Pneumaticos e Pegas Ltda EPP requerendo a Impugnagdo do Pregio
Eletrénico relatando a seguinte justificativa: ]
*Nossa Empresa interpde impugnagio ao pregdo Eletrénico n® 010/2018, ;f
referente o prazo de envio das mercadorias, pois, informamos gque
nossos fornecedores solicitam prazoe minime de 05 cinco dias para
realizagae da entrega dos produtos a nossa Empresa, e as
transportadoras para conclusdo da Entrega ao d4rgdo plblico dos
Senhores um outro prazo de mais 05 (cinco) dias referentes a distancia
de nossos Municipios de Curitiba PR a Santa Teresa - ES".

Porém de acorde com Parecer da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura o pedido de impugnagio foi INDEFERIDO, com a seguinte
justificativa:

“Esta secretarla mantém o prazo de 02 (dois) dias (teis, estipulado no
Termo de Referéncia para entrega dos materiais, visando desta forma
agilidade por parte da Administragdo para sanar os reparos que fagam
necessarios para conservacado da esfrutura fisica dos seus predios
plblicos, entre eles: Postos de satde e escolas por exemplo, que ndo
podem interromper suas atividades por grandes periodos de tempo”.
{Fls. 469).

Lei n® B.666/93, art. 38, VII

2715e for o caszo, consta do processo despacho de anulagio ou de revogacao
da licitagdo?

& Licitagio ndo fol anulada ou revogada.

Lei n® 8.886/93, art. 38, IX

2.2 DAS CONSTATACOES:

2.2.1 — Da Andlise do Processo 16.271/2018 - Solicitacdo de Aquisicdes de Materiais de Construcéao que

originou o Pregdo Eletrénico n® 010/2019

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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O processo analisado foi devidamente protocolado sob o n° 16271/2018, autuado, conforme preceitua a
legislagdo vigente, com o objeto de contratacdo de empresa para fornecimento de Material de Construgéo,
Elétrico, Ferramentas e Equipamentos para atender a demanda da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura, Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Salde e de todas as Secretarias Municipais, tendo
a solicitagao realizada através de memorande n® 202/2018 da Secretaria Municipal de Obras e Infrasstrutura
com a finalidade de atender os servigos de manutengio dos prédios plblicos ne Municipio de Santa Teresa.

Constatamos que ha no processo o Terma de Referéncia nas fls. 03 a 13 contendo a descrigdo da Secretaria
Requisitante, o Objeto, a Justificativa, a Modalidade de Contratagao, o Local e Entrega, Garantias, as Obrigagdes
da Contratada, as Obrigagdes da Coniratante, a Fiscalizagdo, do Pagamento, a Vigéncia do Contrato, a
Qualificagao Tecnica, a Dotagdo Orgamentaria, as Sangdes e as Consideragdes Finais.

ldentificamos que no Termo de Referéncia item 14, consta a justificativa de n&o haver Dotagdo Orgamentéaria,
sendo que de acordo com o Inciso |I, Artigo 7° do Capitulo V' do Decreto Federal n® 7.892. "Na licitagdo para
Registro de Pregos ndo & necessario indicar dotagdc orgamentaria, que somente serda exigida para a
formalizagao do contrato ou outro instrumento habil.” Sendo assim, ndo se faz necesséario o blogueio de recursos

por tratar-se de Regisfro de Pregos.

O referido Termo foi elaborade pela Auxiliar Administrativa da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura e
a fiscalizagdo & de responsabilidade do Subsecretario de Obras e Infraestrutura, sendo o mesmo assinado pelos
Secretarios Municipais de Obras e Infraestrutura, de Administrag@o e Recursos Humanos, de Transporte, de
Esporte e Lazer, de Meio Ambiente, da Fazenda, de Educagao, d Salde, de Assisténcia Social, de Turismo e

Cultura e a de Administragio e Desenvolvimento.
Consta Pesquisa de Prego, orcamentos de 03 (trés) empresas nas fls. 14 a 58.

Constatamos na fl. 92 que inicialmente o valor Maximo da Licitaggo seria de RS 2.157.584,26 (Dois milhdes,
cento e cinguenta e sete mil, quinhentos e citenta e quatro reais & vinte e seis centavos) de acordo com despacho

da pregoeira ao Gahinete em 26 de dezembro de 2018.

Houve autorizagao do Prefeito Municipal para abertura de processo licitatério no valor supracitado no dia 26 de
dezembro de 2018,

Posteriormente constatamos na fis. 92 no dia 04 de fevereiro de 2019 um despacho do Presidente da Comisséo
de Licitagao justificando que devido a alteragéo no quantitativo de alguns itens e a inclusdo dos pedidos 085 e
086, solicitou ac Prefeito Municipal a auterizacfo da Licitagio, alterando o valor total dos Lotes para R RS
2.853.805,31 (dois milhdes, citocentos e cinguenta e trés mil, oitocentos e cinco reais e trinta & um centavos)
sendo novamente autorizade pele Sr. Prefeito Municipal no dia 04 de fevereiro de 2018.

.

Rua Darly Nerty Vervioei, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 -——||I-
Telefax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 \



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

data de 29 de novermnbro de 2018, tendo o valor total dos Lotes de RS 2.853.805,31 (dois milhdes, oitocentos e
cinguenta e trés mil, oitocentos e cinco reais e trinta & um centavos).

Constatamos o Parecer Juridico opinando pela legalidade da Minuta das fls. 173/253, sendo possivel o

prosseguimento do processo.

Mo processo consta a Portaria/lCGAB n® 140/2018 que designa os Pregoeiros oficiais & a equipe de apoio ao
pregoeira nas fls. 254 a 255 e a publicagio da Portaria no DOM - Didrio Oficial dos Municipios na fls. 256.

De acordo com a fls. 288 h& um despacho do Prefeito Municipal para o Setor de Licitagao relatando que apds
reunifo com algumas Secretarias Municipais foi decidido pela redugdo dos quantitativos do processo licitatorio,
conforme estipulado nas paginas 260 a 287, autorizando a abertura de processo licitatério na modalidade Pregéo
Eletrénico, através de Sisterna de Registro de Prego, no valer global de RE 1.531.133,48 (Um milh&o, quinhentos
& trinta & um mil, cento e trinta e trés reais e quarenta e seis centavos).

Consta uma Nova Minuta do Edital atualizada com o valer supracitado nas fls. 2688 a 370,

Constatamos uma ratificagdo a manifestacio ja contida no Parecer Juridico de fls. 258 a 259, opinando pela
legalidade da Minuta das fls, 289 a 370, estando a mesma em conformidade com a legislacao aplicavel.
Verificamos no processo o Edital com data de 28 de novembro de 2018 com os respectivos anexos nas fls. 371
a 452

Constatamos as Publicagfes do Edital nos seguintes meios de comunicacao:

= Didrio Oficial da Uni&o no dia 18 de margo de 2019 fls. 453,

s Diaric Oficial dos Poderes do Estado no dia 18 de margo de 2019 fls. 454,
« Diario Oficial dos Municipios (DOM) em 18 de margo de 2019 fls. 455;

¢ Jornal Metro pagina 12 em 18 de margo de 2018 fls, 456,

e Quadro de Avisos da Prefeitura no dia 18 de margo de 2015,

« Site Licitagdes-e vinculado ao site do Banco do Brasil fls. 458.

ldentificamos no processo na fls. 459 a Portaria CGAB n® 053/2019 que designa servidor para fiscalizaglo de
Contratos firmados pela Municipalidade para aquisi¢ao de Material de Construgao, bem como a Publicagio da
Portaria nas fls, 460 a 461.

Consta nafls. 462 um despacho da Pregoeira para a Procuradoria Jurldica solicitando analise e Parecer Juridico
dos documentos anexados relativos ao Pregdo Eletrénico n® 010/2019 as fls. 371 a 1553, em que a Procuradoria
Juridica opinou pela legalidade do procedimento adotado peor atender ao Edital e as Leis Federais 8666/92 e
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10520/02 podendo ser adjudicado e homelogado

Por se tratar de aquisigio de materiais através da modalidade Pregdo Eletrénico, encontramos documentos gue
foram inseridos no site Oficial Licitagdes-e, e foram anexados no processo:

s Arelagdo de Empresas interessadas na Licitagdo nas fls. 475 a 480,

= Arelagdo das Empresas com propostas por Lotes fls. 481 a 626 e 636 a 639,

= Avrelagdo de propostas dos participantes de cada Lote fls, 640 a 785,

= Histérico de toda a disputa de precos Lote a Lote fls. 786 a 988,

s A relagio dos vencedores de cada Lote fls. B89 a 1034,

Constatamos na fls. 1035 um Memorando da Licitagdoe Memo/Licit n® 011/2019 para a Secretaria de Obras e
Infraestrutura comunicando que apods a abertura das propostas apresentadas e disputa dos pregos para o Pregéo
Eletrénico n® 010/2018, onde trata de Registro de Prego para aquisiglo de Material de Construgio, Elétrico,
Ferramentas e Equipamentos para atender a demanda da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, do
Gabinete do Prefeito, da Secretaria Municipal de Salde e de todas as Secretarias Municipais de Santa Teresa
— ES, os lotes 009 e 018 tornaram-se Fracassados uma vez gue as empresas ndo apresentam marca efou
modelo para os equipamentos, ou ofertaram valores acima do estimado no Edital, sendo assim, solicitamos que
seja providenciado um novo pedido para a referida aquisigéo dos equipamentos, caso ainda sejam necessarios.

Identificamos nas fls. 1052 a 1133 as Propostas Comerciais e as Declaraces de Pleno Conhecimento sobre o
Edital atendendo assim o Anexo Il e o Anexo VI do Preg&o Eletrdnico n® 010/2018.
Localizamos nas fls. 1134 a 1438 os documentos de habilitacdo das Empresas que foram vencedoras da

Licitagao.
Constatamos a Ata de Sess8o Plblica do Pregéo nas fls. 1471 a 1552, com as seguintes informagdes:

= Relaggo das Propostas das Empresas participantes em cada Lote;
« Relagho das Empresas com os menores precos apos a Etapa de Lances;
= Verificada a regularidade da Empresa que ofertou o menor prego,

Apos confirmada a habilitagdo da proponente e examinada pelo Pregoeiro da disputa e a Equipe de Apoio, a
aceitabilidade da proposta de mener preco, quanto ao Objefo bem coma quanto a compatibilidade do prego
apresentado com os praticados no Mercado e o valor estimado para a coniratagéo, o pregoeiro decidiu declarar

as seguintes Empresas vencedoras nos seus respectivos Lotes.

Empresas Declaradas Vencedoras do Pregdo Eletronico n® 010/2019
Lote n* Material Empresa Vencedora Valor
01 Brocas Cedro Material de Construgdo Lida R$ 5.175,00
02 Diversos 1 C. 5. Costa ME R% 1.2458,99
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VT4 TERESA
03 Diversos 2 C.5 CostaME RS 8.088, 87
04 Aspirador Via Lumens Audio Video Inform. Ltda - EPP R$ 2.227,00
3] Broca para C. 5. Costa ME RS 5.699,99
Rompedor
, 08 Chaves Integral Comercial e Fornecedora Lida EPP R$ 2.875,00
| 07 Escadas C.5 Costa R$ 3.233.76
0a Furadeira RS Comercial Ltda ME RE 1.000,00
09 Jateadora Menhum fornecedor foi declarado venceder e
10 Lavadora | Cedro Material de Construcéo Ltda R$ 1.899,98
11 Marreta @ Martelo | C. 8. Costa ME R$ 08498
12 Compactador Cedro Material de Construcéo Lida R$ 7.100,00
13 Sabre e Corrente | Dariva Construtora - Eireli R$ 3.699,00
para Motoserra
14 Disco de Serra C. 5. Costa ME R% 6.999 97
15 Pincel e Extensor C.5. Costa ME R$2.17399
18 Parafusadeira RS Comercial Ltda ME R 221,00
17 Perfuratriz Cedro Material de Construcdo Ltda RS 4.300,00
18 Cortador de | Menhum fornecedor foi declarado vencedor | - -
Concreto
19 Serra Circular RE Comercial Ltda ME RE§ 1.200,00
20 Trena e MNivel a | C.5 Costa ME R% 2.060,01
Lazer
21 Lima e Limatio Integral Comercial & Farnecedora Ltda EPP R$ 3.840,00
22 Vassoura de | C.5 Costa ME R$ 1.649,98
Garrafa
23 Ventilador Cedro Material de Construcio Lida R$ 3.782 00
24 Materiais de PVC Integral Comercial e Fornecedora Ltda EPP R$ 11.975,80
25 Diversos 3 Cedro Material de Construcdo Litda R$ 12.500,00
26 Areia com andlise Cedro Material de Construgéo Lida R$ 18.000,00
27 Areia lavada Cedro Material de Construcdo Lida R$22.775,00
28 Brita Cedro Material de Construcio Ltda R3 46.000,00
29 Blocos de Concreto | Material de ConstrugBio Santo Antdnio do R3$ 40.920,00
Canas Ltda
30 Manilhas Cedro Material de Construgdo Lida R 37.200,00
31 Asfalto Oxidado Cedro Material de Construcdo Lida R% 39.499,50
32 Assento Sanitario Cedro Material de Construcdo Lida R% 1.315,00
33 Cabo & Fio Cedro Material de Construgdo Lida R$ 23.500,00
34 Caibro e Ripa Cedro Material de Construcéo Ltda R$ 24.499 00
35 Cal Cedro Material de Construcdo Lida R$ 2.100,00
' 36 Cano & Tubo Material de Construggo Sante Antdnio do R$ 16.750,00
5 Canai Ltda
a7 Tarneira de Metal C.5 Costa ME R$ 5.490 99
38 Capacitor e OQutros | C.8 Costa ME R$ 5.515,99
ag Cimento Material de ConsfrugBo Santo Antdnio do R$ 21.900,00
Canas Lida
40 Cola para cano C.5 Costa ME R$ 64796
41 Argamassa e | C.5 Costa ME RS 3.200,98
Outros
42 Caixas de Agua | Sertdo Fibras indistria Lida R3 271397
1000 Litros
43 Caixa de Agua 500 | Sertdo Fibras indistria Ltda RS 26.845.78
Litros
44 Caixa de descarga | Integral Comercial @ Fornecedora Ltda EPP R$ 2.697 958
45 Caixa Sinfonada Imediato Comercial Elétrica e Ferramentas Lida R% 10.490 98
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- EPP
46 Cupinicida C. 5. Costa ME 3 44888
47 Disjuntor C. S. Costa ME R$ 495999
48 Tinta para Piso Elton Luiz Madeira E% 6.280,00
49 Engate Flexlvel Cedro Material de Construgéo Lida R 73500
. 50 Reparo Descarga | C. S. Costa ME RS 2.548,89
| 51 Estaca de Eucalipto | Cedro Material de Construgio Lida R§ 16.727.50
52 Fechadura | C.5 Costa RS 8.235,50
53 Interruptor Delvalle Materiais Elétricos ME RS 1.560,00
54 Forro Cedro Material de Construgdo Lida R3 15.444 00
55 Fortas C. 5. Costa ME RE 5.179.60
56 Janela Material de Construgdo Sante Antonic do R$ 1.920,00
Canad Lida
57 Laje Cedro Material de Construcio Lida RE 11.800,00
58 Lajota Cedro Material de Construgao Lida R$ 9.900,00
58 Lampada de Led Imediato Comercial Elétrica e Ferramentas Lida RE 22.2586,00
- EPP
a0 Massa Asfaltica | C. 5. Costa ME R 9.336.60
Cuente
81 Massa Asfaltica C. 8. Costa ME R$ 24.100,00
62 Reator Delvalle Materiais Elgtricos ME R$ 5.534.00
B3 Rejunte C. 8. Costa ME R$ 2.868,00
B4 Revestimento Integral Comercial e Fornecedora Lida EPP R$ 3.200,00
Ceramico
B5 Tela para | Cedro Material de Construgéo Lida RE 13.500,00
alambrado
66 Telha de | Cedro Material de Construgéo Ltda R§$ 9.443,00
Fibrocimento
B7 Tinta Material de Construgdo Santo Anténio do R$ 11.200,00
Canaé Lida
68 Torneira Integral Comercial & Fornecedora Ltda EPP R$ 2.850,00
69 “ergalhdo Cedro Material de Construcio Lida R$ 51.500,00
70 Vaso Sanitario Cedro Material de Construcéio Ltda R$ 12.000,00
T P& de Pedra Cedro Material de Canstruc&o Ltda R$ 16.500,00
72 Bloco Pavi-s Cedro Material de Construc&o Ltda R$ 20.600,00
73 Meio Fig Cedro Material de Consitrugdo Lida R$ 21.200,00
74 Canoc e Tubo de | Cedro Material de Construgao Lida R% 39.500,00
150 e 200 mm
75 | Lampada a Vapor | Delvalle Materiais Elétricos ME R$17.698,00
76 | Grelha Integral Comercial e Fornecedora Lida EPP R3 8.6898,80
i Tampé&o Integral Comercial e Fornecedora Ltda EPP R% 10.959 80
78 Portas e Aduelas Cedro Material de Ceonstrucéo Lida Rs 29.500.00
79 Manilhas Cedro Material de Construcdo Lida R$ 126.521,00

Verificamos que ha no processo na fl. 1554 a 1555, a publicaggo do resultado da Licitagdo Pregdo Eletrénico n®

010/2018 no Didrio Oficial dos Municipios — DOM no dia 24 de abril de 2018,

Constatamos na fl. 1556 o Termo de Adjudicagdo em favor das Empresas Declaradas Vencedoras do Pregéo
Eletrénico.

Localizamos na f1.1557 o Termo de Homologacao da Ata do Pregdo Eletrénico de n° 10/2018.
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Constatamos no Processo as seguintes Minutas das Atas de Registro de Preco do Pregio Eletrénico de n®
10/2018.

e Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 050/2019 — Empresa Cedro Material de Construgéo Ltda (fis.
1591 a 1612},

= Minuta da Ata de Regizstro de Pregos n® 051/2018 - Empresa C, 3, Costa - ME (fls. 1613 a 1631},

« Minuta da Ata de Registro de Precos n® 052/2019 — Empresa Via Lumens Ltda (fls. 1632 a 1644);

o Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 053/2019 — Empresa Integral Comercial e Fornecedora Lida —
EFF (fis. 1645 a 1661);

s Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 054/2018 — Empresa Dariva Construtora e Comércio Eirelli = ME
(fls. 1662 a 1674);

s Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 055/2019 — Empresa Material de Construgo Santo Anténio do
Canaé Lida (fls. 1675 a 1688);

= Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 056/2019 — Empresa Sertdo Fibras Industria Ltda (fls. 1680 a
1701);

+ Minuta da Ata de Reqistro de Pregos n® 057/2019 — Empresa Imediato Comercial Elétrica & Ferramentas
Ltda — ME (fls. 1702 a 1715);

¢ Minuta da Ata de Registro de Pregos n® 058/2019 — Empresa Elton Luiz Madeira — ME (fls. 1716 a 1728),

= Minuta da Ata de Registro de Precos n® 05%9/2019 — Empresa Delvalle Materiais Elétricos Ltda — ME {fis.
1728 a 1741}

Posteriormente constatames no processo as seguintes Atas de Registro de Pregos:

» Ata de Registro de Pregos n® 0560/2018 — Emprasa Cedro Material de Construgéo Ltda {fls. 1746 a 1767},

= Ata de Registro de Pregos n® 051/2019 — Empresa C. S. Costa — ME (fls. 1768 a 1786);

s Ata de Registro de Pregos n® 052/2018 — Emprasa Via Lumens Audio, Video e Informatica Lida — EPP
(fls. 1787 a 1793);

s Ata de Registro de Pregos n® 053/2019 — Empresa Integral Comercial @ Formnecedora Lida — EPP (fls.
1794 a 1810);

« Ata de Registro de Pregos n® 054/2019 — Empresa Dariva Construtora e Comércio Eirelli — ME (fls. 1811
a 1823);

» Ata de Registro de Pregos n® 055/2019 — Empresa Material de Construgio Santo Antdnio do Canaa Ltda
(fls. 1824 a 1B37);

+ Ata de Registro de Pregos n® 056/2019 — Empresa Sertdo Fibras Industria Lida {fls. 1838 a 1850},

« Ata de Registro de Pregos n® 057/2019 — Empresa Imediato Comercial Elétrica & Ferramentas Ltda —
ME (fls. 1851 a 1864),
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= Ata de Registro de Pregos n® 058/2019 — Empresa Elton Luiz Madeira — ME (fls. 1865 a 1877),
o Ala de Registro de Pregos n® 055/2019 — Empresa Delivale Mat. Elétricos Lida — ME (fls. 1878 a 1890).

Localizamos nas fls. 1891 a 1893 a Publicacio das Atas no DOM - Diario Oficial dos Municipios — de 14 de
maio de 2018.

Apos o termino de todo o tramite da Licitagdo referente a esta Ata de Reqgistro de Pregos, as secretarias vao
solicitando os materiais conforme suas necessidades, momento gue ocorre o empenho da despesa.

2.2.2 Da Analise de Processos de Pagamentos

Solicitamos junto ao Setor Contabil os processos abaixo relacionados sobre os pagamentos das aquisicdes de
Materiais de Construglo, adquiridas através das Atas de Registro de Pregos do Pregdo Eletrdnico de n®
010/20189.

2.2.2.1 Processo n° 13.026/2019 — A Secretaria Municipal de Educacio solicita aquisicdo de Material
Elétrico conforme Ata de Registro de Preco n® 057/2019.

Empresa Fornecedora: Imediato Comercial Elétrica ¢ Ferramentas Lida.

Verificamos o processo e constatamos que os produtos descritos na Nota Fiscal de n® 3194 de 30/08/2019, no
valor de R$ 5.750,00 {cinco mil, setecentos e cinquenta reais) fls. 16, adquiridos da Empresa Imediato Comercial
Elétrica e Ferramentas Litda., estdo de acordo com a descrigdo dos produtos e valor em relag@o a Ata de Registro
de Prego n® 057/2019, firmada com a Prefeitura Municipal de Santa Teresa.

Constatamos que a referida Mota Fiscal foi devidameante atestada pelo Fiscal do Contrato em 09/10/2015.

Constatamos ainda gue no referido processo constam todas as Certidées Megativas exigidas para pagamento
conforme mencionado no Edital do Pregéo Eletrdnico (fls. 18 a 22), bem como a FILP - Formulario de Integracao
entre a Liquidacéo e o Pagamento (fis. 23), a Nota de Liquidag&o (fls. 24), a Nota de Pagamento de n°® 8868/2019
{fis. 25) e 0 Comprovants de Depésito (fls. 26).

2.2.2.2 Processo 10.869/2019 — Secretaria_ Municipal de Meio Ambiente solicita pagamento de Trena a
Laser Profissional conforme Ata de Registro de Prego n® 0561/2018.
Empresa: C. S. Costa ME.

Verificamos o processo e constatamos que os produtos descritos na Nota Fiscal de n® 301 de 24/07/2018, no
valor de R$ 743,34 (setecentos e quarenta e trés reais e trinta e quatro centavos) {fls. 04) adquiridos da Empresa
C. 8. Costa ME, estao de acordo com a descrigiio dos produtes e valor em relagio a Ata de Registro de Preco

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa— ES — CEF 28.650-000

TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72 “—'\



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo

n? 051/2018, firmada com a Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Constatamos gue a referida Nota Fiscal foi atestada no dia 30/07/2019 por uma servidora da Secretaria Municipal
de Meio Ambiente, n&o sendo 8 mesma atestada pelo Fiscal de Contrato, como determina o item 3.5 do Edital.

Item 3.5 do Edital "A aceitagdo é condigdo essencial para o Recebimento
Definitiva do material, gue seré realizado exclusivamente pelo Fiscal do Conlralo,
afravés da aposigio, dala e assinatura do carimbo "Alesto” na Nota Fiscal
Eleirénica.”

Werificamos que no referido processo constam todas as Certiddes Negativas exigidas para pagamento segundo
o Edital do Pregéo Eletrénico (fis. 16,17,20, 41 e 42), bem como o Formulario de Integragdo entre a Liguidagao
e o Pagamento — FILP {fis. 03}, Neota de Liquidagde (fls. 38) Mota de Pagamento de n® 6514/2019 (fls. 39) & seu
respectivo Comprovante de Depdsito (fls. 40) .

2.2,2.3 Processo 8184/2019 — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura solicita pagamento da Nota
Fiscal n® 307 de 05/06/2019 referente a aguisicdo de Material de Construcao conforme Ata de Registro de

Preco n® 055/2019
Empresa: Material de Construcio Santo Antdnio do Canaa Ltda

Verificamos o processo e constatamos que os produtos descrites na Nota Fiscal de n® 307 de 05/06/2018, no
valor de R 33.400,50 (trinta e trés mil, quatrocentos reais e cinguenta centavos) fls. 04, adquiridos da Empresa
Material de Construg&o Santo Anténio do Canad Lida, estéo de acordo com a descriclo dos produtos e valorem
relagdo a Ata de Registro de Prego n® 055/2018, firmada com a Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Constatamos que a referida Nota Fiscal foi devidamente atestada no dia 06/06/2019 pelo Fiscal do Contrato.

Verificamos que no referido processo constam as Certidées Negativas exigidas para pagamento de acordo com
o Edital do Pregio Eletrénico (fis. 06 a 09), com excecdo da Certiddo Negativa de Débitos Federais.
Constatamos gue foi elaborade a FILP - Formulério de Integragéo entre a Liguidaco e o Pagamento (fls. 03), A
Nota de Liquidagao (fls. 11), a Nota de Pagamento de n® 4580/2018 (fls. 13} e o Comprovante de Deposito (fls.
12).

2.2.2.4 Processo 9502/2019 — Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura solicita pagamento da Nota
Fiscal n® 1372 de 02/07/2019 referente a aquisicio de Material de Construcdo conforme Ata de Registro
de Preco n® 050/20189

Empresa: Cedro Material de Construcéo Ltda - EPP

Werificamos o processo @ constatamos que os produtos descritos na Nota Fiscal de n® 1372 de 02/07/2019, no
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valor de R$ 107.608,00 (cento e sete mil, seiscentos e seis reais) fls. 04, adquiridos da Empresa Cedro Material
de Construgdo Lida. EPP, estdo de acordo com a descrigio dos produtos e valor em relagdo a Ata de Registro
de Prego n® 050/20183, firmada com a Prefeitura Municipal de Santa Teresa - ES.

Constatamos que a Nota Fiscal foi devidamente atestada no dia 04/07/2019 pelo Fiscal do Contrato.
Verificamos que no referido processo constam as CertidGes Negativas exigidas no Edital do Pregéo Eletronico
(fls. D5 a 07, 09, 14), a FILP - Formulario de Integragdo entre a Liguidacéo e o Pagamento (fls. 03), a Nota de

Liguidagao (fls. 11), a Nota de Pagamento de n® 4580/2019 {fls. 12) e 0 Comprovante de Depdsito (fls. 13).

3. RECOMENDACOES:

2.1 Nos Processos de Pagamento sejam anexadas todas as Certiddes Negativas mencionadas no Edital.

Recomendamos que as Certidées Negativas: Federal, Estadual, Municipal, Trabalhista e do FGTS, dentre outras
exigidas no Edital, sejam anexadas nos processos de pagamentos, com o objetivo do Org&o Publico zelar pela
Regularidade Fiscal & Trabalhista das Empresas.

3.2 Que as Notas Fiscais sejam devidamente atestadas pelo Fiscal do Contrato nos Processos de

Pagamento.
Recomendamos que o Fiscal do Contrato ateste todas as Notas Fiscais contidas nos processos de solicitacbes

de pagamentos, para que seja cumprido o que determina o Edital da Licitagdo, possibilitando o Municipio a
aplicagdo do dinheiro publico com maior controle e transparéncia.

4.CONCLUSAD:

O Trabalho de Auditoria foi realizado através da analise do Processo de n® 16.271/2018, originando o Pregao
Eletronico de n® 010/2019 e as Atas de Reqgistro de Precos de aquisicdes de Materiais de Construgao efetuadas
pela Prefeitura Municipal de Santa Teresa — ES no exercicio de 2019, bem como a andlise dos Processos de
Fagamentos de n® 8184/2019, 8502/2019, 10869/2018, 13026/2019, relacionados & mercadorias licitadas no

Pregao Eletrdnico supracitade,

As recomendacdes sugeridas acima s3o pequenos pontos de Controle com a finalidade de atender ao Edital,

nao sendo identificada outra irregularidade passivel de apontamento.

Encaminhamos este Relatdrio de Auditaria para a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, para ciéncia e

manifestagao.
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Posteriormente que o mesmo seja encaminhado para a Secretaria Municipal de Meio Ambiente para ciéncia em

relagdo a recomendacdo do item 3.2
Por fim que seja encaminhado para o Gabinete do Prefeito para conhecimento.

Apds todos os encaminhamentos, sclicitamos a devolugio do Processo a esta Unidade Central de Controle
Interno.

Informamos gue o Relatdrio de Auditoria se encontra publicado no Portal da Transparéncia do Municipio, na
Aba: Portal da Controladoria — Auditoria.

Santa Teresa-ES, 02 de janeiro de 2020.

Margareti Aparecida Novelli Cosme
Controlader Geral Municipal

Check List - Anexo | - documentos necessarios a habilitagao 1
Pregio Eletronico 010/2019 Empresas:
C.5 Via Mat. 5. | Sertdo Elton

1.1 Da Habilitagio Juridica Cedro | Costa | Lumens | Intzgral | Darlva Ant. Fibras | Imediato [ Mad | Dellvale

a) Registro comercial, em caso de empresa

individual. MA MNA NA NA MNA MNA, MNA NA MNA NA

fls

| 1207 fls. fis. fls fis fis fis.
| b} Ato constitutive, estatuts ou contrato a 1134 a | 12868 | 1180a | 1405a | fls 1263 | 137638 1226a | 1302a | 1323a
! secial em vigor, devidamente registrado 1211 1148 1288 1186 1416 al271 | 1338 1232 1304 1334

¢] Inscricdo do ato constitutiva no casa de
sociedade civis, acompanhada de
documentacdc que identifique a Diretoria em
exercicio. NA NA MA MNA NA& A NA NA NA NA
diDecreta de autorizagdo, em se tratando de
empresa  ou  secledade  estramgeira  em
funclonamento no pais. N& NA A MNA NA NA NA MNA NA N&

1.2 Da Regularidade Flscal e Trabalhista

fis. fl=. fls fls. fls.
a} Prova de Inscrigio no Cadastro Macional - 1151a fls 1191a | 1418 a 1312a | 13444
CHE] 1213 1155 1280 1152 1422 fls 1272 | fls 1389 | fis 1234 1314 1345

fls fls. fls. fls.
1423 a | fls 1273 | fls 1380 | 1235a | 1315a | 1346a

b) Prova de regularidade para com a fazenda | 1214 fis. fls1289 fls.
Publica Federal, Estadual {onde for sediada a a 1156a | 212981 | 1193 a

Empresa) @ Municipal na sede da licitante. 1216 | 1153 warso 1195 1425 | 81275 | a13dz 1239 1317 1348
¢l Prova de regularidade com o Fundo de fls. fls fls fl= fls.

Garantia por Tempo de Semvico - FGTS 1317 | 1159 1292 1196 1426 fls 1276 | fls 1393 | fls. 1240 | 1318 fls 1343
d] Prova de inexisténcia  de  Debitos | 1218 fls. fis fls IT fls fls 1277 | fls 1394 | fls. 1241 fls. fls 1350
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irmharhistas (CwoT) | | 1160 | 1243 | 1157 | 1427 | | | | 1319 | i

1.3 Da Qualificagdo Técnlca

fls. I
al Comprovagio de gue a licitante fornece ou | fls 1161 a fls [ s fls 1242 fls 1351
formecew, sem restrigao, 1219 1i68 | 1294 | 1198 1428 fls 1278 | fls 1395 | a 1250 1320 a 1360
fls.
b} Alvara de Localizagdo ¢ Funcionamento | fls fls. fls 1199a fis. 1251a | 1321a | fls 1361
relstiva so domicilic ou sede do proponente | 1220 | 1169 1296 | 1200 1429 | 51279 | fls1396 | 1254 1322 | a1365

1.4 Da Qualificacdo Econdmica - Financeira

fis fis. fls fis fls.
Certidio Negativa de Faléncia ou Concordata | 1221 | 1170 1297 1201 1430 | fls 1280 | fls 1387 | fls 1255 | 1323 | fls 1366

1.5 Da Composiclio da ME, EPP e MEI

Declaragdo  de  enguadramento  como fls.
Microempresa, Empresa de Pequeno Porto ow | fis. 1171 a fls, fls. fils. fls 1367
Microempreendedor Individual 1222 | 1172 1208 | flsizoz | 1431 | fle1281 | 1398 | fls1256 | 1324 | ai3e9
Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou fls. fls fls
de Registro Civil de pessoas Juridicas, eom | fls. | 1173a fls. 1203 a | 143%a | fls 1282 | fls 1399 | fls 1257 fls 1370
data de emissdo do ano vigente 1223 1174 1298 1204 1433 a 1283 al400 | al2s3 1325 alin
Pregdo Eletrdnico 010/2019 Emprasas:
C.5 Wia Mat. 5. | Sertdo Elton
1.6 Declaragdes Cedro | Costa | Lumens | Integral | Dariva Ant. Fibras | Imediato | Mad Dellvale
fis.
1073 fls. fls. fls. fis. fls. fls. fls.
Anexe Il Proposta Comercial conforme a fls 1052 | 11022 | 10664 | 115La | 1098a | 11ilda 1105a | 1108 a
modelo 1084 | ai1084 1103 1071 1132 1100 | 1115 | fls. 1096 | 1106 1111
Declaragio de Aendimento do Inciso XXX | fls fls. fis. fls fis. fls. fls. fls
do Art. 72 da CF, na Forma do Anexo [V 1224 1175 1200 1205 1435 1284 1401 fls. 1261 | 1326 | fls1372
Declaragdo de  Inesisténcia de fato 1
Superviniente Impeditive conforme Modelo | fis fis. fls. fls fls. fls. fls
Anexo V' 1225 1176 1301 1206 1436 1285 | fls. 1402 | fls. 1262 | 1327 | fls 1373
Declaraglio de conhecimento de todas as | fls. fls. fls, fls. fis. fls. fls. fls. | fls.
condicies estabelecidas no Edital - Anexo VI | 1095 | 1065 1104 1072 1133 1101 1116 | fls. 1097 | 1107 f 1112

Outras Informacgdes:

Foi informado na PCA 2018 através do RELACI da Prefeitura Municipal a auditoria no Processo: 11450/2018
referente a CONTRATACAO DE EMPRESAS ESPECIALIZADAS NO FORNECIMENTO DE PNEUS
AUTOMOTIVOS NOVOS DESTINADOS AQ USO DE TODA A FROTA NO EXERCICIO DE 2018.
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Detectamos a principio uma divergéncia entre o Edital do Pregao e as Propostas apresentadas pelos licitantes.
Apds, detectamos a entrega de Pneus com marca divergente da Licitada.
Encaminhamaos o processo ao Senhor Prefeito para providencias admnistrativas para apuracio dos fatos.

Foi instaurada sindicancia administrativa conforme Portaria 308/2018.

Apos todas as andlises a comissao investigativa sindicante entendeu que houve uma sucessédo de falhas no
processo, que desencadearam em equivocos destacados no relatério, culminande no recebimento de marca nao
padronizada no caso do pneu Fuzion, porém que o mesmo se encontrava devidamente registrado nas
Autarizactes de Fornecimento.

Porém, no caso do recehimento do pneu Dayton, marca ndo padronizada pela Frefeitura & em nenhum momento
disposta no Edital @ nem nas Autorizagdes de Fornecimento, a comissdo entendeu que houve uma falha grave
da equipe que atestou o recebimento, pois sfo preus de 2* linha, conhecidos como pneu de guerra, criados com
material inferior ndo possuindo a mesma qualidade técnica /material do que os pneus Firestone ou Bridgestone,

sendo um pneu de valor mais barato.

Foi apurada uma diferenca financeira por pneu no valor de R$ 165,00. Considerande que foram adquitidos 54
pneus da marca Dayton acarretou uma diferenga de R$ 8.910,00 no valor geral.

“E guanto & acapacidade técnica para conhecimento de pneus de 1° e 2% linhas, entendemos necessario,
mas nesse caso em especifico, era somente a equipe receber mercadoria devidamente especificada na
autarizagio de fornecimento. Se isto tivesse sido respeitado, o municipio teria recebido um material de
12 linha, de qualidade e maior durabifidade, com valor justo, ou seja, prego devidamente licitado”.

A comiss&o n&o vislumbrou por parte dos envolvidos ma-f&, mais entende que ha responsabilidade solidaria e

gue o valor deve ser devolvido aos cofres publicos.
O processo ficou parado no gabinete do Sr. Prefeito Municipal, o qual foi solicitado por esta UCCI atraves do

Processo 002434/201%.

Houve a anuéncia do Sr. Prefeito acatando o parecer da comissdo e solicitando a devolugio dos valores

atualizados.

Os envolvidos foram devidamente notificados, os valores langados pelo setor tributario e foi realizado o
pagamento dos valores a serem devolvidos a Prefeitura Municipal conforme comprovante anexados as folhas
175 & 228 do processo 11.450/2018.

Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos instaurados na
UG
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MNdo foram realizadas Tomadas de Contas Especial.

MNao foram instaurados processos administratives.

Santa teresa-ES, 11 de fevereiro de 2020.

A\
/ h \.H.AL J

/ Margar rﬁ:ﬁi:ﬂé Novelli Cosme
/

Controlador Geral Interno
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